DESFĂȘURĂTOR ȘEDINȚĂ TEHNICĂ ART NOUVEAU
ORADEA 14-16 DECEMBRIE 2016
	ZIUA 1 – 14 DECEMBRIE 2016
	

	10.00-12.00

Managementul proiectului
	Reguli de management ale programului
	

	
	Procedura de contractare, 
	- etapele de parcurs în vederea încheierii contractului de finanțare. 

- stabilirea sarcinilor pentru fiecare partener, respectiv a termenelor până la care vor trebui să le îndeplinească.

	
	Documentarea activităților, pista de audit
	- regulile programului referitoare la păstrarea documentației proiectului 
-  procedurile de achiziții, spre ex. obligativitatea de a respecta legislația națională în domeniul achizițiilor publice, cu aplicarea regulilor programului care în anumite situații sunt mai restrictive (sunt necesare trei oferte pentru achizițiile de peste 5000 de euro, chiar dacă legislația națională nu prevede asta)

	
	Managementul financiar
	- fluxurile financiare – o scurtă prezentare a sistemului de rambursare a cheltuielilor 

- importanța respectării fluxului financiar din cadrul proiectului și consecințele nerespectării acestuia.

	
	Raportare
	- obligația de raportare care derivă din contractul de finanțare. 

- etape ale activității de raportare: elaborarea rapoartelor pentru controlul de prim nivel, 

-  obținerea certificatelor de validare a cheltuielilor,

- transmiterea informațiilor și documentelor către Liderul de Proiect (Oradea), 

- depunerea raportului la nivel de proiect și răspunsul către Secretariatul Comun la eventualele solicitări de completări la documentațiile depuse.

- respectarea termenelor pentru transmiterea documentelor și informațiilor!

	
	Coordonarea proiectului
	- procedurile de urmat în situațiile în care vor fi necesare modificări ale conținutului proiectului. 

- tipul de modificări permise 
- buna comunicare dintre parteneri, găsirea instrumentelor și metodelor de comunicare cele mai eficiente (de ex. crearea unui drop-box pentru transferul de documente electronice, reguli de desemnare, respectiv substituire a persoanelor de contact din partea fiecărui partner) 

	
	Comitetul de Coordonare
	- Comitet de Coordonare, respectiv o primă versiune a Regulamentului de Organizare și Funcționare 

-diferite teme legate de Comitet: componența membrilor, rolul Comitetului și mecanismul de luare a deciziilor, funcționarea sa (modul de organizare a întâlnirilor, locațiile întâlnirilor, etc)

	
	Structura de management a calității
	- asigurare a calității rezultatelor proiectului, impus de către Program ca și element obligatoriu de evaluare independentă. 

- competențele necesare în vederea selectării expertului corespunzător.

	13.00-15.30

Activități de comunicare
	Reguli legate de comunicare și vizibilitate
	Prezentare legată de regulile programului aplicabile proiectelor în implementare

	
	Elementele de identitate vizuală ale proiectului
	· Prezentarea obligațiilor asumate prin proiect, a activităților incluse în cererea de finanțare

· Discutarea responsabilităților partenerilor

	
	Conferința de deschidere a proiectului
	· Discutarea datei la care să fie organizată conferința

· Posibile puncte pe agenda conferinței

· Posibili invitați speciali 
· Responsabilitățile partenerilor în pregătirea și derularea evenimentului

	16.00-17.00

Comitetul Științific
	Rolul Comitetului Științific
	· Prezentarea elementelor relevante incluse în proiect referitoare la rolul Comitetului

· Propuneri referitoare la eventuale modificări, completări față de ceea ce a fost prevăzut.

	
	Componenta
	· Propuneri legate de componenta Comitetului – ce fel de competențe și expertize ar fi necesare pentru a putea să își îndeplinească rolul 

	
	Funcționare
	· Propuneri legate de modalitatea de luare a deciziilor în cadrul Comitetului

· Discutarea unei prime versiuni ale Regulamentului de Organizare și Funcționare a Comitetului

	17.00-18.00

Strategia de conservare Art Nouveau
	Metodologie
	· Scopul elaborării strategiei, propuneri ale structurii documentului

· Discutarea posibilelor metode de lucru de urmat în vederea atingerii celor mai bune rezultate

	
	Resurse umane și materiale
	· Ce fel de resurse umane si materiale sunt planificate în cadrul proiectului pentru această activitate

· Modalități de organizare și coordonare între parteneri

	ZIUA 2 – 15 DECEMBRIE 2016
	

	09.00–12.00

Baza de date digitală și aplicația mobilă
	Baza de date digitală și aplicația mobilă
	· Prezentarea conținutului proiectului referitor la baza de date digitală

· Prezentarea detaliată a conceptului, care este scopul, ce se va întâmpla cu baza de date, etc

· Detalii tehnice referitoare la baza de date digitală.

	13.00-15.30

Studii asupra decorațiunilor de clădiri, respectiv asupra politicilor de urbanism
	Concept
	· Scopul documentului, discuții legate de posibila structură a documentelor, planificarea în timp a activităților, termene limită impuse prin proiect

	
	Metodologie și competențe
	· Ce fel de expertiză va fi necesară pentru elaborarea studiilor

· Metode de organizare a activității echipelor de lucru transnaționale

· Organizarea întâlnirilor planificate.

	
	Buget
	· Discutarea aspectelor legate de resursele financiare aflate la dispoziție

	16.00-17.00

Baza de date cu specialiști în domeniul Art Nouveau și cursurile de pregătire
	Baza de date cu specialiști Art Nouveau
	· Prezentarea elementelor relevante incluse în proiect referitoare la baza de date cu specialiști Art Nouveau

· Discutarea preliminară a criteriilor de includere în baza de date (profesionale, geografice, etc)

· Planificarea în timp, organizarea activității, responsabilitatea fiecărui partener în crearea și mentenanța bazei de date.

	
	Cursurile de pregătire
	· Discutarea metodelor de organizare a cursurilor care să asigure eficiența acestora

· Definirea detaliată a grupului țintă.
· Modalitatea de organizare a cursurilor – modalitatea de identificare a lectorilor, etc

· Aspecte legate de logistica întâlnirilor, responsabilitățile partenerilor

· Discutarea elementelor financiare

	17.00-18.00

Film de promovare a patrimoniului Art Nouveau
 
	Concept
	· Prezentarea elementelor relevante din cadrul proiectului (planificarea în timp, etc)

· Discutarea conceptului, posibilei structuri a scenariului, a modalităților de promovare ulterioară a filmului

· Elemente tehnice legate de materialul filmat – caracteristicile tehnice ale materialului pus la dispoziția partenerilor, etc

	ZIUA 3 – 16 DECEMBRIE 2016
	

	09.00–11.00

Ziua Mondială Art Nouveau
	Concept și organizare
	· Prezentarea conținutului proiectului referitor la Ziua Mondială Art Nouveau

· Prezentarea conceptului Zilei Mondiale Art Nouveau
· Oportunitățile oferite de proiect pentru extinderea și întărirea conceptului existent pentru Ziua Mondială Art Nouveau

· Discutarea ideilor pentru un concept comun, ce fel de activități ar putea fi incluse în Ziua Mondială Art Nouveau

· Identificarea unor elemente care să fie incluse în seria de evenimente-pilot din 2017








