ANEXA 3 din 5 noiembrie 2015

Ordinul nr. 2634 din 2015

privind modelele documentelor financiar-contabile
EMITENT: MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL nr. 910 bis din 9 decembrie 2015
Data intrarii in wvigoare 1 januarie 2016

(Anexa nr. 3)

Forma actualizata valabila la data de 3 iunie 2020
Prezenta forma actualizata este valabila de la 1 ianuarie 2016 pana la 4 iunie 2020

Continutd de Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015,

publicat

in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 910 din 9 decembrie 2015.

MODELELE documentelor financiar-contabile

*T*
Entitatea ...ttt ittt iienn.
REGISTRUL-JURNAL
Nr. paginda ......
Nr. Data Documentul Simbol conturi Sume
crt. inreg. (felul, nr., |Explicatii
data) Debitoare|Creditoare|Debitoare|Creditoare
1 2 3 4 5 6 7 8
Intocmit, Verificat, 14-1-1
*ST*
*T*

Entitatea



REGISTRUL-INVENTAR

la data de ..............
Nr. pagind ..........
Nr. Recapitulatia Valoarea Valoarea de Diferente din evaluare
crt. elementelor contabila inventar
inventariate Valoarea Cauze
diferente
1 2 3 4 5 (3 - 4) 6
Intocmit, Verificat, 14-1-2
*ST*
*T*

Entitatea ....ooiii ittt



CARTEA MARE

Semnificatia coloanei A din tabelul de mai jos este urmatoarea:

A - Cont

Lunile

Total
rulaj
debitor

Total
rulaj
creditor

SOLD

La 1 ianuarie

(anul)

debitor

Ianuarie

Februarie

Martie

Total
tr. I

Aprilie

Mai

Iunie

Total
tr. I+IT

Iulie

August

Septembrie

Total tr.
I+IT+TIT

creditor




Octombrie

Noiembrie

Decembrie

Total gen.
(I-1IV)

14-1-3
*ST*
*T*
Entitatea ...ttt i it iienn.

CARTEA MARE (SAH) Simbol |Debit |Pagina
Denumirea contului cont

Credit

Nr. din Data
registrul-|oper. Suma Conturi corespondente
jurnal |.....

14-1-3/a
*QT*

*T*

Entitatea ............... Nr. pagina .........



*ST*
*T*

REGISTRUL NUMERELOR DE INVENTAR

Nr. de Codul de Denumirea mijlocului fix Locul unde Alte
inventar clasificare si caracteristici tehnice se afla mentiuni
1 2 3 4 5

14-2-1
Grupa

FISA MIJLOCULUI FIX

Nr. inventar ... n ettt eeeeeeeeeeonneenens
Fel, serie, nr. data document provenienta

Denumirea mijlocului fix si caracteristici
tehnice

Accesorii

Codul
de clasificare

Data darii in folosinta

Anul ..........

Durata normald de

functionare




*ST*
*T*

Cota de amortizare

Nr. Documentul |Operatiunile care Soldul
inventar| (data, felul |privesc miscarea, [Buc. |Debit|Credit|Sold|contului 105
(de 1la numarul) cresterea sau "Rezerve din
numar la diminuarea valorii reevaluare"

numar) mijlocului fix
BON DE MISCARE A MIJLOACELOR FIXE
Numar document Data eliberarii Predator Primitor
ziua luna anul
Subsemnatili din ParLea v vt ittt it ittt ittt ettt e e si din

partea

primirea mijloacelor fixe in baza

-------------------------------------------

am procedat la predarea-

..................................... din

Nr. Denumirea mijlocului fix si Numarul de Buc. Valoare de
crt caracteristici tehnice inventar inventar
SUBUNITATEA PREDATOARE (sectie, atelier etc.) APROBAT




Numele si prenumele Semnatura
Data Semnatura
SUBUNITATEA PRIMITOARE (sectie, atelier etc.)
Numele si prenumele Semnatura
14-2-3A
*ST*
*T*
Entitatea ......... APROBAT| DATA
PROCES-VERBAL
DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE
A MIJLOACELOR FIXE/
DE DECLASARE A UNOR BUNURI
MATERIALE
Numar Data
document Predator
Ziua Luna Anul
I. CONSTATARILE ST CONCLUZIILE COMISTIET ..ttt ittt ettt eeeeneeeeeeneeeeeas
II. MIJLOACELE FIXE SCOASE DIN FUNCTIUNE SAU BUNURILE MATERIALE DECLASATE




Nr. Denumirea Cod U/M [Cantitatea Pret Valoarea Amortizarea
crt. unitar péna la
scoaterea din
functiune
IIT. ANSAMBLE, SUBANSAMBLE, PIESE, COMPONENTE SI MATERIALE REZULTATE
Numar Data
document Predator |Primitor
Ziua Luna Anul
Nr Denumirea Cod U/M |Cantitatea Pret
crt. unitar Valoarea
Delegati la Primit in
COMISIA dezmembrare sau gestiune
la declasare
Nume si|Semndtura|Nume si|Semndtura|Nume si|Semndtura|Nume si|Semnatura
prenume prenume prenume prenume




14-2-3/ahA
*ST*

*T*

*ST*

Concluzia

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE

(Cod 14-2-5)

I. DATE GENERALE

I. Comisia de receptie convocata la data de ....... si-a desfdsurat activitatea in intervalul:

II. CONSTATARI

In urma examindrii documentatiei prezentate si a cercetdrii pe teren a lucrdrilor executate s-
au constatat:

1. Documentatia tehnico-economica a fost prezentatd comisiei de receptie cu urmatoarele
exceptii:

Comisia constatd cd lista documentatiei prevdzute mai sus nu Iimpiedicd/impiedicd efectuarea
receptiei.

2. Receptia punerii in functiune a fost efectuatda la data de ....... , lar pédna la receptia
obiectivului de la data punerii in functiune au trecut ........ luni.
3. Valoarea lucrdrilor supuse receptiei conform documentelor de decontare este de ....... lei.

4. La data receptiei, nivelul atins de indicatorii tehnico-economici aprobati se prezinta
astfel:



5. Urmdatorii factori au influentat nefavorabil realizarea indicatorilor care n-au atins
nivelul aprobat:

6. La data receptiei se constatd urmdtoarele disponibilitdti de capacitdti ale utilajelor
tehnologice si de spatii construite care pot conduce la imbundtdatirea indicatorilor tehnico-
economicic: ...,

7. S-a constatat c& sunt/nu sunt luate mdsurile pentru mentinerea nivelului aprobat al
indicatorilor tehnico-economici in ceea ce priveste:

a. asigurarea cu materii prime, materiale, combustibil, energie, apd etc. (se vor arata cele
ce nu sunt asigurate);

b. lucrari conexe, utilitati, deserviri etc.;

c. forta de munca;

IITI. CONCLUZII

1. Pe baza constatarilor si concluziilor consemnate mai sus, comisia de receptie hotdrdste in
unanimitate/cu majoritatea de pareri:

SE ADMITE RECEPTIA OBIECTIVULUI DE INVESTITII SI SE ACORDA CALIFICATIVUL

2. Comisia de receptie stabileste cd, pentru mentinerea nivelului aprobat al indicatorilor
tehnico-economici aprobati si pentru o cdt mai buna exploatare a capacitatilor ce se
receptioneazd, mai sunt necesare urmdtoarele mdasuri:

3. Prezentul proces-verbal, care contine .... file si .... anexe numerotate cu un total de
..... file, care fac parte integrantda din cuprinsul acestuia, a fost 1incheiat azi ...... 1in
....... exemplare originale.



*T*

Numele si Functia Locul de munca Semndtura
prenumele
Presedinte
Membri :
Specialisti-
consultanti
Asistenti
la receptie
*ST*
*T*
*ST*
Entitatea ........ Obiectivul de investitii
Obiectivul supus receptiei
Concluzia
PROCES-VERBAL DE RECEPTIE PROVIZORIE
(Cod 14-2-5/a)
I. DATE GENERALE
1. Comisia numitda de ...... prin ........ pentru receptionarea obiectivului de investitii
intitulat ...... si situat in ........ a fost convocata la data de ...... pentru a proceda la

receptia provizorie a lucrdrilor de constructii-montaj aferente.

Obiectul (obiectele) /pdrti de obiect ...
............ antreprenor general este ...........

..... pentru care proiectantul general este
... 81 beneficiar de investitii este ...........

2. Comisia si-a desfdsurat activitatea in intervalul .........



3. Valoarea situatiei de platd a lucrarilor de constructii-montaj supuse receptiei provizorii
este de ........ , conform anexei.

4. Lucrdrile de constructii-montaj supuse acestei receptii au fost in prealabil preluate de
beneficiar de la antreprenor pe baza procesului-verbal de predare-primire din ........

5. Valoarea mijloacelor fixe ce se receptioneazd este de ...... lei.

II. CONSTATARI

A. Cu privire la documentatia tehnico-economica necesarda la receptia provizorie a lucrarilor
de constructii-montaj .........

Comisia considerda c& actele prezentate sunt/nu sunt suficiente pentru aprecierea calitatii
lucrdarilor si a dispus ..........

B. Cu privire la indeplinirea conditiilor pentru prezentare la receptie.

1. Executarea lucrdrilor de constructii si instalatii cuprinse in devizul general:
a. lucrdrile sunt terminate;

b. urmatoarele lucrdari, conform anexei, nu sunt terminate.

2. Efectuarea prealabila a probelor mecanice si a rodajului mecanic la instalatiile si
utilajele tehnologice.

3. Entitdtile care conditioneazd folosirea sau exploatarea obiectului sunt/nu sunt integral
asigurate ............

4., Terminarea lucrdarilor aferente spatiilor cu altda destinatie inclusa 1in constructia
obiectului supus receptiei (in cazul blocurilor de locuinte).

Concluzie: Pe baza constatdrilor de la cap. B pct. 1 - 4, comisia constatd ca& sunt/nu sunt
indeplinite conditiile pentru ca obiectul sa fie supus receptiei. Totodatd, comisia hotdrdste ca
lucrdrile ardtate in anexd, ca neexecutate - sda fie terminate pénd la ...............

C. Calitatea lucrdrilor realizate.

1. Respectarea prevederilor proiectului (inclusiv completdrile si modificarile aduse).

In urma examindrii lucrdrilor executate si a semnaldrilor fdcute de proiectant, comisia a
retinut in anexd urmdtoarele nerealizdri ale proiectului - dintre care cele in dreptul carora au
fost prevazute termene urmeaza sa fie remediate:

Concluzie: Comisia considera cad abaterile de la proiect care sunt consemnate fara fixarea unui
termen pentru refacerea lucrdrilor, potrivit proiectului, nu influenteaza comportarea,
exploatarea, aspectul si integritatea obiectului.

Lucrdrile pentru care s-a facut mentiune in acest sens urmeaza sa fie puse de acord cu
prevederile proiectului in termenele specificate.



2. Calitatea solutiilor constructive si detaliile de executie folosite in proiect.

In urma examindrii lucrdrilor si a observatiilor prezentate de executant, au fost retinute in
anexd urmdtoarele deficiente de ©proiectare care influenteazd executarea, exploatarea sau
functionarea obiectului, dintre care unele urmeazd sa fie remediate in termenele fixate in dreptul
fiecdaruia:

Concluzie: Comisia atrage atentia proiectantului ce poarta raspunderea pentru consecintele
acestei deficiente si 1In acelasi timp hotdrdste remedierea 1in contul ©proiectantului a
deficientelor pentru care a stabilit termen in acest sens.

3. Calitatea executiei lucrarilor.

Din dispozitiile de santier, buletinele de 1incercare a betoanelor si imbindrilor metalice,
procesele-verbale de lucrari ascunse, certificatele de calitate pentru prefabricate si materiale
folosite, din constatdrile scrise ale organelor are au controlat pe parcurs calitatea lucrdrilor,

precum si din constatdrile fdcute de comisia de receptie la fata locului, rezultd urmdtoarele:
3.1. La structura de rezistenta

IIT. CONCLUZII GENERALE



1. Pe Dbaza constatdarilor si concluziilor consemnate mai sus, comisia de receptie cu
majoritate/in unanimitate de pdreri hotdrdste: Admiterea (respingerea) receptiei provizorii a
lucrarilor de constructii-montaj aferente obiectelor (obiectului)

2. Perioada de garantie a lucrdarilor receptionate aferente fiecdrui obiect este de .... luni
(se completeazd numai in cazul admiterii receptiei).

3. Comisia de receptie apreciazd cd pentru o cédt mai bund utilizare a obiectelor/obiectului
receptionate mai sunt necesare urmatoarele mdsuri:

4. Prezentul proces-verbal, contindnd .... file si .... anexe numerotate cu un total de
file, care fac parte integranta din cuprinsul 1lui, a fost incheiat azi ..... in ...... exemplare
originale.

*T*

Numele si Functia Locul de munca Semnatura
prenumele

Presedinte
Membri:

Specialisti-
consultanti

Asistenti
la receptie

*ST*

INCHEIERE DE LUARE IN PRIMIRE



Subsemnatii .......... pe baza calitatii si a imputernicirilor mentionate in dreptul fiecdruia
si ca urmare a prezentului proces-verbal de admitere a receptiei provizorii, am procedat azi la
predarea, respectiv luarea in primire a obiectului

*T*
PREDAT, PRIMIT,

Antreprenor general Beneficiar de instalatii
(denumirea entitdtii, numele (denumirea entitdtii, numele,
calitatea, imputernicirea si calitatea, imputernicirea si

semnatura predatorului) semnatura primitorului)
*ST*

PROCES-VERBAL Nr.

privind executarea completdrilor si

remedierilor prevdzute in anexd la procesul-verbal de
receptie provizorie a obiectului .............

*T*
Pozitie in anexa Termen prevazut in anexa Entitatea care
procesului-verbal de receptie a efectuat
provizorie remedierea
1 2 3

EXECUTANT, BENEFICIAR,

(Numele, prenumele, functia) (Numele, prenumele, functia)

Entitatea ........... Obiectivul de investitii



Concluzia ....veveveun..
*ST*

*T*

*ST*

PROCES-VERBAL DE PUNERE IN FUNCTIUNE

(Cod 14-2-5/b)

I. DATE GENERALE

1. Comisia de receptie convocatda la data de ....... si-a desfdsurat activitatea in intervalul:

II. CONSTATARI

In urma examindrii documentatiei prezentate, a rezultatelor probelor tehnologice si a
cercetdarii pe teren a lucrdrilor executate s-a constatat:

1. Documentatia tehnico-economicd prevazutda in Regulamentul de efectuare a obiectivelor de
investitii a fost/nu a fost prezentatd integral comisiei de receptie, lipsind:

2. In pericada ......... au fost efectuate probele tehnologice ale utilajelor si instalatiilor
aferente capacitdatii pentru exploatarea normalda a instalatiilor si utilajelor tehnologice si
asigurarea calitatii produselor, conform documentatiei tehnico-economice si indicatorilor tehnico-
economici aprobati.

3. La data receptiei, nivelul atins de indicatorii tehnico-economici aprobati este urmatorul:

4. Costul lucrarilor si al cheltuielilor pentru efectuarea probelor tehnologice, asa cum

rezultda din documentele prezentate, este de ..... lei.

5. Valoarea produselor rezultate in urma probelor tehnologice, care se pot valorifica, este de
....... lei.

6. Valoarea de 1inregistrare a mijloacelor fixe ce se pun 1in functiune (sau se dau 1in
folosintd) este la data receptiei de ..... lei.

7. Alte constatari.

III. CONCLUZII
1. Pe Dbaza constatdarilor si concluziilor consemnate mai sus, comisia de receptie 1in
unanimitate/cu majoritate de pdreri hotdrdste:



ADMITEREA RECEPTIEI PUNERII IN FUNCTIUNE A CAPACITATII:

2. Comisia de receptie stabileste cd, pentru o cdt mai bunad exploatare a capacitdatii puse in
functiune, mai sunt necesare urmdtoarele masuri:

3. Prezentul proces-verbal, care contine ..... file si ... anexe, numerotate cu un total de
....... file, care fac parte integranta din cuprinsul acestuia, a fost incheiat azi ....... in
exemplare originale.

*T*

Numele si Functia Locul de munca Semnatura
prenumele

Presedinte
Membri :

Specialisti-
consultanti

Asistenti
la receptie

*ST*

*T*



Entitatea ........

NOTA DE RECEPTIE SI CONSTATARE DE DIFERENTE

Numar

document

Data

Factura
Nr.

Ziua

Luna [Anul

Aviz de insotire a marfii

Subsemnatii, membrii comisiei de receptie, am procedat la receptionarea

valorilor materiale furnizate de
din ........... cu vagonul/auto nr.

.. documente insotitoare .....

delegat ........... constatdndu-se urmatoarele: ........iiteennnnn.
Nr. Denumirea U/M Cantitatea Receptionat
crt.| bunurilor conform
receptionate documente Cantitate| Pret Valoare
unitar

Comisia de receptie

Primit in gestiune

Numele si prenumele

Semnatura

Data Semnatura




14-3-1A

Denumirea cantitatii pe cantarul nr.|Denumirea cantitdtii s-a facut prin

s—-a facut prin: proba ......... 10
Expeditor ........oc.... CETEUS v vttt ittt it eeenennn Insotitor .............
Statia de expeditie .............. Statia de destinatie ........... ... ...,
Data eliberdrii .......c.ciiieieeennann. Data expedierii ............ccc.o...
Data sosirii .......iiiiiiiaae...

Delegatii furnizorului (cdrdus neutru) care au participat la receptie:

Participanti la receptie

Reprezentant Numele si|Calitatea|Carte de Semnatura Alte mentiuni
al: prenumele identitate

Diferente (+/-)

*) | Denumirea Cod|U/M|Cantitate|Pret unitar|Valoare
bunurilor
receptionate
Concluziile comisiel de FeCePLIE v ittt ittt ittt eeeeeeeneeeeoneenenneenenns

Punctul de vedere al delegatului furnizorului/cdrdusului
(delegatuUl NEULITU) t vttt it it ettt ettt et et e ae s asesesoneoesonenesanennss




*ST*

*) Tip document (operatie)

*T*

Entitatea .................

BON
Numar Data Nr.comanda DE PREDARE,
docu- Predator Primitor _— TRANSFER, RESTITUIRE
ment |[Ziua|Luna|Anul Cod produs
Nr. |Denumirea valorilor materiale Cod U/M|Cantitatea Pretul |Valoarea
crt| (inclusiv sortiment, marca, efectiva unitar

profil, dimensiune)

Data si semndatura Viza C.T.C. (propus miscarea) |Predator Primitor




*ST*

*T*
Entitatea. .ottt ittt i ittt eee et Buc.
PRODUS/LUCRARE (COMANDA) vt vt vttt et eeennnnn lansate
REPER ... ittt it i iee it NR. ...
DENUMIREA PIESET ............ NORMA .........
BON DE CONSUM

Numdr |Data eliberarii Nr.comanda
docu- Predator Primitor —_—
ment |[Ziua|Luna|Anul Cod produs
DENUMIREA MATERIALULUI |Cantitatea Cod|U/M|Cantitatea Pretul
(inclusiv sortiment, necesara eliberata unitar| Valoarea
marca, profil,
dimensiune)
Cf. normei 1
tehnice

2 X X X

Inloc. 1

2 X X X

Data si semndtura Sef compartiment Gestionar Primitor
14-3-4A
*ST*

*T*




*ST*

Entitatea........... Produs, lucrare (comanda)
BON
Numar Data Nr.comanda DE CONSUM
docu- Predator Primitor _ (COLECTIV)
ment |[Ziua|Luna|Anul Cod produs
Nr Denumirea materia- Cantitatea Cod|U/M| Cantitatea|Pretul| Valoarea
crt.|lelor (inclusiv necesara eliberatda |unitar
sortiment, marca,
profil, dimensiune)
Data si semndatura Sef compartiment Gestionar Primitor
14-3-4/aA




*T*

Entitatea......... ...,
LISTA ZILNICA DE ALIMENTE Sef compartiment
Cantina
Efectiv|Aloca- |Drep- Recapitulatia Mese Diminea-|Prénz*) |Seara%*)
la tie turi cheltuielilor servite tax)
masa pentru hrana
-lei- |[-lei-
Economii E Efectiv
sau la
depdsiri hrana
de
alocatie
De la Portii
inceputul preparate
perioadei
(1L.I. ..)
Pe zi Distribuite
La finele Ramase
perioadei
Aprobat, Vizat,




*ST*

*T*

Total

- lei

Consum efectiv

Regimul

Efectiv

Dimineata

Ora 10

Prénz

Ora 16

Seara

*) Nu se completeaza de catre unitdtile sanitare.

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
S - Solicitata

E - Eliberata
V - Valoarea

14-3-4/dA




ALIMENTE

Numdr |Data Preddtor|Primitor
docu- |eliberdarii
ment
Ziua|Luna|Anul
Denumirea|U/M|Cod|Cantitatea|Pret V |[Denumirea|U/M|Cantitatea|Pret v
unitar unitar
S E S E
1. TOTAL
2. Lista suplimentara nr.
3. Alimente restituite cu nota nr.
4. Portii ramase
5. Ambalaje primite bon nr.
6. Ambalaje restituite bon nr.
Intocmit, Gestionar, Bucatar,
Confirmat, Calculat,

*ST*

*T*




Fu

rnizor ...,

Data

(ziua,luna,anul) ............

prin delegatul ........ .. cu delegatia Nr. it eeteeteeeeeeeeenens
C.I. seria ...... 0 EMIS A ittt it et e et e
Nr. |[Denumirea produselor|U/M Cantitatea Pretul unitar
crt.
Dispusa Livrata
0 1 2 3 4 5
Semnatura Dispus livrarea Gestionar Primitor
14-3-5A
*ST*
*T*
FUIrNIZOr & ittt it ettt e eie e e aennn CUMPATrator v it ittt i ettt eeeneaennns

(denumirea, forma juridica)

(denumirea, forma

juridica)



Nr. de inmatriculare in Registrul Nr. de inmatriculare in Registrul

comertului/anul................ comertului/anul................

Cod de identificare fiscala ..... Cod de identificare fiscald .........
Sediul (localitatea, str., nr.).. Sediul (localitatea, str., nr.) .....
Judetul. ...ttt e e e e Judetul . .ottt et e e e e e e e e e e e e e

Data (ziua,luna,anul) ............

Nr. SPECIFICATIA U/M Cantitatea Pretul unitar Valoarea
crt. (produse, ambalaje livrata (fara T.V.A.) - lei -
etc.) - lei -
0 1 2 3 4 5
Semndtura Date privind expeditia
reprezentant Numele delegatului TOTAL
furnizor e e e e e e e e
cartea
de identitate seria
...... o
eliberat/d ..........
Mijlocul de transport




...... Nr. coieennnnn
Expedierea s-a
efectuat in prezenta
noastrda la data de
...... OTA v eeeennnnn
Semnaturile .........

Semnatura
de primire

14-3-6A
*ST*
*T*
Entitatea.... FISA DE MAGAZIE Pagina........
Magazia Materialul (produsul), sortiment, calitate, marca, profil,
dimensiune
U/M Pret unitar
Document Intrari Tesiri Stoc Data si semndtura
de control
Data|Numar |Fel
14-3-8
*ST*

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
C - Cantitatea

S

Semndtura




*T*

*ST*

*T*

Entitatea ..
Sectia (locul de folosintad)

FISA DE EVIDENTA A MATERIALELOR DE NATURA
OBIECTELOR DE INVENTAR IN FOLOSINTA

Numele si prenumele........ Marca..... Functia...........
Denumirea Termenul| P/U U/M PRIMIRI RESTITUIRI
obiectelor de
(inclusiv folosire Documentul C S Documentul| C S
seria,
dimensiunea Data|Felul Data|Felul
etc. si si
nr. nr.

Entitatea LISTA DE INVENTARIERE Gestiunea Pagina
Magazia Data....oveeeon.. Loc de depozitare
Nr. |[Denumirea Codul sau |U/M CANTITATI
crt.|bunurilor numdarul de

inventariate|inventar Stocuri Diferente




Scriptice faptice Plus Minus

0 1 2 3 4 5 6 7

Numele si|Comisia de inventariere |Gestionar (Responsabil imobilizari
prenumele corporale)
Semnatura
- continuare -
Entitatea LISTA DE INVENTARIERE Gestiunea Pagina
Magazia Data....oveeeenn. Loc de depozitare
PRET VALOAREA CONTABILA Valoarea de DEPRECIEREA
UNITAR inventar
Valoarea Diferente Valoarea Motivul
(cod)
Plus Minus
8 9 10 11 12 13 14

Contabilitate




14-3-12

*ST*
*T*
Entitatea.............. Pag.....
Gestiunea.......oveo..
LISTA DE INVENTARIERE
Data....ovveen.
Nr. |Cod sau denumire|Inventar faptic Cantitate| Pret|Valoare Deprecieri
crt.
Comisia de Numele si prenumele Semndatura
inventariere
14-3-12/b
*ST*

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmatoarea:
V - Valoarea
M - Motivul

*T*



Entitatea LISTA DE INVENTARIERE Gestiunea Pagina
....................... Data. e i et ittt iiie e e
Magazia Loc de depozitare
Nr. |Denumirea bunurilor|Cod|U/M|Cantita- Pret Valoa-|Valoa-|Deprecierea
crt inventariate tea unitar de |rea rea de
inregistra|conta-|inven-| V M
re in bila tar
contabili-
tate
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Total pagina b4 b4 X
Comisia de inventariere|Gestionar|Gestionar*) |Contabili-
tate

Numele si prenumele

Semnatura

14-3-12/a



*ST*

*) Se semneazd de gestionarul primitor, in cazul preddrii-primirii gestiunii

*T*
Entitatea. .. ittt it ittt e ee e
Cod de identificare fiscalda.........
Nr. de inregistrare in registrul comertului .......
Sediul (localitatea, str., nr.)
5 T 1 w0
CHITANTA Nr. .....
Data.....veeeeen..
Am primit de 1a i it ittt ittt e e e e
/AN B =
CUI/CNP
SUMA A€ vttt ittt eeee e adicd ..ot
Reprezentdnd . ...ttt ittt e e e e e
Casier,
14-4-1
*ST*

*T*



*ST*

*T*

250 i R = o Y Y

Cod de identificare f£1SCalad ..ttt ittt eeeeeeeenenenns

Nr. de inregistrare in registrul comertului ..............

Sediul (localitatea, SLr., NUMETY) v vttt ittt e teeeeeenenenens

5 T 1w O

CHITANTA PENTRU OPERATIUNI IN VALUTA nr. ...
D T = P
Am primit/pPlatit de 1a/Catre ittt ittt ittt ittt ettt e e e e
urmdatoarele sume in valutd, reprezentdnd: .......i ittt ittt
Felul Suma In valuta
valutei Cursul C/val in lei
in cifre in litere
Total X X X
Casier,

14-4-1/a




Entitatea ...veviiiii it iiiiiinenn.

DISPOZITIE DEX) it ittt ettt eeseeeneeeeenenaeeas CATRE CASIERIE
NT. veieeeeeenn (o 15 o
NUMELlEe Si1 PrenNUME e . ittt ittt ittt et teeeeeneeeeoneeeeoneeeenneeeennenas
Functia (Calitaltea) v ii it ittt ittt ettt teeeeeeeeeneeeeeneeneeneenns
SUMA vttt ettt ettt eeeeeene e led i e e
(in cifre) (in litere)
Scopul INCas8rid/Platid v i i ittt ittt e et e et e e e e et e e
Semnatura Conducdtorul entitatii Compartiment

financiar-contabil

14-4-4

*) Se va inscrie "INCASARE" sau "PLATA", dupid caz.

Se
comple-
teaza
numai
pentru
plati

DATE SUPLIMENTARE PRIVIND BENEFICIARUL SUMET:

Actul de identitate ...... Seria .... Nr. .......
Am primit sSUmMa de ...ttt ittt ettt et lei

Data i ittt et ettt e e e e
SEeMNAtUYE v v et eveeeeennn.




CASIER

Platit/incasat Suma de ....uiieiiinneenenennnnns lei
(in cifre)
Data ..........
Semnatura v ... eeeeeeeennns
*ST*
*T*
Entitatea.......ccoooo.. Data Contul
casa
REGISTRUL DE CASA Ziua Luna| Anul
Nr. Nr. act Nr. Explicatii Incasari Plati
crt. casa anexe
Report/Sold ziua precedentd
De reportat pagina/TOTAL
CASIER, Compartiment financiar-contabil,
14-4-7A
*ST*

*T*




*ST*

*T*

Entitatea ............... Contul
casa
REGISTRUL DE CASA

Nr Data Nr. act Nr. Explicatii Incasari Plati

crt. casa anexa

Ziua| Luna| Anul
Report/Sold ziua precedentad
De reportat pagina/TOTAL
Casier, Compartiment financiar-contabil,

14-4-"7bA




Entitatea .......... DATA Contul

REGISTRUL DE CASA (in valutd) Ziua|Luna|Anul| casa
Nr.| Nr. Nr. |[Explicatii INCASARI PLATI Contra-
crt| act.|anexe valoare
casa Felul in lei
valuteil
Cursul X
Report/
Sold ziua
precedenta
De reportat
pag./TOTAL

Casier, Compartiment financiar-contabil,

14-4-7/ah

*ST*

*T*



*ST*

*T*

Contul
Entitatea ............ Casa
REGISTRUL DE CASA (in valutad)
Data INCASARI PLATI Contra-
valoarea
Nr Nr. |[Nr in lei
crt|Z |L |A |act |anexe|Explicatii [Felul
i |u |n |casa valu-
u |n |u tel
a |a [1
Cur-
sul X
Report/
Sold ziua
precedenta
De reportat
pag/Total
Casier, Compartiment financiar-contabil,
14-4-7/cA
5o e = =Y Y

Codul de identificare fiscala

Numdrul de inmatriculare in Registrul comertului/anul ..........c.cccee...

Sediul
Judetul

(localitatea,

str., numar)




BORDEROU DE ACHIZITIE

nr. ...... data .....
Produsul Cod U/M Cantitate Pret unitar de Valoarea
achizitie achizitiei
TOTAL X X
14-4-13
Semnatura achizitorului, Semnatura gestionarului,
*ST*
*T*
*ST*
0 o i = = OO

Codul de identificare fiscalad .....uoiiiiieineteeeneenennn
Nr. de inregistrare in registrul comertului ..............
Sediul (localitatea, STr., NUMAY) ittt it tneeenenenenenn
LG T
BORDEROU DE ACHIZITIEY®)

(de la producatori individuali)

nr. ...... data .......

*) Conform art. 20 1it. a) din Legea nr. 145/2014 pentru stabilirea wunor mdsuri de
reglementare a pietei produselor din sectorul agricol, dupa data de 2 mai 2015 (180 de zile de la
data intrdrii in vigoare a Legii nr. 145/2014) se interzice utilizarea borderoului de achizitie
(de la producdtori individuali) (cod 14-4-13/b) pentru achizitiile de la producdtorii agricoli,
persoane fizice, definiti potrivit prevederilor respectivei legi.




*T*

*ST*

*T*

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmatoarea:

A - Denumirea produselor
B - Cantitate
C - Semndatura de primire a sumei
D - Numele si prenumele
E - Domiciliul
F - numarul
CONTRACT Producator A Cod|U/| B Pret|Va- [|Avans|Suma C
M uni-|loa- pla-
tar |re tita
Nr. [Data D E Actul de
identi-
tate
se-| F
ria
1 2 3 4 5 6 7 8 9| 10 11 12 13 14 15
Total X X X X X X X X X
14-4-13/b

Semnatura achizitoruluil

Entitatea emitenta

Codul de identificare fiscala

Semnatura gestionarului,

Entitatea destinatara




Numdarul de inregistrare Numdrul de inregistrare in

in registrul comertului ............ registrul comertului ...............
Sediul (localitatea, str., numdr)... Sediul (localitatea, str., numdr)...
Judeful ... e e e e e e e e e Judetul ..t e e e e e e

DECONT PENTRU OPERATIUNI IN PARTICIPATIE

Nr. v.veee.. data ......
Nr. Simbol cont Denumire cont creditor pentru Valoarea transmisa
crt. cheltuielile si sumele transmise| conform contract
Debitor|Creditor Denumire cont debitor pentru asociere in
veniturile si sumele primite participatie
0 1 2 3 4
14-4-14
Conducatorul entitatii, Conducatorul compartimentului
L.S. financiar-contabil,
*‘Stf*
*jj*

*Font 7%

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A - Numele si prenumele (marca)

- Salariu de bazd

- Alte drepturi salariale

- Alte drepturi impozabile

- Venit brut

- Contributia individuald pentru asigurdri sociale

- Contributia individuald pentru protectia sociald a somerilor
- Contributia pentru asigurdrile sociale de sé&ndtate

- Venit net

Alte contributii sau cheltuieli deductibile

- Deducere personalada de baza

- Deduceri suplimentare

- Venit baza de calcul

- Impozit calculat si retinut

- Salariul net

- Avans

- Alte retineri

OmwWmoOzZEHFRagHIDORMEHO QW
I



Entitatea

STAT DE SALARII

pe luna

........ anul .....

Rest de
plata

11 12 13 14

15 16

17

18

Conducdtorul unitatii,

*ST*

*T*

Conducdtorul compartimentului

financiar-contabil,

Intocmit,

14-5-1

Entitatea

D1./D-na
avadnd functia de
este delegat pentru

ORDIN DE
nr.

Depus decontul

DEPLASARE (DELEGATIE)

Semnatura

conducdtorului

entitdatii

(numdarul si data)

Durata deplasdrii de la ..o, 1
Se legitimeazad cu




14-5-4
Ziua si ora plecdrii .............. Avans spre decontare:
Ziua si ora sosirii ............... - Primit la plecare .......coc.... lei
Data depunerii decontului ......... - Primit in timpul deplasarii .... lei
Penalizdri calculate .............. TOTAL ettt ettt ettt ettt eeeeeeeenn lei

CHELTUIELI EFECTUATE CONFORM DOCUMENTELOR ANEXATE

Felul actului si emitentul Nr. si data actului Suma

TOTAL CHELTUIELI

Diferenta de restituit s-a depus | primit

cu dispozitie de incasare catre | Diferenta de --—--------- lei ...,
casierie nr. ....... din ........ ‘ restituit

Aprobat, Verificat Sef Titular,
conducadtorul decont, compartiment,
entitdtii,

*ST*
*T*

Entitatea .............

ORDIN DE DEPLASARE (DELEGATIE) IN STRAINATATE
(transporturi internationale)
I

D1./D-na (Numele, prenumele si functia) .......iiinieeinnnnnn..




MAYCA t vttt ot voeensenseneseneesenseeses S0 U
................... conform comenzii nr. ........ emisda de ....... .. ..
........................... locul de INCArCare ...ttt iiiiieeeennnnnnnnnnnn
locul de desSCarCare .. uweeeeenweeeeeneeeeenn Pleacd 1a «.vieiiii ittt
anul ..... se inapoiazda la terminarea cursei sau marsrutei ................
Nr. Km. parcursi Relatia Relatia Relatia

Km. dus-intors
conform marsrutei

Km. pt. redirijare

Total Km.

Avans in valutd Valuta Lei Valuta Lei Valuta Lei
se acordd pentru

1. Diurna

2. Cheltuieli de
deplasare:

Total
Diferenta de restituit s-a depus | primit
cu chitanta nr. .... din ........ Diferenta de --——=-——-——- lei .........
Casier .....eeee... restituit
Aprobat, Verificat Sef Titular,
conducatorul decont, compartiment,

entitatii,

14-5-4/a




*ST*

*T*

Entitatea ............
Titularul ............

DECONT DE CHELTUIELI
(pentru deplasdri externe)

I. AVANSURI IN VALUTA Tara Tara Tara Total
A. Primite de la: Valuta Lei |Valuta Lei Valuta Lei Lei
- Banca
- Casierie
Total
B. Sume depuse la:
- Banca
- Casierie
Total
C. Rest de justificat

D. Sume decontate

E. Diferente

- de restituit

de primit

II. AVANSURI IN LEI

1. Diferenta de restituit

- contravaloarea valutei
primite si nedecontate




A. Sume primite
- Total

- bilete cdlatorie

- diferenta pana la
limita de recuperare
legal stabilita

- surplus bagaj

B. Sume decontate
- Total

- penalitdti pt.
depunerea cu intérziere
a valutelor neutilizate

- bilete cdlatorie

- surplus bagaj

- penalitati pt.
depunerea cu intldrziere
a decontului

- taxd aeroport

C. Sume de recuperat

2. Diferenta de primit

contravaloarea in lei
a valutei depuse in plus

- chelt. in lei neprimite
in avans

*ST*

*T*

Aprobat, Verificat Sef Titular
conducatorul decont, compartiment,
entitatii,

14-5-5

Entitatea ........
Titularii de avans
Autovehiculul nr.




*ST*

*T*

Cursa s-a efectuat in perioada

DECONT DE CHELTUIELI VALUTARE
(transporturi internationale)

din data

Nr. km. parcursi

Relatia

Km. dus-intors
conform marsrutei

Km. pt. redirijare

Total Km.

Avansul acordat Valuta Lei

Valuta Lei Valuta Lei

- prin casierie

- Imprumuturi

Total avans

Total cheltuieli

Diferenta de restituit s-a depus
cu dispozitia de incasare nr.
din
Casier

primit
Diferenta de

restituit

Verificat
decont,

Aprobat,
conducatorul
entitatii,

Sef Titular

compartiment

14-5-5/a




NOTA DE DEBITARE-CREDITARE

Numar DATA
document
Ziua| Luna| Anul
Nr Emitent Catre Conturi vVa debitam
crt. debitoare (creditdm)
Data operatiunilor (creditoare) |cu suma de lei
14-6-1A
Intocmit, Compartiment financiar-contabil,
*ST*
*T*
Entitatea .......... ... Nr. Data
document
NOTA DE CONTABILITATE Ziua|Luna|Anul
Nr Explicatii Simbolul conturilor
crt. Suma
Debitoare Creditoare




TOTAL

14-6-2A
Intocmit, Verificat,
*ST*
*T*
Entitatea ..., Simbol Pagina
cont
FISA DE CONT PENTRU OPERATIUNI DIVERSE
Data|Document Explicatii Simbol cont Debit Credit D/C Sold
corespondent
Felul| Nr.
Intocmit, 14-6-22

*ST*

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:

D - Debit

C - Credit

*T*




Entitatea ........ ... ... Simbol
cont
FI@ﬁ DE CONT PENTRU OPERATIUNI DIVERSE
(in valuta si lei)
Pag.
Data|Document |Expli-|[Simbol cont VALUTA LEI
catii |[corespondent
Felul |Nr. Sinte-|Anali-| D C |[D/C|Sold|Cursul| D C |[D/C|Sold
tic tic
Intocmit, 14-6-22/a
*ST*
*T*
Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A - Debitoare
B - Creditoare
Entitatea .......... BALANTA DE VERIFICARE
la data de ...... ... ..
Simbolul |Denumirea Solduri Rulajele Total sume Solduri
conturi conturilor initiale lunii finale
curente
A B A B A B A B
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9




Intocmit,

Conducdtorul compartimentului financiar-contabil,

*ST*

*T*

14-6-30

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:

A - Debitoare

B - Creditoare
Entitatea .......... BALANTA DE VERIFICARE
.................... la data de .......... ...
Simbolul |Denumirea Soldurile Rulajele Total Solduri
conturilor|conturilor initiale lunii rulaje finale
curente
A B A B B B
0 1 2 3 4 5 7 9




| ] ] ] ] ] ] ] ] ] |
Intocmit, 14-6-30/A

Conducdtorul compartimentului
financiar-contabil,

*ST*
*T*
Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A - Debitoare
B - Creditoare
Entitatea .......... BALANTA DE VERIFICARE
la data de ....... ..
Simbolul Denumirea Soldurile|Total Rulajele Total Solduri
conturilor |[conturilor initiale [sume lunii sume finale
precedente|curente
A B A B A B A B A B
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Intocmit, 14-6-30/a
Conducdtorul compartimentului financiar-contabil,
*ST*

*T*



Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:

A - Debitoare

B - Creditoare
Entitatea .......... BALANTﬁ DE VERIFICARE

la data de ........ ...
Simbolul Denumirea Soldurile| Rulajele [Total Total Solduri
conturilor |conturilor initiale lunii rulaje sume finale
curente
A B A B A B A B A B
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Intocmit, 14-6-30/bl
Conducdtorul compartimentului financiar-contabil,
*ST*
*T*

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmatoarea:

A - Debitoare

B - Creditoare
Entitatea .......... BALAN?A DE VERIFICARE

la data de ....... ...

Simbolul Denumirea Soldurile| Total Rulajele Total Solduri
conturilor |conturilor initiale sume lunii rulaje finale




precedente|curente
A B A B A B A B A B
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Intocmit, 14-6-30/b2
Conducdtorul compartimentului financiar-contabil,
*ST*
*T*
Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A - Debitoare
B - Creditoare
Entitatea .......... BALANTA DE VERIFICARE
la data de ....... ... ...
Simbolul Denumirea |[Soldurile| Total Rulajele |Total Total Solduri
conturilor|conturilor|initiale sume lunii rulaje [sume finale
precedente|curente
A B A B A B A B A B A B
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 [10 |11 12] 13




*ST*

*T*

*ST*

*T*

Intocmit,

14-6-30/b

Conducdtorul compartimentului financiar-contabil,

Entitatea ...ttt
BALANTA ANALITICA A STOCURILOR
la data de .............
Cod Stoc Cantitate Stoc Pret Sold Valoare Sold final
initial final|unitar|initial
Intratd|Iesita Debit|Credit
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
14-6-30/c
Intocmit, Verificat,

Entitatea .......cc i

SITUATIA ACTIVELOR GAJATE SAU IPOTECATE
la data de




Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A - Valoarea totald a contractului

B - Perioada contractului
C - Denumirea creditorului
Nr. |Denumirea|Caracteristici|Cantitate|Pret|Valoare|Nr. si A B C
crt.| /codul totald |data
activului incheierii
gajat sau contractului
ipotecat
1 2 4 5 6=4x5 7 8 9 10
Cod 14-8-1
Verificat, Intocmit,
*ST*
*T*
Entitatea ......ciiiiiin..
SITUATIA BUNURILOR SECHESTRATE
la data de ..........
Nr Denumirea/ Caracte- Cantitate |Pret Valoare Valoarea
crt.|codul bunului| ristici totala sechestrului
sechestrat
1 2 3 4 5 6=4x5 7
Cod 14-8-1/a
Verificat, Intocmit,
*ST*
*T*
Entitatea

Nr.

DECIZIE DE IMPUTARE
din data de




Avand in vedere actul de constatare (proces-verbal, referat etc.)

Nr. ...... din data de ......... intocmit de ....... in calitate de .......
din care rezultd cd s-a produs o pagubd in valoare de lei .................
reprezentdnd ...ttt e e

Paguba s-a produs in pericada ....... fiind adusd la cunostinta conducerii

prin actul de constatare sus-aratat.
Raspunzatoare pentru producerea pagubei se fac persoanele care, in perioada
analizatd, au lucrat la gestiunea verificata

Avand in vedere temeiurile de drept si de fapt care determind angajarea

rdspunderii materiale, valoarea totald a pagubei de ....... lei se suporta
de persoanele vinovate, dupd cum urmeazd:

lei ... de domnul (@) .vevewineeeennnn.

lei ... de domnul (@) .vevewineeeennnn.

lei oot de domnul(a) ...oeeeeeiieeeee..

lei oot de domnul(a) ...oeeeeeiieeeee..

Calculul s-a fdcut asa cum rezultd din actul de constatare.
In nota(ele) explicativd(e) datd(e) cu ocazia constatdrii pagubei,
AOMNUL (@) 4t v et et et e et et et et et e eeeeeeensensenseeeeeseseeeeeseeeeeneeean

In baza prevederilor 1eGale ... eetnee et e et
DECIDE:

Se imputd d-lui (d-nei) ............ , avand functia de ..............

locul de muncd ......... domiciliat in ........ , suma de ......... lei,

adicd .. e



*ST*
*T*

*ST*
*T*

Conducdtorul unitatii, Viza

Compartiment juridic,

DOVADA DE COMUNICARE

Subsemnatul ........c000iin.. domiciliat In ....eiiiiiinenenn. am primit
decizia de imputare nr. .......... din data de ........ emisd de ...........
in valoare de lei ...... /(in cifre si litere) .....

Semndtura,
Data ..........
Cod 14-8-2
ANGAJAMENT DE PLATA
Subsemnatul ....... domiciliat in ............ SEr. v iiiiie.. nr. .....

bloc .... sc. .... et. .... apart. ..... jud./sector ....... posesor al
actului de identitate ................ seria ....... nr. .... emis de
........ sub nr. ...... in anul ...... avand functia de ........ .00

la entitatea ...........
luédnd cunostintd de faptul ca Prin ...ttt i i e e

s-a constatat cd din vina mea am produs entitdtii
.......... provenitd din

imi iau angajamentul de a pldti aceastd sumd unitdtii pdgubite astfel

Prezentul angajament l-am luat in conformitate cu ...........ciiiiiieennn..

In cazul nerespectdrii angajamentului de platd, se va proceda la
executarea silita.

Dat astdzi

Semnat in fata noastrd, Semnatura,

Calitatea
Semnatura

14-8-2/a







