ORDIN nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015
privind documentele financiar-contabile

EMITENT: MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL nr. 910 din 9 decembrie 2015
Data intrarii in vigoare : 1 ianuarie 2016

Forma actualizata valabila la data de : 4 junie 2020
Prezenta forma actualizata este valabila de la 1 ianuarie 2016 pana la
4 iunie 2020

In temeiul art. 10 alin. (4) din Hotdrdrea Guvernului nr. 34/2009
privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice,
cu modificdrile si completdrile ulterioare,

avand in vedere prevederile art. 4 alin. (1) si art. 25 alin. (2)
din Legea contabilitdtii nr. 82/1991, republicatd, cu modificdrile si
completdrile ulterioare,

ministrul finantelor publice emite urmdatorul ordin:

ART. 1

Se aproba Normele generale de intocmire si utilizare a
documentelor financiar-contabile cuprinse in anexa nr. 1.

ART. 2
Se aproba Normele specifice de utilizare a documentelor financiar-
contabile cuprinse in anexa nr. 2%).

ART. 3
Elementele obligatorii pe care trebuie sda le contind documentele

financiar-contabile sunt cele prevazute la pct. 2 si 10 din anexa nr.
1.

ART. 4

(1) Modelele documentelor financiar-contabile sunt cuprinse 1in
anexa nr. 3%).

(2) Fiecare entitate poate adapta, 1in functie de necesitdti,
modelele documentelor financiar-contabile.

(3) Circuitul documentelor financiar-contabile si numdrul de
exemplare al acestora se stabilesc prin proceduri proprii privind
organizarea si conducerea contabilitatii, aprobate de administratorul
entitdtii, ordonatorul de credite sau altd persocana care are obligatia
gestiondrii entitdtii respective.

*) Anexele nr. 2 si 3 se publicd in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 910 bis, care se poate achizitiona de la Centrul pentru
relatii cu publicul al Regiei Autonome "Monitorul Oficial", Bucuresti,
sos. Panduri nr. 1.

ART. 5

Se aprobda documentele financiar-contabile care se pdstreaza timp
de 5 ani, cu incepere de la data incheierii exercitiului financiar in
cursul cdruia au fost intocmite, in arhiva persoanelor prevazute la



art. 1 alin. (1)-(4) din Legea contabilitatii nr. 82/1991,
republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare, cuprinse 1in
anexa nr. 4.

ART. 6

Persocanele prevazute la art. 1 alin. (1)-(4) din Legea nr.
82/1991, republicatd, cu modificdrile si completadrile ulterioare, care
desfdsoarda activitdti specifice anumitor domenii de activitate pentru
care legislatia aplicabild prevede folosirea si a altor documente,
aplicd in mod corespunzator si reglementdrile specifice.

ART. 7
Anexele nr. 1-4 fac parte integrantd din prezentul ordin.

ART. 8
Prevederile prezentului ordin se aplicd 1incepénd cu data de 1
ianuarie 2016.

ART. 9
La data intrdrii in vigoare a prezentului ordin se abroga:
a) Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 3.512/2008

privind documentele financiar-contabile, publicat in Monitorul Oficial
al Romédniei, Partea I, nr. 870 si 870 bis din 23 decembrie 2008, cu
modificdarile si completdrile ulterioare;

b) Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.226/2006 privind
utilizarea unor formulare financiar-contabile de cdtre persoanele
prevdzute la art. 1 din Legea contabilitdtii nr. 82/1991, republicata,
publicat in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 1.056 din 30
decembrie 2006, cu modificdrile ulteriocare.

ART. 10
Prezentul ordin se publicd in Monitorul Oficial al Roméniei,
Partea I.



