Anexa la Hotararea Consiliului Local al Municipiului Oradea nr. 841/28.09.2017

MODIFICARI ALE REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
APARATULUI DE SPECIALITATEA AL PRIMARULUI

Regulamentul de Organizare si Functionare al apartului de specialitate al
primarului, aprobat prin Hotararea Consiliului Local nr. 35 din 03.02.2016,
se modifica dupa cum urmeaza:

Art.85 si 86 cu privire activitatea DIRECTIEI JURIDICE se modifica si vor
avea urmatorul continut:

“DIRECTIA JURIDICA

Art.85. 1. Directia Juridica este o structura organizatorica interna, de sine
statatoare, parte componenta a Aparatului de specialitate al Primarului Municipiului
Oradea, in a carui directa subordine se afla si este condusa de un director executiv.

2. Obiectivul general al Directiei Juridice este de a reprezenta institutia in
fata instantelor judecatoresti si de a acorda consultanta juridica aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Oradea.

3. Obiectivele specifice care se desprind din cele generale sunt, in esenta,
urmatoarele:

a). promovarea actiunilor si formularea apararilor in reprezentarea
Municipiului Oradea, Consiliului Local al Municipiului Oradea, a institufilor cu sau fara
personalitate juridica aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea sau a
Primarului Municipiului Oradea,

b). acordarea de consultantad juridicd pentru aparatul de specialitate al
Primarului Municipiului Oradea si pentru institutiile cu sau fara personalitate juridica aflate
sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea,

c). inscrierea, transcrierea si completarea pe anul in curs in registrele
agricole a gospodariilor populatiei detinatoare de terenuri agricole si animale,

d). solutionarea cererilor privind reconstituirea sau constituirea dreptului de
proprietate formulate de catre cetateni in temeiul legilor fondului funciar,

e). indrumarea si controlul asociatilor de proprietari de pe raza

mun.Oradea,

f). efectuarea anchetelor sociale referitoare la bunurile si persoana copilului
minor pe care le comunica apoi instantelor de judecata .

Art.86. (1). Directorul executiv al Directiei Juridice este subordonat direct
Primarului municipiului Oradea si are in subordinea sa:
- Serviciul Juridic — Contencios care se compune din consilierii juridici Si
Compartimentul Autoritate Tutelara ;
- Serviciul Administratie Publica Locala care are in componenta sa
Compartimentul Contestatii Falimente si Compartimentul Agricol-Fond Funciar;
- Biroul Asociatii de Proprietari.
(2) Directorul executiv al Directiei Juridice va fi inlocuit de Seful Serviciului
Juridic Contencios iar in lipsa acestuia de catre Seful Serviciului Administratie Publica
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Locala.

(3) Seful Serviciului Juridic Contencios va fi inlocuit de catre un consilier
juridic, grad profesional superior din cadrul acestui serviciu.

(4) Seful Serviciului Administratie Publica Locala va fi inlocuit de catre un
consilier juridic, grad profesional superior din cadrul Compartimentului Contestatii
Falimente .

(5) Seful Biroului Asociatii de Proprietari va fi inlocuit de catre un consilier,
grad profesional superior din cadrul biroului.

Art.86. Atributiile Directiei Juridice se realizeaza prin urmatoarele servicii, birouri si
compartimente de specialitate:

. SERVICIUL JURIDIC - CONTENCIOS

Serviciul Juridic — Contencios, parte componenta a Directiei Juridice, este condus de
un sef serviciu, se subordoneaza directorului executiv si se compune din urmatoarele
structuri organizatorice interne:

- Consilierii juridici din cadrul serviciului,

- Compartimentul Autoritate Tutelara .

I.A. Serviciul Juridic — Contencios indeplineste urmatoarele atributii:

1. promoveaza actiuni  in justifie in reprezentarea Municipiului Oradea, Consiliului
Local al Municipiului Oradea, a institutilor cu sau fara personalitate juridica —
Administratia Sociala Comunitara Oradea si Politia Locala Oradea - aflate sub
autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea sau a Primarului Municipiului
Oradea, din dispozitia primarului, a viceprimarilor, a directorului executiv al Direcliei
Juridice sau a directorilor din aparatul de specialitate, respectiv al conducatorilor
institutiilor subordonate Consiliului local;

2. intocmeste dosare de instanta si tine evidenta acestora;

3. formuleaza apararile in cauzele date in sarcina sa si administreaza probele utile
solutionarii acestora;

4. exercita caile ordinare si extraordinare de atac prevazute de lege atunci cand
solutiile instantelor impun aceasta situatie;

5. informeaza in legatura cu desfasurarea cursului judecatii precum si asupra situatiei
dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

6. solicita informatiile necesare de la direciiile de specialitate cu care colaboreaza in
vederea pregatirii apararii;

7. asigura reprezentarea intereselor Municipiului Oradea sau a institutiilor cu sau fara
personalitate juridica aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea —
Administratia Sociala Comunitara Oradea si Politia Locala Oradea- sau a Primarului
Municipiului Oradea in justitie si pune concluzii conform pozitiei precizate in
apararile formulate in scris;

8. pentru actiunile promovate de unitatea administrativ-teritoriala sau a institutiilor cu
sau fara personalitate juridica aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului
Oradea sau a Primarului Municipiului Oradea, ia masurile necesare pentru timbrarea
corespunzatoare;

9. comunica directiilor de specialitate hotararile definitive si irevocabile ale instantelor
judecatoresti pentru punerea lor in executare;

10. ia masuri pentru inchiderea dosarelor solutionate definitiv si predarea acestora spre
arhivare;

11. intocmeste referate pentru plata cheltuielilor de judecata;

12. comunica hotararile judecatoresti directiilor, servicilor sau departamentelor de
specialitate in vederea punerii lor in aplicare;
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13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,

23.

24,

25.

26.
27.
28.

29.

30.
31.
32.
33.

34.

intocmeste referate privind motivarea neexercitarii cailor de atac;

verifica citatii si dosare la arhiva instantelor;

studiaza dosare la arhiva instantelor;

participa la organizarea si desfasurarea licitatiilor publice, in vederea achizitionarii
de bunuri si servicii, precum si a lucrarilor de investitii;

participa, prin consilierii juridici, la negocierea clauzelor contactuale;

avizeaza pentru legalitate contractele incheiate;

acorda asistenta juridica in toate problemele juridice ce decurg din executarea
contractelor;

participa la elaborarea, negocierea si semnarea contractelor civile, comerciale sau
administrative, parteneriate, acorduri de colaborare, etc. in care institutia este parte;
ia masurile legale si indeplineste toate operatiunile legate de denuntarea unilaterala
a contractelor, rezilierea contractelor, incetarea contractelor;

asigura reprezentarea in justifie in litigiile ce au ca obiect contracte incheiate de
autoritatea contractanta;

depune toate diligentele pentru indeplinirea procedurilor prealabile, formularea
apararilor, admnistrarea probelor, exercitarea cailor de atac, in cauzele de natura
celor descrise mai sus;

consilierii juridici din cadrul serviciului vizeaza acte juridice (cu exceptia dispozitiilor
primarului si hotararilor Consiliului Local, care sunt date prin lege in competenta
secretarului municipiului);

consilierii juridici din cadrul serviciului vizeaza pentru legalitate contractele incheiate
de Municipiul Oradea sau de alte institutii cu sau fara personalitate juridica aflate
sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea sau a Primarului Municipiului
Oradea ;

primeste corespondenta repartizatd spre competenta solutionare;

raspunde la notele interne transmise de directiile din cadrul Primariei;

raspunde la adresele transmise de institutiile cu sau fara personalitate juridica aflate
sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea sau a Primarului Municipiului
Oradegs;

asigura prin consilierii juridici din cadrul sau asistenta juridica tuturor
directiilor/serviciilor/birourilor/compartimentelor din Aparatul de specialitate al
Primarului Muncipiului Oradea si/sau institutiilor cu sau fara personalitate juridica
aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea sau a Primarului
Municipiului Oradea;

consilierii juridici din cadrul sau raspund in scris cetatenilor si/sau persoanelor
juridice care au formulat petitii sau diferite cereri;

formuleaza raspuns la notele de audienta si-l comunica petitionarilor;

implementaza standardul de calitate ISO in cadrul serviciului;

consilierii juridici din cadrul serviciului participa la sedintele de lucru ale Comisiei
Locale de Aplicare a Legii nr. 10/2001 si Legea nr.18/1991;

participa la semnarea actelor translative de proprietate (donatii, contracte de
vanzare-cumparare, etc) incheiate in cadrul birourilor notariale.

Relatiile interne :
PRIMAR:

primeste informari privind situatia dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;
primeste la semnat toate lucrarile rezultate din activitatea Serviciului Juridic-
Contencios

transmite dispozitii in legatura cu specificul activitatii, corespondenta, note de
audienta.

DIRECTOR EXECUTIV:

primeste informari privind activitatea Serviciului Juridic — Contencios;
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— primeste pentru semnat toate actele cu caracter juridic privind activitatea Serviciului
Juridic — Contencios inclusiv cele pentru care i-a fost delegat dreptul de semnatura
conform dispozitiei Primarului precum si notele interne transmise directiilor si
serviciilor din institutie;

— transmite corespondenta cu caracter juridic si sarcini de serviciu in legatura cu
specificul activitatii;

STRUCTURILE FUNCTIONALE DIN CADRUL PRIMARIEI:

Serviciul Juridic - Contencios acorda asistenta juridica, avize juridice consultative,
corespondenta juridica, tuturor directiilor si compartimentelor din aparatul de specialitate al
primarului precum si institutiilor cu sau fara personalitate juridica aflate sub autoritatea
Consiliului Local. De asemenea, solicita directilor documentele Tnsotite de punctul de
vedere de specialitate necesare solutionarii cauzelor aflate pe rolul instantelor. Prin
Serviciul Relatii cu Publicul, transmite raspunsuri la scrisori, sesizari, reclamatii ale
cetatenilor si persoanelor juridice si expediaza corespondenta transmisa altor institutii sau
autoritati, potrivit competentelor legale.

Relatii externe :
CETATENI!I:
- primeste cereri, sesizari, reclamatii cu caracter juridic ;
- transmite raspunsuri la petitiile acestora.
ALTE INSTITUTII S| AUTORITATI:
- Instantele judecatoresti la toate gradele de jurisdictie;
- Curtea de Conturi;
- Notari Publici;
- institufii cu sau fara personalitate juridica aflate sub autoritatea Consiliului Local al
Municipiului Oradea sau a Primarului Municipiului Oradea
I.B. COMPARTIMENT AUTORITATE TUTELARA, componentd a Serviciului Juridic-
Contencios, indeplineste urmatoarele atributji:

1. intocmeste referate si redacteaza proiecte de dispozitii privind instituirea curatelei
pe seama bolnavilor psihici, in vederea reprezentarii acestora in procesul de
punere sub interdictie;

2. intocmeste referate si redacteaza proiecte de dispozitii privind instituirea curatelei
pe seama bolnavilor psihici nepusi sub interdictie, in vederea reprezentarii acestora
in fata instantelor judecatoresti, in diferite procese, altele decéat cele de punere sub
interdictie, in fata notarilor publici

3. verifica de cate ori este necesar, modul in care curatorul a administrat pensia
bolnavilor psihici nepusi sub interdictie

4. efectueaza pe teren un control efectiv si continuu asupra modului in care parintii Tsi
indeplinesc indatoririle cu privire la persoana si bunurile copilului minor (conform
art.108 Cod Familiei)

5. solicita instantelor judecatoresti in calitate de delegat al autoritatii tutelare, punerea
sub interdictie a unei persoane care nu are apartinatori si este bolnava psihic;

6. verifica pe teren si intocmeste anchete sociale privind internarea nevoluntara a
bolnavilor psihici periculosi, conform Legii nr.487/2002

7. asista persoanele varstnice in fata notarilor publici, cu ocazia incheierii unui act
baza Legii nr.17/2000

8. verifica pe teren situatia bolnavilor pusi sub interdictie si intocmeste anchete sociale
privind situatia bolnavilor psihici pentru care urmeaza sa se instituie tutela

9. intocmeste referate si redacteaza proiecte de dispozitii privind instituirea tutelei pe
seama bolnavilor psihici

10. verifica de cate ori este necesar socotelile privitoare la veniturile bolnavilor pusi sub
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tutela si la cheltuielile facute cu intrefinerea acestora si cu administrarea bunurilor
sale si daca sunt regulat intocmite si corespund realitatii va da descarcare tutorelui
11. verifica darea de seama generala prezentata de tutore la incetarea tutelei
12. intocmeste referate si redacteaza proiecte de dispozitii privind instituirea curatelei
pe seama minorilor in vederea reprezentarii sau asistarii acestora la diferite institutii
de stat la acceptarea unei succesiuni,la ridicarea pensiei de urmas, la cumpararea
sau vanzarea unor bunuri imobile, la acceptarea unor donatji, etc.
13. asista minorii in cursul procedurii speciale de anchetare a acestora la cele mai
importante acte procedurale, conform art. 475, 476, Cod proc. Penala
14. intocmeste si comunica instantelor judecatoresti avizele date Tn problema
incredintarii minorilor in caz de divort, de stabilire a domiciliului acestora sau de
reincredintare, dupa efectuarea verificarilor pe teren la domiciliile parintilor
15. intocmeste referate si redacteaza proiectul de dispozitie privind stabilirea
reprezentantului legal al adultului cu handicap grav, nedeplasabil, in vederea
ridicarii si administrarii in favoarea bolnavului a indemnizatiei lunare cuvenite
conform Ordinului 380/2002
16. verifica pe teren si efectueazd anchete sociale cu privire la executarea sau
neexecutarea corespunzatoare a obligatiilor de intretinere si ingrijire a persoanei
varstnice, obligatii asumate prin incheierea unui contract de intretinere in temeiul
articolelor 30-34 din Legea 17/2000
17. verifica pe teren si intocmeste grile de evaluare medico-sociale a persoanelor care
se interneaza n unitatile de asistenta medico-sociale
18. verifica pe teren si intocmeste anchete sociale privind situatia familiala a
persoanelor condamnate care solicita aménarea executarii pedepsei sau
intreruperea executarii pedepsei (conform art 453-457 Cod de procedura penala)
19. primeste publicul pentru consultanta si pentru clarificarea unor situatii.
Relatii interne:
PRIMAR:
- primeste raspunsuri, informari si referate legate de activitatea compartimentului;
- transmite dispozitii, corespondenta, note de audienta.
SECRETAR:
- semneaza referatele si orice alte inscrisuri rezultate din activitatea Compartimentului
Autoritate Tutelara,
- vizeaza pentru legalitate dispozitiile de primar emise in legatura cu activitatea specifica a
compartimentului .
STRUCTURILE FUNCTIONALE DIN CADRUL PRIMARIEI:
- Serviciul Juridic - Contencios;
- Compartimentul Autoritate Tutelara desfasoara in colaborare cu toate direcfiile, serviciile,
birourile, compartimentele, activitati legate de realizarea atributiilor de serviciu.
Relatii externe:
CETATENI!I:
- primeste cereri, sesizari, reclamatii cu privire la problemele cu care se ocupa
compartimentul;
- transmite raspunsuri la cererile cetatenilor.
RELATII CU ALTE INSTITUTII:
- Directia Generala Judeteana pentru Protectia Drepturilor Copilului: pentru adoptii;
- Instantele judecatoresti;
- Inspectoratul Teritorial pentru Protectia Persoanelor cu handicap;
- Spitalele de neuropsihiatrie: Oradea, Stei, Nucet;
- Prefectura Judetului Bihor.
Il SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA
Serviciul Administratie Publica Locala, parte componenta a Directiei Juridice, este condus
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de un sef serviciu, se subordoneaza directorului executiv si se compune din urmatoarele
compartimente :
- Compartimentul Contestatii Falimente,
- Compartimentul Agricol - Fond Funciar.

Serviciul  Administratie Publica Locala, prin structurile sale interne desfasoara
urmatoarele activitati:

ll.LA. Compartimentul Contestatii Falimente.
Compartimentul Contestatii Falimente se subordoneaza sefului de serviciu si
directorului executiv al Directiei Juridice avand atributii specifice:

1. reprezinta institutia in toate cauzele in care institutia este parte in proces, indiferent
de calitatea procesuala (activa sau pasiva), cauze ce decurg din procedura instituita prin
Codul fiscal si Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. solutioneaza contestatile adresate primarului, conform legislatiei in vigoare,
formulate Tmpotriva actelor de control sau de impunere printr-o “dispozifie motivata”,
preocupandu-se de emiterea si transmiterea in termenul legal prevazut a dispozitiilor
primarului prin care s-au solutionat (in numele acestuia) contestatiile formulate impotriva
actelor de control sau de impunere pe cale administrativ-jurisdictionala de atac, in temeiul
Codului de procedura fiscala;

3. formuleaza apararile si le sustine in justifie la: actiunile in anulare formulate
impotriva dispozitiei primarului (emisa pe cale administrativ-jurisdictionala); contestatiile la
executare formulate de persoane fizice si persoane juridice impotriva oricarui act de
executare silita; contestatiile formulate de persoane fizice si persoane juridice impotriva
titlurilor executorii (in temeiul prevederilor Codului de procedura fiscala coroborate cu
dispozitiile Codului de procedura civila);

4. formuleaza apararile Timpotriva “plangerilor contraventionale” facute de
contravenientii, persoane fizice sau juridice, impotriva proceselor-verbale de constatare a
contraventiei si de aplicare a sanctiunilor contraventionale intocmite de catre persoanele
abilitate din cadrul institutiei;

5. reprezinta institutia la instantele judecatoresti in litigiile instituite in baza Legii nr.
85/2006 privind procedura insolventei;

6. solutioneaza in procedura administrativa contestatiile formulate in activitatea de
supraimpozitare a imobilelor.

7. formuleaza actiuni si realizeaza demersurile necesare dizolvarii asociatiilor si
fundatiilor.

Relatii interne:

- PRIMAR:

- primeste informari privind situatia dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

- primeste la semnat toate lucrarile rezultate din activitatea compartimentului;

- transmite dispozitii in legatura cu specificul activitaii.

- DIRECTOR EXECUTIV:

- primeste informari privind activitatea compartimentului;

- primeste pentru semnat toate actele cu caracter juridic ce rezultd din activitatea
compartimentului, precum si notele interne transmise directiilor si serviciilor din
institutie;

- transmite corespondenta cu caracter juridic si dispoziti in legatura cu specificul
activitatii.

- SEFUL DE SERVICIU:

- primeste informari privind activitatea compartimentului;

- primeste pentru semnat toate actele cu caracter juridic ce rezultd din activitatea
compatimentului, precum si notele interne transmise direcfiilor si serviciilor din institutie;
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- transmite corespondenta cu caracter juridic si dispoziti in legatura cu specificul
activitatii.

- STRUCTURILE FUNCTIONALE DIN CADRUL PRIMARIEI:

- Compartimentul Contestatii Falimente acorda consultatii juridice ce au legatura cu
obiectul sau de activitate, preponderent, Directiei Economice dar si celorlalte direciii
din structura Primariei si altor institutii subordonate Consiliului local, dupa caz. De
asemenea, solicita inscrisurile si punctul de vedere de specialitate, necesare
solutionarii cauzelor aflate pe rolul instantelor. Prin Serviciul Relati cu Publicul
transmite raspunsuri la contestatiile cetatenilor si persoanelor juridice si expediaza
corespondenta transmisa altor institutii sau autoritati, potrivit competentelor legale.

Relatii externe:

- CU CETATENII:
- primeste contestatii formulate pe cale administrativ — jurisdictionala ce au legatura cu
problematica de care raspunde;
- transmite raspunsuri la contestatiile formulate pe cale administrativ - jurisdictionala prin
transmiterea dispozitiei emisa de primarul municipiului.
- CU ALTE INSTITUTII SI AUTORITATI:
- Instantele Judecatoresti la toate gradele de jurisdictie;
- Lichidatori/fadministratori judiciari:
- Curtea de Conturi;
- Notari Publici;
- institutii cu sau fara personalitate juridica aflate sub autoritatea Consiliului Local al
Municipiului Oradea sau a Primarului Municipiului Oradea .

I.B. COMPARTIMENTUL AGRICOL - FOND FUNCIAR
I.B.a. COMPARTIMENTUL AGRICOL

Compartimentul Agricol este subordonat Serviciului Administratie Publica Locala, este
condus de seful de serviciu si se subordoneaza directorului executiv al Directiei Juridice,
avand atributii specifice:

1. transcrierea si completarea pe anul in curs in noile registre agricole a pozitiilor din
vechile registre reprezentand gospodariile populatiei detinatoare de terenuri agricole
si animale;

2. deschiderea de noi pozitii in registrul agricol la solicitarea proprietarilor de terenuri
sau a detinatorilor de animale;

3. modificari ale acestor pozitii survenite ca urmare a vanzarilor-cumpararilor,
mostenirii, donatii, schimbari ale categoriilor de folosinta a terenurilor;

4. evidenta gospodariilor populatiei detinatoare de terenuri agricole sl animale,

5. Tinscrierea titurilor de proprietate ca urmare a reconstituirii dreptului de proprietate in
conformitate cu legile fondului funciar ;

6. conduce evidentele persoanelor fizice sau juridice care au terenuri in arenda;

7. elibereaza adeverinte de proprietate cu situatia existenta in registrul agricol,

8. elibereaza atestate de producator ( pentru vanzari de produse agricole ) si carnete
de comercializare, potrivit evidentelor pe care le detin, dupa o prealabila verificare in
teren ;

9. comunicarea lunara la Administratia Financiara a modificarilor survenite la vechile
proprietatii inscrise in registrul agricol precum si comunicarea noilor proprietari;

10. comunicarea saptamanala la Directia Economica — Serviciul Impunere Persoane a
modificarilor survenite la vechile proprietati inscrise ih Registrul Agricol precum gi
comunicarea noilor proprietari;

11. colaboreaza cu organele specializate privind combaterea si prevenirea epizoatiilor;

12. verifica in teren reclamatiile si sesizarile privind registrul agricol,
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13. elibereaza adeverinte (pasus) pentru vanzari de animale ( la piata sl abator);

14. intocmirea darilor de seama statistice (cu regim special) privind anumite situatii din
registrul agricol si care sunt Tnaintate Directiei Judetene de Statistica Bihor in
termenele stabilite prin lege;

15. conduce evidenta asociatiilor agricole cu personalitate juridica;

16. elibereaza adeverinte de somaj, ajutor social, handicap, succesiune si burse;

17. verificari in teren a verigiditatii datelor declarate in registru agricol;

18. centralizeaza toate datele inscrise in registrul agricol;

19. intocmeste raspunsuri la corespondenta privind Registrul agricol,

20. relatii cu publicul privind Registrul agricol;

21. actualizeaza zilnic baza de date privind evidentele de Registru Agricol.

I.B.b. COMPARTIMENTUL FOND FUNCIAR, face parte din structura interna a Serviciul
Administratie Publica Locala si indeplineste urmatoarele atributii:

1. solutioneaza cereri privind reconstituirea sau constituirea dreptului de proprietate
formulate de catre cetateni in temeiul legilor fondului funciar si intocmesc
documentatia aferenta propunerii eliberarii titlului de proprietate;

2. participa la punerea in posesie a suprafetelor de teren reconstituite prin eliberarea
titlurilor de proprietate;

3. participa la sedintele Comisiei Locale de Fond Funciar, fac propuneri privind
solutionarea cererilor depuse in temeiul legilor fondului funciar si supun dezbaterii
modalitatea de solutionare a acestora;

4. incheie procese-verbale de punere in posesie cu persoanele indreptatite la
beneficiul legilor fondului funciar;

5. intocmesc puncte de vedere catre Serviciul Juridic Contencios privind litigiile
formulate in temeiul legilor funciar;

6. manifestd preocupare in perfectionarea profesionala prin studierea legislatiei si a
literaturii de specialitate;

7. manifesta solicitudine fata de cetateni si raspunde petitiillor adresate de acestia
institutiei;

8. raspunde in scris cetatenilor ce au formulat diferite cereri cu ocazia audientelor
acordate de conducere;

9. tine evidenta titlurilor de proprietate eliberate.

Relatii interne:

PRIMAR:

- primeste informari, rapoarte privind activitatea Compartimentului Agricol-Fond Funciar; si
semneza actele emise de acest compartiment ;

- transmite dispozitii;

- avizeaza dari de seama statistice;

- avizeaza atestate de producator si carnete de comercializare ;

- intocmeste ordinea de zi pt sedintele Comisiei locale de fond funciar;

- puneri in posesie, scrie documentatia pt emiterea titlurilor de proprietate.

SECRETAR

-avizeaza atestate de producator cu regim special si toatd corespondenta redactata de
Compartimentul Agricol.

DIRECTIA ECONOMICA

- comunica un exemplar din documentatia referitoare la declararea terenurilor agricole.
Relatii externe:

CETATENI:

- primeste cereri, sesizari, reclamatii cu privire la problemele cu care se ocupa serviciul;

- transmite raspunsuri la cererile cetatenilor

RELATII CU ALTE INSTITUTII:



Directia Judeteana de Statistica Bihor

Prefectura Judetului Bihor
Directia pentru Agricultura si Dezvoltare Rurala
Camera agricola
O.C.P.l. Bihor .
lll. BIROUL ASOCIATII DE PROPRIETARI

Biroul Asociatii de Proprietari, parte componenta a Directiei Juridice, indeplineste

urmatoarele atributii:

1.

2.
3.
4,

10.

11.

12.

formularea raspunsurilor legate de dosarele de Legea 112/1995 si pastrarea
acestora;

indruma si controleaza asociatiile de proprietari de pe raza mun.Oradea;
procedeaza la atestarea administratorilor si eliberarea adeverintelor de atestare;
acordarea de asistenta privind infiintarea si modificarea statutului si acordului de
asociere a asociatiilor de proprietari;

pastreaza dosarele de infiintare a asociatiilor de proprietari precum si intocmeste
evidenta acestora ;

participarea la adunari generale ale proprietarilor, in urma invitatiilor asociatiilor de
proprietari sau a proprietarilor, pentru a acorda proprietarilor consultanta privind
legile in vigoare;

efectueaza verificari financiar-contabile si de gestiune a asociatiilor de proprietari;
tine evidenta situatiei soldurilor elementelor de activ si pasiv de la asociatiile de
proprietari;

intocmeste si prezintd informari si referate, pe baza verificarilor in teren a cererilor,
sesizarilor, reclamatiilor, adreselor si notelor de audienta;

verifica lunar la furnizorii de servicii de utilitati situatia asociatiilor de proprietari
restante si iau masuri pentru verificarea acestora;

desfasoara activitati privind pregatirea, organizarea si desfasurarea alegerilor
generale si locale, prezidentiale, europarlamentare si a referendumurilor, conform
legilor in vigoare.

Compartimentul Asociatii de Proprietari, desfasoara in colaborare cu toate direciiile,
serviciile, birourile, compartimentele, activitati legate de organizarea din punct de
vedere tehnic si desfasurarea alegerilor generale si locale, prezidentiale, alegerilor
euro-parlamentare, referendumului si orice alte activitati necesare realizarii
atributiilor de serviciu.

Relatii interne:

PRIMAR:

- primeste informari, rapoarte privind activitatea biroului;

- semneza actele emise de acest birou ;

- transmite dispozitii;

- avizeaza dari de seama statistice;

- intocmeste actele necesare si organizeaza alegerile electorale, referendum, etc.
SECRETAR

-avizeaza si contrasemneaza actele administrative legate de organizarea din punct de
vedere tehnic si desfasurarea alegerilor generale si locale, prezidentiale, alegerilor euro-
parlamentare, referendumului .

Relatii externe:

CETATENI:

- primeste cereri, sesizari, reclamatii cu privire la problemele cu care se ocupa biroul;

- transmite raspunsuri la cererile cetatenilor.

RELATII CU ALTE INSTITUTII:

Directia Judeteana de Statistica Bihor;
Prefectura Judetului Bihor;



- Autoritatea Electorala Permanenta.
Directia Juridica prin structurile sale organizatorice interne asigura legalitatea actiunilor si
a documentelor la nivelul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Oradea si a
institutiilor subordonate Consiliului Local al Municipiului Oradea“ .

Art.93 — 102 cu privire la activitatea DIRECTIEI PATRIMONIU IMOBILIAR
se modifica si vor avea urmatorul continut:

“Directia Patrimoniu Imobiliar

Art.93. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor ce ii revin, Directia Patrimoniu
Imobiliar are urmatoarea structura organizatorica:
Director Executiv al Directiei Patrimoniu Imobiliar
- Serviciul Parcari
- Compartiment Parcari Supraetajate
- Compartiment Parcari de Domiciliu
- Compartiment Ridicari
- Compartiment Dotari Parcari
- Compartiment Evidenta incaséri si Parcometre
- Compartiment Control
- Compartiment Informare Turistica
- Birou Administrare, Dezvoltare Cetatea Oradea
- Compartiment Deservire Cetate
- Biroul Intretinere
- Serviciul Administrare Baze Sportive si Agrement
- Compartiment Oraselul Copiilor
- Compartiment Baza Tenis
- Compartiment Sala Sporturilor
- Compartiment Bazine de Tnot
- Compartiment Stadioane
- Serviciul Tehnic
Director Executiv Adjunct
- Serviciul Locuinte, Spatii Comerciale
- Serviciul Cadastru, Evidenta Patrimoniu
- Serviciul Terenuri

(1) Directia Patrimoniu Imobiliar este condusa de un director executiv si un director

executiv adjunct, sub coordonarea Primarului Municipiului Oradea.

(2) Directorul executiv al Directiei Patrimoniu Imobiliar va fi inlocuit de directorul
executiv adjunct.

(3) Directorul executiv adjunct va fi inlocuit de un sef serviciu din subordine.

(4) Sefii de serviciu / birou vor fi inlocuiti de catre un angajat din cadrul serviciului/
biroului.

Pentru ducerea la indeplinire a atributiilor ce-i revin, Directia Patrimoniu Imobiliar
colaboreaza cu celelalte directii din cadrul Primariei Municipiului Oradea, precum si cu alte
organe ale administratiei locale.

Obiectivul general al Directiei Patrimoniu Imobiliar este evidenta, administrarea,
gestionarea, inchirierea, intretinerea si vanzarea fondului imobiliar aflat in administrarea
municipiului Oradea;

Obiectivele specifice ale Directiei Patrimoniu Imobiliar, rezultate din obiectivul
general, sunt:

a) evidenta, exploatarea si intrefinerea parcarilor publice cu plata, a parcarilor de
domiciliu, a parcarilor supraetajate, a parcarilor cu bariere, a ridicarii autovehiculelor fara
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stapan sau abandonate pe terenuri apartindnd domeniului public, a ridicarilor
autovehiculelor care ocupa ilegal locuri apartindnd domeniului public al municipiului
Oradegs;

b) implementarea planurilor de management privind Cetatea Oradea, promovarea
imaginii si istoriei cetatii Oradea, cat si a Municipiului Oradea, Tn concordanta cu strategia
de marketing aprobata, in vederea cresterii atractivitatii Cetatii Oradea din punct de vedere
turistic, coordonarea activitatii administrative, intretinerea curenta pentru incinta si spatiul
exterior aferent Cetatii, precum si administrarea bunurilor, echipamentelor, imobilelor aflate
in incinta Cetatii Oradea si a spatiilor verzi din perimetrul Cetatii;

c) executarea lucrarilor de intretinere si reparatii la imobilele si apartamentele aflate
in administrarea Directiei Patrimoniu Imobiliar;

d) evidenta si administrarea locuintelor fond de stat, locuintelor aflate in proprietatea
municipiului Oradea, locuintelor sociale, locuintelor pentru tineri construite din fondurile ANL,
locuintelor din cémine, din centrele de cazare temporara sau centrele sociale cu destinatie
multifunctionald, precum si a spatiilor cu altd destinatie decat aceea de locuinta aflate in
proprietatea / administrarea Statului Roman si a municipiului Oradea, a imobilelor cu destinatia
de unitati invatamant si cabinete medicale din raza municipiului Oradea;

e) efectuarea punerilor in posesie, a masuratorilor de specialitate, aplicarea legilor
fondului funciar, intocmirea documentatiilor cadastrale si de specialitate, evidenta patrimoniului
Municipiului Oradea;

f) administrarea terenurilor din domeniul public si privat al Municipiului Oradea sau
a Statului Roman administrat de Municipiul Oradea;

g) executarea investitiilor, reparatiilor pentru imobilele administrate de Primaria
municipiului Oradea;

h) administrarea, controlul, verificarea si gestionarea imobilelor cu destinatie
sportiva si de agrement, respectiv : Oraselul Copiilor, Stadionul Municipal ,luliu Bodola”,
Stadionul Motorul, Bazinul Olimpic ,loan Alexandrescu”, Bazinul acoperit ,Crisul”, Oraselul
Copiilor, Sala Sporturilor ,Antonio Alexe”, Baza Sportiva ,losia”.

SERVICIUL PARCARI

Art. 94. Serviciul Parcari este in directa subordine a Directorului Executiv si are in
componentad Compartimentul Parcari Supraetajate, Compartimentul Parcari de Domiciliu,
Compartimentul Ridicari, Compartimentul Dotari Parcari, Compartimentul Evidenta Tncasari
si Parcometre si Compartimentul Control.

Obiectivul general al Serviciului Parcari il constituie evidenta, exploatarea si
intretinerea parcarilor publice cu plata, a parcarilor de domiciliu, a parcarilor supraetajate, a
parcarilor cu bariere, a ridicarii autovehiculelor fara stapan sau abandonate pe terenuri
apartindnd domeniului public, a ridicarilor autovehiculelor care ocupa ilegal locuri
apartinand domeniului public al municipiului Oradea.

Obiectivele specifice ale serviciului, rezultate din obiectivul general sunt:

a). Asigurarea amenajarii de noi locuri de parcare,

b). Atribuirea locurilor de parcare de domiciliu,

c). Eliberarea tichetelor si abonamentelor de parcare,

d).Elaborarea proiectelor de acte normative, colectarea creantelor la bugetul local,
punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative cu privire la activitatile
desfasurate si relatii cu persoanele fizice sau juridice,

e). Efectuarea controlului cu privire la plata taxelor de catre utilizatorii locurilor de
parcare,

f). Asigurarea modalitatilor eficiente de plata a taxelor pentru utilizatori, asigurarea
incasarii taxelor si amenzilor prin ghisee si online, asigurarea strategiei de dezvoltare
pentru activitatile pe care le gestioneaza.
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Atributiile Serviciului Parcari sunt:

1. asigura desfasurarea activitati de administrare a parcarilor publice cu plata, a
parcarilor de domiciliu, a parcarilor supraetajate si a parcarilor cu bariere;

2. asigura desfasurarea activitatii de ridicare a autovehiculelor;

3. asigura desfasurarea activitdti de control, constatare si sanctionare a
contraventiilor pentru parcare;

4. asigura desfasurarea activitatii de gestionare a formularelor cu regim special si a
altor bunuri, de facturare a tichetelor si abonamentelor pentru parcare, de incasare a taxelor
si amenzilor pentru parcare si a cheltuielilor de ridicare;

5. asigura desfasurarea activitatii de gestionare gi intretinere a dotarilor parcarilor
publice;

6. asigura desfasurarea activitatii de incasare a taxelor de parcare prin chioscurile de
difuzare a presei si OTL, prin parcometrele electronice amplasate in parcari, prin
intermediul telefonului mobil si prin alte modalitati de plata;

7. asigura desfasurarea activitati de ncasare a taxelor de parcare pe baza de
abonamente si a amenzilor, direct de la ghiseele de inhcasare in numerar, prin utilizarea
cardurilor bancare si online;

8. organizeaza controlul modului de utilizare a parcarilor cu plata si aplicarea de
sanctiuni in cazul ocuparii locurilor de parcare fara plata taxelor si in cazul stationarii pe
locurile nemarcate pentru parcare ori pe locurile cu marcaje de interdictie aflate in zonele de
parcare cu platg;

9. propune planuri si strategii de dezvoltare a parcarilor cu plata, ia initiativa pentru
adoptarea hotaréarilor consiliului local si emiterea dispozitiilor primarului privitoare la
activitatile desfasurate, asigura accesul liber la informatiile privind activitatile de gestionare
a parcarilor publice, intocmeste referate, rapoarte, situatii si elaboreaza proiecte de hotarare
cu privire la activitatile desfasurate;

10. urmareste derularea contractelor de prestari servicii efectuate de terti, contractelor
de comision pentru vanzarea tichetelor, a contractelor de furnizare a bunurilor de catre terti,
a contractelor pentru folosinta locurilor de parcare si a contractelor de asociere cu
asociatiile de proprietari pentru atribuirea locurilor si a contractelor de prestari servicii de
catre terti;

11. asigura buna functionare a aparaturii din dotarea controlorilor de parcari, a
autospecialelor de ridicare, a echipamentelor si instalatiilor pentru efectuarea marcajelor si
a lucrarilor de amenajare a parcarilor;

12. asigura efectuarea inventarului periodic pentru dotarile din cadrul activitatilor
serviciului, participa la actiunile de inventariere a mijloacelor fixe, materialelor, obiectelor de
inventar si mijloacelor banesti ori de cate ori este nevoie;

13. asigura debitarea in baza de date a amenzilor intocmite de agentii constatatori din
cadrul serviciului;

14. asigura amenajarea locurilor de parcare, instalarea si intretinerea sistemelor de
semnalizare in parcarile publice;

15. elibereaza tichete de parcare si vouchere pentru plata cu telefonul mobil si
urmaregte vanzarea acestora prin ghiseele proprii, punctele de vanzare (chiogcuri de
difuzare a presei si unele magazine din zona parcarilor publice, chioscuri OTL),
elibereaza, in sistem de ghiseu, abonamente si legitimatii de parcare;

16.aplica sanctiuni conform hotararilor consiliului local si conform O.G. nr.2/2001 cu
modificarile ulterioare privind regimul juridic al contraventiilor;

17.intocmeste rapoarte de specialitate, si proiecte de hotarare si le inainteaza spre
aprobare consiliului local, pune in aplicare legile si hotararile consiliului local cu privire la
activitatile desfasurate, intocmeste propuneri de programe de buget pentru activitatile
derulate in cadrul serviciului;

18. propune taxe pentru utilizarea parcarilor cu plata, parcarilor supraetajate, parcarilor
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cu bariere si a altor taxe pentru administrarea parcarilor, propune implementarea de noi
metode, sisteme, proceduri de incasare a taxelor de parcare;

19. pune in aplicare prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fara stapan
sau abandonate pe terenuri apartinand domeniului public sau privat al statului sau unitatii
administrativ — teritoriale;

20. participa la organizarea si desfasurarea licitatiilor publice, in vederea achizitionarii
de bunuri si servicii, precum si a lucrarilor de investitii, realizeaza proceduri de atribuire a
locurilor de parcare de domiciliu, organizeaza efectuarea de licitatii pentru locurile de
parcare de domiciliu;

21. participa la atribuirea locurilor de parcare de domiciliu, tine evidenta locurilor de
parcare cu plata si a locurilor de parcare de domiciliu;

22. efectueaza proceduri in vederea ridicarii vehiculelor fara stdpan sau abandonate pe
domeniul public al municipiului;

23. colecteaza banii incasati prin parcometre si automatele de plata;

24. asigura functionarea dotarilor din parcarile cu plata, parcarile de domiciliu, parcarile
supraetajate si parcarile cu bariere;

25. ia masuri pentru efectuarea curateniei in spatiile pe care le are in administrare;

26. reprezinta interesul institutiei in relatile cu autoritatile si institutiile publice, cu
persoanele fizice si juridice;

27. asigura corespondenta specifica serviciului, raspunde la reclamatji si contestatii in
legatura cu domeniul de activitate al serviciului;

28. intocmeste planul de revizii si reparatii al echipamentelor, utilajelor, instalatiilor din
dotarea serviciului, intocmeste anual un plan de achizitii i ori de céate ori este nevoie,
referate de necesitate;

29. participa la receptia lucrarilor de reparatii efectuate de terii la dotarile din cadrul
serviciului parcari, participa la intocmirea documentatiei tehnice pentru procedurile de
achizitie publica, intocmeste documentatia necesara autorizarii pentru autospecialele de
ridicari si pentru personalul care le deserveste;

30. asigura activitatile de prevenire a situatilor de urgenta, de aparare impotriva
incendiilor si de protectie civila;

31. intocmeste situatii pentru veniturile incasate din activitatile desfasurate, situatii cu
locurile de parcare amenajate si in curs de amenajare;

32. verifica legalitatea la plata a facturilor de la furnizori si incadrarea in bugetul de
venituri si cheltuieli aprobat;

33. verifica documentele depuse de persoane fizice in vederea obtinerii legitimatiilor de
parcare gratuita, documentele depuse de locatari in vederea atribuirii locurilor de parcare de
domiciliu;

34. asigura colectarea banilor din parcometre si automate de plata si depunerea la
casierie, asigura colectarea creantelor bugetare, efectueaza incasarea taxelor si amenzilor
de parcare si depune sumele incasate la casieria central3;

35. intocmeste situatii cu privire la incasarile taxelor de parcare si a amenzilor;

36. {ine evidenta documentelor depuse de utilizatorii parcarilor pentru acordarea de
facilitati in conditiile normelor legislative in vigoare;

37. urmareste modul de gestionare al patrimoniului, asigura efectuarea pazei bunurilor;

38. elaboreaza indicatorii de performanta ai serviciului;

39. asigura punerea in executare a legilor si a actelor normative;

40. asigura rezervarea de locuri de parcare pentru persoane cu handicap, conform
Legii nr. 448/2006;

41. asigura functionarea aplicatiilor soft utilizate la activitatile din cadrul serviciului;

42. asigura dotarea parcarilor cu indicatoare, parcometre, stalpisori, cosuri de gunoi,
etc., asigura marcajele corespunzatoare in parcarile cu plata,

43. urmareste efectuarea salubrizarii parcarilor publice de catre serviciile publice din
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acest domeniu, urmareste efectuarea deszapezirii si combaterea poleiului (pe timpul iernii)
astfel incat sa fie mentinute utilizabile locurile aferente parcarii;
44 asigura intretinerea si repararea dotarilor din parcarile cu plata;
45.asigura relatiile cu utilizatorii parcarilor;
46.colaboreaza cu toate directiile din Primarie in vederea rezolvarii tuturor problemelor
care au legatura cu competentele serviciului.
Relatii interne:

Director Executiv:

- informari privind activitatile din cadrul serviciului;

- verifica si semneaza toate actele privind activitatea serviciului si notele interne
transmise directiilor si serviciilor din institutie;

- transmite corespondenta si sarcini de serviciu in legatura cu specificul activitatii;

Servicii/birouri/compartimente din cadrul institutiei:

- Politia Locala: colaborare la activitatile de ridicare, la activitatea de control a
parcarilor de domiciliu, la activitatea de ridicare a vehiculelor fara stapan sau abandonate
pe domeniul public al municipiului,

- Directia Economica: colaborare la incasarea taxelor si amenzilor de parcare si la
executare silita,

- Directia Tehnica: colaborare la amenajarea parcarilor cu plata si parcarilor de
domiciliu,

- Serviciul Relatii cu Publicul — primeste si transmite raspunsuri la adrese, sesizari,
reclamatii ale persoanelor fizice si persoanelor juridice.

- Biroul Resurse Umane.

Relatii externe:

Cetatenii:

- cereri, sesizari, reclamatii cu privire la problemele cu care se ocupa serviciul;

- primesc raspunsuri la cereri, sesizari, reclamatii;

- se prezinta pentru achizitionarea de abonamente, legitimatii de parcare si
rezervare locuri, pentru lamuriri cu privire la probleme legate de parcarile cu plata sau
parcarile de domiciliu.

Alte institutii si autoritati:

- Politia Rutiera: primeste spre avizare solicitari si planse cu noi parcari, transmite
raspunsuri la solicitari, planse cu noi parcari avizate.

- Politia Municipiului: primeste solicitari pentru identificarea detinatorilor de
autovehicule, transmite raspunsuri cu datele personale solicitate.

- Institutia Prefectului-SPCRPCIV: primeste solicitari pentru a identifica detinatorii
de autovehicule, transmite raspunsuri cu datele personale solicitate.

- Asociatiile de Proprietari : formeaza comisii mixte pentru atribuirea locurilor de
parcare, transmit tabele, dosare cu solicitari si acte doveditoare, transmit sumele incasate
de la locatari pentru locurile rezervate, primesc formularele de abonament si le transmit
beneficiarilor locurilor.

BIROUL ADMINISTRARE, DEZVOLTARE CETATEA ORADEA

Art.95. Biroul Administrare, Dezvoltare Cetatea Oradea este structura
functionala subordonata Directorului Executiv al Directiei Patrimoniu Imobiliar si are in
subordine Compartimentul Deservire Cetate.

Obiectivul general al Biroului Administrare, Dezvoltare Cetatea Oradea este
implementarea planurilor de management privind Cetatea Oradea.

Obiectivele specifice, rezultate din obiectivul general, sunt:

a). Oferirea suportului tehnic, logistic si stiintific in elaborarea de proiecte pentru
dezvoltarea Cetéatii Oradea si zonei care-i apartine, precum si elaborarea si aplicarea
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proiectelor in domeniul turismului, culturii si regenerarii urbane in stransa legatura cu
imobilele si spatiile Cetatii Oradea;

b). Promovarea imaginii si istoriei cetatii Oradea, cat si a Municipiului Oradea, in
concordantd cu strategia de marketing aprobata, in vederea cresterii atractivitatii Cetatii
Oradea din punct de vedere turistic;

c). Implementarea Planurilor de Management, de ocupare a spatiilor din Cetatea
Oradea si realizarea documentatiilor necesare procedurii de ocupare, conform contractelor
de finantare europeana, a restaurarii si defunctionalizarii Cetatii Oradea, etapa | si a ll-a;

d). Coordonarea activitatii administrative, intretinere curenta pentru incinta si spatiul
exterior aferent cetatii;

e). Administrarea bunurilor, echipamentelor, imobilelor aflate in incinta Cetatii
Oradea si a spatiilor verzi din perimetrul Cetatii.

Atributiile Biroului Administrare, Dezvoltare Cetatea Oradea sunt:

1. Ofera suport tehnic, logistic si stiintific in elaborarea de proiecte pe domeniile
turismului, culturii si regenerarii urbane in aria Cetatii Oradea;

2. Elaboreaza si aplica proiecte in domeniul turismului, culturii si regenerarii urbane in
spatiul Cetatii Oradea;

3. Acorda consultanta celor interesati in aplicarea de proiecte pe domeniile de interes,
in special ONG-urilor din Cetatea Oradea;

4. Asigura sprijinul necesar procesului de coordonare gi implementare eficienta, eficace
si transparenta a fondurilor structurale sau de coeziune atrase de catre municipalitatea
Oradea pe domeniile de interes;

5. Asigura sprijinul necesar unei implementari si absorbtii eficiente si eficace a
fondurilor structurale, de coeziune, transfrontaliere sau europene pentru perioada 2007-
2013, postimplementarea si pregatirea viitoarelor aplicatii de finantare prin atragerea
fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020;

6. propune si supravegheaza investitiile efectuate ih Cetatea Oradea si in aria limitrofa
a acesteia;

7. Colaboreaza cu alte institutii locale si nationale in vederea promovairii si introducerii
in circutitul turistic a monumentelor de istorie si arhitectura, precum si a celor naturale;

8. Ofera informatii si colaboreaza cu institutii de la nivel regional, national sau
international in vederea insertiei valorilor patrimoniul antropic, cultural si natural local in
circuitul de valori regionale, nationale si internationale;

9. Participa la elaborarea de materiale documentare despre monumentele istorice,
Cetatea si orasul Oradea pentru diverse publicatii sau proiecte;

10.Actualizeazd baza de date turistice si o pune la dispozitfia Compartimentului
Informare Turistica (CIT);

11.Gireaza refunctionalizarea si revitalizarea CIT, asigura setul de informatii necesare
acestui organism;

12.0fera informatii turistilor prin e-mail, telefonic si direct, ofera materiale informative si
de promovare pentru turisti;

13.Elaboreaza materiale de promovare pe domeniile de interes si asigura distribuirea
lor prin intermediul CIT, Muzeului Cetatii si orasului Oradea si Asociatiei de Promovare a
Turismului din Oradea si Regiune;

14.Actualizeaza portalurile www.oradea.travel si www.cetatea-oradea.ro;

15.Participa cu standuri la targurile turistice de profil;

16.Contacteaza si semneaza parteneriate cu potentiali interesati in domeniile de
interes;

17.Asigura servicile de ghidaj in Cetatea Oradea, precum si setul de informatii
necesare unui turism civilizat si responsabil;

18.Participa activ la actiunile educative pe teme de patrimoniu si cultura locala din
scolile oradene;
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19.Colaboreaza cu domeniile sinergetice ale turismului si culturii In vederea atingerii
intereselor comune;
20.Gireaza, alaturi de alte institutii locale, punerea in practica a strategiilor sectoriale pe
domeniul turism, cultura si regenare urbana;
21.Promovarea imaginii patrimoniului imobiliar, istoric si cultural al Cetatii Oradea in
vederea cresterii atractivitatii municipiului Oradea din punct de vedere cultural, social,
economic;
22.Inventarierea elementelor patrimoniului imobiliar si intocmirea unui dosar pentru
fiecare cladire care sa contina informatii ca: schite, cazier, fotografii, procese-verbale de
constatare pentru interventii, etc.;
23.Colaborarea cu organe ale administratiei publice centrale sau locale, in vederea
monitorizarii valorificarii si protejarii patrimoniului imobiliar, istoric si cultural,
24 Actiuni de informare si sensibilizare a cetatenilor cu privire la valoarea de patrimoniu
a Cetatii Oradea;
25.Colaborarea cu institufile de invatamant preuniversitar si universitar in vederea
promovarii obiectivelor de patrimoniu ce reprezinta un deosebit interes cultural, istoric si de
imagine;
26.Intocmirea documentatiei necesare si intocmirea rapoartelor de specialitate care
urmeaza a fi promovate in sedintele Consiliului Local Oradea, spre aprobare;
27.Intocmirea diverselor situatii solicitate privind problemele care intra in sfera de
activitate prezentata;
28.Implementeaza in acord cu contractele de finantare Planurile de Management si
Marketing aferente restaurarii si refunctionalizarii Cetatii Oradea, etapa | si a ll-a;
29.Conducerea, monitorizarea si efectuarea sapaturilor arheologice preventive
necesare in cadrul executiei proiectelor de restaurare-reabilitare din Cetate;
30.Administrarea bunurilor, echipamentelor, imobilelor aflate in incinta Cetatii;
31.Desfasurarea activitatii de administrare a Cetatii conform procedurilor ISO - Fisa de
proces si Instructiunile de lucru pentru administrarea monumentului istoric;
32.Desfasurarea de activitati de intretinere curenta a spatiului cetatii; 33.Administrarea
parcurilor din santul Cetatii Oradea; desfasurarea activitatii de intretinere a spatiilor
verzi din perimetrul cetatii;
34.Participa activ la organizarea si desfasurarea evenimentelor organizate in perimetrul
Cetatii Oradea de catre terti solicitanti;
35.Actioneaza pe linia activitati depuse in cadrul manifestarilor cultural-artistice
desfasurate in Cetate, Serbarile Cetatii, Targul de Craciun, expozitii etc, desfasurate in
incinta cetatii, Galeria Municipala de arta, Multiplexul cultural, Centrul cultural Comunitar,
Teatrul De Vara, Sala Multifunctional3;
36.Propune si initiaza noi evenimente cultural-turistice proprii sau in parteneriat cu alte
persoane juridice.
Relatii interne:
- Subordonare ierarhica potrivit organigramei: Director Executiv, Primar
Serviciul Management Cetate are relatii de colaborare cu structurile functionale din
cadrul Primariei municipiului Oradea.
Relatii externe : Directia Judeteana pentru Cultura, Ordinul Arhitectilor, Zona
Metropolitana Oradea, Primarii din tara, Asociatia pentru Promovarea Turismului din Oradea
si Regiune, organizatii nonguvernamentale precum si cu Servicii similare din tara si
strainatate, institutii de invatamant si de cercetare.

BIROUL INTRETINERE

Art.96. Biroul intretinere este structura functionald subordonatd Directorului
Executiv al Directiei Patrimoniu Imobiliar si are un specific operativ pe raza Municipiului
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Oradea.
Obiectivul general al Biroului intretinere este executarea lucrarilor de intretinere si
reparatii la imobilele si apartamentele aflate in administrarea Directiei Patrimoniu Imobiliar.
Obiectivele specifice ale Biroului sunt ;

a) executarea lucrarilor de intretinere si reparatii curente in termenele stabilite, cu
respectarea normelor tehnice;

b) executarea lucrarilor de intretinere si reparatii curente cu incadrarea in normele de
consum la material;

c) realizarea interventiilor la avarii, la unitati de invatamant si imobile administrate de
directie, cat mai eficient si prompt;

d) asigurarea materialelor necesare lucrarilor prin intocmirea referatelor de necesitate
cu respectarea reglementarilor in vigoare si printr-o analiza riguroasa a necesarului de
materiale;

e) executarea, in termenele stabilite, a tuturor sarcinilor cu privire la activitatile si
actiunile organizate de Primaria municipiului Oradea.

Atributiile Biroului Intretinere sunt:

1. planificarea si organizarea executarii lucrarilor in functie de urgente si necesitati,

cat mai judicios, in baza sesizarilor, notelor interne si a referatelor de necesitate;

2. organizarea echipelor de lucru in concordanta cu specificul lucrarilor si in functie de

pregatirea profesionala si experienta fiecarui muncitor;

3. asigurarea materialelor necesare executarii lucrarilor la termen cu respectarea

normelor de calitate;
executarea lucrarilor de zidarie, finisaje interioare si exterioare;
executarea lucrarilor de placari pereti si pardosel;
executarea lucrarilor de dulgherie, invelitori si tinichigerie;
executarea lucrarilor de izolatii hidrofuge si izolatii termice;
executarea lucrarilor de instalatii sanitare, termice si electrice;
. asigurarea transportului muncitorilor, materialelor si a molozului la si de la punctul
de lucru;
10. asigura respectarea normelor SSM si PSI., asigura paza bunurilor materiale de la
sediul din str Barcaului nr 2 .
11. asigura paza autoturismelor sechestrate si abandonate din municipiului Oradea.
Relatii interne;

Se subordoneaza Directorului Executiv, Primarului.

Colaboreaza cu toate serviciile, birourile si compartimentele din cadrul Directiei
Patrimoniu Imobiliar cat si cu alte directii din cadrul PMO.

Relatii externe;
Colaboreaza cu furnizorii de materiale, SC Compania de Apa, SC Electrica, SC
Electocentrale, ECO Bihor, RER Ecologic, SC OTL SA.

©ooNSOA

COMPARTIMENTUL INFORMARE TURISTICA

Art. 97 Compartimentul Informare Turistica este structura functionala din cadrul
Directiei Patrimoniu Imobiliar, aflandu-se in directa subordonare a Directorului Executiv.
Este un serviciu de interes public, in sprijinul comunitatii si are ca obiect de activitate
promovarea si dezvoltarea turismului local, din municipiul Bihor.

Obiectivul general al Compartimentului Informare Turistica este imbunatatirea si
fixarea fluxului turistic in municipiul Oradea si informarea coerenta in vederea practicarii
unui turism durabil, precum si indirect, cregterea incasarilor la bugetul local din activitatile
si serviciile de turism si conexe.

Obiectivele specifice ale Compartimentului Informare Turistica sunt:

1) Participa la elaborarea strategiei de promovare a turismului la nivelul municipiului

17



Oradea, prin metode participative;

2) Punerea in practica a strategiilor locale si guvernamentale in domeniul turismului la
nivelul municipiului Oradea, in limita competentelor;

3) Intocmirea si actualizarea permanenté a bazei de date turistice privind potentialul turistic
al municipiului Oradea si judetului Bihor;

4) Punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor privind potentialul turistic al
municipiului Oradea si judetului Bihor;

5) Atragerea de finantari destinate promovarii si dezvoltarii turismului Tn municipiul Oradea,
in limita competentelor;

6) Stabilirea de intalniri periodice si realizarea unei comunicari eficiente cu institutiile
guvernamentale, unitatile administrativ teritoriale, organizatii neguvernamentale, asociatii
profesionale din turism, agenti economici interesati in problemele turismului la nivelul
municipiului Oradea, pentru promovarea produsului turistic ,Oradea — Cetatea Oradea” pe
plan intern si international,

7) Sprijinirea organizatiilor profesionale din turism in atingerea scopului comun:
promovarea programelor si obiectivelor turistice, a produselor turistice locale, direct si
indirect;

8) Elaborarea, editarea, multiplicarea si difuzarea de materiale promotionale specifice:
brosuri, pliante, pagini internet, CD/DVD-uri, suveniruri etc., inclusiv publicatji proprii;

9) Elaborarea de studii si analize de interes turistic;

10) Promovarea schimbului de date, informatji, publicatii, specialisti, cooperarea cu
organisme similare de profil din {ara si strainatate;

11) Punerea in practica a parteneriatelor din domeniul turistic stabilite de Consiliul Local al
Municipiului Oradea cu orasele infrafite din Europa: Ceyrat — Franta, Debrecen - Ungaria,
Linkoping — Suedia, Givatayim — Israel, Coslada — Spania, Mantova — ltalia;

12) Organizarea de cursuri de instruire pentru dezvoltarea resurselor umane;

13) Acordarea asistentei specifice primariilor din zona metropolitana interesate Tn
dezvoltarea turismului prin infiinfarea de centre similare de informare turistica;

14) Participarea la targurile de turism.

Atributiile Compartimentului Informare Turistica sunt:
1) Punerea la dispozitia tuturor celor interesati a materialelor informative si promotionale
care fac referire la potentialul turistic local: harti turistice, brosuri, pliante, postere, afise,
CD-uri, casete video;
2) Informarea turistilor cu privire la :
- potentialul turistic local;
- caracteristicile fiecarui tip de turism existent la nivel local,;
- posibilitatile de cazare si servire a mesei in hoteluri, moteluri, vile, pensiuni, campinguri,
complexe agroturistice, gospodarii {aranesti, etc;
- agentiile de turism din municipiul Oradea;
- rutele si modalitatile de transport la si de la obiectivele turistice care sunt vizitate;
- alegerea rutelor optime de drumetii si trasee montane;
- calendarul actiunilor culturale ale municipiului / zonei metropolitane;
- mostenirea istorico-culturala bihoreang;
- centrele de pastrare si conservare a traditiilor si obiceiurilor populare la nivelul judetului;
- muzeele si casele memoriale aflate pe teritoriul municipiului;
- posibilitatea organizarii unor sejururi combinate: in judeful Bihor si o altd destinatie
turistica;
3) Punerea in practica a programelor Consiliului Local al Municipiului Oradea cu privire la
dezvoltarea turismului local;
4) Reprezentarea Consiliului Local al Municipiului Oradea / Primariei Oradea la toate
manifestarile interne si internationale in domeniul turismului;
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5) Elaborarea de propuneri de imbunatafire a Strategiei Consiliului Local al Municipiului
Oradea cu privire la dezvoltarea turismului in municipiul Oradea;

6) Acordarea asistentei de specialitate in colaborare cu personalul de specialitate a
Asociatiei de Promovare a Turismului din Municipiul Oradea si regiune, pentru cei
interesati in a incepe sau a dezvolta o afacere in domeniul turismului;

7) Informarea si acordarea consultantei de specialitate celor interesati in accesarea
surselor de finantare in domeniul turismului;

8) Accesarea de noi surse de finantare in sustinerea propriei activitafi (cursuri de
perfectionare,dotari, etc);

9) Asigurarea permanentului schimb de idei si de experientd cu organizatii profesionale
care sunt active iTn domeniul turismului;

10) Asigurarea unei “imagini” corespunzatoare in media din tara si strainatate care sa
conduca la marirea fluxului de turisti in municipiul Oradea;

11) Organizarea unor evenimente si manifestari cu scopul de a promova si incuraja
dezvoltarea turismului istoric, cultural, social, obiceiuri, tradifii, atat la nivel regional si
national cat si la nivel European;

12) Ghidaj profesionist, exclusiv, in ansamblul Cetatii Oradea.

Compartimentul Informare Turistica are relatii de colaborare cu
compartimentele/birourile/ serviciile din cadrul Primariei Municipiului Oradea si Asociatia
pentru Promovarea Turismului in municipiul Oradea, alte institufii publice locale, cu
serviciul public Salvamont.

De asemenea colaboreaza cu toate organizatile profesionale din domeniul

turismului la nivelul municipiului Oradea si judetului Bihor, la nivel regional, national si
international precum si cu agentii economici care au ca obiect de activitate turismul.
O colaborare distincta o reprezintd colaborarea cu Ministerul Economiei, Comertului si
Relatiilor cu mediul de afaceri si Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice si
vizeaza ansamblul masurilor coerente de punere in valoare a potentialului turistic de care
dispune municipiul Oradea si Zona Metropolitana Oradea.

SERVICIUL LOCUINTE, SPATII COMERCIALE

Art. 98. Serviciul Locuinte, Spatii Comerciale este structura functionala aflata in
subordinea Directorului Executiv Adjunct cu atributii Th administrarea patrimoniului —
locuinte si spatii cu alta destinatie decat aceea de locuinta.

Obiectivul general al serviciului este evidenta si administrarea locuintelor fond
de stat, locuintelor aflate in proprietatea municipiului Oradea, locuintelor sociale, locuintelor
pentru tineri construite din fondurile ANL, locuintelor din camine, din centrele de cazare
temporara sau centrele sociale cu destinatie multifunctionala, precum si a spatiilor cu alta
destinatie decat aceea de locuinta aflate in proprietatea / administrarea Statului Roman si
a municipiului Oradea.

Obiectivele specifice ale serviciului rezultate din obiectivul general sunt:
a) asigurarea evidentei si gestionarii eficiente a locuintelor pe care le detine in
administrare: locuinte fond de stat, locuinte sociale, locuinte apartindnd domeniului privat al
municipiului Oradea, locuinte pentru tineri construite din fondurile ANL, camine;
b) intocmirea contractelor de inchiriere/ contractelor de comodat pentru locuintele pe
care le administreaza si solutionarea cererilor cu privire la acestea (repartizare, reinnoire
contracte, transcrieri contracte, extinderi, etc.);

c) asigurarea evidentei si administrarii eficiente a spatiilor cu alta destinatie decéat
aceea de locuinta;
d) intocmirea contractelor de inchiriere/comodat pentru spatiile cu alta destinatie decat

aceea de locuinta pe care le administreaza si solutionarea cererilor cu privire la acestea
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(repartizare, reinnoire contracte, transcrieri contracte, extinderi, etc);
Atributiile Serviciului Locuinte, Spatii Comerciale sunt:

1. verifica Tn teren toate imobilele care urmeaza a intra in proprietate sau in
administrare;

2. verifica in teren toate imobilele care urmeaza a fi inchiriate, date in folosinta
gratuita, vandute, etc;

3. verifica in teren toate imobilele pe care le are in administrare si urmareste daca
sunt folosite conform prevederilor contractuale;

4. urmareste si tine evidenta locuintelor fond de stat, locuintelor aflate in proprietatea

municipiului Oradea, locuintelor sociale, locuintelor pentru tineri construite din fondurile
ANL, locuintelor din camine, centre de cazare temporara sau centre sociale cu destinatie
multifunctionala;

S. inventariaza si actualizeaza anual situatia fondului imobiliar aflat in administrare;

6. intocmeste contracte de inchiriere pentru locuintele fond de stat, locuinte aflate in
proprietatea municipiului Oradea, locuinte sociale, locuintele pentru tineri construite din
fondurile ANL si locuintele din camine; intocmeste contracte de comodat pentru locuintele
din centrele de cazare temporara si centrele sociale cu destinatie multifunctionala;

7. solicita si verificd documentele necesare, conform legii, in vederea formularii
propunerii de analiza a cererilor in Comisia de analiza a solicitarilor de locuinte fond de stat
si locuinte aflate in proprietatea privatd a municipiului Oradea, respectiv, in Comisia
sociala de analiza a solicitarilor de locuinte sociale si de locuinte pentru tineri construite din
fondurile ANL, aflate in administrarea Directiei Patrimoniu Imobiliar;

8. intocmeste referate pentru punerea in discutia Comisiilor de Analiza a solicitarilor
de locuinte constituite prin Hotararea Consiliului Local al municipiului Oradea, a tuturor
cererilor/solicitarilor legate de imobilele aflate in gestiune (repartizare, evacuare, mutare
chiriagi, schimburi de locuinte, vanzari, modificarea figsei locative, cazuri de demolare,
autodemolare etc.);

9. intocmeste acte aditionale la contractele de inchiriere/comodat pentru locuintele pe
care le are in administrare in baza Hotararilor Consiliului Local, precum si a hotarérii
Comisiei de analiza a solicitarilor de locuinte fond de stat si locuinte aflate in proprietatea
privata a municipiului Oradea si a Comisiei sociale de analiza a solicitarilor de locuinte
sociale si de locuinte pentru tineri construite din fondurile ANL, constituite prin Hotarare a
Consiliului Local al municipiului Oradea;

10.  duce la indeplinire hotararile Consiliului Local si hotaréarile Comisiilor de Analiza a
solicitarilor de locuinte constituite prin Hotararea Consiliului Local al municipiului Oradea;
11. intocmeste si inainteaza, la solicitarea Directiei Juridice, documentele necesare
pentru solutionarea dosarelor constituite pentru neuz, pentru neplata a cheltuielilor, pentru
comportament antisocial si inadecvat al chiriasilor, pentru distrugere, ocupare abuziva, etc.
12. solicitd acte doveditoare cu privire la situatia juridica a imobilelor, reglementeaza
anumite situatii juridice prin verificarea in teren, in CF, prin punerea la dispozitie de acte
doveditoare;

13. participa impreuna cu executorul judecatoresc la evacuarea locatarilor pentru care
s-a obtinut o hotaréare judecatoreasca definitiva si irevocabila sau pentru care s-a dispus
masura evacuarii printr-o Hotarare a Consiliului Local;

14. intocmeste situatia imobilelor aflate in administrare pentru care se vor incheia
politele privind asigurarea obligatorie a locuintelor impotriva cutremurelor, a alunecarilor de
teren si inundatiilor, in conformitate cu Legea 260/2008(PAID);

15. raspunde si urmareste incadrarea in termenele de facturare si de plata, a facturilor de
energie electrica, energie termica, apa-canal, salubrizare, de achizitie a combustibilului
lichid G.P.L., de achizitie a consumabilelor lichide sau solide, aferente imobilelor din
subordine (Centrul de cazare temporara nr.1 — O.Goga nr.4, Centrul de cazare temporara
nr.2 — Atelierelor nr.13, Blocul de Microgarsoniere — Moreni nr.2, Bloc ANL Decebal, Bloc
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ANL Stefan cel Mare);

16. urmareste colaborarea dintre subordonati si responsabilii imputerniciti ai acestor
imobile in vederea stabilirii consumului real de energie electrica, termica, apa-canal,
salubrizare, combustibil lichid precum si stabilirea de strategii in vederea funciionarii
permanente in conditii normale a imobilelor;

17. urmareste si verifica prin inspectii in teren, consumurile de energie termica, energie
electrica, apa-canal, salubrizare, consum de combustibil lichid sau consumabile pentru
imobilele aflate in administrarea sa;

18. colaboreaza cu compartimentele de specialitate ale institutiei pe probleme de P.S.1.
si Protectia Muncii in vederea insusirii corecte a normelor metodologice de proteciie si
stingere impotriva incendiilor si ale proteciiei la locul de munca aferente imobilelor aflate in
administrarea sa;

19. urmareste corelatia dintre cantitatea de servicii facturatd si cea consemnata in
confirmarile remise de responsabilii imputerniciti ai institutiei;

20. urmareste consumurile de energie electrica, termica, apa-canal si de salubrizare
aferente imobilelor aflate in administrarea sa (cantitate, pret, calculatie);

21. verificd permanent starea imobilelor aflate in administrare si sesizeaza
compartimentele de specialitate din cadrul Primariei Oradea cu privire la imobilele ce
prezinta degradari si necesita reparatii;

22. intocmeste contractele de inchiriere/concesiune/de comodat, intocmeste acte
aditionale, transcrieri, extinderi etc (dupa caz) pentru spatiile cu alta destinatie decéat aceea
de locuinta;

23. propune Consiliului Local al Municipiului Oradea masuri pentru imbunatatirea
activitatii de gestionare a imobilelor — constructii care apartin domeniului public gi privat al
municipiului Oradea;

24. vanzarea spatiilor cu alta destinatie decat aceea de locuinta care fac obiectul Legii
550/2002 si a cabinetelor medicale conform OUG 68/2008;

25. duce la indeplinire hotararile Consiliului Local, ia masuri privind administrarea
domeniului public gi privat al municipiului Oradea, in ceea ce priveste domeniul de
activitate respectiv locuinte si spatii cu alta destinatie decat aceea de locuinta;

26. ia masuri pentru inchirierea spatiilor disponibile, cu alta destinatie decat aceea de
locuinta, prin licitatie publica deschisa organizata in conditiile legii;
27. realizarea demersurilor in vederea efectuarii documentatiilor necesare la Oficiul de

Cadastru si Publicitate Imobiliara Bihor pentru intabularea in cartea funciara a tuturor
unitatilor locative, spatii si terenurile aferente acestora;

28. intocmeste rapoarte de specialitate in vederea promovarii unor Hotarari ale
Consiliului Local;

29. asigura ducerea la indeplinire a tuturor actelor normative adoptate (legi, hotarari
etc) cu privire la patrimoniul din municipiul Oradea;

30. intocmeste si comunica somatii sau notificari in caz de neindeplinire de catre
chiriasi a obligatiilor contractuale;
31. elibereaza adeverinte catre diverse institutii (ASCO, Electrica, Compania de Apa,

SC Electrocentrale, RER, SPCLEP, RDS&RCS, etc.);

32. ofera informatii cetatenilor cu privire la modalitatea de a obtine documente
(acorduri, adeverinte, orice alte documente care intra in sfera de competenta a serviciului),
raspunde la sesizarile, cererile sau reclamatiile primite;

33. verificarea cererilor si sesizarilor, redactarea raspunsurilor catre petenti, in termen
legal;

34. intocmeste situatii diverse, informari, dupa caz;

35. indeplineste alte atributii stabilite de Primarul municipiului Oradea si de Consiliul
Local;

Relatii interne:
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Subordonare ierarhica conform organigramei: Director Executiv Adjunct, Director
Executiv, Primar.

Colaboreaza cu toate serviciile, birourile si compartimentele din cadrul Primariei
Municipiului Oradea.

Relatii externe: Administratia Socialda Comunitard Oradea, SPCLEP, Serviciul
Pagapoarte, Directia Generald a Finantelor Publice Bihor, Institutia Prefectului Bihor,
Consiliul Judetean Bihor, Polifia Locala Oradea, Polifia Municipiului Oradea, Regii
Autonome sau Societati furnizoare de utilitafi.

SERVICIUL CADASTRU, EVIDENTA PATRIMONIU

Art.99. Serviciul Cadastru, Evidenta Patrimoniu este structura functionala
subordonata Directorului Executiv Adjunct cu atributii in domeniul administrarii $i gestionarii
patrimoniului — terenuri, locuinte si spatii cu altd destinatie, precum si al intocmirii
documentatjilor cadastrale din cadrul Directiei Patrimoniu Imobiliar.

Obiectivul general al Serviciului este efectuarea de masuratori de specialitate,
aplicarea legilor fondului funciar, intocmire documentatii cadastrale si de specialitate,
puneri In posesie, gestionarea documentelor de patrimoniu.

Obiectivele specifice ale Serviciului, rezultate din obiectivul general, sunt:

1. Intocmirea documentatiilor cadastrale pentru intabularea terenurilor Municipiului
Oradea;

2. Intocmire relevee si documentatii cadastrale pentru locuinte administrate de
PMO si intabularea lor pe Municipiul Oradea;

3. Identificarea proprietatilor afectate de proiectele Municipiului Oradea, avizarea
coridoarelor de expropiere si intabularea pe Municipiul Oradea conform Legii 255/2010
privind expropierea pentru cauza de utilitate publica, necesara realizarii unor obiective de
interes national, judetean si local;

4. Punerea in posesie in baza Legii 10/2001;

5. Trasarea in teren a proprietatilor si proiectelor Municipiului Oradea;

6. Gestionarea documentelor de patrimoniu.

Atributiile Serviciului sunt:

1. deplasarea in teren pentru masuratori cadastrale, pentru identificarea suprafetelor de
teren, precum si a vecinatatilor acestora (masuratorile sa fie executate precis, cu aparatul);

2. realizarea procedurii de punere in posesie imobile, avand grija sa fie respectate
reglementarile legale Tn domeniu;

3. transpunerea, pe hartile existente si in format digital sau pe suport magnetic, a
masuratorilor efectuate in teren;

4. participarea, impreuna cu reprezentantii altor birouri, servicii din cadrul institutiei, la
identificarea si inventarierea suprafetelor de teren privind domeniul public si privat din
administrarea institutiei,

5. la cererea conducerii, identifica si delimiteaza, atat pe plan cadastral cat si in teren,
suprafetele de teren solicitate;

6. primeste sesizarile si solicitarile cetatenilor, le solutioneaza si raspunde, conform
prevederilor legale in domeniu;

7. anuntd seful ierarhic sau coordonatorul comisiei despre orice neconcordanta care
apare intre actele prezentate si cele existente;

8. participa la verificari, sesizari, reclamatii, proiecte de interes public, impreuna cu alte
servicii din cadrul directiei;

9. aplica hotararile Consiliului Local, in ceea ce priveste realizarea activitatilor serviciului
si legislatia in domeniu;

10. prezinta, in copie, actele disponibile solicitate de catre Comisia de aplicare a Legii
10/2001 in vederea solutionarii cererilor de retrocedare a imobilelor revendicate;
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11. intocmeste procesul verbal de punere in posesie pentru imobilele retrocedate in
temeiul Legii 10/2001,0UG nr.94/2000 aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
501/2002, Deciziilor sau sentintelor civile pronuntate de institutiile abilitate;

12. pune la dispozitia Directiei Juridice, in copii, toate documentele solicitate pe baza
de nota interna aprobata de conducere, necesare prelucrarii cauzelor aflate pe rol;

13. pune la dispozitia serviciilor interesate din Primaria Municipiului Oradea si Directiei
Patrimoniu Imobiliar, documentele de cazier, eliberand copii cand este cazul, in vederea
solutionarii notificarilor adresate in temeiul Legii 10/2001;

14. elibereaza spre consultare documentele de cazier persoanelor in drept;

15. se ocupa de gestionarea documentelor de cazier ale locuintelor;

16. conduce evidenta la zi a registrelor de evidenta pentru imobilele restituite in natura
in baza Legii 10/2001, OUG nr.94/2000 — Legea 501/2002 si in baza dreptului civil;

17. intocmeste cazierele locuintelor din fondul municipal de locuinte, fond de stat,
invatamant si sanatate, pe baza actelor de vanzare - cumparare si a extraselor C.F.
asigurand inregistrarea lor in registrele de evidenta a cazierelor;

18. solutioneaza in termen legal corespondenta primita;

19. raspunde de respectarea termenelor stabilite pentru diverse actiuni, dispuse de
conducerea Primariei Municipiului Oradea sau Directiei Patrimoniu Imobiliar;

20. raspunde de informarea corecta si la timp a sefilor ierarhici cu probleme de
patrimoniu;

21. tine evidenta dosarelor de evaluare intocmite in vederea stabilirii ofertelor de
despagubirii pentru solicitanti in temeiul Legii 10/2001;

22. se preocupa de completarea dosarelor cu documentele necesare pentru notarea
constructiilor in proprietatea Statului Roméan, sau domeniul public sau privat al municipiului
Oradea in colile CF;

23. se preocupa de notarea edificatelor nenotate din Tnvatamantul preuniversitar i
sanatate in colile CF;

24. se preocupa de notarea in cartea funciara a investitilor date in folosinta,
proprietatea publica sau privata a municipiului Oradea din domeniul Tnvatamantului, sanatate,
cultura etc.;

25. Elibereaza copii dupa documentele din arhiva Directiei Patrimoniu Imobiliar, in baza
solicitarii scrise, pentru persoane fizice sau juridice (dupa achitarea taxei speciale) precum si
pentru serviciile, birourile sau compartimentele din Primarie pe baza de nota interna semnata
de cei in drept;

26. Asigura relatia cu OCPI Bihor.

Relatii interne:

- subordonat fata de Directorul Executiv Adjunct, Director Executiv, Primar;

- Serviciul Cadastru, Evidenta Patrimoniu are relatii de colaborare cu toate direcitiile,
serviciile, birourile si compartimentele din cadrul Primariei, necesare realizarii atributiilor de
serviciu.

Relatiile externe:

Cu cetatenii:

- primeste cereri, sesizari, reclamatii cu privire la problemele cu care se ocupa serviciul;

- transmite raspunsuri la cererile cetatenilor;

Cu autoritati si institutii publice:

- Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Bihor;

- Instantele de Judecata;

- Autoritatea Nationala pentru Restituirea Proprietatilor;

- Comisia Speciala de Retrocedare a unor bunuri imobile care au apartinut cultelor

religioase din Romaénia;

- Birourile executorilor judecatoresti;

- Institutii publice, subordonate Consiliului Local al Municipiului Oradea.
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SERVICIUL TERENURI

Art.100. Serviciul terenuri este structura functionala subordonata Directorului
Executiv Adjunct, cu atributii Tn domeniul administrarii si gestionarii patrimoniului — terenuri.

Obiectivul general al Serviciului Terenuri este administrarea terenurilor din
domeniului public si privat al Municipiului Oradea sau a Statului Roman administrat de
Municipiul Oradea.

Obiectivele specifice ale Serviciului Terenuri, rezultate din obiectivul general, sunt:

a. ldentificarea, inventarierea si inscrierea in documentele de publicitate imobiliara a
terenurilor proprietate publica si privata a municipiului Oradea;

b. Transmiterea dreptului de folosinia catre persoanele fizice sau juridice care ocupa
terenuri proprietatea Statului Romén / municipiului Oradea cu garaje, magazii de lemne,
constructii, sau terenuri aferente acestora (curti, gradini) si care nu pot fi utilizate in alte
scopuri, precum si a conditiilor in care se realizeaza aceasta;

c. Administrarea terenurilor proprietatea municipiului Oradea prin véanzare,
concesionare, inchiriere sau atribuire in folosinta gratuita;

d. Acceptarea donatiilor de terenuri de catre Consiliul Local in vederea realizarii unor
drumuri pentru acces la proprietati private;

e. Incheierea schimburilor de teren intre Consiliul Local al Municipiului Oradea si
persoane fizice / juridice;

f. Derularea procedurilor de expropriere imobile (terenuri si constructii) proprietatea
privata a unor persoane fizice sau juridice, in vederea realizarii unor proiecte de investitii
de utilitate publica de interes local;

g. Negocierea si incheierea contractelor de achizitie terenuri necesare unor proiecte
de interes public;

h. Realizarea de venituri la bugetul local prin Tncasarea taxelor de ocupare a
domeniului public urmare a folosirii acestuia de catre persoane fizice sau juridice autorizate
cu diferite destinatii (amplasamente pentru chioscuri, tonete si alte tipuri de mobilier urban,
amplasamente destinate comertului stradal sezonier si ocazional precum si pentru
desfasurarea unor activitati sau depozitare temporara de materiale sau utilaje pe domeniul
public).

Atributiile Serviciului Terenuri sunt;

1) identifica terenuri proprietatea Statului Roman / Municipiului Oradea si verifica situatia
lor juridica,

2) intreprinde demersurile necesare aprobarii planului de amplasament si delimitare a
terenurilor identificate, a notarii lor in documentele de publicitate imobiliara si inregistrarea
lor in inventarul domeniului public sau privat al Municipiului Oradea;

3) propune Consiliului Local, prin rapoarte de specialitate, masurile pentru administrarea
acestor terenuri, functie de categoria de folosinta a terenului si de obiectivele administratiei
locale;

4) preluarea, verificarea documentatiilor anexe, urmarirea, inregistrarea in baza de date si
gestionarea Declaratiilor de Impunere/ Conventiilor pentru terenuri, folosinta terenurilor
proprietatea Municipiului Oradea cu destinatia garaj, magazii de lemne, curti /gradini;

5) verifica in teren si inventariaza periodic constructiile reprezentand garaje si magazii de
lemne amplasate pe terenul municipiului Oradea si identificarea garajelor ai caror
proprietari nu detin forme legale pentru ocuparea terenului;

6) intreprinde actiuni de control in vederea depistarii persoanelor fizice sau societati
comerciale care utilizeaza teren proprietatea Municipiului Oradea fara forme legale,
reglementarea situatiei folosintei acestor terenuri si identificarea de noi amplasamente
pentru desfasurarea de activitati economice si terenuri libere;

7) preia cereri, verifica documentatiile anexe si situatia in teren, intocmeste studii de
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oportunitate, caiete de sarcini, rapoarte pentru promovare in sedintele Consiliul Local,
pregateste documentatiile necesare pentru inchirierea, concesionarea, atribuirea in
folosinta gratuita, sau vanzarea unor terenuri din domeniul privat al Municipiului Oradea,
intocmeste contractele de concesiune si inchiriere, de folosinta gratuita, protocoale etc.
organizeaza si gestioneaza bazele de date privind aceste contracte;

8) verificd documentatia de organizare a licitatiilor in vederea inchirierii, concesionarii,
vanzarii de bunuri apartinand domeniului public sau privat al municipiului Oradea, de licitaji
privind achizitii publice de bunuri, lucrari si servicii;

9) urmareste modul de exploatare a suprafetelor inchiriate, concesionate si modul de
realizare si de respectare a obligatiilor contractuale (realizarea intereselor publice si a
investitiilor), asumate de catre contractantj;

10) conlucreaza cu alte servicii de specialitate din institutie pentru a colecta cu pondere
maxima veniturile datorate din concesionari si inchirieri terenuri;

11) administreaza terenurile atribuite Tn baza Legii nr. 15/2003 si urmareste contractele
incheiate in baza Legii nr. 15/2003;

12) acorda asistenta tehnica de specialitate despre modul de rezolvare a solicitarii si
indruma solicitantii in vederea obtinerii documentelor necesare solutionarii cererilor lor;

13) intocmeste, actualizeaza si largeste baza de date privind evidenta terenurilor;

14) promoveaza oferte de parteneriat pe domeniul public si privat;

15) intreprinde masurile legale necesare pentru eliberarea terenurilor proprietatea
municipiului, ocupate ilegal;

16) preia si verifica documentatiile necesare supunerii aprobarii Consiliului Local a ofertelor
de donatie teren in vederea realizarii unor drumuri de acces la proprietati private;

17) intocmeste rapoarte de specialitate in vederea emiterii Hotararilor Consiliului Local de
acceptare a donatiilor, le comunica cu cei interesati si cu Institufia Arhitectului Sef in
vederea atribuirii de denumiri acestor strazi si intretine si actualizeaza baza de date cu
aceste oferte;

18) intocmeste documentatia necesara efectuarii schimburilor de teren la solicitarea
persoanelor fizice / juridice sau a Institutiei Arhitectului Sef — asigura intocmirea planurilor
de amplasament si delimitare a terenului proprietatea municipiului Oradea, intocmirea
Raportului de evaluare a terenurilor, verifica situatia juridica a acestora;

19) intocmeste rapoarte de specialitate in vederea analizarii si aprobarii de catre Consiliul
Local a propunerii privind oportunitatea schimbului de teren, aprobarii planului de
amplasament si delimitare a terenului care face obiectul schimbului si a raportului de
evaluare;

20) intocmeste rapoarte de specialitate in vederea aprobarii schimbului de teren;

21) preia si verifica documentatiile necesare aprobarii Consiliului Local a procedurii de
expropriere a terenurilor proprietate privata a unor persoane fizice sau juridice in vederea
realizarii unor proiecte de investitii de interes public local;

22) comanda rapoartele de evaluare pentru proprietatile afectate de expropriere pentru
stabilirea despagubirilor;

23) trimite notificarile de expropriere proprietarilor afectati, privind suprafetele afectate,
despagubirile stabilite, actele necesare ridicarii despagubirilor si calendarul procedurii;

24) pregateste documentatia necesara emiterii Deciziei de expropriere;

25) convoaca comisia de expropriere pentru emiterea hotararilor de acordare a
despagubirilor pentru persoanele indreptatite;

26) verifica documentele de identificare ale persoanelor indreptatite, in vederea eliberarii
despagubirilor si comunica acordul de eliberare serviciului din cadrul Directiei Economice
care gestioneaza conturile bancare pentru expropriere;

27) preluarea, verificarea documentatiilor anexe, urmarirea, inregistrarea in baza de date
si gestionarea Conventiilor pentru ocuparea domeniului public al Municipiului Oradea, in
vederea desfasurarii de activitati comerciale sau pentru alte activitatj;
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28) verificarea n teren si inventarierea periodica a amplasamentelor de pe domeniul public
pe care se desfasoara activitati de comert stradal sau alte activitati autorizate;

29) promoveaza documentatiile privind avizarea si inchirierea amplasamentelor pentru
amplasarea panourilor publicitare pe domeniul public al Municipiului Oradea;

30) intocmeste si urmareste contractele de inchiriere pentru amplasarea de panouri
publicitare;

31) promovarea si organizarea desfasurarii unor activitati ocazionale pe domeniul public
aprobate prin Dispozitia Primarului si urmarirea respectarii regulamentului de comert
stradal, al amplasamentelor aprobate, al achitarii taxelor de ocupare a domeniului public,
constituirea garantiilor, respectarea normelor de comert stradal etc.;

32) ia masurile ce se impun pentru dezafectarea amplasamentelor ocupate ilegal de
tonete, chioscuri, circuri, panouri publicitare, parcuri de distraciii si terase.

Relatiile interne:

PRIMAR:

- transmite spre avizare rapoartele pentru promovare in sedintele Consiliul Local a
actiunilor de administrare a domeniului public si privat al municipiului Oradea,

- informeaza si asigura documentarea pentru audientele privind administrarea
terenurilor municipiului,

SECRETAR:

- transmite spre avizare rapoartele pentru promovarea in sedintele Consiliul Local al
Municipiului Oradea a unor acfiiuni privind administrarea terenurilor municipiului, si avizarea
referatelor pentru emiterea dispozitiilor primarului privind diverse activitatj,

DIRECTOR:

- transmite informari privind activitatea Serviciului Terenuri;

- transmite spre semnare notele interne, adrese catre directiile si serviciile din
institutie si catre cetateni, contractele, protocoalele, declaratiile de impunere etc.

- primeste spre avizare rapoartele de specialitate pentru Consiliul local si
coordoneaza toate activitatile intreprinse privind administrarea terenurilor

- propune oferte de parteneriat pe domeniul public si privat.

STRUCTURILE FUNCTIONALE DIN CADRUL PRIMARIEI:

- colaboreaza cu servicile din cadrul Directiei economice pentru debitarea
contractelor de inchiriere, de concesiune, a taxelor de ocupare teren garaje, magazii de
lemne, teren in folosinta, administrarea si colectarea cat mai buna la bugetul local a
veniturilor din aceste activitati.

- colaboreaza cu celelalte directii/compartimente/servicii/birouri din cadrul Primariei
pentru reglementarea situatiei juridice a terenurilor, pentru administrarea judicioasa a
domeniului public si privat al municipiului referitor la organizarea licitatiilor, aprobarea
amplasamentelor, reglementarea litigiilor, amenajarea terenurilor, etc.

Relatiile externe:

INSTITUTIILE PUBLICE :

- Prefectura Judetului Bihor,

- Consiliul Judetean Bihor,

- Directia Judeteana de Statistica Bihor,

- Directia Generala a Finantelor Publice.
INSTITUTIHLE SI COMPANIILE LOCALE subordonate Consiliului Local al Municipiului
Oradea:- Administratia Sociala Comunitara Oradea,

- Administratia Domeniului Public (ADP),
- Compania de Apa Oradea (CAO)
- Oradea Transport Local (OTL).
COMPANIILE LOCALE, la care Primaria detine actiuni :
- SC Eurobusiness Parc Oradea,
- RER Ecologic Service.
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CETA]'ENI SI AGENTI ECONOMICI:
transmite informatii si raspunde la solicitarile privind inchirierea, concesionarea,
darea in administrare sau folosinta gratuita, ocuparea temporara a terenurilor etc.

- primeste petitii si solicitari privind reglementarea debitelor datorate de persoanele
fizice sijuridice pentru utilizarea terenurilor municipiului,

- primeste corespondentd si consiliaza persoanele juridice si fizice afectate de
proceduri de expropriere,

- organizeaza si verifica desfasurarea comertului stradal in municipiul Oradea,

- transmite informatii privind rezolvarea solicitarilor cetatenilor, privind proiectele de
parteneriat public si privat propuse, modul de realizare a prevederilor legii privind
administrarea terenurilor municipiului Oradea,

- colaboreazd cu agenti economici si instituti pentru pregatirea documentatiilor
necesare pentru inchirierea, concesionarea, vanzarea, darea in administrare etc. a
terenurilor apartinand domeniului public si privat al municipiului,

- colaboreaza cu institutii ale statului, companii locale pentru eliberarea terenurilor
proprietatea municipiului Oradea ocupate ilegal,

- colaboreaza cu institutii ale statului pentru reglementarea situatiei juridice a unor
terenuri.

SERVICIUL TEHNIC

Art.101. Serviciul Tehnic este structura functionald subordonatad Directorului
Executiv al Directiei Patrimoniu Imobiliar, cu atributii in domeniul executarii lucrarilor de
reparatii curente si reparatii capitale pentru imobilele administrate de Primaria municipiului
Oradea.

Obiectivul general al Serviciului Tehnic este executarea investitiilor si reparatiilor
pentru imobilele administrate de Primaria municipiului Oradea.

Obiectivele specifice ale serviciului, rezultate din obiectivul general, sunt:

a) investiti, modernizari, reabilitari imobile (unitati de invatamant, locuinte)
administrate de Primaria municipiului Oradea / investitii si reparatii la imobile preluate de
catre PMO;

b) reparatii curente (de fintretinere) a imobilelor administrate de Primaria
municipiului Oradea;

Atributiile Serviciului Tehnic, sunt:

1. elaborarea temelor de proiectare pentru obiectivele de investitii a caror proiectare
urmeaza a se licita;

2. asigurarea fondurilor in listele de investitii a Primariei municipiului Oradea, pentru
demararea lucrarilor de proiectare;

3. intocmirea referatelor de necesitate in vederea organizarii licitatiei de proiectare;

4. participarea in comisiile de licitatie a Primariei municipiului Oradea;

5. verificarea si urmarirea realizarii proiectarii documentatiilor tehnico-economice
pentru toate fazele de proiectare acceptandu-se la plata numai daca corespund conditiilor
tehnice si de calitate si daca se incadreaza in stasuri, normative si legislatie;

6. monitorizarea lucrarilor de proiectare: denumirea lucrarilor, faza de proiectare,
asigurarea obtinerii avizelor/acordurilor, contract, valoare acte aditionale, termene de
proiectare, proiectant, stadii fizice, plati, alte evenimente ale proiectarii;

7. obtinerea, unde este cazul, a acordurilor/avizelor necesare, obtinerea certificatelor
de urbanism/ autorizatiilor de construire;

8. predarea documentatiei pentru licitare in vederea contractarii executiei lucrarilor;

9. intocmire referate, rapoarte de specialitate, note de fundamentare pentru aprobarea
(avizarea) obiectivelor, potrivit competentelor legale;

10. asigurarea comisiei de receptie, verificarea si receptionarea documentatiilor de
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proiectare (impreuna cu membrii comisiei de verificare si receptionare) ,daca corespund in
intregime cu prevederile din tema de proiectare si realitatea de pe teren, asigurarea
verificarii de catre verificator, daca este nevoie;

11. Tnaintarea catre Directia Economica a situatiei pentru plata facturilor privind
serviciile de proiectare (numai in baza proceselor verbale de receptie fara obiectiuni);

12. propunerea de lucrari anuale la imobilele administrate de Primaria municipiului
Oradea;

13. participarea la predarea amplasamentului catre constructor, impreuna cu detinatorii
de retele, care au eliberat avize;

14. intocmeste referatul pentru constituirea comisiei de receptie la terminarea lucrarilor
(si receptia finala);

15. asigura transmiterea (de catre executant) a tuturor documentelor aferente intocmirii
cartii tehnice a constructiei;

16. asigura receptia la terminarea lucrarilor si receptia finala;

17. intocmeste procesul verbal de recepiie si asigura semnarea lui de catre toti membrii
comisiei;

18. predarea procesului verbal de receptie, la executant si la Directia Economica;

19. asigura desfasurarea activitafii comisiei tehnico-economice. Se ocupa de
organizarea sedintelor (efectuand activitati de secretariat) privind activitatea comisiei
tehnico-economice de avizare a lucrarilor de proiectare pentru realizarea investitiilor in
municipiul Oradea, a caror beneficiar este Primaria municipiului Oradea;

20. intocmeste Cartea Tehnica a Constructiei pentru obiectivele de investitie
receptionate prin Serviciul Tehnic .

21. intocmirea referatelor de necesitate in vederea executarii lucrarilor propuse;

22. intocmirea referatelor, rapoartelor de specialitate, notelor de fundamentare pentru
aprobarea (avizarea) obiectivelor, potrivit competentelor legale;

23. urmarirea si verificarea, cantitativa si calitativa, a executiei lucrarilor (in conformitate
cu proiectele de executie) prin masuratori pe teren si verificarea caietului de atasament;

24. participa la receptia pe faze a lucrarilor ce devin ascunse, care se vor consemna in
procese verbale, conform legislatiei in vigoare;

25. verificarea situatiilor elaborate de catre antreprenor, admitandu-le la platda numai
daca corespund cantitativ si calitativ, in conformitate cu prevederile din contract;

26. evidenta lucrarilor in executie, Tnsusirea si acceptarea dispozitilor de santier
elaborate de proiectant daca corespund cu realitatea;

27. confirmarea Notelor de Comanda Suplimentara si a Notelor de Renuntare
elaborate de catre proiectant, in caz de necesitate si supunerea spre aprobare catre sefii
ierarhici;

28. participarea la receptie la terminarea lucrarilor, respectiv finala in calitate de
membrii ai comisiei de receptie;

29. indeplinirea masurilor stabilite de comisia de receptie si urmarirea realizarii
sarcinilor prevazute pentru proiectant si constructor pentru lucrarile serviciului;

30. intocmirea de rapoarte si informari privitoare la stadiul fizic al lucrarilor in curs de
executie;

31. primirae si solutionarea, in termen legal a adreselor repartizate, conform legislatiei
in vigoare;

32. transmiterea situatiilor de lucrari la Directia Economica in vederea efectuarii platilor;

33. redactarea de devize pentru reparatii curente la cladirile administrate de Primaria
municipiului Oradea pe sistemul DOCLIB/WINDOC (unde este cazul);

34. pregatirea si depunerea documentatiilor centralelor termice aferente cladirilor
administrate de Primaria municipiului Oradea in vederea obtinerii autorizatiei de
functionare din partea CNCIR — Oradea;

35. pregatirea si depunerea documentatiilor instalatiilor de ridicat aferente cladirilor
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administrate de Primaria municipiului Oradea in vederea obtinerii autorizatiei de
functionare din partea CNCIR — Orades;

36. urmarirea executiei reparatiilor centralelor termice aferente cladirilor administrate de
Primaria municipiului Oradea, a reparatiilor si service-ului la instalatiile de ridicat de la
cladirile administrate de Primaria municipiului Oradea;

37. urmarirea realizarii reparatiilor, ITP, inlocuiri contoare ACM si ET,;

38. urmarirea executiei reparatiilor executate la masinile de gatit de la toate unitatile de
invatamant administrate de Primaria municipiului Oradea;

39.instruirea personalului care deserveste autospecialele destinate ridicarii
autovehiculelor parcate neregulamentar;

40. realizarea instruirii personalului Tn domeniul managementului calitatii mediului, a
situatiilor de urgenta si contribuirea la motivarea acestuia;

41. urmarirea realizarii executiei service-ului la instalatiile de ridicat, masini de gatit si
centrale termice de la cladirile administrate de Primaria municipiului Oradea.

Relatii interne:
Se subordoneaza Directorului executiv, Primarului, conform organigramei.
Colaboreaza cu toate serviciile, birourile si compartimentele din cadrul Directiei Patrimoniu
Imobiliar cat si cu celelalte directii din cadrul PMO.

Relatiile externe: Inspectoratul de Stat in Constructii, Inspectoratul Scolar Bihor,
Unitati de invatamant si sanitare din Oradea, CNCIR, Societati Comerciale: firme de
proiectare, firme de executie lucrari, SC Compania de Apa Oradea SA, S.C. Electrica SA,
S.N. Romtelecom, S.C. Termoelectrica (CET), R. A. Apele Roméane, Agentia de Protectia
Mediului, Directia Judeteana de Statistica, SC Distrigaz Vest, RDS — RCS, Politie Rutiera,
S. C. Drumuri Orasenesti S. A si altele.

SERVICIUL ADMINISTRARE BAZE SPORTIVE S| AGREMENT

Art.102. Serviciul Administrare Baze Sportive si Agrement este structura
functionala subordonata Directorului Executiv al Directiei Patrimoniu Imobiliar si are in
componenta: Compartimentul  Oraselul Copiilor, Compartimentul Baza Tenis,
Compartimentul Sala Sporturilor, Compartimentul Bazine de inot si Compartimentul
Stadioane.

Obiectivul general al Serviciului Administrare Baze Sportive si Agrement este de
administrare, control, verificare gi gestionare imobile cu destinatie sportiva si de agrement
respectiv: Oraselul Copiilor, Stadionul Municipal ,luliu Bodola®, Stadionul Motorul, Bazinul
Olimpic ,loan Alexandrescu”, Bazinul ,Crisul”, Arena ,Antonio Alexe” si Terenurile de
Tenis (Baza Sportiva ,losia”).

Obiectivele specifice/atributiile/compartimente sunt:

I) Compartiment Oraselul Copiilor

Compartimentul Oraselul Copiilor are ca obiectiv principal asigurarea intregii baze
materiale necesare functionarii Oraselului Copiilor, situat pe strada Corneliu Coposu nr. 8,
imobil destinat activitatilor de joaca pentru copii, recreative sau de agrement si socio-
culturale.

Toate aspectele privind administrarea imobilului Oraselului Copiilor, precum si
gestionarea bunurilor mobile si imobile aferente acestuia  sunt reglementate in
Regulamentul de organizare si functionare a oraselului copiilor, aprobat prin H.C.L nr.
674 din 30 august 2007 si completat prin H.C.L. nr. 402 din 9 mai 2008.

Atributii si responsabilitati:
Compartimentul Oraselul Copiilor are urmatoarele atributii:

- organizarea, coordonarea activitatii de exploatare a bazei materiale;

- inchirierea si gestionarea salilor de aniversare din cadrul acestui imobil,

- efectuarea achizitiilor de bunuri materiale;
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- urmarirea incadrarii in structura de cheltuieli din bugetul aprobat pe fiecare
articol;

- urmareste si conduce evidenta gestiunii de materiale, precum si a consumurilor
mentionate mai sus pe baza bonurilor de consum lunare;

- intocmeste caietele de sarcini pentru demararea procedurilor de cerere de oferta
de pret sau de licitatie publica in vederea achizitionarii tuturor bunurilor si serviciilor
necesare bunei functionari a Oraselului Copiilor;

- verifica si raspunde de incadrarea in termenele de facturare si de plata a
facturilor de energie electrica, energie termica, apa-canal, salubrizare aferente imobilului
Oraselul Copiilor, respectiv verifica si raspunde de cantitatile pe care le propune la plata;

- conduce evidenta permanenta a tuturor subconsumatorilor din cadrul Oraselului
Copiilor in vederea stabilirii exacte a consumurilor de utilitati si incasarii contravalorii
acestora conform contractelor;

- intocmeste balantele de verificare analitica pentru consumul de energie electrica,
energie termica, apa-canal si salubrizare aferente spatiilor inchiriate din incinta Oraselului
Copiilor, precum si a spatiilor inchiriate in incinta cladirii acestuia;

- urmareste fluctuatiile nejustificate ale consumurilor de energie electrica, energie
termica, combustibil lichid, apa-canal, salubrizare din cadrul imobilului Oraselului Copiilor;
ia masuri pentru clarificarea acestora;

- verifica corelatia dintre cantitatile facturate si cele consemnate in procesele
verbale de citire remise;

- analizeaza sesizarile, urmareste colaborarea dintre beneficiar si furnizorul de
energie electrica, energie termica, combustibil lichid, apa-canal, salubrizare cu privire la
neconcordanta dintre cantitatile facturate si cele consemnate in confirmari, urmarind
facturarea consumului real, diferentele reglandu-se prin facturarile ulterioare;

- centralizeaza copiile proceselor verbale de citire a tuturor utilitatilor remise de
catre responsabilii imputerniciti ai imobilului Oraselului Copiilor;

- colaboreaza cu responsabilii imputerniciti ai furnizorilor de utilitati in vederea
confirmarii consumurilor de utilitati;

- urmareste si asigura necesarul de cheltuieli gospodaresti, conform referatelor de
necesitate si cheltuieli aprobate de catre conducere;

- conduce evidenta gestiunii de materiale achizitionate precum si a consumurilor
acestora, pe baza bonurilor de consum intocmite la sfarsitul fiecarei luni pentru Oraselul
Copiilor;

- intocmeste procese verbale de receptie la terminarea lucrarilor (la sfarsitul
fiecarei luni) privind prestarea serviciilor de paza, curatenie, salubrizare, intretinere vivarii
etc.

- intocmeste planul de paza al imobilului Oraselul Copiilor si avizeaza personalul
de paza cu organele de politie, potrivit prevederilor legale;

- urmareste si verifica in teren activitatea personalului de paza, respectarea tuturor
obligatiilor si responsabilitatilor in ceea ce priveste: programului de lucru, prezenta
personalului de paza la punctele de paza stabilite pe baza unui tabel nominal reprezentand
totalul de personal si repartizarea defalcata pe zile a acestuia, conform fisei postului si a
obligatiilor contractuale;

- urmareste si verifica in teren activitatea tuturor angajatilor (personalul de
intretinere, personalul de la firma prestatoare de servicii de curatenie si salubrizare sau de
alte firme prestatoare de servicii la Oraselul Copiilor), respectarea tuturor obligatiilor
conform fisei postului si a obligatiilor contractuale;

- consemneaza in scris sau verbal toate abaterile constatate (daca este cazul) si
ia masurile ce se impun;

- personalul de intretinere efectueaza controale zilnice in incinta Oraselului Copiilor
pentru a se asigura ca sunt indeplinite toate conditile necesare pentru asigurarea
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curateniei si sigurantei copiilor care frecventeaza locurile de joaca; semnaleaza unele
neajunsuri sau defectiuni aparute si se asigura de remedirea acestora (nu inainte de a le
aduce la cunostinta personalului responsabil care coordoneaza activitatea de intretinere);

- urmareste si verifica permanent prin personalul de intretinere angajat, dotarile
privind instalatiile electrice, instalatile sau sistemele de ventilatie si climatizare, a
instalatiilor de racire/incalzire, a generatoarelor electrice, termice, a sistemelor de
sonorizare, monitoare (panouri) cu leduri amplasate pe fatada cladirii, plasme sau LCD-uri
instalate la Oraselul Copiilor;

- efectueaza verificari in teren in urma sesizarilor primite referitor la unele
disfunctionalitati consemnate in Registrul de observatii/sesizari care este pus la dispozitia
solicitantilor de catre personalul care asigura serviciul de paza a oraselului; raspunde in
scris la eventualele sesizari si ia masuri pentru remedierea acestor disfunctionalitati;

- urmareste si verifica periodic modul de intretinere a cladirii, precum si a
respectarii Regulamentului de Organizare si Functionare a Oraselului Copiilor;

- verifica necesarul de materiale si propune spre aprobare achizitionarea
necesarului de materiale pentru mentinerea permanenta a ordinii si curateniei in Oraselul
Copiilor;

- urmareste si planifica activitatea de intretinere si reparatii, raportata la cerintele
Zilnice,

- urmareste si verifica lucrarile care se executa periodic in scopul de a mentine Tn
stare normala de functionare ansamblul de echipamente, instalatii de joaca pentru copii,
pavilionul de joaca central, tribunele amfiteatrului, tribunele terenului de baschet, patinoarul
si constructiile aferente Oraselului Copiilor;

- asigura tunderea suprafetelor gazonate, reinsamantarea suprafetelor de gazon
distruse, fertilizarea gazonului, distrugerea buruienilor din gazon, udarea gazonului, udarea
arborilor, a arbustilor, a tufelor si a plantelor ornamentale de exterior, efectuarea lucrarilor
de taiere si toaletare necesare, administrarea de ingrasaminte, aplicarea tratamentelor
fitosanitare la toate categoriile de plante, protejarea plantelor in timpul iernii, ingrijirea
plantelor de interior prin aplicarea intregului complex de masuri corespunzatoare;

- intocmeste referatele de necesitate pentru aprobarea achizitionarii materialelor
necesare pentru efectuarea anumitor categorii de lucrari, respectiv: achizitionare seminte
iarba de gazon, erbicide, ingrasaminte, fungicide, insecticide, acaricide;

- verifica si urmareste starea si modul de intretinere a acvariilor si vivariilor din
incinta cladirii, modul de hranire a animalelor de catre reprezentantul firmei furnizoare si
prestatoare de servicii de intretinere (pana la expirarea contractului) si o informeaza in
cazul nerespectarii obligatiilor contractuale; gestioneaza activitatea de intretinere a
acvariilor si vivariilor (dupa expirarea contractului);

- dezvolta noi strategii de management la nivelul administrarii Oraselului Copiilor si
de eficientizare a folosirii spatiilor din incinta cladirii in scop cat mai educativ, creativ si
recreativ pentru beneficiarii acestui amplasament.

Il) Compartiment Baza Tenis
Compartimentul Baza Tenis are ca obiectiv specific, rezultat din obiectivul
general: asigurarea functionalitatii si intretinerea permanenta a terenurilor de tenis.
Atributii:
- executa periodic lucrarile de intretinere in scopul de a mentine in stare normala de
functionare imobilul si spatiile verzi aferente, prin:
- curatarea si spalarea zilnica a vestiarelor si a spatiilor destinate
sportivilor;
- intretinerea terenurilor de tenis;
- tunderea gazonului, arborilor si arbustilor;
- executa paza imobilului, a bunurilor si valorilor existente;
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- verifica accesul sportivilor sau a tuturor beneficiarilor conform orarului stabilit;

- permite accesul sportivilor pe terenuri numai cu abonament incheiat de Clubul Sportiv
Municipal Oradea;

- consemneaza in registrul de acces toti beneficiarii imobilului conform regulamentelor
stabilite;

- asigura si verifica cantitatile de materiale necesare mentinerii ordinii si curateniei
imobilului;

- urmareste si asigura necesarul de cheltuieli gospodaresti;

- gestioneaza bunurile imobiliare si executa lucrarile de reparatii in conformitate cu
prevederile legale;

- asigura functionarea corespunzatoare a tuturor instalatiilor;

- colaboreaza cu institutiile abilitate pentru prevenirea si stoparea activitatilor
infractionale;

- colaboreaza cu institutiile sportive locale si cu toate federatiile nationale aflate in
subordinea Agentiei Nationale Pentru Sport pentru desfasurarea competitiilor nationale si
internationale.

lll) Compartiment Sala Sporturilor

Compartimentul Sala Sporturilor are ca obiectiv specific, rezultat din obiectivul
general: executarea, periodic, a lucrarilor de intretinere in scopul de a mentine in stare
normala de functionare imobilul si spatiile verzi aferente.

Atributii:

- executa periodic lucrarile de intretinere in scopul de a mentine in stare normala de
functionare imobilul si spatiile verzi aferente prin:

- curatarea si spalarea zilnica a vestiarelor si spatiilor destinate sportivilor;
- curatarea si spalarea saptamanala a suprafetei de joc cu solutii speciale;
- tunderea gazonului, arborilor si arbustilor;

- executa paza imobilului, a bunurilor si valorilor existente;

- verifica accesul sportivilor sau a tuturor beneficiarilor conform orarului stabilit;

- permite accesul sportivilor pe suprafata de joc numai cu echipament corespunzator;

- consemneaza in registrul de acces toti beneficiarii imobilului conform regulamentelor
in vigoare;

- asigura si verifica cantitatile de materiale necesare mentinerii ordinii si curateniei
imobilului;

- urmareste si asigura necesarul de cheltuieli gospodaresti prin dispozitii de plata
derulate prin casieria institutiei;

- gestioneaza bunurile imobiliare si executa lucrarile de reparatii in conformitate cu
prevederile legale;

- asigura functionarea corespunzatoare a tuturor instalatiilor;

- colaboreaza cu institutiile abilitate pentru prevenirea si stoparea activitatilor
infractionale;

- colaboreaza cu institutiile sportive locale si cu toate federatiile nationale aflate in
subordinea Agentiei Nationale pentru Sport, pentru desfasurarea competitiilor nationale si
internationale;
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IV) Compartiment Bazine de inot
Compartimentul Bazine de Tnot are ca obiectiv specific, rezultat din obiectivul
general: administrarea, controlul, verificarea si gestionarea imobilelor cu destinatie
sportiva: Bazin Olimpic si Bazin Acoperit, aflate in subordinea Consiliului Local Oradea.
Atributii:
urmareste si verifica periodic la imobilele aflate in administrarea sa, instalatiile electrice,
termice, apa-canal precum si respectarea Regulamentelor de Organizare si Functionare
aprobate de catre Consiliul Local al Municipiului Oradea;
urmareste fluctuatiile nejustificate a consumurilor de energie electrica, termica, apa-canal
si salubrizare aferente imobilelor aflate in administrarea sa, respectiv ia masuri pentru
clarificarea acestora;
colaboreaza cu Inspectoratul de Politie al Municipiului Oradea, cu Inspectoratul de
Jandarmi Judetean Bihor si cu alte organe abilitate in vederea prevenirii si stoparii tuturor
activitatilor infractionale la nivelul imobilelor aflate in administrarea sa;
colaboreaza cu Federatia Romana de Polo, Federatia Romana de Inot, Clubul Sportiv
Municipal, Clubul Sportiv Crisul (sau alte institutii sportive la nivel national si international)
Si asigura buna organizare a competitilor sportive, concursurilor nationale si
internationale desfasurate in baza sportiva subordonata la nivel administrativ;
colaboreaza cu Agentia Nationala de Sport (sau alte institutii, organizatii, asociatii, etc) si
conduce organizarea activitatilor cultural-sportive, socio-culturale sau de agrement,
concursurilor nationale si internationale;
urmareste si conduce evidenta gestiunii de materiale precum si consumurile mentionate
mai sus pe baza bonurilor de consum primite la sfarsitul fiecarei luni de la responsabilii pe
probleme de consumuri ale fiecarui imobil in parte;
urmareste si verifica efectuarea cu strictete a serviciilor de paza in imobilele aflate in
administrarea sa;
urmareste, verifica si asigurd cantitadiile de materiale necesare mentinerii ordinii Si
curateniei in imobilele mai sus mentionate;
urmareste si asigura necesarul de cheltuieli gospodaresti prin dispozitii de plata, conform
referatelor de necesitate, cheltuieli aprobate de catre conducatori;
gestioneaza bunurile imobiliare, inclusiv executarea lucrarilor de reparatii in conformitate
cu prevederile Legii nr.10/1995;
asigura functionarea corespunzatoare a tuturor instalatiilor sanitare si termice;
ia masuri pentru intrefinerea in bune conditii a elementelor structurii de rezistenta a
cladirilor aflate in administrare, a elementelor de constructii exterioare si a instalatjilor
comune proprii;
ia masuri pentru administrarea si intretinerea in bune conditii a bazinului, cum ar fi:
- functionarea instalatiilor de alimentare si recirculare a apei,
- preluarea, depozitarea si administrarea substantelor de tratare a apei;
- functionarea centralei termice;
- verificarea concentratiilor de substante de tratare a apei;
- asigurarea temperaturii apei, permanent intre 26-28°C;
- dozarea pompelor de acid si clor;
- asigura functionarea pompelor de apa si a filtrelor;
- asigura functionarea cilerelor;
- asigura functionarea generatorului;
- asigura tunderea gazonului din jurul imobilului;
- asigura curatarea bazinului atat cu robotul cat si cu peria de absorbtie;
- asigura functionarea camerei de balans;
- asigura curatenia in spatiile destinate sportivilor si antrenorilor in vestiare, grupuri
sanitare, sala tehnica, in tribune, in intreg perimetrul interior si exterior aferent bazinului.
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V) Compartiment Stadioane

Compartimentul Stadioane are ca obiectiv specific, rezultat din obiectivul general:
administrarea, controlul, verificarea si gestionarea imobilelor cu destinatie sportiva: Stadion
Municipal si Stadion Motorul, aflate in subordinea Consiliului Local Oradea:
Atributii:

- administrarea, controlul, verificarea si gestionarea imobilelor cu destinatie sportiva:
Stadion Municipal si Stadion Motorul, aflate in subordinea Consiliului Local Oradea;

- urmareste si verifica periodic la imobilele aflate in administrarea sa, instalatiile electrice,
termice, apa-canal precum si respectarea Regulamentelor de Organizare si Functionare
aprobate de catre Consiliul Local al Municipiului Oradea,;

- urmareste fluctuatiile nejustificate a consumurilor de energie electrica, termica, apa-canal
si salubrizare aferente imobilelor aflate in administrarea sa, respectiv ia masuri pentru
clarificarea acestora;

- colaboreaza cu Inspectoratul de Politie al Municipiului Oradea, cu Inspectoratul de
Jandarmi Judetean Bihor si cu alte organe abilitate in vederea prevenirii si stoparii tuturor
activitatilor infractionale la nivelul imobilelor aflate in administrarea sa;

- colaboreaza cu Clubul Sportiv Municipal (sau alte institutii sportive la nivel national si
international) si conduce organizarea competifiilor sportive, concursurilor nationale si
internationale desfasurate in baza sportiva subordonata la nivel administrativ;

- colaboreaza cu Federatia Romana de Fotbal si Agentia Nationala de Sport (sau alte
institutii, organizatii, asociatii, etc) si conduce organizarea activitatilor cultural-sportive,
socio-culturale sau de agrement, concursurilor nationale si internationale;

- urmareste si conduce evidenta gestiunii de materiale precum si consumurile mentionate
mai sus pe baza bonurilor de consum primite la sfarsitul fiecarei luni de la responsabilii pe
probleme de consumuri ale fiecarui imobil in parte;

- urmareste si verifica respectarea normelor P.S.l. si de protectie a muncii a angajatilor din
subordine precum si efectuarea cu strictete a serviciilor de paza in imobilele aflate in
administrarea sa;

- urmareste, verifica si asigura cantitadiile de materiale necesare mentinerii ordinii $i
curateniei in imobilele mai sus mentionate;

- urmareste si asigura necesarul de cheltuieli gospodaresti, conform referatelor de
necesitate, cheltuieli aprobate de catre conducatori;

- gestionarea bunurilor imobiliare, inclusiv executarea lucrarilor de reparatii in conformitate
cu prevederile Legii nr.10/1995;

- asigura functionarea corespunzatoare a tuturor instalatiilor sanitare, termice si de irigatii;

- i@ masuri pentru intrefinerea in bune conditii a elementelor structurii de rezistenta a
cladirilor aflate in administrare, a elementelor de constructii exterioare si a instalatjilor
comune proprii;

- ia masuri pentru administrarea si intretinerea in bune conditii a terenurilor de joc cum ar fi:

= tunderea
= tavalugirea
= jrigarea

= fertilizarea

= suprainsamantarea

»= aerarea

= controlul si combaterea bolilor si a daunatorilor

* regarnisirea

= curatarea zapezii

= spalarea terenului dupa meciurile pe teren moale;
- asigura marcarea, trasarea si pregatirea terenului Thaintea meciurilor;
- asigura intretinerea utilajelor de tuns si tavalugit;
- asigura personal la tabela si targa in timpul meciurilor;
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asigura curatenia in spatiile destinate sportivilor si antrenorilor in vestiare, grupuri
sanitare, sala tehnica, in tribune, in intreg perimetrul interior si exterior aferent stadionului.

Relatii interne:

- subordonat fata de Directorul Executiv al Directiei Patrimoniu Imobiliar, Primar;

- Serviciul Administrare Baze Sportive si Agrement are relatii de colaborare cu
directiile, serviciile si compartimentele din cadrul institutiei.

Relatii externe:

- colaboreaza cu Inspectoratul Scolar Bihor sau cu alte institutii, organizatii,
asociatii, fundatii si ofera sprijin, in vederea asigurarii conditilor optime pentru
desfasurarea activitatilor cultural — educative, socio — culturale, de agrement sau a
diverselor evenimente care se desfasoara in imobilele administrate;

- ofera sprijin din punct de vedere administrativ la organizarea unor activitati socio-
culturale, de divertisment si educative de catre agenti economici, fundatii, sponsori sau
organizatii de ajutorare pentru sprijinirea copiilor cu dizabilitati etc.

- colaboreaza cu furnizorii de utilitati, respectiv cu SC Compania de Apa, SC Electrica,
RER Ecologic Service, SC Termocentrale SA, cu prestatorii de servicii in baza contractelor
de achizitii si cu toate persoanele juridice care desfasoara o activitate pe baza de contract
in imobilele administrate de Serviciul Administrare Baze Sportive si Agrement;

- colaboreaza cu Inspectoratul de Politie, Palatul Copiilor si Elevilor Oradea, respectiv
persoane fizice sau juridice colaboratori ai Directiei Patrimoniu Imobiliar”.

DIRECTOR EXECUTIV DIR. JURIDICA SEF BIROU RESURSE UMANE

Eugenia BORBEI Rodica FUNAR
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