Primaria Municipiului Oradea Anexa HCL 35 din 03.02.2016

REGULAMENT
DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI ORADEA

CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Aparatulul de specialitate al Primarului municipiului Oradea, este organizat
si functioneaza in in temeiul Legii nr. 215/2001, republicata, cu modificarile gi
completarile ulterioare, privind administratia publica locala.

Art.2. Municipiul Oradea este persoana juridica de drept public. Are patrimoniu
propriu si capacitate juridica deplina.

Art.3. Autoritatile administratiei publice prin care se realizeaza autonomia locala
in Municipiul Oradea sunt: Consiliul Local, ca autoritate deliberativa si Primarul, ca
autoritate executiva.

Art.4. (1) Consiliile locale si primarii se aleg in conditile prevazute de legea
pentru alegerea autoritatilor administratiei publice locale.

(2) Consiliile locale si primarii functioneaza ca autoritati ale administratiei publice
locale si rezolva treburile publice, Tn conditiile legii.

Art.5. Primarul, viceprimarii, secretarul municipiului si aparatul de specialitate al
primarului constituie o structura functionala cu activitate permanenta, denumita primaria
municipiului, care duce la indeplinire hotararile consiliului local si dispozitiile primarului,
solutionand problemele curente ale colectivitatii locale.

Art.6. Aparatul de specialitate al primarului este structura organizatorica stabilita
prin organigrama si statul de funcitii, aprobate conform legii, care duce la indeplinire
sarcinile si atributiile administratiei publice locale reiesite din legi, ordonante, hotarari ale
guvernului, ordine ale conducatorilor administratiei publice centrale, hotarari ale
Consiliului Local si dispozitii ale primarului.

Art.7. (1) Primarul este seful administratiei publice locale si raspunde de buna
organizare si functionare a acesteia, prin compartimentele de specialitate din aparatul
de specialitate al primarului. In exercitarea atributjilor ce-i revin, Primarul emite dispozitii.
Aceastea devin executorii dupa ce au fost aduse la cunostinta publica sau a persoanelor
interesate. Primarul reprezinta municipiul in relatiile cu celelalte autoritati publice, cu
personae fizice si juridice din tara si strainatate, precum si in justitie. Primarul este
ordonatorul principal de credite.

(2) Primarul municipiului Oradea incredinteaza administratorului public, infiintat in
conformitate cu prevederile art. 112 din Legea nr. 215/2001 privind administratia publica
locala (r) cu modificarile si completarile ulterioare, indeplinirea atributiilor de coordonare



a Aparatului de specialitate si a serviciilor publice de interes local, atributiile acestuia
fiind stabilite Tn baza contractului de management, dupa cum urmeaza:

- urmareste activitatea financiara a institutiei, astfel:

v" monitorizeaza, evalueaza si raporteaza asupra tendintelor bugetare

v' monitorizeaza asigurarea echilibrului bugetar si angajarea
resurselor bugetare locale

v' monitorizeaza fundamentarea oportunitatilor de finantare

v" monitorizeaza gestionarea datoriei publice

- identifica si formuleaza obiectivele strategiei de dezvoltare comunitara si

economica a Municipiului Oradea

- elaboreaza planuri de actiune pentru implementarea politicilor si strategiilor de

dezvoltare locala

- evalueaza, revizuieste si propune recomandari pentru imbunatatirea

practicilor curente

- cresterea vizibilitatii Municipiului Oradea

- promovarea relatilor de colaborare cu parteneri locali, regionali si

internationali

- coordoneaza activitatile Asociatiei Zona Metropolitana Oradea, SC

Eurobusiness Parc SA Oradea si a Directiei Economice din cadrul Aparatului
de Specialitate al Primarului in scopul unor actiuni comune pentru
implementarea strategiei de dezvoltare a Municipiului Oradea

- asigura, In calitate de membru in echipele de proiect, implementarea

proiectelor cu finantare din fonduri comunitare nerambursabile

- asigura consiliere economica Primarului privind fundamentarea si

implementarea politicilor publice locale privind fiscalitatea locala, executia
bugetara, investitii si dezvoltarea economica.

- exercita alte atributii relevante postului, incredintate de primar prin act

administrativ.

Art.8. Viceprimarii municipiului indeplinesc atributile care le sunt delegate de
catre primar, prin dispozitie si coordoneaza direct activitatea structurilor functionale ale
administratiei locale, conform organigramei.

Art.9. (1) Secretarul municipiului indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) avizeaza, pentru legalitate, dispozitiile primarului si hotararile consiliului local,

b) participa la sedintele consiliului local;

c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, precum si intre acestia si prefect;

d) organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

e) asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor cu caracter public, in conditile Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public;

f) asigura procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunica ordinea de zi, intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului
local si redacteaza hotararile consiliului local;

g) pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) alte atributii prevazute de lege sau Tnsarcinari date de consiliul local sau de primar.



(2) Secretarul municipiului Oradea va fi inlocuit de Directorul executiv al Directiei
Juridice si Seful Serviciului Juridic Contencios.

Art.10. Pentru indeplinirea atributiilor stabilite, servicile de specialitate
colaboreaza cu serviciile publice descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte organe
centrale organizate la nivel judetean.

In vederea rezolvarii operative si oportune a sarcinilor ce le revin,
compartimentele de specialitate ale Aparatului de specialitate al primarului, sprijina
activitatea societatilor comerciale, institutilor publice bugetare si extrabugetare din
subordinea Consiliului Local.

In problemele de specialitate, compartimentele functionale din componenta
Aparatului de specialitate al primarului intocmesc rapoarte de specialitate, proiecte de
hotaréari si dispozitii pe care le prezinta primarului, viceprimarilor sau secretarului care le
coordoneaza activitatea, in vederea avizarii si propunerii spre aprobare Consiliului Local
sau Primarului, cu viza din punct de vedere legal a secretarului, respectiv a personalului
cu atributii in domeniul juridic. Compartimentele functionale raspund in fata Primarului
de aplicarea prevederilor Hotararilor Consiliului Local si a Dispozitiilor Primarului.
Documentele care sunt solicitate de consilieri in vederea informarii, vor fi puse la
dispozitia acestora conform legii. Pentru alte organisme sau persoane fizice interesate
in consultarea unor documente, aceasta devine posibila numai cu aprobarea prealabila
a Primarului, viceprimarilor sau secretarului in concordanta cu prevederile Legii nr.
544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public si a Dispozitiei Primarului
emisa Tn acest sens.

Art.11. Serviciile publice infiintate de Consiliul Local sunt subordonate Primarului
care le coordoneaza direct sau prin viceprimari gi secretar potrivit competentelor stabilite
prin organigrama si Regulamentul de organizare si functionare.

Art.12. Actele care se elibereaza de catre Primarie vor fi semnate, de regula, de
catre Primar sau de viceprimari si administratorul public, Tn limita delegarii atributiilor
stabilite de catre primar, secretar, precum de catre seful structurilor functionale in
cadrul carora au fost intocmite si de functionarul public direct implicat.

Art.13. Conducerea directiilor este asigurata de un director executiv care este
sprijinit Tn realizarea sarcinilor de regula de un director executiv adjunct, dupa caz, de
sefii de servicii, birouri si coordonatori ai compartimentelor subordonate.

Art.14. Atributiile, competentele si raspunderile cu caracter general ce revin
directorilor executivi:

Directorii executivi (directorii executivi adjuncti), pe langa activitatea profesionala
proprie, organizeaza activitatea si urmareste realizarea sarcinilor de catre functionarii
din compartimentele directiei, in acest sens, indeplinesc urmatoarele atributii:

e primesc corespondenta repartizata directiei de catre conducerea primariei si o
distribuie compartimentelor de specialitate din cadrul direciiei;

e urmaresc respectarea termenelor legale in solutionarea corespondentei;

e informeaza, ori de cate ori este nevoie, conducerea primariei asupra activitatii
desfasurate in cadrul directiei, precum si despre problemele din activitatea
institutiilor si agentilor economici de interes local care au legatura cu activitatea
directiei;

e participa la sedintele Comisiilor CL si a Consiliului Local;

e asigura rezolvarea problemelor curente ale directiei;



asigura cunoasterea si studierea de catre personalul din subordine a legislatiei in
vigoare, utilizarea deplina a timpului de lucru, cresterea aportului fiecarui angajat
la rezolvarea cu competenta si de calitate a tuturor sarcinilor incredintate conform
fisei postului Tn raport cu pregatirea, experienta si functia ocupata;

asigura si raspunde de rezolvarea in termen a cererilor, sesizarilor si scrisorilor
primite de la cetateni in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 cu
modificarile si completarile ulterioare;

asigura elaborarea proiectelor de hotarari si dispozitii;

urmaresc indeplinirea hotararilor Consiliului Local si a Dispozitiilor Primarului date
in competenta de realizare a compartimentelor directiei respective;

realizeaza colaborarea si conlucrarea pentru solutionarea unor probleme
complexe cu toate directile de specialitate, inclusiv a materialelor care se
prezinta spre analiza comisiilor de specialitate ale Consiliului Local;

urmaresc intocmirea fisei fiecarui post al personalului din subordine si fac
propuneri primarului Tn legatura cu demararea procedurilor de recrutare a
posturilor vacante sau temporar vacante sau dupa caz, de reducere a acestora,
ocupate sau vacante din subordine si promovari ale personalului din subordine.
urmaresc aplicarea dispozitiilor legale de catre personalul directiei;

indeplinesc orice alte sarcini dispuse de conducerea Primariei;

acorda audiente cetatenilor pe domeniul specific de activitate al fiecarei direcitii;

in limita competentelor stabilite, reprezinta compartimentele pe care le conduc in
relatiile cu alte compartimente de specialitate din aparatul propriu sau cu agentii
economici, institutiile publice si persoanele fizice;

asigura evaluarea personalului din subordine;

realizeaza instruirea din punct de vedere al securitatii muncii pentru personalul
din subordine precum si verifica asimilarea acestor cunostinte.

Art.15. Atributiile, competentele si raspunderile cu caracter general ce revin

sefilor de compartimente (servicii si birouri):

organizeaza activitatea, atat pe compartimente cat si pe fiecare functionar din
subordine;

intocmesc programele de activitate ale compartimentelor si le prezinta spre
aprobare directorului executiv sau directorului executiv adjunct care coordoneaza
activitatea, stabilesc masurile necesare si urmaresc indeplinirea in bune conditii a
obiectivelor din aceste programe;

urmaresc si raspund de elaborarea corespunzatoare a lucrarilor si finalizarea in
termenele legale a actiunilor din programele de activitate sau dispuse de
conducere;

asigura respectarea disciplinei in munca de catre personalul subordonat, luand
masurile ce se impun;

urmaresc si verifica activitatea profesionala a personalului din cadrul
compartimentelor pe care le conduc, ii indruma si sprijina in scopul sporirii
operativitatii, capacitatii si competentei lor in indeplinirea sarcinilor incredintate;
asigura respectarea reglementarilor legale specifice domeniilor de activitate ale
fiecarui compartiment, organizeaza si urmaresc documentarea de specialitate a
personalului din subordine;



e repartizeaza pe salariatii subordonati, sarcinile si corespondenta ce revine
compartimentelor respective, dand indrumarile corespunzatoare pentru
solutionarea acestora;

e verifica, semneaza sau vizeaza dupa caz, potrivit competentelor stabilite, lucrarile
si corespondenta efectuate de personalul din subordine;

e vegheaza si raspund, alaturi de personalul din subordine de respectarea
normelor legale si a celor hotarate de Consiliul Local;

e raspund de respectarea normelor de conduita si deontologie de catre personalul
din subordine n raporturile cu contribuabilii;

e intocmesc figele posturilor si cele de evaluare individuala ale subordonatilor,
pana la nivelul competentelor lor; propun formele de perfectionare profesionala
necesare bunei desfagurari a activitatii.

e raspund de buna organizare si desfasurare a activitatii de primire si solutionare a
petitiilor adresate compartimentului, in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr.
27/2002 cu modificarile si completarile ulterioare;

e indeplinesc orice alte atributii prevazute de lege sau dispuse de conducere in
legatura cu domeniul lor de activitate.

e realizeaza instruirea din punct de vedere al securitatii muncii pentru personalul
din subordine precum si verifica asimilarea acestor cunostinte.

Directorii executivi, directorii executivi adjuncti, sefii de servicii si birouri raspund
de intreaga activitate care le-a fost repartizata spre coordonare, in conformitate cu
prezentul regulament. Ei raspund in ordine ierarhica fata de Primar, viceprimari sau
secretar, dupa caz, respectiv fata de directori.

Art.16. Programul de lucru al personalului din cadrul Aparatului de specialitate al
primarului este stabilit prin Regulamentul Intern aprobat prin dispozitia Primarului.
Conducerea Primariei va putea stabili pentru personalul din subordine si alte sarcini
decat cele prevazute in prezentul regulament, conform legislatiei in vigoare.

Art.17. Personalul din cadrul Aparatului de specialitate isi desfagoara activitatea
potrivit dispozitilor legale prevazute pentru functionarii publici sau personalul
contractual, dupa caz gi are urmatoarele responsabilitati generale:

- raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si secretul datelor si al
informatiilor cu caracter cofidential detinute sau la care are acces ca urmare a executarii
atributiilor de serviciu;

- raspunde de Tindeplinireca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod
constiincios a indatoririlor de serviciu; se abtine de la orice fapta care ar putea sa aduca
prejudicii de orice natura institutiei;

- raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin conform legii,
programelor aprobate sau dispuse expres de catre conducerea institutiei si de raportare
a modului de realizare;

- raspunde, potrivit dispozitilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor si
informatiilor stipulate in documentele intocmite;

- raspunde de exercitarea atributiilor stabilite in fisa postului.

Pentru faptele savarsite in exercitarea atributiilor ce le revin, personalul aparatului
propriu raspunde, dupa caz, disciplinar, material, administrativ, civil, sau penal.

CAPITOLUL II
STRUCTURA ORGANIZATORICA A APARATULUI DE



SPECIALITATE AL PRIMARULUI

Art.18. Aparatulul de specialitate al Primarului Municipiului Oradea este organizat
in compartimente de specialitate astfel:
- directii cu un numar minim de 15 posturi de executie si un post de director
executiv ;
- servicii constituite din minimum 7 posturi de executie si post de sef serviciu;
- birouri constituite din minimum 5 posturi de executie si un post de sef birou;
- compartimente constituite din minim un post de executie;
(2) Tn cadrul directiilor sunt organizate si functioneaz, in conditiile legii servicii, birouri
si compartimente;
Art.19. (1) Structura organizatorica a Aparatului de specialitate al primarului
Tn subordinea directd a Primarului se afla (exclusiv directiile) :
Compartimentul Audit Public Intern
Compartimentul de Presa
Cabinetul Primarului
Compartimentul Management Spitale
Institutia Arhitectului Sef cu urmatoarea componenta:
Arhitect Sef
- Biroul G.1.S
- Compartiment Gestionare Date
- Compartiment Autorizari Publicitate
Director Executiv Adjunct
- Serviciul Autorizari Constructii
- Biroul Finalizari Coinstructii
- Compartiment Aut.Monumente Instorice si Zone Protejate
- Compartiment Autorizari Retele
- Compartiment Urbanism si Avize

arODNDE

6. Directia Juridica are in componenta:
Director executiv

- Serviciul Juridic — Contencios
- Compartiment Agricol
- Biroul Juridic Institutii Subordonate Consiliului Local
- Compartimentul Contestatii Falimente

- Serviciul Administratie Publica Locala
- Compartiment Asociatii de Proprietari
- Compartiment Autoritate Tutelara

- Compartiment Fond Funciar

7. Institutii publice de inters local, fara personalitate juridica: Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor si Muzeul Cetatii si Orasului Oradea, aceste
institutii fiind organizate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea, avand
regulamente de organizare si functionare proprii.

(2) In vederea fluidizarii activitatii, in temeiul art.65 din Legea nr. 215 din 23
aprilie 2001 (republicatéa gi actualizatd) administratiei publice locale, administratorului
public, i-au fost delegate exercitarea atributilor Primarului municipiului Oradea
referitoare la activitatea:



Biroului Achizitii Publice
Biroului Resurse Umane
Serviciului Relatji cu Publicul

hPoON=

urmatoarea componenta:

Biroul IT

Compartiment Gestionare Cheltuieli si Organizare Evenimente
Compartiment Protectie Civila si PSI

Compartiment Deservire

In subordinea directa a viceprimarilor se afla:

Directia Tehnica cu urmatoarea componenta:
Director Executiv al Directiei Tehnice
Director Executiv Adjunct
- Biroul Drumuri Publice
- Compartimentul Investitii si Avizare Lucrari
- Compartimentul Eficienta Energetica
Director Executiv Adjunct
- Serviciul Lucrari si Servicii Publice
- Compartimentul Spatii Verzi
- Compartimentul Protectia Mediului
- Compartimentul Transport Public Local
- Compartiment Gestiune Date

Directia Management Proiecte cu Finantare Internationala, avand in componenta:
Serviciul Elaborare si Dezvoltare Proiecte
- Compartiment Suport Investitii
Serviciul Implementare Proiecte
- Compartiment Relatii Internationale

Directia Patrimoniu Imobiliar, avand in componenta:

Director Executiv al Directiei Patrimoniu Imobiliar

- Serviciu Parcari
- Compartiment Parcari Supraetajate
- Compartimentul Parcari de Domiciliu
- Compartiment Ridicari
- Compartiment Dotari Parcari
- Compartiment Evidenta incaséri si Parcometre
- Compartiment Control

- Serviciu Management Cetate
- Compartiment Informare Turistica
- Birou intretinere
- Birou Administrare, Dezvoltare Cetatea Oradea

- Compartiment Deservire Cetate

Directiei Monitorizare Cheltuieli de Functionare si Organizare Evenimente, cu



Director Executiv Adjunct
- Serviciu Logistica si Urmarire Consumuri Imobile
- Serviciu Locuinte, Spatii Comerciale
- Serviciu Cadastru
- Serviciu Terenuri

Director Executiv Adjunct

- Compartiment Tehnic

- Serviciu Administrare Baze Sportive si Agrement
- Compartiment Oraselul Copiilor
- Compartiment Baza Tenis
- Compartiment Sala Sporturilor
- Compartiment Bazine de Tnot
- Compartiment Stadioane

Directia Economica, avand in componenta:
Director Executiv al Directiei Economice

Director Executiv Adjunct — domeniul impozite si taxe locale
- Serviciul Incasari-Compensari
- Serviciul Impunere Persoane Fizice
- Serviciul Impunere Persoane Juridice
- Serviciul Executare Silitd Persoane Fizice si Juridice

Director Executiv Adjunct — domeniul buget, contabilitate, gestiune contracte,
evidenta active si datorie publica.
- Serviciul Buget - Ordonantari
Serviciul Contabilitate Publica, Situatii financiare
Serviciul Evidenta Active, Delegari de Gestiune si Datorie Publica
Biroul Decontari Contracte

In subordinea directa a Secretarului muncipiului Oradea se afla Compartimentul
Consiliul Local.

Art.20. Personalul din Aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Oradea
este alcatuit din functionari publici numiti in functii publice prin dispozitia Primarului
municipiului Oradea si din personalul angajat cu contract individual de munca, in
conditiile legii.

Art.21. Functiile publice sunt de executie si de conducere. Acestea se stabilesc
prin hotarare a Consiliului local, cu avizul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Art.22. Functionarilor publici li se aplica prevederile Legii nr.188/1999, (r2) cu
modificarile ulterioare, raspund potrivit acestei legi pentru neindeplinirea sarcinilor
proprii de serviciu, iar personalului incadrat cu contract individual de munca i se aplica
prevederile legislatiei muncii.

Art.23. Atributiile personalului din cadrul aparatului de specialitate sunt stabilite
prin fisa postului si prin dispozitii ale Primarului municipiului Oradea. $eful ierarhic
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superior poate stabili pentru personalul din subordine cu aprobarea Primarului
Municipiului Oradea si alte atributiuni de serviciu, in functie de modificarile ce intervin in
domeniul de activitate, in conformitate cu legislatia in vigoare;

Art.24. Programul de lucru si masurile de organizare ale acestuia, masurile de
disciplina a muncii pentru personalul din aparatul de specialitate se stabilesc prin
regulamentul intern aprobat de catre primar, ih baza actelor normative in vigoare.

Art.25. Ordinele de deplasare in interes de serviciu se aproba de catre primar.

Art.26. Legatura intre compartimentele din aparatul de specialitate se face prin
conducatorii acestora, iar cu prefectura, consiliul judetean, celelalte servicii publice care
functioneaza in municipiu si cu conducerile institutiilor publice si agentilor economici
numai prin primar, viceprimar si secretarul municipiului Oradea.

Art.27. Aparatul de specialitate, la cerere, pune la dispozitia consilierilor locali
materialele necesare activitati de documentare in vederea indeplinirii mandatului
acestora, in conformitate cu reglementarile in vigoare.

Capitolul 111

Atributiile departamentelor din cadrul Aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Oradea

COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art.28. Compartimentul Audit Public Intern este structura functionala
subordonata direct Primarului Municipiului Oradea.

Art.29. Obiectivul general al Compartimentului Audit Public Intern este de a
adauga valoare si de a imbunatatii activitatile entitatji.

Art.30. Obiectivele specifice ale Compartimentului, rezultate din obiectivul
general, sunt:
1.Realizarea activitatilor de asigurare, care reprezinta examinari obiective ale
elementelor probante, efectuate in scopul de a furniza entitatilor publice o evaluare
independenta a proceselor de management al riscurilor, de control si de guvernants;
2.Realizarea activitatilor de consiliere menite sa adauge valoare si sa imbunatateasca
procesele guvernantei in entitafile publice, fara ca auditorul intern sa isi asume
responsabilitati manageriale.
3.Garantarea ca activitatile derulate la nivelul compartimentului de audit public intern se
desfasoara in conformitate cu cadrul legislativ, normativ si procedural in domeniul
auditului public intern si buna practica in domeniu.
4. Asigurarea respectarii normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita
etica in cadrul compartimentelor de audit intern din entitatile publice subordonate, aflate
in coordonare sau sub autoritate.

Art. 31. Atributiile Compartimentului de audit public intern sunt:

a) elaboreaza norme metodologice si Carta auditului intern,specifice entitatii publice
in care isi desfasoara activitatea, cu avizul UCAAPI, iar in cazul entitatilor publice
subordonate, respectiv aflate in coordonarea sau sub autoritatea altei entitati publice, cu
avizul acesteia;



b) elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de regula pe o
perioada de 3 ani, si, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

c) efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme
cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate,realizand
urmatoarele tipuri de misiuni de audit:

1.misiunile de asigurare furnizate de compartimentul de audit public intern
acopera:

1.1.auditul de regularitate, care reprezinta examinarea actiunilor asupra efectelor
financiare pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, sub aspectul
respectarii ansamblului principiilor, regulilor procedurale si metodologice care le
sunt aplicabile;

1.2.auditul performantei, care examineaza daca criterile stabilite pentru
implementarea obiectivelor si sarcinilor entitati publice sunt corecte pentru
evaluarea rezultatelor si apreciaza daca rezultatele sunt conforme cu obiectivele;

1.3.auditul de sistem, care reprezinta o evaluare de profunzime a sistemelor de
conducere si control intern, cu scopul de a stabili daca acestea functioneaza
economic, eficace si eficient, pentru identificarea deficientelor si formularea de
recomandari pentru corectarea acestora.

2. misiunile de consiliere furnizate de compartimentul de audit public intern
acopera:

2.1.furnizarea de consultanta privind dezvoltarea de noi programe, sisteme si
procese si/sau efectuarea de schimbari semnificative in programele si procesele
existente, inclusiv proiectarea de strategii de control corespunzatoare;

2.2.acordarea de asistenta privind obtinerea de informatii suplimentare pentru
cunoagterea in profunzime a functionarii unui sistem, standard sau a unei
prevederi normative, necesare personalului responsabil cu implementarea
acestora;

2.3.furnizarea de cunostinte teoretice si practice referitoare la managementul
financiar, gestiunea riscurilor si controlul intern, prin organizarea de cursuri Si
seminare.

3.misiunile de evaluare acopera activitati in sfera verificarii aplicarii si respectarii
normelor, instructiunilor, precum si a codului privind conduita etica a auditorilor
interni.

d) informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsusite de catre conducatorul entitatii
publice auditate, precum si despre consecintele acestora;

e) raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din
activitatile sale de audit;

f) elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

g) in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat
conducatorului entitatii publice si structurii de control intern abilitate;

h) verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita
etica in cadrul compartimentelor de audit intern din entitatile publice subordonate, aflate
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in coordonare sau sub autoritate si poate initia masurile corective necesare, in
cooperare cu conducatorul entitatii publice in cauza;

i)elaboreaza un Program de asigurare si imbunatatire a calitatii sub toate aspectele
auditului intern, care sa permita un control continuu al eficacitatii acestuia;

jasigura activitatea de avizare in vederea numirii,respectiv destituirii sefilor
compartimentelor de audit public intern si auditorilor la nivelul entitatilor publice aflate in
subordinea/in coordonarea/sub autoritatea Municipiului Oradea;

k)coordonatorul compartimentului de audit public intern participa, in masura in care se
solicita acest lucru, la reuniunile conducerii entitatii publice sau ale oricarei alte comisii,
consiliu sau comitet cu atribufii in domeniul guvernantei entitatii, managementului
riscului si controlului;

l)asigura elaborarea documentelor specifice implementarii controlului intern managerial
la nivelul compartimentului;

m)asigura activitatile specifice de comunicare,informare,arhivare in baza procedurilor de
sistem si operationale aprobate;

Relatiile interne:

PRIMAR:

-Primeste pentru aprobare documentele intocmite in scopul derularii misiunilor de audit
si rezultatele activitati de audit ,prevazute in normele metodologice specifice
desfasurarii activitatii de audit public intern la nivelul UAT Oradea;

-Dispune masurile necesare,avand in vedere recomandarile din rapoartele de audit
intern,in scopul eliminarii punctelor slabe constatate prin misiunile de auditare.

STRUCTURILE FUNCTIONALE DIN CADRUL PRIMARIEI

-Compartimentul audit public intern al PMO are relatii de colaborare, in vederea
desfasurarii activitatii sale de evaluare, verificare si control asupra tuturor activitatilor
desfasurate de acestea.

Relatii externe:

INSTITUTIILE PUBLICE SUBORDONATE

COMPANIILE SI SOCIETATILE COMERCIALE la care Primaria detine actiuni sau cu
care este asociata si utilizeaza bani publici;

ASOCIATII SI FUNDATII finantate din fonduri publice

-Compartimentul audit public intern al PMO are relatii de colaborare, in vederea
desfasurarii activitatii sale de evaluare, verificare si control asupra tuturor activitatilor
desfasurate de entitatile in care nu este organizata activitatea de audit ,stabilite prin
Dispozitia Primarului Municipiului Oradea ;

-Compartimentul audit public intern verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum
si a Codului privind conduita etica in cadrul compartimentelor de audit intern din
entitatile publice subordonate, aflate in coordonare sau sub autoritate

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE-UCAAPI
CURTEA DE CONTURI A ROMANIEI
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-Compartimentul audit public intern al PMO transmite raportul anual al activitatii de audit
public intern ,aprobat de ordonatorul principal de credite.

-Compartimentul audit public intern al PMO informeaza UCAAPI despre recomandarile
neinsugite de catre conducatorul entitati publice auditate, precum si despre
consecintele acestora.

COMPARTIMENTUL DE PRESA

Art.32. Compartimentul de Presa este structura functionala subordonata direct
Primarului Municipiului Oradea.

Art.33. Obiectivul general al Compartimentului Birou Presa este de a adauga
valoare si de a imbunatatii activitatile entitatii.

Art.34. Obiectivele specifice ale Compartimentului, rezultate din obiectivul
general, sunt: Reprezentarea intereselor institutiei Primariei municipiului Oradea in
relatia cu mass-media.

Art.35. Atributiile Compartimentului de presa sunt:

e ofera informatii de presa cu privire la activitatea Primariei si Consiliului Local
Oradesa;

e organizeaza si gestioneaza informatia si diseminarea ei cu ocazia conferintelor gi
briefingurilor de presa;

e Realizeaza stirile pe site-ul www.oradea.ro, intocmeste materialele necesare
(poze, materiale de presa, dosare de presa) si le arhiveaza.

e Monitorizarea zilnica a presei locale

e in limitele create de relatile stabilite cu alte institutii publice gi organizatii
neguvernamentale, ofera informatii ce vizeaza comunitatea;

e desfasoara activitati de primire, evidentiere si urmarire a corespondentei
electronice cu cetatenii si institutiile de presa;

e urmareste si raporteaza respectarea termenelor legale pentru acordarea
raspunsurilor la solicitarile de informatii publice venite din partea presei si a
organizatiilor nonguvernamentale abilitate;

e organizeaza si gestioneaza manifestari cu caracter public care implica PMO;

e colaboreaza cu directiile si compartimentele de specialitate ale institutiei la
reactualizarea permanenta a bazei de date ce contine informatjile;

e concepe, redacteaza, editeaza si distribuie stirile destinate cetatenilor pe site-ul
www.oradea.ro;

e inregistreaza documentele legate de activitatea interna a serviciului;

e urmareste modificarile legislatiei in domeniul de activitate, adaptand programele
si metodele de lucru;

e asigura accesul la informatiile de interes public,conform Legii 544/2001;

e ofera verbal informatii de interes public;

e preia si inregistreaza solicitarile presei legate de informatii de interes public;

e emite note interne structurilor competente, in vederea culegerii informatiilor
solicitate;
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e redacteaza si trimite raspunsul solicitantilor;

e comunica din oficiu informatiile de interes public;

¢ intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;
e respecta normele PSI si de protectie a muncii.

Relatii interne:

PRIMAR:
- primeste la semnat corespondenta inregistrata la nivelul serviciului, rapoarte
solicitate, monitorizari saptaméanale de presa si rapoarte de analiza;
- transmite dispozitii, corespondenta cu rezolutia primarului pe linia
competentelor specifice
VICEPRIMARI:
- primeste: corespondenta inregistrata la nivelul serviciului ce intra in sfera de
competenta a acestora;rapoarte solicitate;
- transmite: corespondenta pe linia specifica cu rezolutia viceprimarilor
SECRETAR:
- transmite: corespondenta inregistrata la nivelul serviciului ce intra in sfera
de competenta a acestuia; anunta datele si sumarul conferintelor de presa
- primeste: note interne cu informatii specifice
DIRECTIA JURIDICA:
- transmite: note interne;
- primeste: raspunsuri,; note interne;
INSTITUTIA ARHITECTULUI SEF:
- transmite: note interne,;
- primeste:raspunsuri, adrese, anunfuri ce urmeaza a fi publicate in monitorul
primariei;
DIRECTIA TEHNICA:
- transmite: note interne, anunturi informatii de interes public, date destinate
publicitatii
- primeste: raspunsuri, note interne
DIRECTIA ECONOMICA:
- transmite: note interne, anunturi informatii de interes public, date destinate
publicitatii
- primeste: raspunsuri, note interne
DIRECTIA INFORMATICA:
- transmite: note interne, anunturi informatii de interes public, date destinate
publicitatii
- primeste: raspunsuri, note interne
SERVICII AFLATE IN SUBORDINEA DIRECTA A PRIMARULUI:
- transmite: note interne, anunturi informatii de interes public, date destinate
publicitatii
- primeste: raspunsuri, note interne

Relatii externe:
- MASS-MEDIA LOCALA si CENTRALA
- primeste: solicitari de informatii in baza legii 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public
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- transmite: informatii de interes public, informari, anunturi
- CETATENII:
- transmite: informatii de interes public, informari, anunturi; fluturasi informativi
- PRIMARIILE DIN TARA
- ORGANIZATII NEGUVERNAMENTALE:
- REGII, FIRME , INSTITUTII

CABINETUL PRIMARULUI

Art.36. Cabinetul Primarului este constituit Tn temeiul art. 66 din Legea
administratiei publice locale nr. 215 din 23 aprilie 2001 republicata si actualizata,
conform caruia, primarii municipiilor resedinta de judet pot infiinta, in limita numarului
maxim de posturi aprobate, cabinetul primarului, compartiment distinct format din
maximum 4 persoane.

Art.37. Personalul din cadrul Cabinetului Primarului este numit si eliberat din
functie de catre primar. Acesta isi desfasoara activitatea in baza unui contract individual
de munca pe duratd determinata, incheiat in conditile legii, pe durata mandatului
primarului. Atributiile personalului personalului angajat in cadrul Cabinetului primarului
se stabilesc prin dispozitie a primarului.

COMPARTIMENTUL MANAGEMENT SPITALE

Art.38.Compartimentul Management Spitale este structura functionala
subordonata direct Primarului Municipiului Oradea si cuprinde un singur post (o functie
publica de executie).

In vederea realizarii obiectivelor sale de activitate, Compartimentul Management
Spitale are in administrare urmatoarele unitati sanitare publice cu paturi:
- Spitalul Clinic Municipal ,, Gavril Curteanu “ Oradea,;
- Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Oradea;
Art.39. Obiectivul general al Compartimentului Management Spitale este de
a asigura exercitarea atributilor si competentelor stabilite Autoritatii administratiei
publice locale, raportat la unitatile sanitare din Reteaua sanitara proprie a Municipiului
Oradea.
Art.40. Obiective specifice de activitate ale Compartimentului Management
Spitale sunt:
-asigurarea unui management eficient si eficace in unitatile sanitare
publice pentru care se transfera managementul asistentei medicale, conform O.U.G. nr.
162/2008, H.G.R. nr.56/2009 si a Legii nr.95/2006;
-controlul, alaturi de structuri specializate din Primarie, a modului de utilizare de
catre spitale a fondurilor alocate;
-activitatea de solutionare legala a petitiilor cu privire la asistenta medicala din
domeniul sau de competenta;
-competentele stabilite conform H.G.R. nr.56/2009 privind administrarea
unitatilor sanitare publice;
Autoritatea administratiei publice locale, prin Compartimentul Management Spitale, are
urmatoarele competente:
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-aproba statele de functii ale unitatilor sanitare subordonate, cu incadrarea in
normativele de personal si Tn bugetul de venituri si cheltuieli aprobat;

-aproba modificarea statelor de funcitii aprobate;

-aproba organigrama si modificarea acesteia;

-inainteaza Ministerului Sanatatii, in vederea obtinerii avizului conform,
propunerile managerului unitatii privind modificarea structurii organizatorice,
reorganizarea, restructurarea, schimbarea sediului gi a denumirii pentru unitatile
sanitare;

Art.41. Atributii:
Pentru realizarea obiectului sau de activitate Compartimentul Management
Spitale are urmatoarele atributii:

— Tindeplineste formalitatile necesare (impreuna si de comun acord cu structurile de
specialitate din spitale) pentru elaborarea si  Tntocmirea contractelor de
management care vor fi semnate de Primarul Municipiului Oradea si managerul
de spital, conform prevederilor legale in vigoare;

— propune masuri de redresare a activitatii din spital, acolo unde este cazul, cu
strategii concrete pentru atingerea obiectivului de eficienta maxima a
managementului spitalicesc, cu respectarea structurii organizatorice actuale;

— stabileste si propune politica sanitara spitaliceasca la nivelul municipiului, prin
colaborare cu Directia de Sanatate Publica Bihor, Consiliul Judetean Bihor,
Colegiul Medicilor, Ordinul Asistentelor, Sindicatul Sanitas, Casa Judeteana de
Asigurari de Sanatate Bihor, Medicii de Familie, Universitatea Oradea -
Facultatea de Medicina si Farmacie;

— sprijina dezvoltarea institutionalda a unitatilor sanitare publice aflate in
administrare si urmareste integrarea acestora in programele de dezvoltare socio
— economica la nivelul comunitatilor locale;

— asigura managementul asistentei medicale prin:

- evaluarea indicatorilor privind activitatea desfasurata in unitatile sanitare
publice cu paturi aflate Tn domeniul sau de competenta, conform legii;

- activitatea de solutionare legala a petitiilor cu privire la asistenta medicala
din unitatile sanitare din domeniul sau de competenta;

- asigura controlul de fond al unitatilor sanitare, in colaborare cu celelalte
compartimente ale Primariei municipiului Oradea si cu reprezentanti ai
Casei Judetene de Asigurari de Sanatate Bihor;

- evaluarea, coordonarea si monitorizarea modului de asigurare a asistentei
medicale curative din unitatile sanitare aflate in administrare, ludnd masuri
pentru asigurarea accesului la asistenta medicala a oricarei persoane in
conformitate cu prevederile legale;

- urmarirea aplicarii criteriilor de control al calitatii serviciilor medicale,
conform prevederilor legale;

— evaluarea resurselor umane de la nivelul asistentei medicale in relatie cu nevoile
comunitare identificate prin actiuni specifice;

— reglementeaza functionarea optima a unitatilor sanitare publice aflate in
administrare in vederea asigurarii eficientei si calitatii actului medical;

— raspunde de actualizarea permanenta a evidentei unitatilor sanitare publice aflate
in administrare;

— analizeaza nevoile de servicii medicale ale populatiei ;

15



analizeaza propunerile managerilor unitatilor din administrare privind structura
organizatorica, reorganizarea, restructurarea, schimbarea sediului si a denumirii
acestora, in vederea aprobarii lor, cu avizul Ministerului Sanatatii;

organizeaza evidenta parteneriatelor public-privat si asigura sprijin local in
implementarea strategiei municipalitatii de participare a sectorului privat la
imbunatatirea performantei sectorului sanitar in conformitate cu prevederile
legale;

analizeaza si rezolva sesizarile si reclamatiile referitoare la asigurarea asistentei
medicale a populatiei in unitatile sanitare cu paturi aflate in subordine, dupa
repartizarea acestora de catre conducerea Primarul Municipiului Oradea;
inainteaza Primarului Municipiului Oradea propunerea de control in unitatile
sanitare cu paturi aflate in subordine si intocmeste rapoartele de evaluare;
propune schimbarea managerilor unitatilor sanitare aflate in administrare, in
conditiile legii, in urma evaluarilor si/sau controalelor efectuate care justifica
aceasta propunere, in urma rapoartelor anuale;

propune incheierea contractelor pentru derularea de activitati curente cu terti
agenti economici, conform legii;

coordoneaza organizarea concursurilor de ocupare a posturilor de manageri la
unitatile sanitare aflate in administrare, in conditiile legii;

propune strategii de dezvoltare a unitatilor sanitare aflate in administrare, in
functie de nevoile identificate;

evalueaza posibilitatea de accesare a fondurilor europene disponibile pe acest
domeniu;

Relatii interne:
SUBORDONAT PRIMARULUI

primeste rapoarte privind activitatea compartimentului;

transmite dispozitii si corespondenta ce vizeaza sfera de activitate a
compartimentului ;

primeste spre semnare: rapoarte de specialitate, raspunsuri la adrese privind
sesizari ale cetatenilor, etc.;

RELATII CU VICEPRIMARII/DIRECTIILE/SERV./BIR. §SI ALTE COMPARTIMENTE
DIN CADRUL PRIMARIEI:

Directia Economica, Directia Dezvoltare Durabila, Finantari Externe, Serviciul
Relatii cu Publicul,Directia Juridica, Biroul Resurse Umane, Cabinet Primar,
Biroul de Presa.

Relatii externe:
CU CETATENII:

transmit sesizari/petitii privind asistenta medicala din unitatile sanitare
primesc raspunsuri la sesizarile/petitiile depuse

CU ALTE INSTITUTII SI AUTORITATI:

16



Ministerul Sanatatii

Directia de Sanatate Publica Bihor

Institutia Prefectului — jud. Bihor

Consiliul Judetean Bihor

Administratia Sociala Comunitara Oradea

Colegiul Medicilor

Ordinul Asistentelor

Sindicatul Sanitas

Casa Judeteana de Asigurari de Sanatate Bihor
Universitatea Oradea — Facultatea de Medicina si Farmacie
Spitalele din reteaua proprie a Municipiului Oradea

Serviciul Relatii cu Publicul

Art. 42. Serviciul Relatii cu Publicul este condus de un sef de serviciu si este
coordonat de administratorul public, care este subordonat primarului.Misiunea serviciului
este de a satisface nevoile cetatenilor comunitatii referitoare la informanre si rezolvare
probleme,castigarea increderii acestora prin reducerea birocratiei, a timpilor de acces la
servicii Si obtinere a documentelor emise de primarie.

Art.43. Obiectivele generale si specifice ale serviciului sunt:
1.Asigurarea unei comunicari si cooperari eficiente intre cetaiean si administratia
publica locala.

Art.44. Obiective specifice:

1.1 Oferirea de informatii corecte si prompte referitoare la modalitatea de
solutionare a cererilor ce intra in sfera de competenta a primariei si consiliului
local;

1.2 Asigurarea accesului la informatiile de interes public;

2.Asigurarea si cresterea calitatii serviciilor oferite privind solutionarea petitiilor si
audientelor, astfel incat sa fie satisfacute nevoile cetatenilor.

Art.45. Obiective specifice:

2.1 Primirea, evidentierea, distribuirea si expedierea corecta si prompta a petitiilor

sosite direct la ghiseu si prin curieri, fax, posta electronica, posta speciala pentru

reducerea timpilor de solutionare;

2.2 Evidentierea corecta si in termen a cheltuielilor postale pentru ca penalitatile

de intarziere a platii sa fie zero;

2.3 Eliminarea timpilor de asteptare a cetatenilor la plata taxelor aferente cererilor

in perioadele scadente, prin asigurarea incasarii taxelor locale.
3.Asigurarea serviciilor de copiere documente pentru cetateni;

Art.46. Obiective specifice:

3.1 Realizarea de copii xerox de calitate (lizibile);

3.2 Realizare venit anual de minim 45000 RON.

4 Asigurarea procedurii de comunicare a actelor instantelor judecatoresti in termen.

Art.47. Obiective specifice:

4.1 Tnregistrarea,pastrarea,expedierea comunicarilor instantelor judecatoresti cu

respectarea intocmai a termenelor legale.

5. Asigurarea si imbunatatirea activitatii de arhivare ;
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5.1 Inregistrarea, depozitarea, pastrarea, selectionarea, distrugerea documentelor
arhivate;

5.2 Reducerea timpilor de raspuns la solicitari, prin dezvoltarea arhivei
electronice a documentelor.

Art. 48. Atributiile exercitate de Serviciul Relatii cu publicul sunt:

ofera informatii cetatenilor cu privire la activitatea primariei si consiliului local,

ofera informatii cetatenilor privind modalitatea de a obtine documente (certficate,

autorizatii, avize, adeverinte), care intra in sfera de competenta a consiliului local gi

primariei;

in limitele create de relatile stabilite cu alte institutii publice si organizatii

neguvernamentale, ofera informatii ce vizeaza comunitatea;

desfasoara activitati de primire, evidentiere si urmarire a rezolvarii petitiilor, conform

Legii 233/2002:

- efectueaza servicii de preluare, verificare si inregistrare electronica a cererilor si
documentatiilor anexate necesare rezolvarii unor probleme, ce intra in sfera de
competenta a consiliului local si primariei, in conformitate cu normele
metodologice stabilite si legislatia in vigoare, sosite prin posta, fax, curier sau
direct din partea cetatenilor;

- preia si expediaza direct,prin posta,fax si curieri si inregistreaza expedierea
raspunsurilor catre persoane fizice sau juridice conform borderourilor de
expeditie;

- preia si inregistreaza corespondenta returnata conform borderourilor de retur;

- redirectioneaza conform prevederilor legale corespondenta, ce nu intra in sfera
de competenta a institutiei;

- claseaza conform prevederilor legale petitiile anonime;

- Intocmeste anual registrul de intrare-iesire a corespondentei institutiei;

- Intocmeste anual raportul de activitate privind petitiile;

- gestioneaza si tine evidenta timbrelor postale, conform borderourilor de
expediere;

- Intocmeste lunar raport privitor la gestiunea timbrelor (situatia borderourilor si a
facturilor)

coordoneaza activitatea din domeniul audientelor la conducerea primariei (inscriere

in audienta, participare la audienta si consemnare in registru de audiente, emitere

nota de audienta cu solutia propusa de conducator, inregistrare raspuns, urmarire
acordare raspuns in termenul legal,intocmire rapoarte anuale privind audientele);
colaboreaza cu directile si compartimentele de specialitate ale institutiei la
reactualizarea permanenta a bazei de date ce contine informatiile ce se ofera
cetatenilor;

concepe, redacteaza, editeaza si distribuie gratuit fluturasi informativi cetatenilor;

asigura circuitul documentelor in institutie pana la nivel de directie de specialitate,

realizand evidenta acestuia pe baza opisurilor de predare-primire;

urmareste modificarile legislatiei in domeniul de activitate, adaptand programele si

metodele de lucru;

asigura asistenta tehnica privind functionarea aplicatiei informatice;

asigura activitatea de secretariat a comisiei cu atributii de pregatire a documentatiei

in vederea exproprierilor pentru realizarea unor lucrari de interes local de utilitate

publica (constituire registre si arhive speciale);
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- asigura accesul la aviziere, actualizarea documentelor existente pe panourile de
afigaj ale institutiei si eliminarea documentele expirate;

- asigura copierea documentelor contra cost pentru cetateni;

- realizeaza activitatile privind functionarea sistemului managerial de control intern
(elaborarea, imbunatatirea si difuzarea documentelor sistemului);

- asigura accesul la informatiile de interes public, conform Legii 544/2001 (exceptand
mass-media);

ofera verbal informatii de interes public;

pune la dispozitia celor interesati , gratuit, formulare-tip;

preia si inregistreaza solicitarile de informatii de interes public;

preia si inregistreaza reclamatiile administrative;

emite note interne structurilor competente, in vederea culegerii informatiilor
solicitate;

redacteaza si trimite raspunsul solicitantilor;

comunica din oficiu informatjile de interes public;

publica anual un buletin informativ ce cuprinde informatiile de interes public;
intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;
intocmeste registrul pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul
la informatiile de interes public;

- realizeaza arhivarea documentelor la nivel de institutie (exceptand documentele
create de directia economica-sectiunea finante locale si Biroul de Evidenta a
Persoanelor), conform Legii 16/1996 a Arhivelor Nationale;

- intocmeste nomenclatorul dosarelor arhivate;

- verifica si preia, pe baza de inventar si proces-verbal de predare- primire
documentele emise de directiile/serviciile/compartimentele primariei spre
arhivare;

- evidentiaza in registrul de evidenta curenta intrarile-iesirile unitatilor arhivistice;

- asigura activitatea de selectionare a documentelor;

- asigura predarea integrala a arhivei selectionate la unitatile de reciclare;

- asigura activitatea de pastrare a documentelor;

- eliberareaza copii ale documentelor existente in depozitul de arhiva, certificate
sau adeverinte solicitate de cetateni pentru dobandirea unor drepturi, in
conformitate cu legile in vigoare;

- pune la dispozitie pentru cercetare si consultare documentele din depozitul de
arhiva compartimentelor creatoare;

- respecta normele PSI gi de protectie a muncii;

Relatiile interne ale Serviciului Relatii cu Publicul sunt urmatoarele:
PRIMAR:

- transmite: corespondenta inregistratda la nivelul serviciului, lista cu
persoanele inscrise in audienta, mapele serviciului cu documente ce
necesita semnatura primarului, rapoarte solicitate;

- primeste: dispozitii, corespondenta cu rezolutia primarului ce urmeaza a fi
distribuita directiilor si compartimentelor de specialitate, mapele serviciului
cu documentele semnate, anual dispozitiile primarului pentru arhivare,
corespondenta pentru expediere prin posta;

VICEPRIMARI:
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- transmite: corespondenta inregistrata la nivelul serviciului ce intra in sfera
de competenta a acestora, lista cu persoanele inscrise in audienta,
mapele serviciului cu documente ce necesita semnatura viceprimarilor,
rapoarte solicitate;

- primeste: corespondenta cu rezolutia viceprimarilor ce urmeaza a fi
distribuita pe directii, mapele cu actele semnate ce urmeaza a fi eliberate;
corespondenta pentru expediere prin posta;

SECRETAR:

- transmite: corespondenta inregistrata la nivelul serviciului ce intra in sfera
de competenta a acestuia, lista cu persoanele inscrise la audienta,
mapele serviciului cu documente ce necesita semnatura secretarului;

- primeste: corespondenta destinata expedierii prin posta, note interne
destinate serviciului;

ADMINISTRATOR PUBLIC:

- transmite: corespondenta inregistrata la nivelul serviciului ce intra in sfera
de competenta a acestuia, mapele serviciului cu documente ce necesita
semnatura administratorului public (regulamentul de organizare si
functionare al serviciului,fisele posturilor,fisele de evaluare ale angajatilor
serviciului,referate note interne),rapoarte solicitate;

- primeste:corespondenta destinata expedierii prin posta, corespondenta
destinata serviciului pentru solutionare,mapele serviciului cu documente
semnate;

DIRECTIA JURIDICA:

- transmite: pe baza de opisuri zilnice, corespondenta Tinregistrata;
corespondenta returnata, note de audienta, note interne ;

- primeste: raspunsuri ce urmeaza a fi eliberate prin ghiseu, raspunsuri,
adrese ce se expediaza prin posta, bibliografia pt sustinerea examenului
de atestare administratori asociafii de proprietari, copia raspunsurilor la
notele de audienta, adrese spre rezolvare, note interne, anual documente
destinate arhivarii;

DIRECTIA ECONOMICA:

- transmite: pe baza de opisuri zilnice corespondenta inregistrata,
corespondenta returnata, note de audienta, note interne;

- primeste: raspunsuri, adrese ce urmeaza a fi expediate prin posta, copia
raspunsurilor la notele de audienta, note interne, anual documente
destinate arhivarii (cu exceptia documentelor referitoare la finantele
locale);

DIRECTIA TEHNICA:

- transmite: pe baza de opisuri zilnice corespondenta inregistrata,
corespondenta returnata, note de audienta, note interne, ;

- primeste: raspunsuri ce urmeaza a fi eliberate prin ghiseu, raspunsuri,
adrese ce urmeaza a fi expediate prin posta, copia raspunsurilor la notele
de audienta, note interne, anual documente destinate arhivarii;.

ARHITECTUL SEF:

- transmite: pe baza de opisuri zilnice corespondenta inregistrata,
corespondenta returnata, note de audienta, note interne;

- primeste: raspunsuri, adrese ce urmeaza a fi expediate prin posta, copia
raspunsurilor la notele de audienta, note interne, certificate de urbanism,
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autorizatii de constructie, avize, autorizatii de luare in folosinta,
adeverinte, certificate de nomenclatura stradala ce urmeaza a fi eliberate
prin ghiseu, anual documente destinate arhivarii;

DIRECTIA MANAGEMENT PROIECTE CU FINANTARE INTERNATIONALA:

- transmite: pe baza de opisuri zilnice corespondenta inregistrata,
corespondenta returnata, note de audienta, note interne;

- primeste: raspunsuri, adrese ce urmeaza a fi expediate prin posta, copia
raspunsurilor la notele de audienta, note interne, anual documente
destinate arhivarrii;

DIRECTIA PATRIMONIU IMOBILIAR:

- transmite: pe baza de opisuri zilnice corespondenta inregistrata,
corespondenta returnata, note de audienta, note interne, ;

- primeste: raspunsuri ce urmeaza a fi eliberate prin ghiseu, raspunsuri,
adrese ce urmeaza a fi expediate prin posta, copia raspunsurilor la notele
de audienta, note interne, anual documente destinate arhivarii;.

DIRECTIA MONITORIZARE CHELTUIELI ADMINISTRATIVE:

- transmite: pe baza de opisuri zilnice corespondenta inregistrata,
corespondenta returnata, note de audienta, note interne,referate necesar
material consumabile ;

- primeste: raspunsuri, adrese ce urmeaza a fi expediate prin posta, copia
raspunsurilor la notele de audienta, note interne, anual documente
destinate arhivarii,materiale consumabile;

SERVICII AFLATE IN SUBORDINEA DIRECTA A PRIMARULUI:

- transmite: pe baza de opisuri zilnice corespondenta inregistrata,
corespondenta returnata, note de audienta, note interne;

- primeste: raspunsuri, adrese ce urmeaza a fi expediate prin posta, copia
raspunsurilor la notele de audienta, note interne, anual documente
destinate arhivarii;

Relatiile externe ale serviciului sunt cu :
CETA]’ENII
transmite: informatii privind procedura ce trebuie urmata pentru solutionarea
cererilor ce intra in competenta primariei si a consiliului local; fluturasi
informativi privind actele necesare a fi anexate cererilor in vederea obfinerii de
autorizatji, certificate, adeverinte, autorizatii, avize, raspunsuri prin ghiseu,
raspunsuri, adrese expediate prin posta.
primeste: petitii si solicitari de informatii de interes public.
PRIMARIILE DIN TARA:
- colaborare privind activitatea serviciilor de relatii cu publicul pentru o cat mai
buna desfasurare a activitatii..
REGII, FIRME, INSTITUTII SUBORDONATE CONSILIULUI LOCAL:
- transmite: informatii, note de audients;
- primeste: petitii, raspunsuri la note de audienta.
POLITIA LOCALA A MUNICIPIULUI ORADEA
transmite: corespondenta inregistrata la nivelul serviciului ce intra in sfera de
competenta a acesteia, note de audients;
- primeste: informari, copia raspunsurilor la notele de audienta, corespondenta
ce urmeaza a fi expediata prin posta.
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SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR PENTRU EVIDENTA POPULATIEI A
MUNICIPIULUI ORADEA:
- transmite: corespondenta Tnregistrata la nivelul serviciului ce intra in sfera de
competenta a acesteia, note de audienta;
- primeste: informari, copia raspunsurilor la notele de audient3,
corespondenta ce urmeaza a fi expediata prin posta.
ARHIVELE NATIONALE:
- transmite: nomenclator acte pentru avizare; proces-verbal selectionare
- primeste: nomenclator arhivistic avizat,aprobare distrugere documente
selectionate,procese-verbale de control.
COMPANIA NATIONALA POSTA ROMANA:
- transmite:adrese,cereri privind trimiterile postale, corespondenta PMO, PLO,
SPCLEP.
- primeste: corespondenta primariei, consiliului local,adrese,cereri privind
trimiterile postale
ORGANIZATII NEGUVERNAMENTALE:
- transmite: informatii privind modul de implementare a legislatiei,
raspunsuri la petitii si solicitari de informatii publice;
- primeste: petitii si solicitari de informatii de interes public

Biroul Achizitii Publice

Art. 49. Biroul Achizitii Publice din cadrul Primariei Municipiului Oradea a fost
infiintat prin Hotararea Consiliului Local al Municipiului Oradea nr. 51 din 28.01.2010,
prin unificarea structurilor de achizifii publice existente la nivelul Primariei Municipiului
Oradea, a Administratiei Imobiliare Oradea si a Adminsitratiei Sociale Comunitare Oradea,
prin preluarea si transferul unor posturi si a unor persoane din cadrul compartimentelor de
specialitate ale acestora, in conformitate cu prevederile urmatoarelor acte normative:

e Legea nr.215/2001 privind administratia publica, republicata;

e Legea nr. 188/1999 privind statutul functionarilor publici, republicata;

e Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei nr. 34 din 2006 (actualizata)
privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de, lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;

e Legea nr. 337/2006 (actualizata) pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune
de servicii;

e Hotararea Guvernului Romaniei nr. 925/2006 (actualizata) pentru aprobarea
normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
achizitie publica din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de
lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii (actualizata);

e Hotararea Consiliului Local al Municipiului Oradea nr. 51/2010 privind
infiintarea unui compartiment unic de achizitii publice la nivelul Municipiului
Oradea.

Art.50. La 21.12.2015 a fost adoptata HCL nr 811 privind unele masuri pentru
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preluarea activitatii acesteia de catre Primaria Municipiului Oradea. In prezent Biroul de
Achizitii Publice achizitioneaza pentru urmatoarele institutii: Municipiul Oradea,
Adminsitratia Sociala Comunitara Oradea, Politia Locala, Centrul de Zi.

Art.51. Biroul Achizitii Publice din cadrul Primariei Municipiului Oradea are in
componenta un numar de 7 posturi de executie si un post de sef birou.

Art.52. Coordonarea, indrumarea si controlul activitatii Biroului Achizitii Publice
sunt asigurate de catre Administratorul Public, potrivit organigramei aprobate.

Art.53. Obiectivul general al infiintarii Biroului Achizitii Publice in cadrul Primariei
Municipiului Oradea 1l constituie buna administrare a domeniului public, privat si a
serviciilor din subordinea Municipiului Oradea, centralizarea tuturor achizitiilor in
vederea corelarii cheltuielilor din bugetul local, cheltuirea cat mai eficienta a banului
public, precum si pentru a exista unitariat in materie de achizitii publice la nivelul
Municipiului Oradea.

Art 54. Obiectivele specifice:

1) Intocmirea documentatiilor de achizitie publica aferente procedurilor de achizitie

publica/concesiuni reglementate de OUG 34/2006

2) Publicarea documentatiilor de achizitie publica/concesiuni reglementate de OUG

34/2006 pe platforma electronica www.e-licitatie.ro

3) Intocmirea documentatiilor in vederea achizitionarii prin achizitie directa

4) Derularea si finalizarea achizitiilor directe

5) Intocmirea referatelor si a dispozitilor de numire a comisiilor de evaluare a
ofertelor

6) Evaluarea documentelor de calificare si a ofertelor depuse in cadrul procedurilor
de achizitie publica/concesiuni reglementate de OUG 34/2006 si incadrarea
acestora ca admisibile sau respinse ca inacceptabile si/sau neconforme

7) Incheierea contractelor de achizitie publica/concesiuni reglementate de OUG
34/2006

8) Atribuirea procedurilor in SEAP

9) Transmiterea notificarilor catre ANAP prin platforma electronica — www.anap.ro

Art.55. Atributiile Biroului de Achizitii Publice

1. Organizarea achizitiilor directe si a procedurilor de achizitie publica de lucrari,
servicii, produse /concesiune de servicii,lucrari reglmentate de OUG 34/2006.
Orice referire pe parcursul prezentului regulament la achizitii publice se va
considera ca incluzand si concesiunile reglementate de OUG 34/2006.

2. Intocmirea programului anual al achizitilor publice in baza necesitatilor
comunicate de Institutile pentru care se organizeaza procedurile de achizitie
publica

3. Alegerea procedurii de achizitie publica in functie de valoarea estimata aprobata
prin referate;

4. Primirea si analizarea referatelor de necesitate aprobate;

5. Primirea caietelor de sarcini/temelor de proiectare intocmite de serviciile/birourile
sau compartimentele care solicita achizifia publica (din cadrul Primariei
Municipiului Oradea, a Administratiei Sociale Comunitare Oradea, a Centrului de
Zi si a Politiei Locale);
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6.

7.

8.

Verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte
asigurand aplicarea art 94 din HG 925/2006.;

Stabileste prin nota justificativa aprobata de ordonatorul principal de credite
criteriile de calificare si selectie a ofertantilor

Stabileste prin nota justificativa aprobata de ordonatorul principal de credite
criteriul si factorii de evaluare utilizati in cadrul criteriului de atribuire atunci cand
acesta este ,oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic”;
Intocmeste nota justificativa privind determinarea valorii stimate a achizitiei in
care evidentiaza pe baza informatiilor din Referatul de Necesitate modul de
stabilire a valorii estimate

10. Elaborarea, inaintarea spre semnare si punerea la dispozitia potentialilor ofertanti

a documentatiilor de atribuire. Documentatile de atribuire cuprind toate
informatiile legate de obiectul contractului de achizitie publica si de procedura de
atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau, dupa caz, documentatia
descriptiva. Enumeram succinct documentele care alcatuiesc documentatia de
atribuire:
L. Fisa de date a achizitiei continand

Informatii generale privind autoritatea contractanta, in special cu privire la adresa
- inclusiv telefon, fax, e-mail, persoane de contact, mijloace de comunicare,
Formalitati care trebuie indeplinite in legatura cu participarea la procedura de
atribuire, daca sunt solicitate de autoritatea contractanta, toate cerintele minime
de calificare, precum si
Toate documentele care urmeaza sa fie prezentate de ofertanti/candidati pentru
dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare si selectie,
Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si
financiare,
Informatii detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru
stabilirea ofertei castigatoare,
Instructiuni privind caile de atac prevazute de lege, precum si orice alte informatii
prevazute de legislatia in domeniu;

[.  Caietul de sarcini/proiectul;

IIl.  Propunerea de contract

11.Elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare prevazute de legislatia in

vigoare privind achizitiile publice;

12.Transmiterea in SEAP (www.e-licitatie.ro) spre publicare si verificare ANAP a

documentatiei de atribuire

13.Transmiterea in SEAP (www.e-licitatie.ro) spre publicare si verificare ANAP a

invitatiei/anuntului de participare

14.Transmiterea spre publicare a anunturilor de participare catre Jurnalul Oficial al

Uniunii Europene;

15.Elaborarea si inaintarea spre semnare a referatelor pentru constituirea

Comisiei de evaluare si numirea expertilor cooptati pentru fiecare achizitie in
parte, precum si nominalizarea membrilor de rezerva pentru membrii comisiei
de evaluare;

16.Elaborarea si inaintarea spre semnare a Dispozitiei Primarului pentru numirea

presedintelui comisiei, a membrilor comisiei de evaluare si numirea expertilor
cooptati pentru fiecare achizitie in parte;
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17. Transmiterea in termen, catre organele competente, a informatiilor solicitate in
baza unor prevederi legale;

18.Participarea la negocierea clauzelor contractuale, daca este cazul ;

19.Primirea si solutionarea, in scris, in termenul prevazut de legislatia specifica, a
solicitarilor de clarificare la documentatia de atribuire sosite din partea
potentialilor ofertant;;

20.Publicarea in SEAP a eratelor la invitatiile/anunturile de participare

21.Publicarea in SEAP a solicitarilor de clarificari primite de la operatorii
economici si a raspunsului la acestea, fara a dezvalui identitatea solicitantilor

22.Primirea ofertelor depuse si pastrarea pana la data si ora stabilita pentru
deschiderera acestora de catre Comisia de evaluare;

23.Participa la deschiderea ofertelor depuse la data si ora stabilita pentru
deschiderea acestora prevazuta in invitatiile/anunturile de participare publicate
si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

24.1n calitate de membri ai Comisiei de evaluare duc la indeplinire toate atributiile
stabilite prin lege si prin Documentatia de atribuire;

25.Redactarea proceselor verbale ale sedintelor de evaluare

26.Redactarea rapoartelor de atribuire aferente procedurilor de achizitii publice;

27.Participarea la sedintele comisiei de evaluare desfagurate pentru verificarea
indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidati (in cazul in care
acestea au fost solicitate prin documentatia de atribuire). In cadrul acestor
sedinte, reprezentantii Biroului de Achizitii Publice se vor pronunta asupra:

- Situatiilor in care ofertantii indeplinesc cerintele de calificare,

- Situatiilor in care ofertantii nu indeplinesc cerintele de calificare

- Situatiilor in care se impune solicitarea unor clarificari cu privire la
documentele de calificare depuse.

Deciziile se vor lua in conformitate cu prevederile art 76 alin 2 din HG
925/2006.

28. Studierea si incadrarea in prevederile legale din materia achizitiilor
publice a rezolutiilor date de membrii comisiei de evaluare cu atributii in
evaluarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti din punctul de vedere al
modului Tn care acestea corespund cerintelor minime stabilite in caietul de
sarcini sau in documentatia descriptiva;

In cadrul acestor sedinte, reprezentantii Biroului de Achizitii Publice se vor
pronunta asupra:

- situatiilor in care ofertantii indeplinesc cerintele minime stabilite in
caietul de sarcini sau in documentatia descriptiva,

- situatiilor in care ofertantii nu indeplinesc cerintele minime stabilite in
caietul de sarcini sau in documentatia descriptiva

- situatiilor in care se impune solicitarea unor clarificari cu privire la
propunerea tehnica depusa.

Deciziile se vor lua in conformitate cu prevederile art 76 alin 2 din HG
925/2006.

29. Studierea si incadrarea in prevederile legale din materia achizitiilor
publice a rezolutiilor date de membrii comisiei de evaluare cu atributii in
evaluarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti din punctul de vedere
al incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea
contractului de achizitie publica respectiv;
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In cadrul acestor sedinte, reprezentantii Biroului de Achizitii Publice se vor
pronunta asupra:

- situatiilor in care se impune solicitarea unor clarificari cu privire la
propunerea financiara depusa.
Deciziile se vor lua in conformitate cu prevederile art 76 alin 2 din HG
925/2006.

30.Decide impreuna cu membrii comisiei de evaluare, incadrarea ofertelor ca fiind
inacceptabile si/sau neconforme

31.Decide impreuna cu membrii comisiei de evaluare asupra motivelor care stau
la baza incadrarii ofertelor respective ca fiind inacceptabile si/sau neconforme;

32.Decide impreuna cu membrii comisiei de evaluare incadrarea ofertelor ca fiind
admisibile;

33. Redactarea si transmiterea adreselor prin care se solicita clarificari
ofertantilor

34. Redactarea si transmiterea adreselor prin care se transmit comunicarile
de rezultat ofertantilor

35. Redactarea si transmiterea adreselor prin care ofertantii sunt ingtiintati
cu privire la prelungirea termenului de evaluare a procedurilor de achizitji
publice;

36. Primirea contestatiilor depuse in cadrul procedurilor deachizitie publica

37. Intocmirea si Tnaintarea catre CNSC a punctelor de vedere cu privire la
contestatiile depuse de catre ofertantj;

38. Intocmirea si Tnaintarea catre CNSC a dosarului achizitiei, in termenul si
in conformitate cu prevederile legale

39. Elaborarea si inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie

publica catre ambele parti, inclusiv multiplicarea si repartizarea acestora catre
structurile cu atributii in urmarirea si ducerea la indeplinire a clauzelor
contractuale;

40.Transmiterea notificarilor privind incheierea contractelor de achizitie publica
catre anrmap

41.Publicarea anunturilor de atribuire

42.Publicarea in seap a notificarilor pentru achizitiile care depasesc 5000 euro.

43.Publicarea achizitiilor directe pe site-ul www.oradea.ro

44 Publicarea achizitiilor derulate in baza art 16 din OUG 34/2006 si a
Regulamentului privind achizitiile cuprinse in Anexa 2B la OUG 34/2006 — pe
site-ul www.oradea.ro

45.Publicarea tuturor contractelor incheiate pe site-ul www.oradea.ro

46.Publicarea rezultatelor procedurilor de achizitie publica inclusiv a achizitiilor
directe pe site-ul www.oradea.ro

47. Intocmirea notelor interne catre Directia Economica si a adreselor catre
Politia Locasa, Administratia Sociala Comunitara, si Centrul de Zi pentru
restituirea garantiilor de participare catre ofertantii castigatori si necastigatori;

48. Stabilirea si organizarea sedintelor Comisiei Municipale De Monitorizare
A Achizitiilor Publice;

49. Intocmirea si transmiterea invitatiilor catre membrii Comisiei Municipale
De Monitorizare a Achizitiilor Publice;

50. Participarea impreuna cu membrii Comisiei Municipale De Monitorizare
a Achizitiilor Publice la sedintele pentru avizarea notelor justificative.
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51. Preluarea de la compartimentele de specialitate a proceselor verbale de
receptie partiala si finala

52. Intocmirea documentelor constatoare pentru fiecare procedura in baza
proceselor verbale partiale sau finale primite de la structurile cu atributii in
urmarirea executarii contractelor

53. Elaboreaza, in baza notelor justificative primite de la structurile care au
atributii in urmarirea executarii contractului, actele aditionale la contractele de
achizitie publica si le Thainteaza spre semnare partilor contractate;

54. la masuri, din proprie initiativa sau la sesizarea oricarui factor interesat
pentru desfasurarea in bune conditii a procedurilor de achizitii publice

55. Duce la indeplinire sarcinile sau atributile incredintate de primarul
municipiului;

56. Preluarea corespondentei interne si externe repartizate ce vizeaza
domeniul de activitate;

57. Participa la activitati extraprofesdionale: alegeri locala, alegeri generale,

calamitati, recensamant etc.

58.Urmareste si monitorizeaza organizarea si desfasurarea procedurilor de
achizitii publice organizate de catre Spitalul Clinic Judetean de Urgenta
Oradea, Spitalul Clinic Municipal Dr. Gavril Curteanu Oradea, SC Administratia
Domeniului Public SA Oradea, SC Compania de Apa Oradea, Clubul Sportiv
Municipal, Casa de Cultura a Municipiului Oradea, Zona Metropolitana
Oradea, Electrocentrale Oradea si Oradea Transport Local;

59.1n unele situatii personalul din cadrul Biroului Achizitii Publice, va participa ca
expert cooptat in comisiile de evaluare aferente procedurilor de achizitii publice
organizate de catre institutiile aflate in subordinea Consiliului Local;

60.Transmite institutiilor subordinate Consiliului Local toate dispozitile si
notificarile emise de catre primarul municipiului Oradea in domeniul achizitiilor
publice.

Art.56. In indeplinirea atributiilor sale Biroul Achizitii Publice emite
urmatoarele documente, aprobate de ordonatorul principal de credite:
Planul anual al achizitiilor
Nota justificativa privind determinarea valorii estimate
Nota justificativa de alegere a procedurii
Nota justificativa privind stabilirea criteriilor de calificare si selectie
Nota justificativa privind stabilirea criteriului de atribuire
Fisa de date a achizitiei — in cazul procedurilor pentru care nu se publica un
anunt de participare pe site-ul www.e-licitatie.ro si in cazul procedurilor incadrate
in Anexa 2B si derulate in conformitate cu prevederile art 16 din OUG 34/2006 si
ale Regulamentului intern aprobat in acest sens.
7. Fisa de date a achizitiei generata in format electronic de catre SEAP — pentru
procedurile reglementate de OUG 34/2006
8. Referatul si dispozitia Primarului de numire a comisiei de evaluare a ofertelor
9. Propunerea de contract
10.Invitatile de participare pentru achizitile directe care se publica pe site-ul
www.oradea.ro
11. Notificarea UCVAP (daca este cazul)

oGk wnE
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12. Clarificarile la documentatia de atribuiré postata pe site-ul www.e-licitatie .ro sau
pentru achizitiile directe pe site-ul www.oradea.ro sectiunea licitatii.

13. Procesul verbal de deschidere a ofertelor

14.Procesele verbale ale sedintelor de evaluare a ofertelor

15.Raspunsuri la solicitarile de clarificari/completari la documentele de eligibilitate si
ofertele (propunerile tehnice si financiare) depuse in cadrul procedurilor de
achizitie publica

16. Raportul de atribuire

17.Raportul intermediar al procedurii (atunci cand este cazul)

18. Comunicarile privind rezultatul procedurii

19.Punctele de vedere in caz de contestatie

20. Instiintari privind depunerea unei contestatii

21.Masuri de remediere(daca este cazul)

22. Notificari privind adoptarea de masuri de remediere (daca este cazul)

23.Contractul final

24.Documentul constatator

25.Raportul de anulare a aplicarii procedurii (daca este cazul)

26.Comunicari privind anularea procedurii de atribuiré (daca este cazul)

27.Invitatii de participare la sedintele Comisiei Municipale de Monitorizare a
Achizitiilor Publice

28.Procesul verbal al sedintei Comisiei Municipale de Monitorizare a Achizitiilor
Publice (pe care nu-l semneaza)

29. Notificari ANAP

30.Comunicari privind rezultatele procedurilor de achizitii publice inclusiv achizitii
directe pe site-ul www.oradea.ro

31.Formularele care urmeaza sa fie depuse de catre ofertanti in cadrul procedurilor
de atribuire.

Relatii interne:
PRIMAR/ADMINISTRATOR PUBLIC:
- primeste spre aprobare toate documentele elaborate si intocmite de catre Biroul
Achizitii Publice
- primeste informari, rapoarte privind activitatea specifica biroului;
- transmite corespondenta si sarcini in legatura cu specificul activitatii biroului.
VICEPRIMARI:
- participa ca presedinte al comisiei la procedurile organizate pentru Primaria
Municipiului Oradea pentru care a fost numit prin Dispozitia Primarului municipiului
Oradesa;
- semneaza raportul de atribuire a procedurilor pentru care a fost numit in calitate de
presedinte;
- primeste informari, rapoarte privind activitatea specifica biroului.
DIRECTORI GENERALI: Administratia Sociala Comunitara Oradea, Politia Locala si
Centrul de Zi
- desemneaza membrii in cadrul comisiei de evaluare la procedurile de achizitie publica
pe care le inainteaza spre derulare Biroului de Achizitii Publice;
- semneaza raportul de atribuire a procedurilor de achizitie publica

Relatii externe:
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Locale:

- compartimentele/birourile/serviciile din cadrul Primariei Municipiului Oradea si a celor
subordonate Consiliului local Oradea.

- institutiile publice subordonate Consiliului Local
- Prefectura Judetului Bihor;

- Directia Generala a Finantelor Publice Bihor.
Nationale:

- Agentia Nationala pentru Achizitii Publice;

- Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;
- Regia Autonoma Monitorul Oficial.

- Curtea de Conturi a Romaniei

Art.57. Atributiile salariatiilor din cadrul Biroului Achizitii Publice sunt cele
stabilite prin:

- prezentul regulament.

- prin fisa postului si

- prin Dispozitia Primarului Municipiului Oradea.

- prin regulamente aprobate de primarul Municipiului Oradea

Art.58. Prin Dispozitie, Primarul Municipiului Oradea poate stabili pentru
salariatii din subordine si alte atributiuni de serviciu, in functie de modificarile ce
intervin in domeniul de activitate, in conformitate cu legislatia in vigoare.

BIROUL RESURSE UMANE

Art. 59. Biroul Resurse Umane, este un compartiment functional din cadrul
structurii organizatorice a Primariei Municipiului Oradea, in subordinea directa a
Primarului municipiului. Acesta raspunde de elaborarea si implementarea politicii de
personal pentru Aparatul de specialitate al Primarului municipiului Oradea, SPCLEP si
Muzeul Cetatii si al Orasului Oradea, precum si de ducerea la indeplinire a prevederilor
legilslative in ceea ce priveste raportul de serviciu al functionarilor publici, raportul de
munca al personalului contractual si salarizarea acestora, conform atributjilor care se
regasesc in prezentul Regulament de Organizare si Functionare al Primariei
municipiului Oradea.

Art.60. In vederea fluidizarii activitatii, in temeiul art.65 din Legea nr. 215 din 23
aprilie 2001 (republicata si actualizatda) administratiei publice locale, administratorului
public, i-au fost delegate exercitarea atributiilor Primarului municipiului Oradea
referitoare la activitatea Biroului Resurse Umane.

Art.61.0Obiectivul general al Biroului Resurse Umane este de a realiza
gestiunea curenta a resurselor umane, a functiilor publice si a personalului contractual

Art.62. Obiectivele specifice, rezultate din obiectivul general, sunt:

- planificarea resurselor umane;

- analiza posturilor si monitorizarea miscarilor de personal;
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- recrutarea si selectia personalului;

- evaluarea performantelor profesionale individuale;

- formarea si perfectionarea profesionala;

- intocmirea si gestionarea dosarelor profesionale pentru functionarii publici
si a dosarelor personale pentru personalul contractual si a registrului de
evidenta a functionarilor publici

- calculul drepturilor salariale si a obligatiilor fata de bugetul asigurarilor
sociale si de stat.

Art.63. Atributiile Biroului Resurse Umane
- in baza analizei si a dispozitiei primarului, precum si a propunerilor primite de la
directorii de directii, aprobate de catre conducerea instirutiei sau a modificarilor
legislative, asigura intocmirea documentatiei privind modificarea organigramei
Aparatului de specialitate al Primarului a municipiului Oradea, a numarului total de
posturi si a statului de funcitii, conform prevederilor legale;
- asigura intocmirea documentatiei privind organizarea concursurilor pentru ocuparea
functiilor publice vacante si a posturilor contractuale vacante, a celor temporar vacante,
a promovarilor in clasa si in grad profesional. Raspunde si se asigura de publicitatea
posturilor vacante pentru care se organizeaza concurs in mass media, la Monitorul
Oficial, pe pagina de Internet a institutiei si la sediul institutiei, conform legii.
- asigura secretariatul comisiilor de concurs/examen pentru ocuparea posturilor vacante.
Intocmeste documentatia privind numirea in functie publica si a contractelor individuale
de munca pentru candidatii declarati admisi, in conformitate cu prevederile legale;
- intocmegte documente privind numirea, modificarea, suspendarea si incetarea
raportului de serviciu gi/sau a contractului individual de munca pentru intreg personalul
Aparatului de specialitate al Primarului.
- realizeaza salarizarea personalului din cadrul Aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Oradea, conform prevederilor legale. De asemenea se intocmesc state de
plata pentru membrii comisiilor de concurs, nunta de aur, premii pentru sportivi si plata
artistilor pentru evenimente organizate de Primaria municipiului Oradea.
- asigura calculul si virarea drepturilor salariale ale angajatilor permanenti sau incadrati
pe perioada determinata si a componentelor salariale: concedii de odihna, medicale
sau de alt tip, ordonantari, ordine de plata, contributiile sociale, retineri, deduceri
personale, impozitul pe venit, etc.
- Intocmeste si transmite lunar declaratia D 112 si D 100, respectiv anual D 205;
- solicitad si centralizeaza figele de post, {ine evidenta acestora pentru toate posturile,
conform prevederilor legale;
- intocmeste, gestioneaza si raspunde de dosarele profesionale ale functionarilor publici
precum si de dosarele personale ale personalului contractual din cadrul institutiei,
conform prevederilor legale;
- gestioneaza contractele de munca, prin intocmirea corecta si la timp a tuturor
contractelor individuale de munca, conform legii. inregistreaza in baza de date on - line
a Inspectoratului Teritorial de Munca contractele individuale de munca prin programul
Revisal. Raspunde de efectuarea acestei atributii corect si in termenul legal,
- intocmeste planul de ocupare a functiilor publice si il supune dezbaterii in Consilul
local pentru Aparatul de specialitate al Primarului municipiului Oradea, Administratia
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Sociala Oradea si Politia Locala Oradea si il transmite la Agentia Nationala a
Functionarilor Publici Bucuresti;

- actualizeaza, majoreaza si modifica drepturilor salariale, dupa caz, conform legii.

- colaboreaza la fundamentarea necesarului de cheltuieli de personal prevazute in buget
cu conducerea Directiei Economice si Serviciul Buget — Ordonantari;

- asigura introducerea in baza de date a concediilor de odihna ale salariatilor, in baza
cererilor apobate ale acestora de catre seful ierarhic superior sau inlocuitorul de drept al
acestuia; Raspunde de intocmirea situatiei privind planificarea concediilor de odihna, in
vederea aprobarii de catre primar si umareste respectarea ei. Raspunde de evidenta
tuturor tipurilor de concedii: concediilor de odihna, medicale, de studii cu sau fara plata
si nevoi personale aprobate conform prevederilor legale;

- calculeaza orele suplimentare efectuate de personalul din cadrul Aparatului de
specialitate al Primarului;

- intocmeste si verifica foile de prezenta colectiva (pontajul centralizator) lunar pe
directii;

- intocmeste si vizeaza legitimatii de serviciu, ecusoane, cartele de pontaj si urmareste
recuperarea lor la plecarea din cadrul institutiei.

- elibereaza, la cerere, adeverinte privind calitatea de salariat, vechimea in munca si
drepturile salariale;

- asigura aplicarea prevederilor legale privind pensionarea pentru limita de varsta sau
invaliditate. Elibereaza angajatilor, la indeplinirea conditiilor legale, actele necesare
depunerii documentatiei de pensionare la Casa Judeteana de Pensii Bihor;

- opereaza actele administrative privind modificarile intervenite in situatia funciiilor si a
functionarilor publici, precum si incarcarea documentelor in format electronic pe Portalul
de management al functiilor publice si al functionarilor publici al Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici;

- solicitda si centralizeaza, conform prevederilor legale, rapoartele de evaluare ale
functionarilor publici si ale personalului contractual, intocmite in cadrul directiilor de
catre personalul de conducere din cadrul acestora si de catre serviciile subordonate
direct primarului, Tn conditiile legii.

- actualizeaza formularul de evaluare a performantelor profesionale anuale ale
functionarilor publici si a personalului contractual, la modificari legislative si le posteaza
pe reteaua interna a institutiei;

- pe baza propunerilor din rapoartele de evaluare ale functionarilor publici intocmeste
Centralizatorul: ,Planul de perfectionare profesionala pe anul (in curs)“ pe care il trimite
ANFP conform legislatiei in vigoare. Raspunde de intocmirea documentului ,Planul de
perfectionare profesionala anual“ in termenele legale.

- raspunde de evidenta cursurilor de perfectionare, masterate, sau orice alte forme de
perfectionare profesionala; centalizeaza situatia la zi;

- asigura efectuarea stagiilor de practica pofesionala de catre studentii care solicita
acest lucru, in baza unui protocol intre institutia de invatamant si Primarie, sau in nume
personal prin cerere si elibereaza adeverinte de stagiu in acest sens, in conditiile legii.

- intocmeste referate si dispozitii ale primarului privind sanctionarea disciplinara a
angajatilor pe baza raportului Comisiei de disciplina, cu respectarea prevederilor legale;
- la solicitarea justificata a directorilor aprobatda de catre primar, intocmeste
documentatia necesara supunerii spre aprobare a Consiliului Local a transfomarii clasei,
gradului unor posturi vacante, prevazute in statul de functii si in termen de 10 zile
instiinfeaza Agentia Nationala a Functionarilor Publici, asupra modificarilor;
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- asigura legatura Aparatului de specialitate al Primarului a mun. Oradea cu Agentia
Nationala a Functionarilor Publici Bucuresti de catre care este coordonat metodologic.

- asigura legatura Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor a mun.
Oradea cu Directia de Evidenta Persoanelor si Administrare Baze de Date Bucuresti in
aspecte care tin de functiile publice din cadrul Serviciului.

- centralizeaza date statistice referitoare la personalul din cadrul instutiei si a institutiilor
subordonate Consiliului Local in vederea luarii unor decizii in ceea ce priveste strategia
de personal.

- raspunde de publicitatea, implementarea, monitorizarea Codului de conduita al
functionarilor publici Legii 7/2004 si a Codului de conduita al personalului contractual din
institutii publice Legii nr. 477/2004.

- Intocmeste statul de personal ori de cate ori intervin modificari privind componentele
definitorii acestuia: structura organizatorica, numarul si categoria functiilor, numarul de
angajati, drepturile salariale lunare sau noi angajari;

- are obligatia de a pastra confidentialitatea datelor cu caracter personal ale angajatilor
si ale candidatilor la concursuri in vederea ocuparii unui post vacant precum sgi
confidentialitatea asupra activitatii biroului in afara celor care un sunt in contradictie cu
principiul trasparentei in administratia publica;

- ofera functionarului public si personalului contractual, in baza principiului
transparentei, toate informatiile referitoare la raportul de serviciu sau munca al acestuia,
din oficiu sau dupa caz la cerere, precum si informatiile de interes public conform Legii
544/2001 privind liberul acces la informatjile de interes public,

- Tntocmeste situatia privind numarul de personal utilizand programul pus la dispozitie si
solicitat de catre Directia Generala a Finantelor Publice Bihor;

- intocmeste diferite evidente sau situatii statistice privind salariatii, dupa pregatire,
varsta, domiciliu, vechime in munca, salarizare, etc, la cererea primarului;

- solicita si centralizeaza declaratiile de avere si cele de interese a functionarilor publici
precum si a personalului contractual cu functii de conducere, in conditiile legii. Tine
evidenta lor in format electronic, precum si publicarea acestora in conditiile Legii
176/2010, prin scanare si postare pe site-ul institutiei, conform termenelor in conditiile
legii, dupa caz si elibereaza dovezii de depunere a declaratiilor.

- comunica angajatilor sub semnatura de primire dispozitile Tn original care privesc
raporturile de serviciu si de munca precum si numirea in diferite comisii in termenul
legal;

- verifica prezenta zilnica a salariatilor in baza Tnregistrarilor cartelelor de proximitate
prin programul Key Pont; Intocmeste pontajul zilnic si lunar pentru toate directiile,
serviciile, birourile si compartimentele din subordinea primarului si a SPCLEP a mun.
Oradesa;

- pregateste in vederea arhivarii si preda Serviciului Relatii cu Publicul, documentele din
cadrul biroului, in conditiile legii;

- asigura formalitatile necesare intocmirii si depunerii juramantului al functionarilor
publici definitivi;

- intocmeste documentatia, conform legii, referitoare la functionarii publici debutanti.
Raspunde de intocmirea actelor necesare informarii sefului compartimentului in care
sunt recrutati debutanti asupra legislatiei specifice. La sfarsitul perioadei de stagiu
colecteaza documentele necesare in vederea numirii in functie publica definitiva sau
eliberarii dupa caz;
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- intocmeste note de fundamentare centralizatoare pe baza notelor de fundamentare
propuse de catre Directorii de directii si aprobate de catre Primar, la reorganizarea
activitatii, infiintari, desfiintari, transformari de posturi si a rapoartelor de specialitate in
vederea adoptarii de catre Consiliul Local prin Hotarare.

- functionarii publici din cadrul Biroului Resurse Umane raspund de legalitatea actiunilor
intreprinse, de corectitudinea informatiilor furnizate in vederea pregatirii unor decizii, de
respectarea termenelor stabilite pentru diverse actiuni. Isi folosesc programul de lucru,
echipamentul informatic precum si cel birotic pentru realizarea atributiilor de serviciu.

- gestioneaza si raspunde de intocmirea dosarelor demnitarilor institutiei - primar si
viceprimari, modificari ale indemnizatiilor, eliberarea adeverintelor, la cererea acestora.
- elaboreaza reglementari cu caracter intern - Regulamentul Intern, Regulamentul de
proximitate si realizeaza Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de
specialitate al primarului;

- Asigura comunicarea dintre conducerea Institutiei si salariati cu privire la: drepturile
salariale, prevederile Regulamentului Intern, a dispozitiilor referitoare la organizarea
activitatilor.

Relatii interne:

PRIMAR

- transmite Biroului Resurse Umane dispozitii cu caracter obligatoriu sub rezerva
legalitatii in ceea ce priveste strategia de personal ale institutiei;

- emite dispozitii cu privire la raporturile de serviciu gi la raporturile de munca ale
angajatilor;

ADMINISTRATORUL PUBLIC

- repartizeaza si transmite corespondenta catre Birou.

- primeste la semnat de la Biroul Resurse umane pentru aprobare: statul de personal,
documentele privind demararea procedurilor privind scoaterea la concurs a posturilor
vacante — definitiv sau temporar- din statul de functii, Regulamentul Intern al institutiei
elaborat de catre Birou, Planul de ocupare al functiilor publice, Planul de perfectionare
profesionala al angajatilor si orice alt document rezultat din activitatea acestuia.
SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL

- transmite Biroului Resurse umane : corespondenta repartizata de catre primar

- transmite note interne cu privire la Legea 544/2001 - transparenta in vederea
intocmirii raspunsurilor

- primeste din partea Biroului documente spre arhivare

- inregistreaza actele redactate in cadrul Biroului Resurse Umane, dupa caz , conform
organizarii programului Circuitul Intern al Documentelor.

ANGAJATI:

- elibereaza la cerere adeverinte privitoare la drepturi salariale brute, vechimea in
munca, calitatea de salariat al institutiei, etc.

- elibereaza legitimatii, pe care le si vizeaza pe anul in curs;

- elibereaza carduri prin care se face pontajul zilnic electronic — ecusonul;

- asigura accesul la dosarul profesional personal, la drepturile salariale, ale angajatului,
orice alte informatii in legatura cu relatia de serviciu si de munca;

- inmaneaza dispozitiile privitoare la drepturi salariale, comisii de concurs, comisii de
lucru, numiri sau incetari ale raporturilor de serviciu, etc, pentru luare la cunostinta;

- orice alte informatii neconfidentiale care tin de raportul de serviciu, de munca sau
legislatia aplicabila acestuia;
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Relatiile externe:
Institutii publice centrale :
e Agentia Nationala a Functionarilor Publici Bucuresti;
Directia de Evidenta Persoanelor si Administrare Baze de Date Bucuresti
Ministerul Administratiei si Internelor;
Ministerul Muncii Familiei si Protectiei Sociale;
Ministerul Finantelor Publice;
Institutii publice locale, deconcentrate:
Institutia Prefectului Judetului Bihor,
Consiliul Judetean Bihor;
Inspectoratul Teritorial de Munca Bihor,
Administratia Judeteana a Finantelor Publice Bihor;
Casa Judeteana de Pensii Bihor;
Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca Bihor
Directia de Statistica Bihor
CASS Bihor
Trezoreria Oradea
Banci Comerciale si alte institutii financiare
Institutiile publice subordonate Consiliului Local
0 Administratia Social Comunitara Oradea
o Politia Locala Oradea
0 Clubul Sportiv Municipal Oradea
Biroul Resurse Umane colaboreaza cu toate departamentele din cadrul
Aparatului de specialitate al Primarului gi institutile cu personalitate juridica aflate sub
autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea.

DIRECTIA MONITORIZARE CHELTUIELI DE FUNCTIONARE $I ORGANIZARE
EVENIMENTE

Art.64. Directia Monitorizare Cheltuieli de Functionare si Organizare Evenimente
aflata in structura aparatului de specialitate a primarului municipiului Oradea este
subordonata direct Administratorului public al municipiului Oradea, si are urmatoarea
componenta:

DIRECTOR EXECUTIV

e COMPARTIMENT GESTIONARE CHELTUIELI SI ORGANIZARE
EVENIMENTE

e COMPARTIMENT DESERVIRE

e COMPARTIMENT PROTECTIE CIVILA SI PSI

e BIROULIT

Art.65. Directia Monitorizare Cheltuieli de Functionare si Organizare Evenimente
este condusa de un director executiv si este coordonata de administratorul public al
municipiului Oradea, care este subordonat primarului si Consiliului Local.

Art.66. In indeplinirea atributiilor care i revin, Directia Monitorizare Cheltuieli de
Functionare si Organizare Evenimente are urmatoarele obiective generale, respectiv



obiective specifice care deriva din acestea, potrivit competentelor pe care le detine in
cadrul aparatului de specialitate al primarului municipiului Oradea:

Art.67. Obiectiv general nr. 1:
Cresterea calitatii actului administrativ la nivelul municipiului Oradea prin asigurarea
suportului tehnic si logistic necesar functionarii operative si eficiente a structurilor din
aparatul de specialitate al primarului, precum si in scopul desfasurarii in bune conditii a
activitatii in toate compartimentele institutiei

Art.68. Obiective specifice derivate:
1.A. Asigurarea in bune conditii a serviciilor de paza a cladirii i bunurilor aflate in imobilul
in care 1gi desfasoara activitatea aparatul de specialitate al primarului municipiului Oradea,
respectiv Consiliul Local
1. B. Asigurarea in permanenta si la un inalt nivel de calitate a conditiilor de curatenie si
igiena in cladirea administrativa a municipalitatii, respectiv in spatiile utilizate in relatiile cu
publicul, magazii, anexe, la Sala ,Florica Ungur’, precum si la sediul Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Oradea.
1.C. Asigurarea serviciului de intretinere si efectuare reparatii curente in cladirile
mentionate, precum si asigurarea tuturor utilitatilor pentru buna functionare a structurilor
aparatului de specialitate a primarului.
1.D. Asigurarea mobilitatii personalului din structurile aparatului de specialitate a
primarului, prin gestionarea parcului auto al institutiei si coordonarea activitatii soferilor
angajati
1.E. Cresterea calitatii serviciilor de comunicare telefonica, de secretariat si transmitere a
corespondentei inspre direcfiile, serviciile si birourile din cadrul aparatului de specialitate al
primarului, cresterea calitaii serviciilor IT, respectiv de multiplicare a documentelor in
vederea eficientizarii activitatii tuturor compartimentelor din structura PMO
1.F. Asigurarea securitatii si sanatati in munca pentru personalul angajat al PMO,
respectiv luarea de masuri la nivel local in vederea prevenirii si evitarii riscurilor unor
catastrofe in caz de situatii de urgenta

Art.69. Obiectiv general nr. 2:
Asigurarea unei bune reprezentari a municipalitatii in relatia cu cetatenii, prin
organizarea, sustinerea si promovarea de evenimente publice de interes local pe raza
administrativa a municipiului Oradea, fie in regim propriu al PMO, fie in parteneriat cu
alte institutii publice, din sectorul privat, sau organizatii neguvernamentale.

Art.70. Obiective specifice derivate:
2.A. Cresterea gradului de satisfactie a cetatenilor in relatia cu administratia publica
locala, prin asigurarea unor activitaii de interes public menite sa raspunda nevoilor
culturale, educative, artistice, sportive, de divertisment ale beneficiarilor
2.B. Asigurarea realizarii si coordonarii manifestarilor si evenimentelor de interes public
cu caracter istoric, local sau national, in functie de situatie si specific
2.C. Stabilirea si dezvoltarea unor relatii de colaborare cu institutii si organisme care au
ca obiect de activitate organizarea de evenimente in diferite domenii de interes public, Tn
vederea sprijinirii reciproce in derularea de proiecte cultural-artistice si educative
destinate cetatenilor
2.D. Dezvoltarea ariei de interes si implicare a administratiei publice in realizarea de
evenimente specifice pe categorii de beneficiari, in functie de varsta, sex, nivel de
educatie etc.
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2.E. Promovarea unei bune imagini a administratiei publice locale, prin cresterea calitatii
manifestarilor si evenimentelor realizate in folosul cetatenilor
Art.71. Atributii care intra in sarcina directorului executiv:

organizeaza si coordoneaza activitatile de administrare a bunurilor si
imobilului Tn care Tisi desfasoara activitatea aparatul de specialitate al
primarului municipiului Oradea, precum si Sala ,Florica Ungur”;

coordoneaza, indruma si controleaza asigurarea serviciilor de paza, curatenie
si intretinere a cladirii administrative a Primariei municipiului Oradea, astfel
incat sa se asigure o buna functionalitate a acesteia, precum si a Salii ,Florica
Ungur”;

organizeaza, coordoneaza si sprijina manifestarile si evenimentele de interes
public realizate integral din resursele bugetului local, sau cu sprijinul
municipalitatii, pe raza administrativa a municipiului Oradea, indiferent de
locatie;

concepe, organizeaza si coordoneaza, cu sprijinul conducerii executivului
local, evenimente de interes public menite a contribui la completarea
calendarului de manifestari publice si la satisfacerea nevoilor publicului
oradean;

organizeaza, planifica si urmareste derularea activitatilor cultural-artistice,
respectiv cursurile care se desfasoara in incinta Salii ,,Florica Ungur”;
elaboreaza proiecte de parteneriat cu diverse institutii specializate in
organizarea de evenimente de interes public, respectiv analizeaza proiectele
de colaborare inaintate de astfel de institutii;

promoveaza imaginea Primariei Municipiului Oradea prin tiparirea de
materiale promotionale, precum si evenimentele de interes public organizate
de municipalitate;

Initiaza si dezvolta relatii, colaborari si parteneriate cu fundatii, asociatii si alte
persoane juridice si fizice Tn domeniul cultura, educatie, invatamant, tineret,
divertisment etc.;

inifiaza relatii si contracte de sponsorizare pentru municipalitate Tn baza Legii
nr. 32/1994 privind sponsorizarea, modificata prin OG nr. 36/1998 si Legea nr.
204/2001 precum si Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale,
actualizata;

incheie contracte de prestari de servicii cu organizatorii de evenimente, in
cazul evenimentelor organizate de terti, respectiv cu furnizorii de servicii
pentru evenimentele organizate de Primaria Oradea;

organizeaza, coordoneaza si supravegheaza actiunile administrative care
intra Tn atributiile Directiei privind organizarea alegerilor locale sau nationale,
referendumuri sau alte manifestari similare;

urmareste ducerea la indeplinire a contractelor cu furnizorii de servicii
administrative, precum si a celorlalte contracte de care este raspunzatoare
Directia;

coordoneaza, planifica si verifica activitatea privind parcul auto din cadrul
Primariei Oradea;

sustine dezvoltarea serviciilor IT din cadrul Primariei s$i urmareste
transpunerea in practica a masurilor luate de conducerea executivului local
privind imbunatatirea calitatii serviciilor in acest domeniu;
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- evalueaza nevoile personalului angajat in structurile aparatului de specialitate
al primarului municipiului Oradea privind dotarile cu mobilier, echipamente IT,
birotica, telefonie etc., in vederea cresterii calitatii actului administrativ in
slujba cetateanului;

- organizeaza si indruma activitatea retelei de telefonie din cadrul Primariei
Oradea,;

- coordoneaza nemijlocit aplicarea si respectarea legilor, instructiunilor gi
ordinelor referitoare la protectia civila si PSI,

- elaboreaza rapoarte de specialitate si proiecte de hotarari pentru Consiliul
Local in domeniul de activitate pe care il coordoneaza;

- primeste corespondenta repartizata directiei de catre conducerea Primariei gi
o distribuie compartimentelor de specialitate din cadrul directiei;

- urmareste respectarea termenelor legale in solutionarea corespondentei;

- informeaza, ori de cate ori este nevoie, conducerea primariei asupra activitatii
desfasurate in cadrul directiei, precum si despre problemele din activitatea
institutiilor si agentilor economici de interes local care au legatura cu
activitatea directiei;

- participa la sedintele Comisiilor CL si ale Consiliului Local;

- asigura rezolvarea problemelor curente ale directiei;

- asigura cunoasterea si studierea de catre personalul din subordine a
legislatiei in vigoare, utilizarea deplina a timpului de lucru, cresterea aportului
fiecarui angajat la rezolvarea cu competenta si de calitate a tuturor sarcinilor
incredintate conform figei postului in raport cu pregatirea, experienta si functia
ocupata;

- urmareste intocmirea fisei fiecarui post al personalului din subordine si face
propuneri primarului in legatura cu demararea procedurilor de recrutare de
personal pentru posturile vacante sau temporar vacante sau dupa caz, de
reducere a acestora, ocupate sau vacante din subordine, avansari si
promovari ale personalului din subordine;

- ndeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Primariei;

Art.72. COMPARTIMENT GESTIONARE CHELTUIELI SI ORGANIZARE
EVENIMENTE

1.1. Obiectivul general al Compartimentului Gestionare Cheltuieli si Organizare
Evenimente este de a contribui la Tmbunatatirea calitatii muncii in cadrul structurilor din
aparatul propriu al primarului municipiului Oradea, respectiv de a asigura o buna
reprezentare a municipalitatii prin organizarea de evenimente de interes public

1.2 Obiective specifice ale compartimentului, rezultate din obiectivele generale, sunt:
1.2.1. Asigurarea suportului tehnic necesar pentru desfasurarea in bune conditii a
activitatii zilnice a tuturor compartimentelor, birourilor, serviciilor si directiilor din cadrul
institutiei primarului, respectiv coordonare centrala telefonica, achizitionare si distribuire
materiale de papetarie, multiplicare documente, realizarea de contracte cu furnizorii de
servicii si utilitai, indeplinirea activitatilor de protocol intern, precum si preluarea
corespondentei si distribuirea acesteia la toate directiile din institutie; expedierea
corespondentei prin biroul de expediere catre posta etc.
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1.2.2. Organizarea, promovarea $i spijinirea evenimentelor publice care se desfasoara
Tn municipiul Oradea.

1.2.3. Gestioneaza planificarea si valorificarea numeroaselor evenimente si parteneriate
de care beneficiaza municipiul Oradea, precum si implementarea unor noi colaborari la
nivel national si international ale municipalitatii prin atragerea de noi proiecte, in vederea
imbunatatirii imaginii institutiei si a indeplinirii obiectivelor acesteia.

1.3. Atributiile care intra in sarcina Compartimentului sunt:

urmareste respectarea contractelor incheiate pentru spatiile ce apartin institutiei si
avizeaza modul de decontare a cheltuielilor catre terti pentru lucrarile contractate gi
executante;

pentru chiriasi (institutii ce functioneaza in cladirea primariei) transmite suprafetele
aprobate de catre institutia primarului prin contractele incheiate, in vederea achitarii
cotelor din cheltuielile de functionare;

efectueaza impreuna cu personalul desemnat din cadrul institutiei inventarierea
periodica a obiectelor de inventar, a materialelor consumabile, a noilor achizitii,
precum si casarea celor disponibilizate, prin valorificarea sau distrugerea lor;

asigura preluarea si redistribuirea apelurilor telefonice prin centrala telefonica a
institutiei, precum si buna functionalitate a echipamentelor tehnice, asiguréand
service-ul necesar;

organizeaza si coordoneaza activitatea de multiplicare documente, prin exploatarea
liniei de copiere si tiparire laser detinuta de institutie;

incheie contractele cu operatorul / operatorii de telefonie mobila si fixa;

face propuneri privind lucrarile de reparatii si intrefinere necesare in incinta cladirii
institutiei si a instalatiilor din dotare, urmarind executarea lor si utilizarea rationala,
participand la receptia final3;

incheie, urmareste si controleaza modul de derulare a contractelor cu furnizorii,
precum si verificarea periodica a alimentarii cu energie electrica si termica, a
alimentarii cu apa, salubritate si opereaza toate modificarile care apar din acest
punct de vedere;

efectueaza repartizarea cheltuielilor pe fiecare chirias din cladire, cat si cota parte
din acestea, si transmite datele la Serviciul Contabilitate pentru retinerea sumelor
aferente pentru energie electrica, energie termica, apa canal, telefoane directe si
telefoane mobile;

urmareste incadrarea cheltuielilor in bugetul aprobat pentru primarie;

intocmeste si completeaza la zi evidenta obiectelor aflate in utilizarea personalului
angajat, prin completarea fiselor de magazie pentru materiale si obiecte de inventar;
tine evidenta si asigura confectionarea, gestionarea si scoaterea din uz a stampilelor
si a sigiliilor din institutie;

in baza referatelor aprobate si a facturilor, efectueaza receptiile tuturor materialelor
consumabile si a obiectelor de inventar;

efectueaza achizitii de bunuri materiale de natura obiectelor de inventar (rechizite,
consumabile calculatoare, imprimate tipizate, etc.) in conformitate cu prevederile din
0.G. 34/2006, necesare pentru functionarea tuturor compartimentelor din institutie, a
Consiliului Local si a conducerii primariei in functie de structura de personal aprobata
prin organigrama de Consiliul Local
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intocmeste bonurile de dare in folosinta si listele de inventar, pe fiecare
compartiment in parte

elibereaza materiale din magazie in baza bonurilor de consum la toate serviciile din
cadrul aparatului de specialitate al primarului

opereaza in Programul “INDECO SOFT“ toate intrarile de materiale in baza
facturilor, precum si iesirile de materiale in baza bonurilor de consum

asigura depozitarea materialelor pe tipuri si categorii de materiale;

intocmeste bugetul primariei pe structuri de cheltuieli pentru intretinerea cladirii,
functionarea aparatului propriu, tinand cont de asigurarea tuturor utilitatilor (energie
electrica, termica, telefoane, apa-canal, repartii curente, intretinere cladire,
intretinere si functionare autoturisme, consumabile, calculatoare, rechizite birou,
xerox, intretinere ceas turn gi protocol);

urmareste incadrarea in structura de cheltuieli din bugetul aprobat pe fiecare capitol
si raspunde de acest lucru;

elaboreaza si supune anual aprobarii Consiliului Local al municipiului Oradea
calendarul manifestarilor si evenimentelor de interes public ce urmeaza a se realiza
pe raza municipiului Oradea, atat in ceea ce priveste manifestarile cu caracter istoric
national sau local, cat si evenimentele cultural-artistice, sau sportive organizate si
sustinute financiar de administratia publica oradeana, respectiv acele evenimente si
manifestari publice organizate de alte institutii, la care municipalitatea isi ofera
sprijinul logistic sau material sub diferite forme, in functie de insemnatatea si
impactul acestora in randul cetatenilor;

organizeaza si promoveaza in spatiul public toate manifestarile de interes cetatenesc
desfasurate sub egida Primariei municipiului Oradea si a Consiliului local;

propune realizarea unor actiuni, proiecte si programe culturale, artistice, cultural-
artistice, cultural-sportive, cultural-educative si de divertisment de interes local,
asigura derularea activitatilor in conformitate cu proiectul aprobat

promoveaza in randul partenerilor Primariei si Consiliului local evenimentele publice
care se desfasoara in municipiul Oradea;

realizeaza contracte de parteneriat in organizarea de evenimente cu institutii publice
sau private si urmareste respectarea termenilor si ducerea la indeplinire a sarcinilor
asumate prin acestea;

se implica in calitate de partener si sprijina evenimentele publice care se desfasoara
in municipiul Oradea, in masura in care Primaria sau Consiliul local sunt parteneri ai
acestora;

asigura receptia serviciilor efectuate de parteneri in organizarea si sustinerea de
evenimente de interes public, in baza contractelor asumate de acestia;

urmareste derularea contractelor si asigurarea platilor catre partenerii si colaboratorii
din domeniul organizarii de evenimente de interes public;

transmite spre plata structurilor specializate din cadrul Directiei Economice facturile
de servicii pentru care s-au intocmit receptii;

promoveaza si desfasoara manifestari culturale si socio-educative pentru pastrarea
si exprimarea identitatii etnice, lingvistice si religioase a persoanelor apartinand
diferitelor minoritati;

sustine utilizarea si punerea in valoare a unor spatii neconventionale, in scopul
desfasurarii de activitati cultural-artistice;
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- colaboreaza cu Inspectoratul Scolar Judetean si cu unitatile de invatamant de pe
raza municipiului Oradea in vederea derularii unor activitati comune care sa se
incadreze n specificul compartimentului;

- colaboreaza cu institutii de cultura, muzee, biblioteci, universitati, ansambluri
profesioniste si alte institutii de cultura si arta in vederea realizarii de proiecte
culturale;

- pregateste documentatia necesara pentru realizarea proiectelor;

- se implica in optimizarea proiectelor aflate in faza de propunere;

- intocmeste si actualizeaza Lista de protocol a municipiului Oradea, printr-o legatura
permanenta cu institutiile publice si organizatiile de interes local incluse in aceasta
lista;

- realizeaza contracte de parteneriat cu diverse institutii, in vederea promovarii
evenimentelor de interes public desfasurate pe raza municipiului Oradea;

- realizeaza contracte de sponsorizare pentru evenimentele organizate de
municipalitate prin intermediul Directiei

- asigura distribuirea presei si ridicarea corespondentei de la posta, ducerea
corespondentei Primariei la posta si predarea ei pe baza de borderou, ridicarea
tuturor coletelor de la C.F.R. care sosesc pe adresa institutiei;

- asigura prin firmele specializate toate remedierile la deranjamente la telefoane si
centralg;

- asigura si organizeaza activitatile de protocol intern ale conducerii Primariei;

- organizeaza actiunile de reprezentare a Primariei cu ocazia sarbatorilor legale,
comemorari sau ziua orasului, etc.;

1.4. Relatiile interne:
- Conducerea institutiei (primar, viceprimar, administrator public, director);
Celelalte directii, servicii, birouri, compartimente din cadrul institutiei;

1.5.Relatiile externe:

- Institutii si organisme publice si private;

- Agenti economici furnizori de materiale, lucrari sau servicii, etc.;
- Regii autonome subordonate Consiliului Local Oradea,;

- Alte institutii si persoane cu care necesita a lua contact

Art.73. COMPARTIMENT DESERVIRE

1.1. Obiectivul general al Compartimentului Deservire il constituie asigurarea conditiilor
de curatenie, paza si ordine in incinta cladirii municipalitatii, respectiv de transport pentru
personalul din structurile aparatului de specialitate ale primarului municipiului Oradea.

1.2. Obiectivele specifice ale compartimentului sunt:

2.2.1. Asigurarea serviciilor igienico-sanitare si de curatenie in toata cladirea
administrativa a municipalitatii, respectiv in birouri, pe holuri, spatii destinate relatiilor cu
publicul, Tn salile de sedinte, toalete, anexe etc, in vederea desfasurarii in conditii de
curatenie si ordine a activitatii cotidiene si a evenimentelor care se desfagoara in incinta
Primariei Oradea.
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1.2.2. Asigurarea serviciilor de paza si protectiei a cladirii si a bunurilor din Primaria
Oradea, prin personal propriu calificat, respectiv colaborarea permanenta cu institutia
Politiei Locale.

1.2.3. Asigurarea serviciilor de intretinere si reparatii curente in cladirea municipalitatii,
precum si a serviciilor de transport necesare personalului angajat, pe directii, in vederea
desfasurarii in conditii optime a activitatii acestora.

1.3 Atributii si responsabilitati care cad in sarcina compartimentului sunt:

asigura ordinea in incinta institutiei primariei si a pazei, pe toata durata programului
de lucru si dupa terminarea acestuia, prin colaborarea permanenta cu organele de
politie;

asigura evidenta tuturor spatiile din incinta institutiei, urmarind gradul de ocupare,
asigurand spatiile corespunzatoare pentru desfasurarea in conditii optime a activitatji
normale, a activitatii personalului din toate departamentele institutiei;

asigura accesul ordonat in incinta institutiei a personalului propriu si a publicului;
asigura respectarea normelor legale privind necesarul de spatiu pentru arhivarea
bunurilor si dosarelor ce apartin institutiei;

controleaza modul de utilizare a bunurilor mobile gi imobile din cadrul institutiei;
urmareste si asigura desfasurarea in bune conditii a activitatii de transport pentru
mijloacele din dotare;

intocmeste lunar FAZ - urile (fisa activitatii zilnice) pentru autoturismele din dotare
urmarind km. parcursi si incadrarea in consumul normat de combustibil pe fiecare
autoturism;

verifica incadrarea in cotele de carburanti a autovehiculelor din parcul auto propriu si
urmareste starea tehnica a acestora, precum si repectarea normarii parcului auto;
urmareste Tmpreuna cu personalul din subordine, respectiv conducatorii auto,
realizarea intretinerilor periodice, reparatiilor curente si capitale ale autoturismelor
din dotare;

asigura, organizeaza si raspunde de starea de curatenie a institutiei, precum si de
respectarea normelor de igiena a incaperilor si a spatiilor adiacente;

asigura pentru sediul institutiei, intretinerea spatiilor verzi si a cailor de acces;
asigura dotarea cu materiale igienico-sanitare, echipament de lucru si de protectie a
personalului de intretinere;

raspunde de necesarul de aprovizionare materiala pentru o buna functionare a
tuturor compartimentelor din cadrul institutiei, urmarind lunar stocurile de materiale
din magazie in vederea unei aprovizionari ritmice

in baza referatelor aprobate si a facturilor, efectueaza receptiile tuturor materialelor
consumabile;

efectueaza achizitii de bunuri materiale consumabile (rechizite, imprimate tipizate,
etc.) in conformitate cu prevederile din O.G. 34/2006, necesare pentru functionarea
tuturor compartimentelor din institutie, a Consiliului Local si a conducerii primariei in
functie de structura de personal aprobata prin organigrama de Consiliul Local;
intocmeste bonurile de dare in folosinta si listele de inventar, pe fiecare
compartiment in parte;

elibereaza materiale din magazie in baza bonurilor de consum la toate serviciile din
cadrul primariei;

opereaza in Programul “INDECO SOFT" toate intrarile de materiale in baza facturilor
si iesirile de materiale in baza bonurilor de consum;
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- asigura depozitarea materialelor pe tipuri si categorii de materiale;
1.4. Relatiile interne:

- Conducerea institutiei (primar, viceprimar, administrator public, director);
- Celelelate directii, servicii, birouri, compartimente din cadrul institutiei;

1.5. Relatii externe:
- Cu persoanele care au acces in cladirea administrativa a municipalitatii, in cazul
personalului de paza

Art.74 COMPARTIMENTUL PROTECTIE CIVILA, P.S.I

1.1. Obiectivul general al Compartimentului Protectie Civila, PSI il constituie
respectiv luarea de masuri in vederea prevenirii riscurilor unor catastrofe in caz de
situatii de urgenta la nivel de municipiu.

1.2. Obiectivele specifice ale compartimentului, rezultate din obiectivul general, sunt:
1.2.1. Elaborarea si aplicarea strategiilor si a planurilor de masuri in vederea prevenirii Si
evitarii riscurilor privind accidentele de munca pentru personalul angajat in structurile
aparatului de specialitate al primarului.

1.2.2. Elaborarea, stabilirea si aplicarea unor planuri de masuri la nivel local, armonizate
cu legislatia in domeniu, privind evitarea unor accidente sau catastrofe in caz de
incendii, inundatii, cutremure, sau alte calamitati naturale.

1.2.3. Pregatirea personalului din cadrul aparatului de specialitate a primarului pentru
situatii de urgenta la nivel local.

Art.75. Atributii care intra in sarcina compartimentului sunt:

- planificarea si conducerea activitatilor de intocmire, aprobare, actualizare, pastrare si

de aplicare a documentelor operative :

- planul de evacuare a municipiului

planul de analiza si acoperire a riscurilor,

plan de aparare impotriva inundatiilor, gheturilor si poluarilor accidentale

plan de interventie si aparare impotriva incendiilor,

plan de pregatire a personalului institutiei si a celor din cadrul serviciului voluntar

pentru situatii de urgenta;

- planurile de organizare si functionare a punctelor de decontaminare echipament,

personal, a materialelor si tehnicii;

- dosarul de Tnstiintare, avertizare si alarmare a populatiei in situatii de protectie civila

- Intocmirea si propunerea spre aprobare a structurii organizatorice a activitatii de
aparare impotriva situatiilor de urgenta la nivelul localitatii.

- Intocmirea planurilor anuale si de perspectiva pentru asigurarea resurselor umane,
materiale si financiare destinate prevenirii si gestionarii situatiilor de urgenta.

- propunerea infiintarii serviciilor voluntare pentru situatii de urgenta, intocmeste
regulamentul de organizare si functionare a acestora.
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asigurarea, verificarea si mentinerea in mod permanent a starii de functionare a
punctelor de comanda, de protectie civila, precum si dotarea acestora cu materiale si
documente;

asigurarea masurilor organizatorice, materialele si documentele necesare privind
instiinfarea personalului de conducere la sediul institufiei in caz de situatii de
urgenta, sau la ordin;

conducerea lunara a pregatirii personalului serviciilor voluntare pentru situatii de
urgenta, respectiv verificarea acestora prin exercitii practice;

organizarea si conducerea prin celulele de urgenta de la agentii economici, a
actiunilor formatiilor de interventie pentru inlaturarea urmarilor produse de dezastre
sau atacuri aeriene;

conducerea prin sefii celulei de urgenta, pregatirea acesteia, a comandantilor,
formatiunilor si a salariatilor; finerea lunara a evidentei pregatirii acestora gi
raportarea datelor despre acestea la Inspectoratul judetean;

intocmirea planului de cooperare si colaborarea cu localitatile invecinate si
organismele neguvernamentale pentru realizarea masurilor de protectie cuprinse in
documentele operative;

intocmirea situatiilor cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile din unitatile din
municipiu care pot fi folosite in caz de dezastre si situatii speciale si actualizarea
permanenta a acestora;

asigurarea pregatirii, mijloacelor si aparaturii necesare pentru functionarea posturilor
de observare si a grupelor de cercetare;

urmarirea asigurarii conditilor de depozitare, conservare, intretinere si folosire
corecta a tehnicii, aparaturii si materialelor de inzestrare, realizarea masurilor de
protectie civila si a pregatirii i alte probleme specifice;

participarea obligatoriu la toate convocarile, bilanfurile, analizele si la alte activitati
conduse de esaloanele superioare;

intocmirea documentatiilor tehnice de amenajare a spatiilor de adapostire, evidenta
lor, mentinerea in stare operativa a acestor adaposturi, controlul acestora conform
legislatiei in vigoare;

verificarea modului cum sunt Tintrefinute si cum functioneaza mijloacele de
transmisiuni alarmare din municipiu;

asigurarea desfasurarii lunare a sedintelor de analiza privind activitatile de situatji de
urgenta cu cadrele tehnice cu atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor;
efectuarea lunara a studiului ordonat prin programul difuzat de inspectoratul
judetean;

executarea atributiilor prevazute in regulamentele si instructiunile pe linia situatiilor
de urgenta.

indeplinirea atat a atributiile principale cét si a celor specifice a centrului operativ din
regulamentul privind organizarea si functionarea comitetului local pentru situatii de
urgenta;

participarea la elaborarea si aplicarea conceptiei de aparare impotriva incendiilor la
nivelul municipiului ;

controleaza aplicarea normelor de aparare impotriva incendiilor in domeniul specific;
intocmirea regulilor si masurilor specifice de aparare impotriva incendiilor, corelate
cu nivelul si natura riscurilor, actualizarea acestora ori de cate ori situatia o cere;
intocmirea planurilor cuprinzand masuri si actiuni proprii sau rezultate in urma
constatarilor autoritatii de control pentru respectarea reglementarilor in domeniu;
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propunerea includerii Tn bugetele proprii a fondurilor necesare organizarii activitatii
de aparare impotriva incendiilor, dotarii cu mijloace tehnice de aparare impotriva
incendiilor si echipamentelor de protectie specifice;

indruma si controleaza activitatea de aparare impotriva incendiilor si analizeaza
respectarea incadrarii in criteriile de constituire a serviciilor de urgenta voluntare;

tine evidenta rezervistilor si a recrutilor din randul salariatilor primariei;

intocmeste si actualizeaza documentele privind mobilizarea la locul de munca;
intocmeste , actualizeaza si transmite situatia privind bunurile rechizitionabile aflate
in proprietatea persoanelor juridice si fizice din municipiu;

intocmeste si actualizeaza documentele referitoare la planul de mobilizare (situatia
agentilor economici care asigura produsele rationalizate si balanta produselor,
reteaua

de magazine pentru distribuirea lor, necesarul de produse rationalizate in raport cu
populatia municipiului);

intocmeste si actualizeaza datele cerute in monografia municipiului ;

realizeaza evaluarea riscurilor de accidentare si imbolnavire profesionala la locurile
de munca in cadrul Aparatului de specialitate al Primarului, SPCLEP a mun. Oradea
elaboreaza instructiuni privitoare la securitatea si sanatatea in munca in cadrul
Aparatului de specialitate al Primarului si SPCLEP a mun. Oradea, pe departamente;
asigura si realizeaza auditarea securitatii si sanatatii in munca la nivelul Aparatului
de specialitate al Primarului, SPCLEP a municipului Oradea, la modificari
semnificative ale conditiilor de munca.

controleaza pe baza programului de activitate toate locurile de munca din cadrul
Aparatului de specialitate al Primarului si SPCLEP a mun. Oradea si in scopul
prevenirii accidentelor de munca si imbolnavirilor profesionale.

realizeaza la angajarea personalului instructajul introductiv general, si verifica
asimilarea acestuia.

elaboreaza lista cu dotarea personalului cu echipamente de protectie si de lucru,
acolo unde este cazul.

participa la cercetarea evenimentelor, accidentelor de munca si tine evidenta
acestora.

elaboreaza tematicile de prevenire in colaborare cu sefii de departamente, in functie
de specificul activitatii desfasurate

elaboreaza materialele referitoare la Comitetul de Securitate si Sanatate in Munca.
colaboreaza cu Comisia Paritara a institutiei pentru Tmbunatatirea conditiilor de
munca a angajatilor din cadrul Aparatului de specialitate al Primarului,

colaboreaza cu serviciul medical, medicul de medicina muncii, in fundamentarea
programului de masuri de asigurare a conditii privind securitatea si sanatatea in
munca

colaboreaza cu reprezentantii cu atributii pentru securitatea si sanatatea in munca si
cu reprezentantii Sindicatului Civica, pe problematicile specifice acestei activitatj.
realizeaza informarea angajatilor referitoare la riscurile din cadrul institutiei

alte sarcini privitoare la domeniul securitatii si sanatatii in munca, conform legii.

1.4. Relatiile interne:

Conducerea institutiei (primar, viceprimar, administrator public, director);
Celelelate directii, servicii, birouri, compartimente din cadrul institutiei;



1.1.

1.5 Relatiile externe:

- Institutii si organisme din domeniul protectiei civile si PSI

- Agenti economici furnizori de materiale, lucrari sau servicii, etc.
Institutii si societati comerciale subordonate Consiliului Local Oradea
Alte institutii si persoane cu care necesita a lua contact

Art.76. BIROUL IT

Obiectivul general al Biroului IT il reprezinta realizarea si gestionarea sistemului
informatic al Primariei Oradea si a altor institutii subordonate Consiliului Local (la
cerere), in scopul cresterii calitatii serviciului administrativ in slujba cetateanului.

1.2. Obiectivele specfice ale Biroului IT sunt:

1.2.1. Asigurarea functionalitatii echipamentelor electronice utilizate in cadrul structurilor
aparatului de specialitate al primarului municipiului Oradea.

1.2.2. Asigurarea innoirii periodice a echipamentelor IT, precum si modernizarea
softurilor cu care opereaza diferitele structuri ale municipalitatii, in vederea cresterii
performantelor si a operativitatii activitatii administratiei publice in raport cu beneficiarii
serviciilor oferite de Primarie si structurile subordonate Consiliului Local

1.2.3. Editarea, administrarea si arhivarea bazei de date a municipalitatii, precum si
asigurarea securitatii acesteia

1.3. Atributii care intra in sarcina biroului sunt:

- elaborarea in colaborare cu directorul executiv, a listei aplicatiilor si a prioritatilor in
realizarea acestora la nivelul Primariei (sau achizitionarea de Ila terii);
- coordoneaza, indruma si supravegheaza activitatea de:

- editarea si arhivarea pe suport magnetic a documentelor din cadrul Primariei;
- colaborare pentru realizare a bazei de date geografice pe baza implementarii unui
sistem GIS in cadrul Primariei in colaborare cu alte firme interesate in domeniu;

- administrarea bazelor de date din Primarie.

- acordarea de asistenta tehnica de specialitate in Primarie referitor la bazele de date.

- realizarea, implementarea, asigurarea de service pentru softurile din directiile si
serviciile Primariei Municipiului Oradea .

- realizarea si asigurarea de service in colaborare cu firme private, a unor softuri pentru
institutiile subordonate Consiliului Local (Serviciul Comunitar Local de Evidenta a
Persoanei, Administratia Social Comunitara Oradea, Politia Locala, Clubul Sportiv
Municipal, Sala ,Florica Ungur”).

- administrarea retelei informatice a Primariei Municipiului Oradea si a institutiilor
subordonate Consiliului Local cu sediul in cladirea primariei si alte locatii din municipiu,

- controlarea activitati de mentinere a echipamentelor informatice in stare de
functionare,

- participarea in comisiile de licitatii organizate pentru achizitiile de echipamente,
software, consumabile si servicii necesare realizarii si mentenantei sistemului informatic
al Primariei Municipiului Oradea;

- participarea la receptionarea echipamentelor, software-ului si consumabilelor
achizitionate si contrasemneaza procesele verbale de receptie;
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- raspunde de realizarea activitatilor in conformitate cu Strategia Guvernului privind
informatizarea administratiei publice aprobata prin H.G.R. nr. 1007/2001 si
implementarea procedurilor privind Sistemul Electronic National conform prevederilor
Legii nr. 161/2003, cu modificarile ulterioare;

- reglementeaza, inclusiv prin interzicerea temporara sau permanenta, accesul in
reteaua interna a primariei a utilizatorilor prin masurile prevazute in regulamentul de
utilizare a sistemului informatic;

- stabileste configuratiile conturilor de utilizatori, parolele, directoarele si drepturile de
acces in retea la nivel individual,

- stabileste masurile necesare si solutiile legale pentru buna administrare si utilizare a
sistemului informatic;

- stabileste procedurile de asigurare a securitatii datelor, planificand si supraveghind
salvarea regulata a datelor pe suport extern.

- centralizarea principalii indicatori realizati i intocmeste sintezele, situatiile comparative
si analizele activitatilor desfagurate periodic;

- administreaza reteaua informatica a Primariei Municipiului Oradea din sediul central gi
locatiile din municipiu

- raspunde de planificarea, instalarea si operarea in cadrul retelei

- realizeaza instalarea echipamentelor si software-ului licentiat pe serverele si statiile de
lucru, supraveghind totodata activitatea tertilor producatori gi furnizori de echipamente
si software, din faza de testari si pana la punerea definitiva in functiune

- organizeaza si tine evidenta sistemului informatic operand toate miscarile referitoare la
echipamente si personalul utilizator al tehnicii de calcul

- monitorizarea si controlul sistematic al activitatii utilizatorilor

- evidentiaza incidentele de hard-soft si de aplicatie

- asigura respectarea prevederilor legale privind detinerea de licente pentru fiecare
program de calculator ce ruleaza pe statii individuale si servere

- stabileste masurile ce se impun Tn cazul abaterilor de la o utilizare corecta a sistemului
informatic

- stabileste masurile necesare si solutiile legale pentru buna administrare si utilizare a
sistemului informatic

- supravegheaza toate modificarile impuse a se efectua in cadrul si pentru extinderea
retelei

- stabileste configuratiile conturilor de utilizatori, parolele, directoarele si drepturile de
acces in retea la nivel individual

- raspunde de instalarea si integrarea echipamentelor in retea

- instruieste personalul asupra modului de intretinere al echipamentelor de calcul si
controleaza lunar modul in care aceste instructiuni sunt respectate

- administreaza bazele de date din Primarie

- acordarea de asistenta tehnica de specialitate in Primarie referitor la bazele de date. -
efectueaza operatii de rutina legate de buna functionare a bazelor de date, indexari,
copieri, listari

- administreaza, intretine serverul si conturile de e-mail in cadrul PMO;

- administreaza si actualizeaza web site-ului Primariei, www.oradea.ro cu informatii de
interes public

- desfasoara activitati de studiu si de documentare tehnica, Tn scopul cunoasterii
tehnologiilor in domeniul informatic si a posibilitatilor de implementare a acestora in
sistemul informatic local
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1.3. Relatiile interne:
conducerea institutiei (primar, viceprimar, administrator public, director)
celelelate direcitii, servicii, birouri, compartimente din cadrul institutiei

1.4. Relatiile externe:

Institutii si organisme;

- Agenti economici furnizori de materiale, lucrari sau servicii, etc.
Institutii si societati comerciale subordonate Consiliului Local Oradea
Alte institutii si persoane cu care necesita a lua contact

Instititia Arhitectului Sef

Art.77. Institutia Arhitectului Sef functioneaza in baza Legii nr. 50/1991 - lege
privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii cu completarile si modificarile
ulterioare, Ordinul MTCT nr. 839/2009 - privind Normele metodologice de aplicare a
Legii nr. 50/1991, Legea nr. 350/2001 - privind amenajarea teritoriului si urbanism cu
completarile si modificarile ulterioare.

Art.78 Institutia Arhitectului Sef are urmatoarea structura, avand in componenta:
Arhitect Sef

- Biroul G.1.S
o Compartiment Gestionare Date
o Compartiment Autorizari Publicitate

Director Executiv Adjunct

- Serviciul Autorizari Constructii
o Compartiment Aut. Monumente Istorice si Zone Protejate
o Compartiment Autorizari Retele

- Birou Finalizari in Constructii
o Compartiment Urbanism si Avize

Art.79. Institutia Arhitectului Sef este condusa de Arhitectul Sef al municipiului,
functionar public subordonat direct primarului. Arhitectul Sef raspunde de activitatea si
reprezentarea institutiei pe care o conduce, el indeplineste atributiile prevazute in fisa
postului precum si orice alte atributii legale din domeniul de competenta incredintate de
primar, pentru care are la dispozitie personal si instrumente necesare. El are in
subordine un director executiv adjunct care indeplineste atributiile stabilite prin fisa
postului precum si orice alte atributii legale incredintate de arhitectul sef si de primar.

MISIUNEA Institutiei Arhitectului Sef este asigurarea executarii lucrarilor la
constructiile din municipiul Oradea in conformitate cu reglementarile legale privind
amplasarea, conceperea, realizarea, exploatarea si postutilizarea acestora.

OBIECTIVUL GENERAL al institutiei este dezvoltarea durabila, armonioasa si
spatial-echilibrata a municipiului Oradea.

OBIECTIVELE SPECIFICE ale institutiei sunt:

- Aplicarea strategiilor de dezvoltare urbanistica la nivelul municipiului si al
teritoriului administrativ;

- Asigurarea respectarii prevederilor documentatiilor de urbanism,;

- Protejarea si reabilitarea ariilor protejate;

- Reactualizarea bazei de date referitoare la constructiile din municipiu;
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- Imbunatatirea imaginii urbane a cladirilor si cresterea calitatii spatiilor publice
Art.80. Arhitectul Sef al municipiului Oradea conduce activitatea structurii
specializate in domeniul autorizarii executarii lucrarilor de construire in domeniul
amenajarii teritoriului si al urbanismului din cadrul primariei indeplineste atributii stabilite
prin hotararile consiliului local, dispoziiile primarului si prin actele normative in vigoare.
Art.81. Atributiile Institutiei Arhitect Sef sunt:
1. asigura, controleaza si raspunde de implementarea instrumentelor dezvoltarii urbane
(planuri de urbanism, zonificari, requlamente de urbanism si construire, regulamente de
administrare a proprietatii)
2. asigura consultarea populatiei in elaborarea instrumentelor dezvoltarii urbane (planuri
de urbanism, zonificari, regulamente de urbanism si construire, regulamente de
administrare a proprietatii) initiate de administratia publica locala
3. urmareste si evalueaza permanent rezultatele din domeniul urbanismului si
amenajarii teritoriului (pe masura ce necesitatile si resursele evolueaza) si propune
solutii si actiuni eficiente de corectare a acestora tindnd cont de realitatea economica si
de dezvoltarea durabila
4. asigura si raspunde de elaborarea actelor de autoritate in domeniu (autorizatii de
construire/desfiintare, autorizatii de luare in folosinta
5. asigura si raspunde de elaborarea actelor cu caracter informativ din domeniu
(certificat de urbanism in vederea construirii/desfiintarii, operatiuni notariale / comasari/
parcelari / dezmembrari in vederea construirii, certificate, adeverinte)
6. asigura si raspunde de elaborarea rapoartelor de specialitate — din domeniile de
activitate — supuse spre analizare, dezbatere si aprobare Consiliului Local
7. reprezinta municipalitatea in relatia cu cetatenii si alti factori interesati pe
problemele aflate in sfera sa de competenta
8. propune emiterea dispozitiilor Primarului in probleme specifice activitatii
9. asigura respectarea legalitatii si a termenelor legale pentru solutionarea cererilor,
adreselor, petitiilor care se afla in domeniul sau de competenta
10. asigura informarea ierarhica prin rapoarte anuale sau solicitate specific, pentru
intreaga activitate a directiei
11. organizeaza concursuri de urbanism, arhitectura pentru cladiri si spatii publice
12. formuleaza opinii — privind ridicarea calitatii activitatii de autorizare a executarii
lucrarilor de constructii si de amenajare a teritoriului
13. alte atributii prevazute de lege

Art.82. Atributiile Institutiei Arhitectului sef se realizeaza prin urmatoarele
compartimente de specialitate:

A. In subordinea directa a Arhitectului Sef:
Art.83. BIROUL GIS indeplineste urmatoarele atributii:
- elaboreaza strategia de realizare a sistemului GIS la nivelul PMO si ZMO
- coordoneaza implementarea sistemului GIS la nivelul PMO, ZMO si consortiu GIS
- colaboreaza cu toate directiile din PMO si ZMO pentru implementarea si intretinerea

sistemului GIS
- propune anual bugetul necesar intretinerii si dezvoltarii sistemului GIS la nivel PMO
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- asigura asistenta tehnica si coordoneaza implementarea la nivelul tuturor utilizatorilor
sistemului

- colaboreaza cu institutii interesate in implementarea GIS la nivelul municipiului Oradea
- asigura asistenta tehnica utilizatorilor GIS

- realizeaza, intretine si dezvolta permanent hartile digitale necesare sistemului GIS,
precum si baza de date aferenta acestuia;

- acorda consultanta de specialitate in cazul achizitionarii tehnicii de calcul

- asigura salvarea si arhivarea datelor specifice domeniului de urbanism si amenajarea
teritoriului pe suport magnetic

- asigura scrierea de aplicatii necesare creerii si dezvoltarii sistemului informational de
management al teritoriului

- asigura coordonarea implementarii sistemului la nivelul consortiului GIS — municipiul
Oradea si ZMO

- asigura si coordoneaza schimbul de date intre PMO, ZMO si membri consortiului GIS

- asigura si raspunde de siguranta bazelor de date conform clasificarii acestora

- asigura informarea cetatenilor si mass — media in conformitate cu prevederile legale
privind evolutia sistemului gi utilitatea acestuia

- propune si raspunde de modalitati de atragere de venituri pentru bugetul local, conform
legislatiei in vigoare pe domeniul de competenta (proiecte, etc.)

- raspunde de atragere de venituri pentru bugetul local conform HCL si legislatiei in
vigoare pe domenii de competenta

- asigura in totalitate realizarea, dezvoltarea, intretinerea sistemului informatic al
Institutiei Arhitectului Sef

- asigura gestionarea informatica a bazelor de date PUD, PUZ, PUG, PAT pentru
Municipiul Oradea si Zona Metropolitana

- asigura crearea, dezvoltarea si intretinerea standardelor necesare creerii bazei de date
unice necesare consortiului GIS, ZMO si PMO in domeniul urbanismului si amenajarii
teritoriului

- asigura standardizarea bazei de date pentru digitizarea tuturor proiectelor: PUD, PUZ,
PUG, PAT

- colaboreaza direct cu toti membri consoriului asigurand transmiterea/primirea de date
care sa asigure buna functionare a sistemului GIS

- raspunde de intocmirea caietelor de sarcini si a tuturor celorlalte documente
necesareachizitiilor publice destinate bunei functionari a sistemului

- colaboreaza ca reprezentant al PMO cu firme de specialitate in proiectarea de aplicatii
necesare sistemului

- realizeaza, actualizeaza si intretine pagina Web a INSTITUTIEI ARHITECTULUI SEF
la nivel PMO, ZMO, consoriiu GIS

- asigura prin intermediul paginii web accesul transparent al cetatenilor la informatie
conform legislatiei in vigoare

- asigura realizarea interoperabilitatii intre toate departamentele din cadrul Institutiei
Arhitectului Sef

- raspunsuri la adrese, note de audienta, dupa o verificare prealabila in teren

- salvarea si arhivarea datelor specifice domeniului de urbanism si amenajarea
teritoriului pe suport magnetic

- raspunde si justifica evidenta lucrarilor nedescarcate

- verificari, referate, informari si situatii statistice

- orice alte sarcini legale primite din partea superiorilor ierarhici.
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Relatiile interne :

PRIMAR

- solicita informari privind evolutia GIS

- primeste informari privind evolutia GIS

ARHITECT SEF

- transmite corespondenta specifica activitatii SERVICIULUI GIS,

- aproba continutul si forma de prezentare a paginii web a Institutiei Arhitectului sef

- primeste informari privind activitatea serviciului GIS

CELELALTE SERVICII, BIROURI SI COMPARTIMENTE DIN CADRUL INSTITUTIEI
ARHITECTULUI SEF

- transmit solicitari pentru aplicatii utile activitatii desfasurate

- primesc aplicatiile solicitate si consultanta de specialitate in exploatarea acestora

- primesc acces de consultare a bazei de date GIS precum si asistenta tehnica in
exploatarea GIS

CELELALTE DIRECTII DIN CADRUL PRIMARIEI

- transmit informatii specifice activitatii fiecareia, in format standardizat in vederea
cuprinderii acestora in baza de date GIS

- primesc acces de consultare a bazei de date GIS precum si asistenta tehnica in
exploatarea GIS

Relatiile externe :

CETATENI, FIRME DE PROIECTARE SAU ALTI AGENTI ECONOMICI, INSTITUTII

- transmit cereri privind harti tematice realizabile cu ajutorul bazei de date GIS existente
- primesc harti tematice realizabile cu ajutorul bazei de date GIS existente

INSTITUTII INTERESATE IN IMPLEMENTAREA GIS LA NIVELUL MUNICIPIULUI
ORADEA

- transmit informatii specifice activitatii fiecareia, in format standardizat in vederea
cuprinderii acestora in baza de date GIS

- primesc acces de consultare a bazei de date GIS precum si asistenta tehnica in
exploatarea GIS

(1) COMPARTIMENT GESTIONARE DATE este subordonat Biroului GIS si
indeplineste urmatoarele atributii:
- asigura tehnoredactarea si editarea actelor informative si de autoritate: certificate de
urbanism, autorizatii de construire/desfiintare
- asigura relatia cu publicul a Institutiei Arhitect Sef: ofera informatii, raspunde la telefon,
transmite fax, activitati de secretariat
- asigura distribuirea corespondentei directiei: registratura interna, evidenta actelor,
inventariere si arhivare documente
- asigura activitati de multiplicare
- raspunde la solicitarile sefilor ierarhici superiori ori de cate ori este nevoie, contribuind
astfel la cresterea rapiditatii si operativitatii circulatiei informatijilor Tntre serviciile si
birourile din cadrul Primariei Municipiului Oradea, precum si relatiile cu alte institutji.
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- colaboreaza cu celelalte compartimente si servicii pentru a obtine sprijinul necesar in
rezolvarea problemelor directiei si a Institutiei Arhitectului sef ca reprezentant al
Primariei Municipiului Oradea

- indeplinegte orice alte sarcini dispuse de conducerea Institutiei Arhitectului Sef in limita
normelor legale in vigoare

Relatiile interne :

PRIMAR

- primeste toate documentele emise in cadrul Institutiei Arhitectului sef care necesita
semnatura primarului (certificate de urbanism, autorizatii de construire, avize CMUAT,
rapoarte de specialitate, caietele de sarcini, temele de proiectare si corespondenta
externa)

- primeste informari si rapoarte privind activitatea desfasurata de Institutia Arhitectului
sef

- transmite documentele inaintate spre semnare

- transmite dispozitii si corespondenta ce vizeaza sfera de activitate a Institutiei
ArhitectSef

VICEPRIMAR

- primeste la semnat actele pentru care Primarul municipiului i-a delegat dreptul de
semnatura,;

SECRETAR

- primeste la semnat certificate de urbanism, autorizatii de construire

- transmite dupa semnare certificate de urbanism, autorizatii de construire,

ARHITECT SEF

- transmite corespondenta, in vederea distribuirii, directorului executiv adjunct,
Compartimentului Avizari si Serviciului Gis

- transmite certificatele de urbanism, autorizatile de construire, avizele CMUAT,
rapoartele de specialitate etc., si corespondenta externa semnate

- primeste in vederea repartizarii corespondenta transmisa de Serviciul Relatii cu
publicul, destinata Institutiei Arhitectului sef

- primeste informari, raportari privind activitatea serviciilor, birourilor si compartimentelor
din cadrul Institutiei Arhitectului sef, ori de cate ori se solicita

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

- transmite spre repartizare in vederea solutionarii notelor interne, notelor de audienta si
cererilor pentru eliberarea actelor ce vizeaza domeniul autorizarii lucrarilor de construire
si a reclamatiilor ce privesc nerespectarea autorizatiilor de construire

- primeste corespondenta interna si externa ce vizeaza domeniul autorizarii lucrarilor de
construire pe raza municipiului Oradea

- primeste certificatele de urbanism si autorizatiile de construire, inainte de editare

- pregateste pentru semnare note interne, adrese, regularizari taxe de autorizare,
adeverinte, certificate, autorizatii

CELELALTE SERVICII, BIROURI, COMPARTIMENTE DIN CADRUL INSTITUTIEI
ARHITECTULUI SEF

- transmite raspunsuri, adrese ce se expediaza prin posta, copia raspunsurilor la notele
de audienta, note interne, certificate de urbanism, autorizatii de construire, avize
CMUAT, adeverinte, autorizatii de luare in folosinta, certificate de nomenclatura
stradala, caiete de sarcini pentru licitatii
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- primeste corespondenta inregistrata, note de audienta, note interne, cereri pentru
eliberarea actelor specifice sferei de activitate a Institutiei Arhitect sef

- colaboreaza pentru solutionarea in termenele legale ale actelor din sfera de
competenta a Institutiei Arhitect Sef

SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL (GHISEU UNIC)

- transmite pe baza de opisuri zilnice corespondenta inregistrata, note de audienta, note
interne, scadentare saptamanale, numere de inregistrare pentru actele ce privesc
activitatea interna a primariei cat si pentru adresele externe

- primeste raspunsuri, adrese ce se expediaza prin posta, copia raspunsurilor la notele
de audienta, note interne, certificate de urbanism, autorizatii de construire, avize
CMUAT, acorduri unice, adeverinte, autorizatii de luare in folosinta, certificate de
nomenclatura stradala, caiete de sarcini pentru licitatii, scadentare saptamanale, anual
documente destinate arhivarii

CELELALTE DEPARTAMENTE DIN CADRUL PRIMARIEI

- transmit note interne, raspunsuri, referate, informari referitoare la aspecte ce vizeaza
activitatea Institutiei Arhitect Sef

- primeste note interne, informari, raspunsuri privind aspecte din sfera de activitate a
Institutiei Arhitect Sef

Relatiile externe:

CETATENI, REPREZENTANTI Al AGENTILOR ECONOMICI,

INSTITUTII DE STAT

- transmite reclamatiile, cererile privind informatiile specifice activitatii Institutiei Arhitect
Sef, inregistreaza programarile in audienta

- primeste raspunsuri la reclamatiile inaintate si informatii solicitate

(2) COMPARTIMENTUL AUTORIZARI PUBLICITATE este subordonat Biroului GIS
Si are urmatoarele atributii:

- relatii cu publicul — ofera toate informatiile (in limita competentelor legale) in cadrul unui
program stabilit de catre conducerea Primariei Municipiului Oradea

- efectueaza in mod obligatoriu controlul in teren inainte de intocmirea certificatelor de
urbanism, autorizatiilor de construire si autorizatiilor de desfiintare — pentru publicitate

- colaboreaza cu Compartimentului Disciplina in Constructii din cadrul Politiei Locale pe
probleme de disciplina in constructii

- verifica documentatiile tehnice pentru emiterea urmatoarelor acte: certificate de
urbanism, autorizatii de constructii si autorizatii de desfiintare pentru publicitate (firme,
reclame, mobilier urban)

- intocmeste referate (cu respectarea cadrului legislativ) in vederea eliberarii
certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire si autorizatii de desfiintare pentru
publicitate (firme, reclame, mobilier urban)

- intocmeste referate pentru obtinerea avizelor Comisiei Municipale de Urbanism si
Amenajarea Teritoriului pentru publicitate (firme, reclame, mobilier urban)

- verificarea pe durata valabilitatii autorizatiei de construire a respectarii stricte a
documentatiei vizate spre neschimbare

- cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice atat domeniului autorizarii constructiilor
cat si in cel al functiei publice,

- executarea dispozitiilor Primarului si a Hotararilor Consiliului Local

- urmareste aplicarea Regulamentului de publicitate
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- participa ca membru in comisii de licitatie pentru adjudecare teren in vederea
amplasarii de panouri publicitare

- raspunsuri la adrese, note de audienta, dupa o verificare prealabila in teren

- asigura arhivarea actelor pe dosare, conform reglementarilor in vigoare

- raspunde de legalitatea solutiilor si incadrarea in termene

- intocmeste verificari, referate, informari si situatii statistice ori de cate ori se solicita

- orice alte sarcini legale primite din partea superiorilor ierarhici.

Relatiile interne:

PRIMAR

- primeste la semnat documentele de autorizare a activitatii de publicitate

- primeste spre aprobare rapoartele de specialitate pentru reglementarea activitatii de
publicitate

VICEPRIMAR

- primeste la semnat actele pentru care Primarul municipiului i-a delegat dreptul de
semnatura;

SECRETAR

- primeste la semnat documentele de autorizare a activitatii de publicitate

ARHITECT SEF

- transmite corespondenta si cererile pentru eliberare a documentelor specifice
autorizarii activitatii de publicitate

- primeste informari privind modul de desfasurare a activitatii de publicitate

- primeste la semnat corespondenta privind activitatea de publicitate, documentele de
autorizare a activitatii de publicitate si reclama, note de constatare privind disciplina in
domeniul publicitatii precum si rapoartele de specialitate si proiectele normelor de
reglementare a activitatii de publicitate si reclama inclusiv cele pentru care Primarul
municipiului i-a delegat dreptul de semnatura

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

- transmite spre repartizare in vederea solutionarii a notelor interne, notelor de audienta
si cererilor de eliberare a documentelor ce vizeaza domeniul de publicitate si reclama
primeste si transmite corespondenta interna si externa ce vizeaza domeniul de
publicitate si reclama pe raza municipiului Oradea

- primeste pentru verificare certificatele de urbanism si autorizatiile de construire, inainte
de editare

- primeste pentru elaborare / semnare note interne, adrese

CELELALTE DIRECTII DIN CADRUL PRIMARIEI

- primeste note interne, respectiv raspunsuri la notele interne transmise privitor la
reglementarea modului de desfasurare a activitatii de publicitate si reclama

- transmite raspunsuri la notele interne primite, respectiv note interne privitor la
reglementarea modului de desfasurare a activitatii de publicitate

CONSILIUL LOCAL

- primeste rapoarte de specialitate privind aspecte specifice domeniului de publicitate

- transmite hotarari adoptate referitor la aspecte specifice domeniului de publicitate
Relatiile externe :

CETATENII
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- transmite cereri privind eliberarea documentelor de autorizare a activitatii de publicitate
si solicita informatii privind reglementarile in domeniul activitatii de publicitate

- primeste documentele de autorizare a activitatii de publicitate, respectiv informatiile
solicitate privind reglementarile in domeniul publicitatii la nivelul municipiului Oradea
FIRME DE PUBLICITATE ALTE INSTITUTIlI de tipul regiilor locale subordonate
Consiliului Local al Municipiului Oradea, Inspectoratul de Politie al Judetului Bihor,
institutii avizatoare:

- colaboreaza in domeniul avizarii si autorizarii activitatilor de publicitate si reclama cu
-Inspectia Judeteana in Constructii Bihor

-Curtea de Conturi

-Directia Judeteana de Statistica

B. In subordinea Directorului Executiv Adjunct:

Art.84. (1) SERVICIUL AUTORIZARI indeplineste urmatoarele atributii:
- relatii cu publicul — ofera toate informatiile din domeniul de activitate (in limita
competentelor legale) in cadrul unui program stabilit de catre conducerea Primariei
Municipiului Oradea
- efectueaza in mod obligatoriu controlul in teren asupra imobilulului pentru care se
solicita eliberarea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire si autorizatiilor
de desfiintare
- colaboreaza cu Compartimentului Disciplina in Constructii din cadrul Politiei Locale pe
probleme de disciplina in constructii
- verifica documentatiile depuse pentru eliberarea urmatoarelor acte: certificate de
urbanism, autorizatii de constructii si autorizatii de desfiintare
- intocmeste referate (cu respectarea cadrului legislativ) pentru eliberarea certificatelor
de urbanism, autorizatiilor de construire si autorizatii de desfiintare
- intocmeste referate pentru lucrarile sedintelor Comisiei Municipale de Urbanism si
Amenajarea Teritoriului (daca se solicita)
- asigura aplicarea legislatiei specifice domeniului autorizarii constructiilor cat si
domeniilor conexe, inclusiv cel al functiei publice,
- executa dispozitile Primarului si a Hotararilor Consiliului Local (din domeniul de
activitate, care i se comunica pentru ducerea la indeplinire)
- intocmirea, operarea si prelucrare pe calculator a actelor specifice: certificate de
urbanism, autorizatii de construire, autorizatii de desfiintare si a adreselor
- raspunde de rezolvarea corespondentei in termenele legale
- participa la receptia lucrarilor de construire in calitate de membru (delegat al primariei)
in comisia de receptie- conform prevederilor legale in vigoare
- asigura arhivarea actelor pe dosare, conform reglementarilor in vigoare
- intocmeste, referate, rapoarte, informari si situatii statistice, lunar, trimestrial si anual
catre Directia Judeteana de Statistica sau catre alte institutii la cererea acestora
- orice alte sarcini legale primite din partea superiorilor ierarhici
- solutioneaza problemele privind asigurarea caracterului public al documentatiilor
eliberate conform procedurii stabilite

Relatiile interne:
PRIMAR



- primeste la semnat certificatele de urbanism, autorizatiile de construire/desfiintare, si
orice alte documente specifice domeniului.

- primeste spre aprobare rapoartele de specialitate si regulamente pe probleme
specifice domeniului

VICEPRIMAR -

- primeste la semnat actele pentru care Primarul municipiului i-a delegat dreptul de
semnatura,;

SECRETAR

- primeste la semnat certificatele de urbanism, autorizatiile de construire/desfiintare
ARHITECT SEF

- repartizeaza corespondenta si cererile de eliberare a documentelor din domeniul
autorizarii executarii lucrarilor de construire

- primeste informari privind modul de desfasurare a activitatii in domeniul autorizarii
lucrarilor de constructii

- primeste la semnat corespondenta privind activitatea de autorizare a executarii
lucrarilor de construire, in etapa certificatului de urbanism si a autorizatiei de
construire/desfiintare

- (vizeaza) notele de constatare - incheiate in urma verificarilor in teren

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

- repartizeaza in vederea solutionarii: sesizarile (petitiile), notele interne, notele de
audienta si cererile de eliberarea actelor specifice domeniului autorizarii lucrarilor de
construire

- primeste si transmite corespondenta interna si externa ce vizeaza domeniul autorizarii
lucrarilor de construire

- primeste pentru verificare (prealabila emiterii) certificatele de urbanism si autorizatiile
de construire, inainte de editare

- primeste pentru elaborare / semnare note interne, adrese (privind solutionarea
lucrarilor repartizate)

CELELALTE DIRECTII DIN CADRUL PRIMARIEI

- primeste note interne, respectiv raspunsuri la notele interne transmise privitor la
problemele din domeniul autorizarii lucrarilor de construire/desfiintare

- transmite raspunsuri la notele interne primite, respectiv note interne privitor problemele
din domeniul autorizarii lucrarilor de construire/desfiintare

- colaboreaza cu acestea pentru solutionarea unor probleme comune

CONSILIUL LOCAL

- primeste rapoarte de specialitate privind aspecte specifice domeniului autorizarii
lucrarilor de construire/desfiintare

- transmite hotarari care vizeaza activitatea serviciului (aprobarea unor documentatii de
urbanism: PUD, PUZ, PUG, Regulamente de Urbanism, alte tipuri de regulamente ce
vizeaza direct domeniul, taxe locale, etc)

Relatiile externe:

CETATENII /PERSOANE FIZICE SI JURIDICE

- transmit cereri pentru eliberarea actelor specifice domeniului autorizarii executarii
lucrarilor de construire/desfiintare

- primeste documentatiile tehnice in vederea eliberarii actelor specifice domeniului,
respectiv informatii de interes public sau individual precum si cele privind reglementarile
legale in domeniu
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Alte institutii

- Inspectia Judeteana in Constructii Bihor

- Directia pentru Cultura si Patrimoniu National Cultural Bihor
- Curtea de conturi

- Directia Judeteana de Statistica

- Institutiile avizatoare:

- Sc Compania de Apa Oradea SA

- Sc Romtelecom SA

- Sc Electrica SA

- Sc Electrocentrale SA

- Agentia pentru Protectia Mediului Bihor

- Directia de Sanatate Publica a judetului Bihor

- Ministerul Administratiei si Internelor — Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta
- Inspectoratul de Urgenta “Crisana” al judetului Bihor

- Sc Distrigaz Vest SA

- alte institutii, la cererea acestora

(2) COMPARTIMENTUL AUT. MONUMENTE ISTORICE SI ZONE PROTEJATE este
subordonat Serviciului Autorizari si indeplineste urmatoarele atributii:

- relatii cu publicul — ofera toate informatiile din domeniul de activitate (in limita
competentelor legale) in cadrul unui program stabilit de catre conducerea Primariei
Municipiului Oradea

- efectueaza in mod obligatoriu controlul in teren asupra imobilului pentru care se solicita
eliberarea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire si autorizatiilor de
desfiintare pentru lucrarile solicitate in zonele construite protejate , in zonele de protectie
a monumentelor istorice , definite potrivit legii , precum si in ansamblurile de arhitectura
si siturile arheologice.

- colaboreaza cu Directia Judeteana pentru Cultura si Patrimoniu Cultural National
Oradea.

- colaboreaza cu Compartimentului Disciplina in Constructii din cadrul Politiei Locale pe
probleme de disciplina in constructii

- intocmeste referate pentru lucrarile sedintelor Comisiei Municipale de Urbanism si
Amenajarea Teritoriului (daca se solicita)

- asigura aplicarea legislatiei specifice domeniului autorizarii constructiilor cat si
domeniilor conexe, inclusiv cel al functiei publice,

- executa dispozitile Primarului si a Hotararilor Consiliului Local (din domeniul de
activitate, care i se comunica pentru ducerea la indeplinire)

- intocmirea, operarea si prelucrare pe calculator a actelor specifice compartimentului

- raspunde de rezolvarea corespondentei in termenele legale

- participa la receptia lucrarilor de construire in calitate de membru (delegat al primariei)
in comisia de receptie- conform prevederilor legale in vigoare pentru lucrarile de
constructii autorizate in Ansamblul Urban Centru Istoric al Municipiului Oradea

- asigura arhivarea actelor pe dosare, conform reglementarilor in vigoare

- intocmeste, referate, rapoarte, informari si situatii statistice, lunar, trimestrial si anual
catre Directia Judeteana de Statistica sau catre alte institutii la cererea acestora

- orice alte sarcini legale primite din partea superiorilor ierarhici

- solutioneaza problemele privind asigurarea caracterului public al documentatiilor
eliberate conform procedurii stabilite
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Relatiile interne:

PRIMAR

- primeste la semnat documente specifice domeniului.

- primeste spre aprobare rapoartele de specialitate si regulamente pe probleme
specifice domeniului

VICEPRIMAR -

- primeste la semnat actele pentru care Primarul municipiului i-a delegat dreptul de
semnatura,;

SECRETAR

- primeste la semnat documentele specifice domeniului.

ARHITECT SEF

- repartizeaza corespondenta si cererile de eliberare a documentelor din domeniul
autorizarii executarii lucrarilor de construire

- primeste informari privind modul de desfasurare a activitatii in domeniul autorizarii
lucrarilor de constructii

- primeste la semnat corespondenta privind activitatea de autorizare a executarii
lucrarilor de construire, in etapa certificatului de urbanism si a autorizatiei de
construire/desfiintare

- (vizeaza) notele de constatare - incheiate in urma verificarilor in teren

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

- repartizeaza in vederea solutionarii: sesizarile (petitile), notele interne, notele de
audienta si cererile de eliberarea actelor specifice domeniului autorizarii lucrarilor de
construire

- primeste si transmite corespondenta interna si externa ce vizeaza domeniul de
activitate al compartimentului

- primeste pentru elaborare / semnare note interne, adrese (privind solutionarea
lucrarilor repartizate)

CELELALTE DIRECTII DIN CADRUL PRIMARIEI

- primeste note interne, respectiv raspunsuri la notele interne transmise privitor la
problemele din domeniul autorizarii lucrarilor de construire/desfiintare

- transmite raspunsuri la notele interne primite, respectiv note interne privitor problemele
din domeniul autorizarii lucrarilor de construire/desfiintare din Ansamblul Urban Centru
Istoric al Municipiului Oradea

- colaboreaza cu acestea pentru solutionarea unor probleme comune

CONSILIUL LOCAL

- primeste rapoarte de specialitate privind aspecte specifice domeniului autorizarii
lucrarilor de construire/desfiintare

- transmite hotarari care vizeaza activitatea serviciului (aprobarea unor documentatii de
urbanism: PUD, PUZ, PUG, Regulamente de Urbanism, alte tipuri de regulamente ce
vizeaza direct domeniul, taxe locale, etc)

Relatiile externe:

CETATENII /PERSOANE FIZICE SI JURIDICE

- transmit cereri pentru eliberarea actelor specifice domeniului autorizarii executarii
lucrarilor de construire/desfiintare

57



- primeste documentatiile tehnice in vederea eliberarii actelor specifice domeniului,
respectiv informatii de interes public sau individual precum si cele privind reglementarile
legale in domeniu

Alte institutii

- Inspectia Judeteana in Constructii Bihor

- Directia pentru Cultura si Patrimoniu National Cultural Bihor

- Curtea de conturi

- Directia Judeteana de Statistica

- Institutiile avizatoare:

- Sc Compania de Apa Oradea SA

- Sc Romtelecom SA

- Sc Electrica SA

- Sc Electrocentrale SA

- Agentia pentru Protectia Mediului Bihor

- Directia de Sanatate Publica a judetului Bihor

- Ministerul Administratiei si Internelor — Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta
- Inspectoratul de Urgenta “Crisana” al judetului Bihor

- Sc Distrigaz Vest SA

- alte institutii, la cererea acestora

(3) COMPARTIMENTUL AUTORIZARI RETELE este subordonat Serviciului
Autorizari si indeplineste urmatoarele atributii

- relatii cu publicul — ofera toate informatiile din domeniul de activitate (in limita
competentelor legale) in cadrul unui program stabilit de catre conducerea Primariei
Municipiului Oradea

- efectueaza in mod obligatoriu controlul in teren a zonei pentru care se solicita
eliberarea certificatelor de urbanism pentru retele, autorizatiilor de construire pentru
retele

- verifica documentatiile depuse pentru eliberarea urmatoarelor acte: certificate de
urbanism, autorizatii de constructii

- intocmeste referate (cu respectarea cadrului legislativ) pentru eliberarea certificatelor
de urbanism, autorizatiilor de construire

- intocmeste referate in vederea eliberarii autorizatiilor de bransamente si racorduri
pentru furnizorii de utilitati

- Intocmeste referate pentru lucrarile sedintelor Comisiei Municipale de Urbanism si
Amenajarea Teritoriului (daca se solicita)

- asigura aplicarea legislatiei specifice atat domeniului autorizarii constructiilor cat si in
domenii conexe, inclusiv cel al functiei publice,

- executa dispozitiile Primarului si Hotararile Consiliului Local (din domeniul de activitate,
care i se comunica pentru ducerea la indeplinire)

- asigura intocmirea, operarea si prelucrarea pe calculator actelor specifice:

certificate de urbanism, autorizatii de construire si adrese

- redacteaza raspunsuri la adrese, note de audienta, dupa o verificare prealabila in teren
si raspunde de rezolvarea acestora in termenele legale

- participa la receptia lucrarilor de construire in calitate de membru (delegat al primariei)
in comisia de receptie- conform prevederilor legale in vigoare

- asigura arhivarea actelor pe dosare, conform reglementarilor in vigoare
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- intocmeste, referate, rapoarte, informari si situatii statistice, lunar, trimestrial si anual
catre Directia Judeteana de Statistica sau catre alte institutii la cererea acestora

- colaboreaza cu Compartimentului Disciplina in Constructii din cadrul Politiei Locale pe
probleme de disciplina in constructii( referitor la retelele tehnico-edilitare).

- orice alte sarcini legale primite din partea superiorilor ierarhici

- solutioneaza problemele privind asigurarea caracterului public al documentatiilor
eliberate conform procedurii stabilite

Relatiile interne:

PRIMAR

- primeste la semnat certificatele de urbanism, autorizatiile de construire si orice alte
documente specifice domeniului.

- primeste spre aprobare rapoartele de specialitate si regulamentele pe probleme
specifice domeniului

VICEPRIMAR

- primeste la semnat actele pentru care Primarul municipiului i-a delegat dreptul de
semnatura,;

SECRETAR

- primeste la semnat certificatele de urbanism, autorizatiile de construire

ARHITECT SEF

- transmite corespondenta si cererile de eliberare a documentelor specifice autorizarii
activitatii de lucrari de construire

- primeste informari privind modul de desfasurare a activitatii de autorizare a executarii
lucrarilor de extindere a retelelor publice si/sau racorduri/bransamente la acestea

- primeste la semnat corespondenta privind activitatea de autorizare a executarii
lucrarilor de construire, in etapa certificatului de urbanism si a autoriatiei de construire

- vizeaza notele de constatare - incheiate in urma verificarilor in teren

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

- transmite spre repartizare in vederea solutionarii: sesizarile (petitiile), notele interne,
notele de audienta si cererile de eliberare a actelor specifice domeniului autorizarii
lucrarilor de extindere a retelelor publice si/sau racorduri/bransamente la acestea

- primeste si transmite corespondenta interna si externa ce vizeaza domeniul autorizarii
lucrarilor de construire lucrarilor de extindere a retelelor publice si/sau racorduri
bransamente la acestea pe raza municipiului

- primeste pentru verificare (prealabila emiterii) certificatele de urbanism si autorizatiile
de construire, inainte de editare

- primeste pentru elaborare / semnare note interne, adrese (privind solutionarea
lucrarilor repartizate)

CELELALTE DIRECTII DIN CADRUL PRIMARIEI

- primeste note interne, respectiv raspunsuri la notele interne transmise privitor la
problemele din domeniul autorizarii lucrarilor de extindere a retelelor publice si/sau
racorduri/bransamente la acestea

- transmite raspunsuri la notele interne primite, respectiv note interne privitor problemele
din domeniu

- colaboreaza cu acestea pentru solutionarea unor probleme comune

CONSILIUL LOCAL

- primeste rapoarte de specialitate privind aspecte specifice domeniului autorizarii
lucrarilor de construire
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- transmite hotarari care vizeaza activitatea compartimentului (aprobarea unor
documentatii de urbanism: PUD, PUZ, PUG, Regulamente de Urbanism, alte tipuri de
regulamente ce vizeaza direct domeniul, taxe locale, etc.

Relatiile externe:
CETATENII /PERSOANE FIZICE SI JURIDICE
- transmit cereri pentru eliberarea actelor specifice domeniului autorizarii executarii
lucrarilor de lucrarilor de extindere retele publice si/sau racorduri/bransamente la
acestea
- primeste documentatiile tehnice in vederea eliberarii actelor specifice domeniului,
respectiv informatii de interes public sau individual precum si cele privind reglementarile
legale in domeniu
Alte institutii :

- Inspectia Judeteana in Constructii Bihor

- Directia pentru Cultura si Patrimoniu National Cultural Bihor

- Curtea de conturi

- Directia Judeteana de Statistica

- Institutiile avizatoare:

- SC Compania de Apa Oradea SA

- SC Romtelecom SA

- SC Electrica SA

- SC Electrocentrale SA

- Agentia pentru Protectia Mediului Bihor

- Directia de Sanatate Publica a judetului Bihor

- Ministerul Administratiei si Internelor — Inspectoratul General pentru Situatii de
Urgenta

- Inspectoratul de Urgenta “Crisana” al judetului Bihor

- SC Distrigaz Vest SA

- alte institutii, la cererea acestora

(4) BIROUL FINALIZARI CONSTRUCTII este subordonat Serviciului Autorizari

si indeplineste urmatoarele atributii:

- relatii cu publicul — ofera toate informatiile legale in cadrul unui program (zilnic) stabilit
de catre conducerea Primariei Municipiului Oradea

- preluarea, rezolvarea si arhivarea lucrarilor specifice Compartimentului Finalizari
Constructii aflate in competenta sa de rezolvare: regularizari taxe autorizatii de
construire, autorizatii de luare in folosinta, adeverinta de atribuire teren in baza ordinului
prefectului, adeverinte de intravilan/extravilan, certificate de nomenclatura stradala si
adresa, certificate de atestare a edificarii/radierii constructiei in cartea funciara;

- colaboreaza in mod direct cu Serviciul Autorizari in vederea asigurarii respectarii
tuturor prevederilor cuprinse in autorizatiile de construire/desfiintare;

- pregateste documentele de organizare a licitatiei pentru proiectele initiate si aprobate
in consiliul local referitoare la Sistemul informational specific domeniului imobiliar —
edilitar si bancilor de date urbane , pentru care exista surse de finantare de la bugetul
local sau /si de stat: caiete de sarcini
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- pregateste, intocmeste si inainteaza spre aprobare Consiliului Local al municipiului
Oradea rapoartele de specialitate referitoare la acordarea / schimbarea de denumirii
unor strazi in municipiul Oradea

- colaboreaza direct cu Serviciul Inspectie Fiscala- persoane juridice, si Compartimentul
Inspectie Fiscala — persoane fizice in intocmirea regularizarilor la taxele de autorizatii de
construire

- transmite Directiei Finante Publice Locale, in vederea initierii executéarii silite, lista cu
beneficiarii autorizatiilor de construire ce nu au platit regularizarile taxelor de autorizare
si penalizarile stabilite conform legii

- asigura introducerea in baza de date a Institutiei Arhitectului sef, evidenta informatizata
a documentelor: Regularizari taxe Autorizatii de construire, autorizatii de luare in
folosinta, adeverinta de atribuire teren in baza ordinului prefectului, adeverinte de
intravilan / extravilan, certificate de nomenclatura stradala si adresa, certificate de
atestare a edificarii/radierii in cartea funciara

- intocmeste de rapoarte statistice trimestriale si anuale catre Directia Judeteana de
Statistica, rapoarte de activitate, solicitate de consiliul local sau conducerea Institutiei
Arhitectului Sef

- asigura functionarea in conditii optime a GHISEULUI PROPRIU din cadrul centrului de
informatii publice, in conformitate cu organigrama aprobata si sarcinile de serviciu

- verifica si solutioneaza reclamatii, sesizari, note de audienta; raspund de legalitatea
solutiilor si de respectarea termenelor legale de rezolvare a acestora

- intocmirea de note interne, referate catre compartimentele , birourile sau serviciile din
primarie cu care compartimentul colaboreaza

- executa dispozitiile Primarului si Hotararile Consiliului Local

- participa la receptia lucrarilor de constructii — locuinte, beneficiari persoane fizice

- orice alte sarcini legale primite din partea superiorilor ierarhici

Relatii interne:

PRIMAR

- primeste la semnat actele specifice rezultate din procesul de finalizare a constructiiilor,
incepute in baza autorizatiilor de construire, precum si documentele elaborate de
compartiment in sfera sa de atributii

- primeste spre aprobare rapoartele de specialitate din domeniul de activitate al
compartimentului

VICEPRIMAR

- primeste la semnat actele pentru care Primarul municipiului i-a delegat dreptul de
semnatura,;

SECRETAR
- primeste la semnat documentele elaborate de compartiment in vederea inaintarii spre
Institutia Prefectului — jud. Bihor a propunerilor de atribuire a terenului aferent

locuintelor, in baza art. 36 din Legea 18/1991 — republicata

ARHITECT SEF

- transmite corespondenta si cererile de eliberare a documentelor specifice procesului
de finalizare a constructiiilor incepute in baza autorizatiilor de construire

- primeste informari privind modul de desfasurare a activitatii de finalizare a
constructiiilor incepute in baza autorizatiilor de construire/desfiintare
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- primeste la semnat corespondenta privind activitatea de finalizare a constructiilor
incepute in baza autorizatiilor de construire/desfiintare, note de constatare privind
desfiintarea constructiilor precum si rapoartele de specialitate

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

- transmite spre repartizare in vederea solutionarii notele interne, notele de audienta si
cererile pentru eliberarea documentelor ce vizeaza activitatea de finalizare a
constructiilor precum si a actele specifice activitatii compartimentului

- primeste si transmite corespondenta interna si externa ce vizeaza domeniul de
finalizare a constructiiilor pe raza municipiului Oradea

- primeste pentru elaborare / semnare note interne, adrese

CELELALTE DIRECTII DIN CADRUL PRIMARIEI

- primeste note interne, respectiv raspunsuri la notele interne transmise privitor la
reglementarea modului de de finalizare a constructiiilor incepute in baza autorizatiilor de
construire

- transmite raspunsuri la notele interne primite, respectiv note interne privitor la
reglementarea modului de de finalizare a constructiiilor incepute in baza autorizatiilor de
construire

- colaboreaza cu toate compartimentele pentru solutionarea problemelor comune
CONSILIUL LOCAL

- primeste rapoarte de specialitate privind aspectele specifice domeniului de finalizare a
constructiiilor referitoare la acordarea / schimbarea de denumirii unor strazi din
municipiul Oradea

- transmite hotararile adoptate referitoare la aspecte specifice domeniului finalizarii
constructiiilor incepute in baza autorizatiilor de construire si a celor referitoare la
acordarea/ schimbarea de denumirii de strazi in municipiul Oradea

Relatii externe :

CETATENII /PERSOANE FIZICE SI JURIDICE

- primeste cereri privind eliberarea documentelor de finalizare a constructiiilor si
referitoare la acordarea / schimbarea de denumirii de strazi din municipiul Oradea si
solicita informatii privind reglementarile in domeniul activitati de finalizare a
constructiiilor incepute in baza autorizatiilor de construire si referitoare la acordarea /
schimbarea denumirilor de strazi in municipiul Oradea

- primeste documentele de autorizare a activitatii de finalizare a constructiilor incepute in
baza autorizatiilor de construire si referitoare la acordarea / schimbarea de denumirii de
strazi in municipiul Oradea, respectiv informatiile solicitate privind reglementarile in
domeniu la nivelul municipiului Oradea

ALTE INSTITUTII de tipul regiilor locale subordonate Consiliului Local al Municipiului
Oradea, Inspectoratul de Politie al Judetului Bihor, institutii avizatoare:

Oficiul Judetean de Cadastru si Publicitate Imobiliara Bihor

Inspectia Judeteana in Constructii Bihor

Curtea de Conturi

Directia Judeteana de Statistica

(5) COMPARTIMENTUL AVIZARI indeplineste urmatoarele atributii:

Stabilirea coordonatelor dezvoltarii urbane si amenajarii teritoriului la nivelul municipiului
Oradea prin asigurarea avizarii si aprobarii planurilor urbanistice (PUG, PUZ, PUD):
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- planifica — esaloneaza in timp a operatiunilor urbanistice — proiecte de dezvoltare
urbana a municipiului Oradea.

- pregateste documentele de organizare a licitatiei pentru proiectele initiate si aprobare
in consiliul local, pentru care exista surse de finantare: teme de proiectare, caiete de
sarcini;

- asigura consultarea proiectantului pe perioada elaborarii proiectelor initiate, urmareste
contracte in derulare;

- asigura informarea si consultarea populatiei privind documentatiile de urbanism si
amenajarea teritoriului inclusiv regulamentele aferente, aprobate conform legislatiei in
vigoare;

- asigura pregatirea, intocmirea rapoartelor de specialitate in vederea prezentarii
documentatiilor de urbanism, spre aprobarea Consiliului Local al municipiului Oradea

- asigura analizarea, insusirea, aplicarea tuturor documentatiilor de urbanism si
amenajarea teritoriului aprobate, prin informarea serviciului / biroului / compartimentului
din structura directiei/primariei;

- acorda consultanta de specialitate privind documentatiile de urbanism avizate si/sau
aprobate investitorilor interesati;

- colaboreaza direct cu Directia Patrimoniu Imobiliar, in pregatirea rapoartelor de
specialitate care implica imobile/terenuri aflate in administrarea lor;

- asigura gestiunea informatizata a proiectelor de urbanism si amenajare a teritoriului

- asigura functionarea sedintelor CMUAT:

- redacteaza borderoul de sedinta si buletinele de vot pentru fiecare membru al comisiei

- redacteaza procesul verbal de sedinta

- redacteaza avizele CMUAT

- asigura gestionarea informatizata a avizelor CMUAT

- intocmeste rapoarte statistice, rapoarte anuale de activitate, solicitate de consiliul local
sau de alte institutii;

- verifica si solutioneaza in termenele legale reclamatiile, sesizarile, notelor de audienta
repartizate;

- intocmeste note interne, referate catre alte compartimente din primarie, ori de cate ori
este cazul;

- solutioneaza problemele privind asigurarea caracterului public al actelor eliberate si al
documentatiilor avizate/aprobate conform procedurii stabilite

Relatiile interne :

PRIMAR

- primeste la semnat avizele CMUAT si corespondenta externa elaborate de
Compartimentul Avizari

- primeste spre aprobare rapoartele de specialitate privind documentatiile de urbanism
ce urmeaza a fi supuse analizei si aprobarii Consiliului Local al Municipiului Oradea si

- transmite notele de audienta ce vizeaza activitatea compartimentului

VICEPRIMAR

- primeste la semnat actele pentru care Primarul municipiului i-a delegat dreptul de
semnatura,;

ARHITECT SEF

- transmite corespondenta specifica activitatii compartimentului si cererile de eliberare a
avizelor CMUAT, respecctiv cele privind propunerea spre aprobare (de catre consiliul
local) a documentatiilor de urbanism elaborate pentru zone ale municipiului
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- primeste informari si raportari privind activitatea compartimentului
- primeste la semnat avize CMUAT, rapoartele de specialitate referitoare la PUD-uri,
PUZ-uri, studii de urbanism, ce urmeaza a fi propuse aprobarii consiliului local,
corespondenta externa privind activitatea biroului;
CELELALTE SERVICII BIROURI SI COMPARTIMENTE DIN CADRUL INSTITUTIEI
ARHITECTULUI SEF
- colaboreaza in vederea identificarii amplasamentului parcelelor pentru care se vor
studia conditiile de construire in conformitate cu reglementarile urbanistice in vigoare;
- colaboreaza pentru asigurarea furnizarii materialelor informative privind reglementarile
in domeniul dezvoltarii urbane solicitate de potentiali investitori, firme de proiectare sau
alte parti interesate;
BIROUL DE PRESA
- primeste spre publicare materiale informative privind PUZ-urile care urmeaza sa fie
propuse spre aprobare consiliului local
CELELALTE DIRECTII DIN CADRUL PRIMARIEI
- primeste note interne, respectiv raspunsuri la notele interne transmise privitor la
activitatea desfasurata de Compartimentului Avizari transmite raspunsuri la notele
interne primite, privitor la activitatea specifica
CONSILIUL LOCAL
- primeste rapoarte de specialitate privind documentatiile de urbanism propuse aprobarii
- transmite hotararile privind aprobarea documentatiilor de urbanism
Relatiile externe :
CETATENII / PERSOANE FIZICE SI JURIDICE
- transmit cereri privind eliberarea avizelor CMUAT, cereri pentru aprobarea in consiliul
local a documentatiilor de urbanism elaborate pentru zone ale municipiului.
- solicita informatii privind reglementarile urbanistice in vigoare pentru anumite zone ale
municipiului
- primesc avizele CMUAT, respectiv hotararile consiliului local referitoare la
documentatiile de urbanism elaborate si pentru care au solicitat aprobarea consiliului
local.
- Firme de Proiectare
- Ministerul Transporturilor Constructiilor si Turismului
- Institutii Avizatoare:

- SC Compania de Apa Oradea SA

- SC Romtelecom SA

- SC Electrica SA

- SC Electrocentrale SA

- Agentia pentru Protectia Mediului Bihor

- Directia de Sanatate Publica a judetului Bihor

- Ministerul Administratiei si Internelor — Inspectoratul general pentru situatii de

Urgenta - Inspectoratul de urgenta “Crisana” al judetului Bihor
- SC Distrigaz Vest SA
- SC Luxten Lighting Company S.A

ALTE INSTITUTII

- Consiliului Judetean Bihor,

- Directia pentru Cultura si Patrimoniu a Judetului Bihor
- Inspectia Judeteana in Constructii Bihor



- Directia Judeteana de Statistica
- Curtea de Conturi

DIRECTIA JURIDICA

Art.85. 1. Directia Juridica este o structura organizatorica interna, de sine
statatoare, parte componenta a aparatului de specialitate al Primarului Municipiului
Oradea, in a carui directa subordine se afla si este condusa de un director executiv.

2. Obiectivul general al Directiei Juridice este de a reprezenta institutia in
fata instantelor judecatoresti si de a acorda consultanta juridica aparatului de
specialitate al Primarului Municipiului Oradea.

3. Obiectivele specifice care se desprind din cele generale sunt, n
esenta, urmatoarele:

a). promovarea actiunilor si formularea apararilor in reprezentarea
Municipiului Oradea, Consiliului Local al Municipiului Oradea, a institutiilor cu sau fara
personalitate juridica aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea sau
a Primarului Municipiului Oradea,

b). acordarea de consultanta juridica pentru aparatul de specialitate al
Primarului Municipiului Oradea si pentru institutile cu sau fara personalitate juridica
aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea,

c). inscrierea, transcrierea si completarea pe anul in curs in registrele
agricole a gospodariilor populatiei detinatoare de terenuri agricole si animale,

d). solutionarea cererilor privind reconstituirea sau constituirea dreptului de
proprietate formulate de catre cetateni in temeiul legilor fondului funciar,

e). indrumarea si controlul asociatilor de proprietari de pe raza

mun.Oradea,

f). efectuarea anchetelor sociale referitoare la bunurile si persoana
copilului minor pe care le comunica apoi instantelor de judecata .

Art.85. (1). Directorul executiv al Directiei Juridice este subordonat direct
Primarului municipiului Oradea si are in subordinea sa:

- Serviciul Juridic — Contencios care se compune din Compartimentul
Agricol si Biroul Juridic Institutii Subordonate Consiliului Local — Compartiment
Contestatii Falimente ;

- Serviciul Administratie Publica Locala care are in componenta
Compartimentul Fond Funciar, Compartimentul Asociatii de Proprietari si
Compartimentul Autoritate Tutelara;

(2) Directorul executiv al Directiei Juridice va fi inlocuit de seful Serviciului
Juridic Contencios iar in lipsa acestuia de catre Seful Serviciului Administratie Publica
Locala.

(3) Seful Serviciului Juridic Contencios va fi inlocuit de catre Seful
Serviciului Administratie Publica Locala.

(4) Seful Serviciului Administratie Publica Locala va fi inlocuit de catre
Seful Serviciului Juridic Contencios.

(5) Seful Biroului Juridic — Institutii subordonate Consiliului Local este
inlocuit de catre Seful Serviciului Juridic - Contencios sau un consilier juridic din cadrul
biroului, dupa caz.

65



Art.86. Atributiile Directiei Juridice se realizeaza prin urmatoarele servicii, birouri

si compartimente de specialitate:

SERVICIUL JURIDIC - CONTENCIOS

Serviciul Juridic — Contencios, parte componenta a Directiei Juridice, este condus de
un sef serviciu, se subordoneaza directorului executiv si se compune din urmatoarele
structuri organizatorice interne:

Biroul Juridic — Institutii Subordonate Consiliului Local care are in structura sa
Compartimentul Contestatii Falimente
Compartimentul Agricol

Serviciul Juridic — Contencios indeplineste urmatoarele atributii:

1.

wn

oo

promoveaza actiuni in justitie in reprezentarea Municipiului Oradea, Consiliului
Local al Municipiului Oradea, a institutiilor cu sau fara personalitate juridica aflate
sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea sau a Primarului
Municipiului Oradea, din dispozitia primarului, a viceprimarilor, a directorului
executiv al Directiei Juridice sau a directorilor din aparatul de specialitate respectiv
al conducatorilor institutiilor subordonate Consiliului local;

intocmeste dosare de instanta si tine evidenta acestora;

formuleaza apararile in cauzele date in sarcina sa si administreaza probele utile
solutionarii acestora;

exercita caile de atac prevazute de lege atunci cand solutiile instantelor impun
aceasta situatie;

exercita caile extraordinare de atac, atunci cand se impune;

informeaza in legatura cu desfasurarea cursului judecatii precum si asupra
situatiei dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

solicita informatjile necesare de la directiile de specialitate cu care colaboreaza in
vederea pregatirii apararii;

asigura reprezentarea intereselor Municipiului Oradea sau a institutiilor cu sau
fara personalitate juridica aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului
Oradea sau a Primarului Municipiului Oradea in justitie si pune concluzii conform
pozitiei precizate in apararile formulate in scris;

pentru actiunile promovate de unitatea administrativ-teritoriala sau a institutiilor cu
sau fara personalitate juridica aflate sub autoritatea Consiliului Local al
Municipiului Oradea sau a Primarului Municipiului Oradea, ia masurile necesare
pentru timbrarea corespunzatoare;

10.comunica directiilor de specialitate hotararile definitive si irevocabile ale instantelor

judecatoresti pentru punerea lor in executare;

11.ia masuri pentru inchiderea dosarelor solutionate definitiv si predarea acestora

spre arhivare;

12.intocmeste referate pentru plata cheltuielilor de judecata;

13.Tntocmeste referate privind motivarea neexercitarii cailor de atac;

14. verifica citatii la arhiva instantelor;

15. studiaza dosare la arhiva instantelor;

16. participa la organizarea si desfasurarea licitatiilor publice, in vederea achizitionarii

de bunuri gi servicii, precum si a lucrarilor de investitji;
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17.elaboreaza modele de contracte in procedura vizand intocmirea documentatiei de
atribuire;

18.in perioada cuprinsa intre organizarea licitatiei si semnarea contractelor,
urmareste si informeaza asupra respectarii termenelor stabilite in documentatia de
atribuire;

19. participa, prin consilierii juridici, la negocierea clauzelor contactuale;

20.avizeaza pentru legalitate contractele incheiate;

21.acorda asistenta juridica in toate problemele juridice ce decurg din executarea
contractelor;

22.participa la elaborarea si semnarea actelor izvorate din eventualele modificari
contractuale;

23.ia masurile legale si indeplineste toate operatiunile legate de denuntarea
unilaterala a contractelor, rezilierea contractelor, incetarea contractelor;

24.asigura reprezentarea in justitie in litigile ce au ca obiect contracte incheiate de
autoritatea contractants;

25.depune toate diligentele pentru indeplinirea procedurilor prealabile, formularea
apararilor, admnistrarea probelor, exercitarea cailor de atac, in cauzele de natura
celor descrise mai sus;

26.consilierii juridici din cadrul sau vizeaza acte juridice (cu exceptia dispozitiilor
primarului si hotararilor Consiliului Local, care sunt date prin lege in competenta
secretarului municipiului);

27.consilierii juridici din cadrul serviciului vizeaza pentru legalitate contractele
incheiate de Municipiul Oradea sau de alte institutii cu sau fara personalitate
juridica aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea sau a
Primarului Municipiului Oradea ;

28. primeste corespondenta repartizata spre competenta solutionare;

29.raspunde la notele interne transmise de directiile din cadrul Primariei;

30.raspunde la adresele transmise de institutile cu sau fara personalitate juridica
aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea sau a Primarului
Municipiului Oradea,;

3l.asigura prin consilierii juridici din cadrul sau asistenta juridica tuturor
directiilor/serviciilor/birourilor/compartimentelor din Aparatul de specialitate al
Primarului Muncipiului Oradea si/sau institutiilor cu sau fara personalitate juridica
aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea sau a Primarului
Municipiului Oradea,;

32.ofera consultanta juridica in vederea transpunerii corecte a normelor legale in
activitatea practica a acestora;

33.consilierii juridici din cadrul sau raspund in scris cetatenilor si/sau persoanelor
juridice care au formulat petitii sau diferite cereri;

34.formuleaza raspuns la notele de audienta si-l comunica petitionarilor;

35.intocmeste, prin consilierii juridici din cadrul sau, modele de acte administrative;

36.implementaza standardul de calitate ISO Tn cadrul serviciului;

37.consilierii juridici din cadrul sau participa la sedintele de lucru ale Comisiei Locale
de Aplicare a Legii nr. 10/2001 si Legea nr.18/1991;

38. consilierii juridici din cadrul sau instrumenteaza dosare administrative formate ca
urmare a notificarilor depuse de petenti in temeiul Legii nr. 10/2001;

39.depune toate diligentele pentru rezolvarea dosarelor care au ca obiect Legea nr.
10/2001;
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40. intocmeste referate de fundamentare a Dispozitiilor Primarului;

Relatiile interne :
PRIMAR:
— primeste informari privind situatia dosarelor aflate pe rolul instantelor
judecatoresti;
— primeste la semnat toate lucrarile rezultate din activitatea Serviciului Juridic-
Contencios
— transmite dispozitii in legatura cu specificul activitatii, corespondenta, note de
audienta.

DIRECTOR EXECUTIV:

— primeste informari privind activitatea Serviciului Juridic — Contencios;

— primeste pentru semnat toate actele cu caracter juridic privind activitatea
Serviciului Juridic — Contencios inclusiv cele pentru care i-a fost delegat dreptul
de semnatura conform dispozitiei Primarului precum gi notele interne transmise
directiilor si serviciilor din institutie;

— transmite corespondenta cu caracter juridic si sarcini de serviciu in legatura cu
specificul activitatii;

STRUCTURILE FUNCTIONALE DIN CADRUL PRIMARIEI:

Serviciul Juridic - Contencios acorda asistenta juridica, avize juridice consultative,
corespondenta juridica, tuturor directiilor si compartimentelor din  aparatul de
specialitate al primarului precum si institutiilor cu sau fara personalitate juridica aflate
sub autoritatea Consiliului Local. De asemenea, solicita directiilor documentele insotite
de punctul de vedere de specialitate necesare solutionarii cauzelor aflate pe rolul
instantelor. Prin serviciul Relatii cu Publicul, transmite raspunsuri la scrisori, sesizari,
reclamatii ale cetatenilor si persoanelor juridice si expediaza corespondenta transmisa
altor institutii sau autoritati, potrivit competentelor legale.

Relatii externe :

CETATENII:
- primeste cereri, sesizari, reclamatii cu caracter juridic ;
- transmite raspunsuri la petitiile acestora.

ALTE INSTITUTII S| AUTORITATI:
- Instantele judecatoresti la toate gradele de jurisdictie;
- Curtea de Conturi;
- Notari Publici;
- institutii cu sau fara personalitate juridica aflate sub autoritatea Consiliului Local al
Municipiului Oradea sau a Primarului Municipiului Oradea

LLA. Biroul Juridic — Institutii Subordonate Consiliului Local .

Biroul Juridic — Institutii Subordonate Consiliului Local, parte componenta a
Serviciului Juridic-Contencios, este condus de un sef birou, se subordoneaza sefului de
serviciu si directorului executiv al Directiei Juridice si Indeplineste urmatoarele atributii:
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1. promoveaza actiunile in justitie si formuleaza aparari in litigiile avand ca obiect
L2uzucapiune, sistare indiviziune, anulare contract, actiunile in anularea unui act
administrativ, actiunile in pretentii, reziliere si evacuare, actiune in revendicare
imobiliara, actiune in prestatie tabulara, despagubiri, partaj, obligatie de a face, plangeri
contraventionale, expropriere, formulate de petenti, in temeiul codului de procedura
civila, persoane fizice sau juridice”,

2. participa si semneaza actele de dezmembrare, acceptarile de donatii, sistarile de

indiviziune;

3. indeplineste formalitatile de publicitate imobiliara si alte operatiuni de carte funciara

la Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

4.exercita caile de atac prevazute de lege atunci cand solutiile instantelor impun

aceasta situatie;

5. exercita caile extraordinare de atac, atunci cand se impune;

6. informeaza in legatura cu desfasurarea cursului judecatii precum si asupra
situatiei dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

7. solicita informatiile necesare de la directiile de specialitate cu care colaboreaza in
vederea pregatirii apararii;

8. asigura reprezentarea intereselor Municipiului Oradea sau a institutiilor cu sau
fara personalitate juridica aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului
Oradea sau a Primarului Municipiului Oradea in justitie si pune concluzii conform
pozitiei precizate in apararile formulate in scris;

9. pentru actiunile promovate de unitatea administrativ-teritoriala sau a institutjilor cu
sau fara personalitate juridica aflate sub autoritatea Consiliului Local al
Municipiului Oradea sau a Primarului Municipiului Oradea, ia masurile necesare
pentru timbrarea corespunzatoare;

10.comunica directjilor de specialitate hotaréarile definitive si irevocabile ale instantelor
judecatoresti pentru punerea lor in executare;

11.ia masuri pentru inchiderea dosarelor solutionate definitiv si predarea acestora
spre arhivare;

12.intocmeste referate pentru plata cheltuielilor de judecata;

13.Tntocmeste referate privind motivarea neexercitarii cailor de atac;

14. verifica citatii la arhiva instantelor;

15. studiaza dosare la arhiva instantelor;

16. participa prin consilierii juridici la negocierea clauzelor contactuale;

17.avizeaza pentru legalitate contractele incheiate;

18.acorda asistenta juridica in toate problemele juridice ce decurg din executarea
contractelor;

19.participa la elaborarea si semnarea actelor izvorate din eventualele modificari
contractuale;

20.ia masurile legale si indeplineste toate operatiunile legate de denuntarea
unilaterala a contractelor, rezilierea contractelor, incetarea contractelor;

21.asigura reprezentarea in justitie in litigile ce au ca obiect contracte incheiate de
autoritatea contractanta;

22.depune toate diligentele pentru indeplinirea procedurilor prealabile, formularea
apararilor, admnistrarea probelor, exercitarea cailor de atac, in cauzele de natura
celor descrise mai sus;
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23.consilierii juridici din cadrul sau vizeaza acte juridice (cu exceptia dispozitiilor
primarului si hotararilor Consiliului Local, care sunt date prin lege in competenta
secretarului municipiului);

24. consilierii juridici din cadrul sau vizeaza juridic contractele incheiate de Municipiul
Oradea sau de alte institutii cu sau fara personalitate juridica aflate sub autoritatea
Consiliului Local al Municipiului Oradea sau a Primarului Municipiului Oradea ;

25. primeste corespondenta repartizata spre competenta solutionare;

26.raspunde la notele interne transmise de institutile din subordinea Consiliului
Local al Municipiului Oradea,;

27.raspunde la adresele transmise de institutile cu sau fara personalitate juridica
aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea sau a Primarului
Municipiului Oradea,;

28.asigura prin consilierii juridici din cadrul sau asistenta juridica tuturor
directiilor/serviciilor/birourilor/compartimentelor din Aparatul de specialitate al
Primarului Muncipiului Oradea si/sau institutiilor cu sau fara personalitate juridica
aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Oradea sau a Primarului
Municipiului Oradea,;

29.ofera consultanta juridica in vederea transpunerii corecte a normelor legale in
activitatea practica a acestora;

30.consilierii juridici din cadrul sau raspund in scris cetatenilor si/sau persoanelor
juridice care au formulat petitii sau diferite cereri;

31.formuleaza raspuns la notele de audienta si-l comunica petitionarilor;

32.intocmeste, prin consilierii juridici din cadrul sau, modele de acte administrative;

33.implementaza standardul de calitate ISO Tn cadrul serviciului;

34. consilierii juridici din cadrul sau participa la sedintele de lucru ale Comisiei Locale
de Aplicare a Legii nr. 10/2001 si Legea nr.18/1991;

35. consilierii juridici din cadrul sau instrumenteaza dosare administrative formate ca
urmare a notificarilor depuse de petenti in temeiul Legii nr. 10/2001;

36.depune toate diligentele pentru rezolvarea dosarelor care au ca obiect Legea nr.
10/2001;

37. intocmeste referate de fundamentare a Dispozitiilor Primarului;

I.A.1. Compartimentul Contestatii Falimente.

Compartimentul Contestatii Falimente este subordonat Serviciului Juridic —
Contencios, este condus de seful Biroului Juridic — Institutii Subordonate Consiliului
Local, se subordoneaza sefului de serviciu si directorului executiv al Directiei Juridice
avand atributii specifice:

1. reprezinta institutia in toate cauzele in care institutia este parte in proces,
indiferent de calitatea procesuala (activa sau pasiva), cauze ce decurg din procedura
instituita prin Codul fiscal si Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. solutioneaza contestatiile adresate primarului, conform legislatiei in vigoare,
formulate Tmpotriva actelor de control sau de impunere printr-o “dispozitie motivata”,
preocupandu-se de emiterea si transmiterea in termenul legal prevazut a dispozitjilor
primarului prin care s-au solutionat (in numele acestuia) contestatiile formulate impotriva
actelor de control sau de impunere pe cale administrativ-jurisdictionala de atac, in
temeiul Codului de procedura fiscal3;
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3. formuleaza apararile si le sustine in justitie la: actiunile in anulare formulate
impotriva dispozitiei primarului (emisa pe cale administrativ-jurisdictionala); contestatiile
la executare formulate de persoane fizice si persoane juridice impotriva oricarui act de
executare silita; contestatile formulate de persoane fizice si persoane juridice
impotriva titlurilor executorii (in temeiul prevederilor Codului de procedura fiscala
coroborate cu dispozitiile Codului de procedura civila);

4. formuleaza apararile Tmpotriva “plangerilor contraventionale” facute de
contravenientii, persoane fizice sau juridice, impotriva proceselor-verbale de constatare
a contraventiei si de aplicare a sanctiunilor contraventionale intocmite de catre
persoanele abilitate din cadrul institutiei;

5. reprezinta institutia la instantele judecatoresti in litigiile instituite in baza Legii nr.
85/2006 privind procedura insolventei

Relatii interne:

- PRIMAR:

- primeste informari privind situatia dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;
- primeste la semnat toate lucrarile rezultate din activitatea compartimentului;

- transmite dispozitii in legatura cu specificul activitatii.

- DIRECTOR EXECUTIV:

- primeste informari privind activitatea biroului;

- primeste pentru semnat toate actele cu caracter juridic ce rezulta din activitatea
compartimentului, precum si notele interne transmise directiilor si serviciilor din
institutie;

- transmite corespondenta cu caracter juridic si dispozitii in legatura cu specificul
activitatii.

- SEFUL DE SERVICIU:

- primeste informari privind activitatea biroului;

- primeste pentru semnat toate actele cu caracter juridic ce rezulta din activitatea
biroului, precum si notele interne transmise directiilor si serviciilor din institutie;

- transmite corespondenta cu caracter juridic si dispozitii in legatura cu specificul
activitatii.

- STRUCTURILE FUNCTIONALE DIN CADRUL PRIMARIEI:

- Biroul Juridic — Institutii Subordonate Consiliului Local acorda consultatii juridice ce
au legatura cu obiectul sau de activitate, preponderent, Directiei Patrimoniu Imobiliar
si Directiei Economice dar si celorlalte directii din structura Primariei si altor institufji
subordonate Consiliului local, dupa caz. De asemenea, solicita Tnscrisurile si punctul
de vedere de specialitate, necesare solutionarii cauzelor aflate pe rolul instantelor.
Prin Serviciul Relatii cu Publicul transmite raspunsuri la contestatiile cetatenilor si
persoanelor juridice si expediaza corespondenta transmisa altor institufii sau
autoritati, potrivit competentelor legale.

Relatii externe:
- CU CETATENII:
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- primeste contestatii formulate pe cale administrativ — jurisdictionala ce au legatura cu
problematica de care raspunde;

- transmite raspunsuri la contestatiile formulate pe cale administrativ - jurisdictionala
prin transmiterea dispozitiei emisa de primarul municipiului.

- CU ALTE INSTITUTII S| AUTORITATI:
- Instantele Judecatoresti la toate gradele de jurisdictie;
- Lichidatori/administratori judiciari:
- Curtea de Conturi;
- Notari Publici;
- institutii cu sau fara personalitate juridica aflate sub autoritatea Consiliului Local al
Municipiului Oradea sau a Primarului Municipiului Oradea .

[.B.COMPARTIMENTUL AGRICOL

Compartimentul Agricol este subordonat Serviciului Juridic — Contencios, este
condus de seful de serviciu si se subordoneaza directorului executiv al Directiei
Juridice, avand atributii specifice:

1. transcrierea si completarea pe anul in curs in noile registre agricole a pozitiilor din
vechile registre reprezentand gospodariile populatiei detinatoare de terenuri
agricole si animale;

2. deschiderea de noi pozitii in registrul agricol la solicitarea proprietarilor de terenuri
sau a detinatorilor de animale;

3. modificari ale acestor pozitii survenite ca urmare a vanzarilor-cumpararilor,

mostenirii, donatii, schimbari ale categoriilor de folosinta a terenurilor;

evidenta gospodariilor populatiei detinatoare de terenuri agricole sl animale,
inscrierea titurilor de proprietate ca urmare a reconstituirii dreptului de proprietate
in conformitate cu legile fondului funciar ;

conduce evidentele persoanelor fizice sau juridice care au terenuri in arenda;
elibereaza adeverinte de proprietate cu situatia existenta in registrul agricol,
elibereaza atestate de producator ( pentru vanzari de produse agricole ) si
carnete de comercializare, potrivit evidentelor pe care le detin, dupa o prealabila
verificare in teren ;

9. comunicarea lunara la Administratia Financiara a modificarilor survenite la vechile
proprietatii inscrise in registrul agricol precum si comunicarea noilor proprietari;
10.comunicarea saptamanala la Directia Economica — Serviciul Impunere Persoane

a modificarilor survenite la vechile proprietati inscrise in Registrul Agricol precum

si comunicarea noilor proprietari;

11.colaboreaza cu organele specializate privind combaterea si prevenirea
epizootiilor;

12. verifica in teren reclamatiile si sesizarile privind registrul agricol;

13.elibereaza adeverinte (pasus) pentru vanzari de animale ( la piata sl abator);

14.intocmirea darilor de seama statistice (cu regim special) privind anumite situatji
din registrul agricol si care sunt inaintate Directiei Judetene de Statistica Bihor in
termenele stabilite prin lege;

15.conduce evidenta asociatjilor agricole cu personalitate juridica;

16. elibereaza adeverinte de somaj, ajutor social, handicap, succesiune si burse;

17.verificari in teren a verigiditatii datelor declarate in registru agricol;
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18. centralizeaza toate datele inscrise in registrul agricol;

19.intocmeste raspunsuri la corespondenta privind Registrul agricol;

20. relatii cu publicul privind Registrul agricol;

21.actualizeaza zilnic baza de date privind evidentele de Registru Agricol.

Relatii interne:

PRIMAR:

- primeste informari, rapoarte privind activitatea Compartimentului Agricol si semneza
actele emise de acest compartiment

- transmite dispozitji

- avizeaza dari de seama statistice

- avizeaza atestate de producator si carnete de comercializare

SECRETAR

-avizeaza atestate de producator cu regim special si toata corespondenta redactata de
Compartimentul Agricol.

DIRECTIA ECONOMICA

- comunica un exemplar din documentatia referitoare la declararea terenurilor agricole.

Relatii externe:
CETATENI:
- primeste cereri, sesizari, reclamatii cu privire la problemele cu care se ocupa serviciul;
- transmite raspunsuri la cererile cetatenilor
RELATII CU ALTE INSTITUTII:
- Directia Judeteana de Statistica Bihor
- Prefectura Judetului Bihor
- Directia pentru Agricultura si Dezvoltare Rurala
- Camera agricola

Il. SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA are in subordine:

Serviciul Administratie Publica Locala, parte componenta a Directiei Juridice,
este condus de un sef serviciu, se subordoneaza directorului executiv si se
compune din urmatoarele compartimente :

- Compartimentul Fond Funciar

- Compartimentul Asociatii de Proprietari

- Compartimentul Autoritate Tutelara.
Serviciul  Administratie Publica Locala, prin structurile sale interne desfasoara
urmatoarele activitati

[ILA. COMPARTIMENTUL FOND FUNCIAR, face parte din structura interna a Serviciul
Administratie Publica Locala si indeplineste urmatoarele atributii:

1. solutioneaza cereri privind reconstituirea sau constituirea dreptului de proprietate
formulate de catre cetateni in temeiul legilor fondului funciar si intocmesc
documentatia aferenta propunerii eliberarii titlului de proprietate;

2. participa la punerea in posesie a suprafetelor de teren reconstituite prin
eliberarea titlurilor de proprietate;

3. participa la sedintele Comisiei Locale de Fond Funciar, fac propuneri privind
solutionarea cererilor depuse in temeiul legilor fondului funciar si supun dezbaterii
modalitatea de solutionare a acestora;
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8.

9.

incheie procese-verbale de punere in posesie cu persoanele indreptatite la
beneficiul legilor fondului funciar;

intocmesc puncte de vedere catre Serviciul Juridic Contencios privind litigiile
formulate in temeiul legilor funciar;

manifesta preocupare in perfectionarea profesionala prin studierea legislatiei si a
literaturii de specialitate;

manifesta solicitudine fata de cetateni si raspunde petitiilor adresate de acestia
institutiei;

raspunde n scris cetatenilor ce au formulat diferite cereri cu ocazia audientelor
acordate de conducere;

tine evidenta titlurilor de proprietate eliberate.

I.B. COMPARTIMENTUL ASOCIATII DE PROPRIETARI, parte componenta a
Serviciului Administratie Publica Locala, indeplineste urmatoarele atributii:

1.

8.

9.

formularea raspunsurilor legate de acestea si pastrarea dosarelor de Legea
112/1995;

2. indruma si controleaza asociatiile de proprietari de pe raza mun.Oradea;
3.
4. acordarea de asistenta privind infiinfarea si modificarea statutului si acordului de

procedeaza la atestarea administratorilor si eliberarea adeverintelor de atestare;

asociere a asociatiilor de proprietari;

pastreaza dosarele de infiintare a asociatiilor de proprietari precum si intocmeste
evidenta acestora ;

participarea la adunari generale ale proprietarilor, in urma invitatiilor asociatiilor
de proprietari sau a proprietarilor, pentru a acorda proprietarilor consultanta
privind legile n vigoare;

efectueaza  verificari financiar-contabile si de gestiune a asociatiilor de
proprietari;

tine evidenta situatiei soldurilor elementelor de activ si pasiv de la asociatiile de
proprietari;

intocmeste si prezinta informari si referate, pe baza verificarilor in teren a
cererilor, sesizarilor, reclamatiilor, adreselor si notelor de audientg;

10. verifica lunar la furnizorii de servicii de utilitati situatia asociatiilor de proprietari

restante si iau masuri pentru verificarea acestora;

11.desfasoara activitati privind pregatirea, organizarea si desfasurarea alegerilor

I.C.

generale si locale, prezidentiale, europarlamentare si a referendumurilor, conform
legilor Tn vigoare.

COMPARTIMENT AUTORITATE TUTELARA, componentd a Serviciului

Administratie Publica Locala, indeplineste urmatoarele atributii:

1.

2.

3.

intocmeste referate si redacteaza proiecte de dispozitii privind instituirea curatelei
pe seama bolnavilor psihici, in vederea reprezentarii acestora in procesul de
punere sub interdictie;

intocmeste referate si redacteaza proiecte de dispozitii privind instituirea curatelei
pe seama bolnavilor psihici nepusi sub interdictie, in vederea reprezentarii
acestora in fata instantelor judecatoresti, in diferite procese, altele decéat cele de
punere sub interdictie, Tn fata notarilor publici

verifica de cate ori este necesar, modul in care curatorul a administrat pensia
bolnavilor psihici nepusi sub interdictie
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4. efectueaza pe teren un control efectiv si continuu asupra modului in care parintii
isi indeplinesc indatoririle cu privire la persoana si bunurile copilului minor
(conform art.108 Cod Familiei)

5. solicita instantelor judecatoresti in calitate de delegat al autoritatii tutelare,
punerea sub interdictie a unei persoane care nu are apartinatori si este bolnava
psihic;

6. verifica pe teren si intocmeste anchete sociale privind internarea nevoluntara a
bolnavilor psihici periculogi, conform Legii nr.487/2002

7. asista persoanele varstnice in fata notarilor publici, cu ocazia incheierii unui act
baza Legii nr.17/2000

8. verifica pe teren situatia bolnavilor pusi sub interdictie si intocmeste anchete
sociale privind situatia bolnavilor psihici pentru care urmeaza sa se instituie tutela

9. intocmeste referate si redacteaza proiecte de dispozitii privind instituirea tutelei
pe seama bolnavilor psihici

10. verifica de cate ori este necesar socotelile privitoare la veniturile bolnavilor pusi
sub tutela si la cheltuielile facute cu intrefinerea acestora si cu administrarea
bunurilor sale si daca sunt regulat intocmite si corespund realitatii va da
descarcare tutorelui

11.verifica darea de seama generala prezentata de tutore la incetarea tutelei

12.intocmeste referate si redacteaza proiecte de dispozitii privind instituirea curatelei
pe seama minorilor in vederea reprezentarii sau asistarii acestora la diferite
institutii de stat la acceptarea unei succesiuni,la ridicarea pensiei de urmas, la
cumpadrarea sau vanzarea unor bunuri imobile, la acceptarea unor donatii, etc.

13.asista minorii in cursul procedurii speciale de anchetare a acestora la cele mai
importante acte procedurale, conform art. 475, 476, Cod proc. Penala

14.intocmeste si comunica instantelor judecatoresti avizele date in problema
incredintarii minorilor in caz de divor{, de stabilire a domiciliului acestora sau de
reincredintare, dupa efectuarea verificarilor pe teren la domiciliile parintilor

15.intocmeste referate si redacteaza proiectul de dispozitie privind stabilirea
reprezentantului legal al adultului cu handicap grav, nedeplasabil, in vederea
ridicarii si administrarii in favoarea bolnavului a indemnizatiei lunare cuvenite
conform Ordinului 380/2002

16.verifica pe teren si efectueaza anchete sociale cu privire la executarea sau
neexecutarea corespunzatoare a obligatiilor de intretinere si ingrijire a persoanei
varstnice, obligatii asumate prin incheierea unui contract de intretinere in temeiul
articolelor 30-34 din Legea 17/2000

17.verifica pe teren si intocmeste grile de evaluare medico-sociale a persoanelor
care se interneaza in unitatile de asistenta medico-sociale

18.verifica pe teren si intocmeste anchete sociale privind situatia familiala a
persoanelor condamnate care solicita amanarea executarii pedepsei sau
intreruperea executarii pedepsei (conform art 453-457 Cod de procedura penalad)

19. primeste publicul pentru consultanta si pentru clarificarea unor situatii.

Relatii interne:

PRIMAR:

- primeste la semnat toate lucrarile rezultate din activitatea Serviciului Administratie
Publica Local3;
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- primeste raspunsuri, informari si referate legate de activitatea serviciului; actele
necesare organizarii din punct de vedere tehnic a alegerilor generale, locale,
europarlamentare si a referendumului

- transmite dispozitii, corespondenta, note de audienta.

SECRETAR:

- primeste pentru vizat legalitatea tuturor proiectelor de dispozitii rezultate din activitatea
compartimentelor;

- actele necesare organizarii din punct de vedere tehnic a alegerilor generale, locale,
europarlamentare si a referendumului .

STRUCTURILE FUNCTIONALE DIN CADRUL PRIMARIEL:

- Serviciul Juridic - Contencios;

- Compartimentul Asociatii de Proprietari, desfasoara in colaborare cu toate direcitiile,
serviciile, birourile, compartimentele, activitati legate de organizarea din punct de vedere
tehnic si desfasurarea alegerilor generale si locale, prezidentiale, alegerilor euro-
parlamentare, referendumului si orice alte activitati necesare realizarii atributiilor de
serviciu.

Relatii externe:

CETATENII:

- primeste cereri, sesizari, reclamatii cu privire la problemele cu care se ocupa serviciul;
- transmite raspunsuri la cererile cetatenilor.

RELATII CU ALTE INSTITUTII:

- Directia Generala Judeteana pentru Protectia Drepturilor Copilului: pentru adoptii;
- Instantele judecatoresti;

- Inspectoratul Teritorial pentru Protectia Persoanelor cu handicap;

- Spitalele de neuropsihiatrie: Oradea, Stei, Nucet;

- Prefectura Judetului Bihor;

- Autoritatea Electorala Permanenta;

- O.C.P.L

Directia Juridica prin structurile sale organizatorice interne asigura legalitatea actiunilor
si a documentelor la nivelul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Oradea
si a institutiilor subordonate Consiliului Local al Municipiului Oradea .

DIRECTIA TEHNICA

Art. 87. Structura organizatorica a Directiei Tehnice este urmatoarea:
Director Executiv al Directiei Tehnice
Director Executiv Adjunct
- Biroul Drumuri Publice
- Compartimentul Investitii si Avizare Lucrari
- Compartimentul Eficienta Energetica
Director Executiv Adjunct
- Serviciul Lucrari si Servicii Publice - Compartimentul Spatii Verzi
- Compartimentul Protectia Mediului
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- Compartimentul Transport Public Local
- Compartiment Gestiune Date

Art.88. Directia Tehnica este condusa de un director executiv si doi directori
executivi adjuncti si este coordonata de catre un viceprimar care este subordonat
primarului si consiliului local.

Prin coordonarea serviciilor publice de interes local si verificarea gradului de
indeplinire a indicatorilor de performanta in derularea acestor servicii se urmareste
satisfacerea nevoilor comunitatii locale in vederea ridicarii gradului de civilizatie gi
confort, in conformitate cu obiectivele strategice privind dezvoltarea durabila a
municipiului Oradea.

Art.89. (1) Structura componenta integrata a Aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Oradea, Directia Tehnica isi desfasoara activitatea in concordanta cu
misiunea de a actiona 1in slujba locuitorilor municipiului Oradea, pentru a rezolva
nevoile comunitatii intr-o maniera legala, transparenta, echitabila, competenta si
eficienta, in vederea cresterii gradului de civilizatie si confort, in conformitate cu
obiectivele strategice privind dezvoltarea durabila a municipiului Oradea potrivit
standardelor, recomandarilor si practicilor europene in materie.

(2) Pentru indeplinirea misiunii ce ii revine, ca structura integrata in cadrul administratiei
publice locale din Municipiul Oradea, Directia Tehnica isi propune realizarea biectivelor
generale si obiectivelor strategice, ce deriva din acestea, potrivit competentelor ce ii
revin in cadrul Aparatului de specialitate al Primarului Municipiului si anume:

e Obiectiv General nr.1 - Cresterea calitatii vietii locuitorilor Municipiului
Oradea prin imbunatatirea continua a coordonarii si cresterea calitatii
serviciilor publice de interes local, verificarea gradului de indeplinire a
indicatorilor de performanta in derularea acestor servicii pentru satisfacerea
nevoilor comunitatii locale.

e Obiectiv specific nr.1.1- Satisfacerea nevoilor comunitatii locale
in ceea ce priveste organizarea, functionarea, extinderea si
modernizarea infrastructurii / sistemelor edilitare aferente,
solutionarea cu celeritate a deficientelor si avariilor asigurand
cresterea calitatii  serviciilor si monitorizarea concesionarilor Si
operatorilor legali pentru serviciile publice si activitatile de interes
public, inclusiv cu privire la modul de realizare a indicatorilor de
performanta asociati, periodic, pe teritoriul Municipiului Oradea in
domeniul:

- alimentare cu apa, canalizare menajera si colectare ape
ape pluviale
- producere, distributie si furnizare agent termic pentru
utilizatorii SACET
- iluminat public
- transport public local in regim taxi de
persoane si de marfuri si in regim de inchiriere
- salubrizare in Municipiul Oradea, aferent tuturor activitatilor
legale specifice serviciului de salubrizare
- distributia si furnizarea gazului natural catre consumatorii
bransati la sistemul public specific
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- gestionare a cainilor fara stapan

- administrarea domeniului public in piete / oboare, stranduri
publice, cimitirul municipal, gradina zoologica

- administrarea domeniului public cu privire la intretinerea
/dezvoltarea / diversificarea si modernizarea spatiilor verzi si
zonelor de agrement, dotare cu mobilier stradal inclusiv
echipamente de joaca si echipamente pentru terenuri de sport

e Obiectiv specific nr.1.2. - Indeplinirea  obligatilor ce revin
administratiei publice locale cu privire la protectia mediului, prin
intocmirea si  asigurarea resurselor financiare necesare,
monitorizarea implementarii Planurilor locale de actiune de mediu
(inclusiv Planurilor  sectoriale de gestionare a deseurilor si
deseurilor de ambalaje, calitatii aerului, reducerii zgomotului,
prevenirii accidentelor in intalatii ce intra sub incidenta Directivei
SEVESO.,etc.), conservarea / dezvoltarea ecosistemelor naturale
pe teritoriul Municipiului Oradea.

Obiectiv General nr.2- Implementarea planurilor de dezvoltare durabila si a
cadrului strategic de referinta, pentru asigurarea intretinerii /mentinerii,
dezvoltarii si modernizarii infrastructurilor si utilitatilor publice cu privire la
retele edilitare, spatii verzi si zone de agreement, protectia mediului,
eficienta energetica, mobilitate urbana si transport public local,
infrastructura rutiera si pietonala din Municipiul Oradea, in concordanta cu
standardele, recomandarile si practicile nationale si europene in materie.

1. Obiectiv specific nr.2.1. - Promovarea si elaborarea proiectelor
pentru obiective de investitii aferente infrastructurilor si utilitatilor
publice cu privire la retele edilitare, spatii verzi si zone de
agreement, protectia mediului, eficienta energetica, mobilitate
urbana si transport public local, infrastructura rutiera si pietonala
din Municipiul Oradea in concordanta cu Strategia Locala de
dezvoltare si Planurile de actiune sectoriale, cu respectarea
legislatiei nationale si standardeor nationale aplicabile si potrivit
recomandarilor / practicilor nationale si europene in materie

2. Obiectiv specific nr.2.2.- Executarea lucrarilor pentru obiectivele
de investitii aferente infrastructurilor si utilitatilor publice cu privire
la retele edilitare, spatii verzi si zone de agreement, protectia
mediului, eficienta energetica, mobilitate urbana si transport
public  local, infrastructura rutiera si pietonala din Municipiul
Oradea in concordanta cu proiectele planificate si elaborate si cu
fondurile bugetare allocate.

3. Obiectiv specific nr.2.3.- Realizarea cu celeritate si eficienta a
lucrarilor de intretinere / reparatii pentru mentinerea capacitatilor
de functionare proiectate, aferent infrastructurilor si utilitatilor
publice pentru care indeplineste atributile de administrator in
numele municipiului Oradea, privind retelele edilitare, spatiile
verzi si zonelor de agreement,in domeniile protectiei  mediului,
infrastructurii  rutiere si pietonale din Municipiul Oradea in
vederea cresterii sigurantei si confortului locuitorilor si vizitatorilor
Municipiului Oradea in concordanta cu standardele nationale
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aplicabile si cu recomandarile / practicile nationale si europene
in materie si a fondurilor bugetare alocate in acest scop

4. Obiectiv specific nr.2.4.- Emite acorduri / avize pentru executia
lucrarilor si/sau desfacere de pavaj si asigura verificarea readucerii
la starea initiala a terenului afectat de aceasta categorie de lucrari,
in conformitate cu legislatia in vigoare aplicabila cu termenele si
in conditiile precizate conform Regulamentului de eliberare a
acordului si avizului de executie a lucrarilor aferente retelelor
tehnico-edilitare realizate pe domeniul public al Municipiului
Oradea.

Obiectiv General nr.3 - Atragerea si alocarea fondurilor financiare pentru
activitatile care se deruleaza prin Directia Tehnica, cu respectarea
prevederilor legale in cheltuirea fondurilor publice, in vederea implementarii
Planurilor de dezvoltare durabila si a cadrului strategic de referinta prin
care se asigura mentinerea, dezvoltarea si modernizarea infrastructurilor si
utilitatilor publice cu privire la retele edilitare,protectia mediului, eficienta
energetica, serviciilor publice,mobilitate urbana si transport public local si
in infrastructura rutiera si pietonala (constand in construirea si modernizarea
strazilor, podurilor, pasajelor, spatiilor de parcare, pistelor de biciclete) din
Municipiul Oradea

1. Obiectiv specific nr.3.1.- Intocmeste programele anuale si
multianuale de implementare a lucrarilor de investitii si celor de
intretinere/reparatii/servicii necesare, aferente infrastructurilor  si
utilitatilor publice, care intra in competenta de derulare a Directiei
Tehnice, cu privire la retele edilitare,protectia mediului, eficienta
energetic, serviciile publice,mobilitate urbana si transport public
local, in infrastructura rutiera si pietonala (strazi, poduri, pasaje,
spatii de parcare, piste de biciclete,etc), in vederea cuprinderii
sumelor necesare in bugetele anuale ale Municipiului Oradea si a
identificarii surselor de finantare inclusiv pentru atragerea de
fonduri din alte surse legal constituite decat veniturile proprii ale
Municipiului Oradea.

2. Obiectiv specific nr.3.2.- Asigura ldentificarea, programarea si
realizarea demersurilor legale necesare asigurarii fondurilor
financiare, pe termen scurt si mediu, aferent activitatilor care sunt in
competenta de derulare a Directiei Tehnice, pe baza necesarului de
investitii /lucrari de intretinere /reparatii stabilit in concordanta cu
Planurile de dezvoltare durabila si a cadrului strategic de referinta
prin care se asigura mentinerea, dezvoltarea si modernizarea
infrastructurilor si utilitatilor publice cu privire la retele edilitare,
protectia mediului, eficienta energetica, serviciilor publice, circulatiei
rutiere si pietonale din Municipiul Oradea

Obiectiv general nr.4. - Administrarea eficienta a resurselor umane si a
angajarii si efectuarii transparente a cheltuirii fondurilor financiare aferent
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lucrarilor si serviciilor derulate prin Directia Tehnica , pentru realizarea
obiectivelor de investitii si a lucrarilor si serviciilor pentru intretinerea si
repararea patrimoniului public al municipiului Oradea aferent infrastructurii
de iluminat public, infrastructurii rutiere si pietonale specific strazilor,
podurilor, pasajelor, spatiilor de parcare, pistelor de biciclete, sistemelor de
semnalizare si siguranta circulatiei, spatiilor verzi si zonelor de agreement,
mobilierului urban specific, etc. ,

1.0Obiectiv specific nr.4.1.- Asigura intocmirea caietelor de sarcini
pentru fiecare procedura de achizitie publica derulata de structura
specializata a Primariei Municipiului Oradea pentru activitatile ce
intra in competenta Directiei Tehnice, in conformitate cu standardele
si normativele tehnice aplicabile in vigoare si Procedurile de Sistem
si Operationale instituite la nivelul Primariei Municipiului Oradea
pentru fiecare contract incheiat aferent executarii lucrarilor de
investitii,lucrari de intretinere si reparatii /prestari servicii/ furnizare
de produse, dupa caz, cu privire la retele edilitare, protectia
mediului, eficienta energetica, serviciile publice, mobilitate urbana si
transport public local, infrastructura rutiera si pietonala (strazi,
poduri, pasaje, spatii de parcare, piste de biciclete ,etc).

2. Obiectiv specific nr.4.2.- Verifica realizarea lucrarilor de investitii,
cantitativ si calitativ, potrivit prevederilor proiectelor /caietelor de
sarcini, prevederilor aferente fiecarui contract pentru
achizitionarea de lucrari de investitii, pentru executarea de lucrari
de intretinere / reparatii, prestari servicii / furnizare de produse,
dupa caz, cu respectarea pevederilor legale si contractuale privind
executarea, receptia si plata lucrarilor/serviciilor /furnizarii de
produse din fonduri publice, inclusiv aplicarea penalitatilor in cazul
nerespectarii prevederilor legale si clauzelor contractuale de catre
executantii de lucrari si prestatorii de servicii / furnizorii de produse

Obiectiv General nr.5 - Asigurarea unui cadru adecvat de informare,
consultare si participare a locuitorilor in adoptarea deciziilor cu privire la
reglementarea, organizarea si functionarea serviciilor publice oferite de
administratia publica locala si perspectivele de dezvoltare a infrastructurii
serviciilor publice infrastructurii rutiere si pietonale, cu privire lamentinerea si
dezvoltarea spatiilor verzi si zonelor de agreement in municipiului Oradea,
pentru programe si proiecte ce se deruleaza prin Directia Tehnica a Primariei
Municipiului Oradea
1. Obiectiv specific nr.5.1- Dezvoltarea durabila economico-
sociala a Municipiului Oradea prin planificarea si organizarea
procedurilor pentru informarea, consultarea/dezbaterea publica
in vederea cresterii gradului de participare a locuitorilor in luarea
deciziilor pentru programele si proiectele derulate prin Directia
Tehnica cu privire la organizarea, functionarea si dezvoltarea
serviciilor publice locale
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Obiectiv General nr. 6 - Solutionarea cererilor si petitiilor persoanelor fizice
/persoanelor juridice, in concordanta cu standardele si normele legale
aplicabile in domeniu, potrivit termenelor asumate, la reclamatiile /sesizarile
Ipetitiile, repartizate prin orice cale prevazuta de legislatia in vigoare si puse
in practica/primite prin aplicatiile implementate la nivelul Primariei
Municipiului Oradea, in legatura cu activitatile si competentele stabilite pentru
Directia Tehnica
1. Obiectiv specific nr.6.1- Asigura verificarea  problemei /
/activitatii la care se refera petentul si raspunde de eleborarea si
comunicarea raspunsului in termen de maxim 15 zile, de la
inregistrarea la Registratura PMO, pentru reclamatiile /sesizarile
Ipetitile scrise, primite in legatura cu activitatile si competentele
stabilite prin ROF, pentru toate structurile coordonate si conduse
direct din cadrul Directiei Tehnice
2. Obiectiv specific nr.6.2 - Asigura verificarea / activitatii la care
se refera petentul si raspunde de eleborarea si comunicarea
raspunsului in termen de maxim 4 zile lucratoare, de la
inregistrarea la Registratura PMO, la reclamatiile / sesizarile
Ipetitiile, primite prin aplicatia PET (Oradea City Report) in
legatura cu activitatile si competentele stabilite prin ROF, pentru
toate structurile din cadrul Directiei Tehnice
3. Obiectiv specific nr.6.3. - Asigura remedierea deficientei
asupra careia a comunicat un termen de solutionare si care intra
in competenta directa de activitate potrivit ROF si verifica
respectarea acestor termene de catre companiile subordonate
Consilului Local sau de catre prestatorii de servicii /concesionarii
care indeplinesc in mod legal si contractual astfel de
responsabilitati, referitor la reclamatiile /sesizarile /petitiile, primite
prin aplicatia PET (Oradea City Report ) sau prin sistemul uzual
cu inregistrare la Registratura PMO, pentru toate structurile din
cadrul Directiei Tehnice

Obiectiv General nr.7 - Cresterea capacitatii institutionale a Directiei
Tehnice, ca structura integrate a administratiei publice locale a Municipiului
Oradea, asigurand imbunatatirea functionarii mecanismelor interne in
vederea cresterii eficacitatii si eficientizarii sistemelor de management prin
identificarea obiectivelor, actiunilor, responsabilitatior, termenelor, prin
implementarea Sistemului de control intern/managerial, aplicarea legislatiei in
vigoare si a principiilor de buna practica existente la nivel european si
national ale unor parteneri cu activitati similare cu Directia Tehnica din
Primaria Municipiului Oradea

1. Obiectiv specific nr.7.1: Reflectarea in documente scrise a
organizarii controlului intern / managerial, implementarea Procedurilor
de sistem elaborate la nivelul Primariei Oradea, elaborarea si
implemtarea Procedurilor Operationale pentru activitatile ce intra in
competenta Directiei Tehnice, monitorizarea tuturor operatiunilor si a
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elementelor specifice, inregistrarea si pastrarea in mod adecvat a
documentelor la nivelul Directiei Tehnice si la nivelul fiecarei structuri
functionale componente;

2. Obiectiv specific nr.7.2: - Dezvoltarea, operarea si monitorizarea
implementarii standardelor de referinta parte a sistemului de control
intern/managerial la nivelul tuturor structurilor componente ale directiei
Tehnice si tuturor functiilor publice de conducere si de executie

3. Obiectiv specific nr.7.3 :- Stabilirea obiectivelor specifice ce deriva
din Obiectivele Gnerale ale Directiei Tehnice la nivelul structurilor
functionale componente si responsabilizarea fiecarui functionar
public de conducere si /sau de executie din Directia Tehnica in
asigurarea indeplinirii obiectivelor prin stabilirea indicatorilor de
performanta relevant asociati, specifici fiecarei functii publice de
conducere si /sau de executie potrivit competentelor stabilite prin
Fisa postului, ca o premisa la indeplinirea obiectivelor stabilite
Directiei Tehnice.

(3) Pentru atingerea obiectivelor cei revin in scopul indepinirii misiunii in calitate
de structura integrata a Aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Oradea,
Directia Tehnica are urmatoarea structura organizatorica:

I. SERVICIUL LUCRARI SI SERVICII PUBLICE
indeplineste urmatoarele atributii:

- activitatea de control si inspectie stradala din punct de vedere edilitar - gospodaresc
pe raza municipiului Oradea si urmare a acestei activitati are atributii de constatare si
sanctionare contraventionala, in cazul persoanelor fizice si juridice, pentru savarsirea
unor fapte contraventionale pentru incalcarea prevederilor Regulamentului de
salubrizare a municipiului Oradea, Regulamentului privind organizarea, dezvoltarea si
intretinerea spatiilor verzi din municipiul Oradea, altor fapte contraventionale potrivit
atributiilor stabilite prin Hotarari ale Consiliului Local si/ sau in calitate de imputerniciti
ai Primarului Municipiului Oradea potrivit prevederilor legale.

- activitate de verificare si control privind gradul de realizare a indicatorilor de
performanta a serviciilor publice si a modului de respectare a contractelor de
concesiune / delegare a gestiunii de catre operatorii care presteaza servicii publice,
privind:

* asigurarea salubrizarii pe teritoriul municipiului Oradea, inclusiv cu
privire la modul de indeplinire a serviciului public de deratizare,
dezinsectie, dezinfectie si tratamente fitosanitare pe teritoriul municipiului
Oradea,

+ alimentarea cu apa, canalizare si epurare a apelor uzate, colectarea,
si evacuarea apelor pluviale,

« productia, distributia si furnizarea de energie termica in sistem
centralizat
* serviciul de asigurare a iluminatului public,

* serviciul de gestionare a cainilor comunitari, inclusiv a activitatii
adapostului,
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apartinand Municipiului Oradea, pentru cainii comunitari,
* serviciul de ecarisaj ( colectarea cadavrelor animalelor si pasarilor de
pe teritoriul municipiului Oradea)
» administrarea si exploatarea pietelor agroalimentare apartinand
Municipiului Oradea
» administrarea si exploatarea pietelor pentru produse nealimentare,
apartinand Municipiului Oradea
* gestionarea detinerii in captivitate a animalelor salbatice in cadrul
Gradinii Zoologice a municipiului Oradea,
* activitatii de stocare a masei lemnoase de catre SC ADP SA Oradea
» administrarea strandurilor publice apartinand Municipiului Oradea
» administrarea grupurilor sanitare publice
» administrarea Cimitirului Municipal
- verificare, control si coordonare a lucrarilor, care sunt in competenta Directiei
Tehnice, privind intretinerea, repararea si executarea de lucrari noi la mobilierul urban
(banci, cosuri de gunoi, aparate de joaca, garduri metalice si imprejmuiri pentru
protejarea zonelor verzi) amplasat pe domeniul public, confectii metalice, pavaje,
incadrari cu borduri, platforme din beton nearmat pe domeniul public; razuit afise de pe
panourile de afisaj amplasate pe domeniul public, de pe stalpii de iluminat public, cladiri
publice, etc.; amenajare locuri de joaca in zonele verzi si pe alte terenuri apartinand
domeniului public din municipiul Oradea, care nu sunt in administrarea altor persoane
juridice. Asigura si raspunde de confirmarea cantitativa si calitativa a lucrarilor pentru
care plata se face de
catre Primaria Municipiului Oradea pe baza situatiilor de lucrari confirmate de catre
Directia Tehnica - Serviciul Lucrari si Servicii Publice
- verificare, control si coordonare, in calitate de reprezentat al achizitorului,
administratia publica locala, a activitatiior de realizare/indeplinire a obligatiilor
contractuale de catre executanti/prestatori a unor lucrari de extindere, modernizare,
exploatare, intretinere, reparare dotari / amenajari ale terenului / instalatiilor si
echipamentelor edilitare, pe teritoriul municipiului Oradea si care sunt in
responsabilitatea Directiei Tehnice.

- specifice in calitate de Unitate locala de monitorizare a serviciilor comunitare de
utilitati publice si potrivit carora elaboreaza si actualizeaza anual strategiile locale
privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice, precum si
planurile locale de implementare aferente acestora.In aceeasi calitate asigura
intocmirea si comunicarea /primirea tuturor informarilor /situatiilor in relatia cu alte
autoritati/institutii /structuri centrale si locale, cu prestatori de servicii care gestioneaza
servicii publice pe teritoriul municipiului Oradea si investitii aferente acestor servicii.

- de constatare si sanctionare contraventionala, in cazul persoanelor fizice si
juridice, pentru savarsirea unor fapte contraventionale pentru incalcarea prevederilor
Regulamentului de salubrizare a municipiului Oradea, Regulamentului privind
organizarea, dezvoltarea si intretinerea spatiilor verzi din municipiul Oradea, altor fapte
contraventionale potrivit atributiilor stabilite prin Hotarari ale Consiliului Local si/ sau in
calitate de imputerniciti ai Primarului Municipiului Oradea potrivit prevederilor legale.

- alte atributii prevazute in prezent potrivit Regulamentul de organizare si
functionare a aparatului de specialitate al Primarului Municipilui Oradea.
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Indeplinirea atributiilor ce revin Serviciului Lucrari si Servicii Publice se
realizeaza, prin verificare, control si coordonare, prin functionarii publici din
cadrul structurii, in conformitate cu specificatiile din fisa postului, astfel:

e in mod direct cu privirela:

A.Gradul de indeplinire a indicatorilor de performanta si modul de respectare a
contractelor de concesiune/delegare a gestiunii de catre operatorii care presteaza
servicii publice pentru :

1. Alimentarea cu apa potabila a populatiei :

- Solutioneaza sesizarile, reclamatiile primite, in scris si telefonic sau prin audiente, de la
persoane fizice si/ sau persoane juridice.

- Actioneaza pentru remedierea operativa a cazurilor depistate pe retele de alimentare
cu apa prin comunicare cu dispeceratul Companiei de Apa si verificarea in teren.

- Intocmeste corespodenta necesara continand sarcini concrete spre Compania de Apa
pentru rezolvarea tuturor problemelor.

- Urmareste si controleaza modul in care SC COMPANIA DE APA SA ORADEA asigura
buna functionare, intretinere, reparatii si consum de apa pentru cismele publice,
confirma consumul de apa inregistrat

- Urmareste si controleaza modul in care SC COMPANIA DE APA SA ORADEA asigura
buna functionare, intretinere, reparatii si consum de apa pentru fantani arteziene si
retele hidranti pentru spatii verzi,confirma consumul de apa inregistat.

- Asigura si raspunde de confirmarea cantitativa si calitativa a serviciilor/lucrarilor
pentru care plata se face de catre Primaria Municipiului Oradea pe baza situatiilor de
lucrari confirmate de catre Directia Tehnica - Serviciul Lucrari si Servicii Publice

- colaboreaza cu A.B.A. Crisuri Oradea pentru executarea de lucrari de indiguiri pe
cursuri de apa impotriva pericolelor de inundatii.

- Intocmeste studii, rapoarte, caiete de sarcini, regulamente aferente serviciului public
de alimentare cu apa potabila a populatiei.

2.Canalizare menajera si pluviala:

- Solutioneaza sesizarile, reclamatiile primite, in scris si telefonic sau prin audiente, de la
persoane fizice si/sau persoane juridice.

- Actioneaza pentru remedierea operativa a avariilor depistate in reteaua de canalizare
menajera si pluviala transmitand Companiei de Apa sarcini concrete si verificand
rezolvarea problemelor.

- Verifica starea tehnica a canalelor pluviale si gurilor de preluare a apelor pluviale,
precum si stadiul de colmatare a acestora consemnand in fisa de monitorizare
constatarile.

- Solicita operatorului programul si verifica modul de realizare a programului lunar de
decolmatare/ curatire a canalizarii pluviale si gurilor de preluare a apelor pluviale

- Verifica respectarea contractului cu Compania de Apa urmarind calitatea, cantitatea si
respectarea documentatiilor prezentate si aprobate. Asigura si raspunde de confirmarea
cantitativa si calitativa a serviciilor/lucrarilor pentru care plata se face de catre Primaria
Municipiului Oradea pe baza situatiilor de lucrari confirmate de catre Directia Tehnica
- Serviciul Lucrari si Servicii Publice

- Verifica legalitatea actelor intocmite de Compania de Apa: procese verbale de
receptie, parametri tehnico-economici.



-Intocmeste studii, rapoarte, caiete de sarcini, regulamente aferente serviciului public de
canalizare menajera si pluviala .

3.lluminatul public:

- Urmareste si raspunde de asigurarea bunei functionari a iluminatului public calitativ si
cantitativ,

- Solutioneaza sesizarile, reclamatiile primite in scris si telefonic sau prin audiente de la
cetatenii sau persoane juridice.

- Transmite operativ la S.C. Luxten si S.C. Electrica S.A. sarcinile concrete de rezolvare
a defectiunilor sesizate sau constatate.

- Efectueaza doua controale pe saptamana , pe zone ,conform programului anual,
constatand modul de rezolvare a defectiunilor semnalate anterior si deficientele
existente la data controlului, respectiv a eventualilor terti racordati la sistemul de iluminat
public, care nu au contract de furnizare a energiei electrice, cu SC ELECTRICA SDFEE
ORADEA

- Verifica starea tehnica a corpurilor de iluminat public si le consemneaza in fisa de
monitorizare,

- Intocmeste procese verbale si note de control prin care consemneaza deficientele din
teren stabilind termenul de remediere si urmareste solutionarea acestora

- Verifica in teren si semneaza situatiile de lucrari lunare pentru intretinere iluminat
public, precum si cele realizate pentru inlocuire de echipamente urmare a vandalizarii
acestora, aferent Sistemului de lluminat Public al Municipiului Oradea .

- Verifica si semneaza lunar situatiile de lucrari privind consumul de energie electrica a
iluminatului public tinand cont de consumurile aferente tertilor racordati la iluminatul
public ( reclame luminoase).

- Asigura si participa la predarea amplasamentului catre constructor, impreuna cu
detinatorii de retele, care au eliberat avize — apa canal, termoficare, telefonie, electrice,
gaze naturale, pentru lucrarile de investitii realizate pentru extinderea / modernizarea
sistemului de iluminat public in municipiul Oradea

- Intocmeste referatul si dispozitia primarului pentru constituirea comisiei de receptie la
terminarea lucrarilor si a receptiei finale

- Asigura si raspunde de derularea procedurilor legale de receptie la terminarea
lucrarilor si la receptia finala pentru lucrarile din domeniul sau de competenta

- Urmareste transmiterea (de catre executant) a tuturor documentelor aferente intocmirii
cartii tehnice a constructiei , pentru lucrarile de investitii realizate pentru extinderea /
modernizarea sistemului de iluminat public in municipiul Oradea, raspunde de pastrarea
cartii tehnice in conditii de siguranta.

- Asigura si raspunde de confirmarea cantitativa si calitativa a lucrarilor pentru care
plata se face de catre Primaria Municipiului Oradea pe baza situatiilor de lucrari
confirmate de catre Directia Tehnica - Serviciul Lucrari si Servicii Publice

- Indeplineste toate atributiile in calitate de responsabil de lucrare, inclusiv in relatia cu
Curtea de Conturi,raspunzand de respectarea parametrilor calitativi si cantitativi stabiliti
prin caiete de sarcini,proiecte si detalii de executie,ordinele de lucru si comenzile emise
si aspectelor identificate si stabilite la predarea amplasamentelor executantilor pentru
lucrarile de investitii realizate pentru extinderea / modernizarea sistemului de iluminat
public in municipiul Oradea

- Verifica si urmareste realizarea proiectarii documentatiilor tehnico-economice in toate
fazele de proiectare pentru lucrarile de investiti realizate pentru extinderea /
modernizarea sistemului de iluminat public in municipiul Oradea
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- Participa in comisiile de receptie a documentatiilor tehnico-economice elaborate pentru
lucrarile de investitii realizate pentru extinderea / modernizarea sistemului de iluminat
public in municipiul Oradea modernizare,

- Asigura secretariatul si pune la dispozitia comisiei de receptie a documentatiilor de
proiectare, in vederea verificarii si receptionarii acestora, daca corespund in intregime
cu prevederile din tema de proiectare, realitatea de pe teren, normative, STAS-uri,
reglementari etc.;

- Monitorizeaza lucrarile de investitii: denumirea lucrarilor, faza de executie /stadii
fizice, asigurachizitie lucrari suplimentare/aditionale prin acte aditionale la contract, plati,
etc.

- Asigurarea obtinerii, unde este cazul, a acordurilor/avizelor necesare, obfinerea
certificatelor de urbanism/ autorizatiilor de construire prin depunerea documentatiilor
necesare obfiinerii certificatelor de urbanism (CU), acordurilor/avizelor necesare, precum
si a autorizatiilor de construire (AC), asigura urmarirea procedurilor de obtinere a
acestor acte;

- Urmareste lucrarile de iluminat ornamental de sarbatori si semneaza situatiile de lucrari
aferente.

- Urmareste buna functionare a iluminatului arhitectural pentru Primaria Municipiului
Oradea, pentru toate obiectivele la care acest iluminat este parte a sistemului de
iluminat public.

-Intocmeste studii,sinteze,informari, rapoarte, caiete de sarcini,note justificative,rapoarte
de specialitate, proiecte de HCL,

- Participarea in comisiile de achizitie publica a Primariei municipiului Oradea, atunci
cand sunt numiti prin dispozitia Primarului;

4. Termoficare, apa calda menajera

- Solutioneaza sesizarile, reclamatiile primite in scris si telefonic sau prin audiente de la
cetateni sau persoane juridice.

- Participa ,impreuna cu operatorul serviciului SC Termoficare SA Oradea, la
identificarea avariilor la retelele de termoficare (inclusiv cu privire la lipsa/deteriorarea
capacelor care acopera caminele de vizitare)

- Transmite operativ la S.C. Termoficare SA Oradea sarcinile concrete de rezolvare
operativa a avariilor aparute privind alimentarea cu energie termica sau apa calda
menajera si verifica in teren rezolvarea acestora.

- Urmareste asigurarea conditilor de functionare la parametrii optimi a retelelor de
termoficare primara, secundara, puncte termice.

- Asigura si raspunde de confirmarea cantitativa si calitativa a lucrarilor specifice
serviciului pentru care plata se face de catre Primaria Municipiului Oradea pe baza
situatiilor de lucrari confirmate de catre Directia Tehnica - Serviciul Lucrari si Servicii
Publice

- Urmareste realizarea contorizarii energiei termice la nivel de bransament.

- Intocmeste studii, rapoarte, caiete de sarcini, note justificative, rapoarte de specialitate,
proiecte de HCL,

- Participa in comisiile de achizitie publica a Primariei municipiului Oradea, atunci
cand sunt numiti prin dispozitia Primarului;

5.Serviciul de salubritate

Asigurarea salubrizarii pe teritoriul municipiului Oradea :
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a). Serviciul de salubritate stradala,cu privire la :

- maturatul mecanic si maturatul manual pe strazile din municipiul Oradea

- spalatul mecanic

- stropitul mecanic

- maturatul trotuare

- maturatul statiilor mijloacelor de transport in comun si al statiilor taxi

- maturatul si spalatul pasajelor pietonale subterane din municipiul Oradea

- realizarea activitatii de salubrizare (colectare deseuri) si mentinerea unei
stari corespunzatoare a starii vegetatiei ierboase si arboricole pe spatiile verzi
aferente cailor de comunicatie rutiera in Municipiul Oradea

-golirea si transportul deseurilor colectate din cosurile stradale conform
frecventelor stabilite prin contract si necesitatilor rezultate potrivit situatiei din
teren

- starea tehnica a cosurilor de gunoi si masurile necesare inlocuirii celor
deteriorate

- mentinerea curateniei pe strazi (carosabil si trotuare ), spatii verzi, pe alei si
terenuri apartinand domeniului public ,inclusiv in cvartale de locuit

- necesitatea completarii / montarii suplimentare de cosuri de gunoi stradal pe artere

circulabile, spatii verzi ,locuri de joaca, alte amplasamente aferente domeniului

public.

monitorizarea sesizarilor formulate de cetateni cu privire la serviciul prestat de

operatorul licentiat si urmarirea aplicarii prevederilor contractului incheiat de

administratia publica locala si operatorul licentiat la concesionarea serviciului de
salubritate.

- solutioneaza sesizarile, reclamatiile primite in scris si telefonice sau prin audiente de
la cetateni sau persoane juridice cu privire la salubrizarea in zona cailor de rulare, a
peroanelor de asteptare din statile aferente mijloacelor de transport in comun,
starea tehnica a cosurilor de colectarea gunoiului montate in statii aferente
mijloacelor de transport in comun si a mobilierului urban / dotarilor aferente acestor
statii.

- verifica starea de salubrizare a statiilor de tramvai si autobus,golirea cosurilor de
gunoi, inlocuirea celor defecte aferente acestor statii

- deszapezirea si combatertea poleiului pe strazile din municipiul Oradea, conform
Programului de deszapezire aprobat de Consiliul Local.

b). Serviciul de salubritate menajera, cu privire la:

- detinerea de catre utilizatori a contractelor incheiate cu operatorul de salubritate
licentiat pentru servicii pe teritoriul Municipiului Oradea,SC RER ECOLOGIC SERVICE
SA ORADEA

- colectarea selectiva a deseurilor,inclusiv pentru deseurile de ambalaje provenite de la
populatie, conform Regulamentului de salubritate

- respectarea prevederilor contractuale de catre operatorul de salubritate si utilizator

- deficiente constatate in executarea serviciului public de catre operatorul de salubritate
si utilizator, inclusiv prin intalniri periodice cu utilizatorii si legatura permanenta cu
acestia sau cu reprezentantii acestora — asociatiile de proprietari

- identificarea amplasamentelor pentru realizarea platformelor de colectare a deseurilor
de la populatie, cu respectarea conditiilor stabilite prin legislatia in vigoare privind
distanta fata de locuinte si in colaborare cu utilizatorii reprezentati de asociatiile de
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proprietari/ locatari, cu asigurarea racordarii platformelor amenajate la reteaua de

canalizare a municipiului Oradea

- initierea realizarii platformelor amenajate pentru colectarea selectiva a deseurilor

de la generatorii de deseuri din asociatiile de locatari din municipiul Oradea

- asigurarea salubrizarii (maturat ,spalat) platformelor amenajate pentru colectarea

selectiva a deseurilor de la generatorii de deseuri din asociatiile de locatari

- monitorizarea starii tehnice a platformelor amenajate pentru colectarea selectiva a
deseurilor de la generatorii de deseuri din asociatiile de locatari

- initierea masurilor/lucrarilor necesare repararii / intretinerii platformelor si dotarilor
aferente acestora , inclusiv imprejmuirilor realizate pentru amplasarea containerelor
de deseuri

- controlul transportului containerelor de colectare a deseurilor din demolari de pe
amplasamentele stabilite pentru acoperirea nevoilor cetatenilor din municipiul Oradea

si verificarea salubrizarii acestor amplasamente

- monitorizarea starii tehnice a recipientilor instalati pentru colectarea selectiva a

deseurilor de ambalaje de la populatie si a respectarii de catre operator a programului

de golire si transport al desurilor de ambalaje

- initierea masurilor/lucrarilor necesare repararii / inlocuirii ,daca este cazul,a

recipientilor instalati pentru colectarea selectiva a deseurilor de ambalaje de la populatie

c). Starea de intretinere a curateniei pe spatiile verzi cuprinse in Caietul de Sarcini si
Contractul incheiat cu operatorul de salubrizare SC RER ECOLOGIC SERVICE SA
ORADEA ,cu privire la :

- starea de salubritate a aliniamentelor stradale

- colectarea si transportul deseurilor de pe aliniamentele verzi aferente cailor de
comunicatie rutiera,gradul de curatenie asigurat de operatorul licentiat,
gradul de asigurare a intretinere a vegetatiei ierboase si arboricole de pe
aliniamentele verzi aferente cailor de comunicatie rutiera (iarba cosita,
starea de vegetatie a arborilor ce constituie perdelele vegetale, starea de intretinere
pentru aliniamente de gard viu si necesitati de inlocuire/ completare/ taieri de
intretinere a acestuia, malurile cursurilor de apa

- starea de salubritate a spatiilor verzi existente in cvartalele/cartierele de blocuri Si
alte zone rezidentiale

- cvartale de blocuri - colectarea si transportul deseurilor de pe aliniamentele verzi
aferente cailor de comunicatie rutiera si alei pietonale, gradul de
curatenie asigurat de operatorul licentiat.

- Monitorizarea sesizarilor formulate de utilizatori cu privire la serviciul prestat de
operatorul licentiat si urmarirea aplicarii prevederilor contractului incheiat de
administratia publica locala si operatorul licentiat la concesionarea serviciului de
salubritate, cu asigurarea inscrierii acestora in documentele prevazute de legislatia in
vigoare in vederea cuantificarii gradului de indeplinire a indicatorilor de performanta
pentru serviciul de salubrizare.

- Asigura siraspunde de confirmarea cantitativa si calitativa a lucrarilor pentru care
plata se face de catre Primaria Municipiului Oradea pe baza situatiilor de lucrari
confirmate de catre Directia Tehnica - Serviciul Lucrari si Servicii Publice
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- Intocmeste studii, sinteze, informari, rapoarte, caiete de sarcini, note justificative,
rapoarte de specialitate, proiecte de HCL,

- Participarea in comisiile de licitatie a Primariei municipiului Oradea, atunci cand sunt
numiti prin dispozitia Primarului;

6. Serviciul de dezinsectie, dezinfectie si deratizare si tratamente fitosanitare in
municipiul Oradea.

- Asigura, prin mijloace mass-media locale si prin postare pe site-ul Primariei municipiul
Oradea, informarea persoanelor fizice si juridice din Municipiul Oradea cu privire la tipul
actiunii, perioada desfasurarii, tipul de substante si gradul de toxicitate al acestora,
mijloace de aplicare a tratamentelor, recomandari, interdictii pe perioada desfasurarii
actiunilor de dezinsectie, dezinfectie si deratizare in municipiul Oradea.

- Urmareste si verifica activitatile / lucrarile specifice pentru dezinsectie, dezinfectie si
deratizare, urmarind calitatea, cantitatea si respectarea programului, locatiilor de
desfasurare, contractului de concesionare si caietului de sarcini, specificatiilor tehnice
pentru produsele utilizate de operator, a documentatiilor prezentate si aprobate.

- Realizeaza receptia lucrarilor executate conform contractului de concesiune a
serviciului public de dezinsectie, dezinfectie, deratizare si tratamente fitosanitare,
urmarind calitatea, cantitatea si respectarea documentatiilor prezentate si aprobate

- Asigura verificarea si raspunde de confirmarea Iunara/periodica, cantitativa si
calitativa, a lucrarilor / serviciilor executate pentru care plata se face, pentru Primaria
Municipiului Oradea, pe baza situatiilor de lucrari, confirmate de catre Directia
Tehnica - Serviciul Lucrari si Servicii Publice

- Monitorizeaza sesizarile formulate de utilizatori / persoane fizice sau juridice, cu privire
la serviciul prestat de operatorul licentiat, urmareste si raspunde de aplicarea
prevederilor contractului incheiat de administratia publica locala si operatorul licentiat la
concesionarea serviciului,cu asigurarea inscrierii acestora in documentele prevazute de
legislatia in vigoare in vederea cuantificarii gradului de indeplinire a indicatorilor de
performanta pentru serviciul de dezinsectie, dezinfectie si deratizare in municipiul
Oradea

- Intocmeste studii, sinteze, informari, rapoarte, caiete de sarcini, note justificative,
rapoarte de specialitate, proiecte de HCL.

- Participarea in comisiile de achizitie publica a Primariei municipiului Oradea, atunci
cand sunt numiti prin dispozitia Primarului;

7. Activitati ale domeniului public administrate de SC ADP SA ORADEA
- Solutioneaza sesizarile, reclamatiile primite in scris si telefonic sau prin audiente de la
cetateni sau persoane juridice referitoare la activitatile domeniului public administrat de
SC ADP SA ORADEA
- Urmareste buna desfasurare a activitatilor domeniului public administrate de SC ADP
SA ORADEA precum si validarea lunara a situatiilor de lucrari si cheltuieli privind
activitatea acestora:

e grupuri sanitare de uz public

e gestionarea activitatii de detinere in captivitate a animalelor salbatice in cadrul

Gradinii Zoologice
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e stocarea si distribuirea materialului lemnos rezultat din doborarea arborilor pe
teritoriul municipiului Oradea

e Strandul Municipal

e Strandul losia

e respectarea Regulamentului de organizare si functionare a serviciului de ecarisaj
(colectarea, manipularea,transportul pana la spatiile special amenajate, a
cadavrelor animalelor si pasarilor de pe teritoriul municipiului Oradea, inclusiv
gestionarea cadavrelor in spatii special amenajate pe perioada pana la
predarea catre SC PROTAN SA).

- Urmareste modul de ducere la indeplinire a contractului incheiat intre Primaria
municipiului Oradea si SC PROTAN SA cu privire la transportul la eliminare finala a
cadavrelor de animale de pe teritoriul municipiului Oradea

- Urmareste buna desfasurare a activitatilor domeniului public gestionate de SC ADP
SA ORADEA privind administrarea Cimitirului Municipal, administrarea Pietelor pentru
produse agroalimentare si pentru comercializarea de produse / marfuri nealimentare
apartinand Municipiului Oradea.

- Asigura si raspunde de confirmarea cantitativa si calitativa a lucrarilor pentru care
plata sau acordarea subventiei din bugetul local pentru aceste activitati se face de
catre Primaria Municipiului Oradea pe baza situatiilor de lucrari confirmate de catre
Directia Tehnica - Serviciul Lucrari si Servicii Publice

- Intocmeste studii, sinteze, informari, rapoarte, caiete de sarcini, note justificative,
rapoarte de specialitate, proiecte de HCL.

- Participa in comisiile de achizitie publica a Primariei municipiului Oradea, atunci cand
sunt numiti prin dispozitia Primarului;

8. Alte activitati

- Solutioneaza sesizarile, reclamatiile primite, in scris si/sau telefonic si /sau prin
audiente, de la persoane fizice sau persoane juridice, referitoare la functionalitatea
fantanilor publice si a instalatiilor de irigat spatii verzi amenajate pe domeniul public al
municipiului Oradea si aflate in administrarea SC COMPANIA DE APA SA ORADEA

- Propune si asigura implementarea masurilor necesare pentru extinderea numarului de
amplasamente amenajate si instalarea de fantani publice si a instalatiilor de irigat spatii
verzi in alte zone ale municipiului Oradea, corelat cu necesitatile privind acest
domeniu.

B. Gradul de respectare a prevederilor legale in activitati de interes public, starea
dotarilor edilitare realizate pe domeniul public, modul de respectare si indeplinire
a contractelor incheiate de administratia publica locala pentru realizarea lucrarilor
necesare cu privire la intretinerea, repararea si executarea de lucrari noi privind
mobilierul urban (banci, cosuri de gunoi, aparate de joaca, garduri metalice si
imprejmuiri pentru protejarea zonelor verzi) amplasat pe domeniul public,
confectii metalice, pavaje, incadrari cu borduri, platforme din beton nearmat;
razuit afise de pe panourile de afisaj, stalpi de iluminat public, cladiri,etc. ,
amenajare locuri de joaca cu nisip in zonele verzi si pe alte terenuri apartinand
domeniului public din municipiul Oradea, care nu sunt in administrarea altor
persoane juridice, pentru:
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1. Serviciul public pentru gestionarea cainilor fara stapan:

- Verifica modul de respectare a prevederilor legale privind cainii comunitari, privind
respectarea legislatiei privind protectia animalelor in gestionarea serviciului.

- Solutioneaza sesizarile, reclamatiile primite in scris si telefonice sau prin audiente de
la cetatenii sau persoane juridice.

- Urmareste si verifica activitatea Serviciului public pentru gestionarea cainilor fara
stapan, derulat prin SC ADP SA Oradea.

- Transmite spre solutionare sesizarile primite de la cetateni privind prezenta cainilor
fara stapan.

- Asigura derularea actiunilor comune / colaborarea cu alte institutii, autoritati,organizatii
legal constituite de drept public sau privat, inclusiv intocmire de situatii, raportari,
informari, verificari, prevazute de legislatia in vigoare ca fiind in sarcina administratiei
publice locale in domeniile reglementarii si constituirii bazelor de date in privinta
gestionarii cainilor fara stapan in municipiul Oradea

- Sesizarea autoritatilor/imputernicitilor primarului n situatii in care au constatat incalcari
ale legislatiei in vigoare in domeniul gestionarii cainilor fara stapan pe teritoriul
municipiului Oradea, in vederea aplicarii sanctiunilor legale

- Intocmeste studii, rapoarte, caiete de sarcini.

- Asigura si raspunde de confirmarea cantitativa si calitativa a lucrarilor/serviciilor
aferente, pentru care plata se face de catre Primaria Municipiului Oradea pe baza
situatiilor de lucrari confirmate de catre Directia Tehnica - Serviciul Lucrari si Servicii
Publice

- Intocmeste studii, sinteze, informari, rapoarte, caiete de sarcini, note justificative,
rapoarte de specialitate, proiecte de HCL.

- Participa in comisiile de achizitie publica a Primariei municipiului Oradea, atunci cand
sunt numiti prin dispozitia Primarului;

2.Activitatile de paza a obiectivelor ce revin in competenta Directiei Tehnice, pe
baza contractelor derulate prin Directia Tehnica

- Solutioneaza sesizarile, reclamatiile primite in scris si telefonice sau prin audiente de la
persoane fizice sau persoane juridice, cu privire la activitatea prestatorului serviciului de
paza la obiective pentru care Directia Tehnica a incheiat contracte in acest sens

- Urmareste si verifica activitatea de paza a obiectivelor de pe domeniul public, pentru
care Directia Tehnica a incheiat contracte in acest sens

- Asigura si raspunde de confirmarea cantitativa si calitativa a serviciilor de paza la
obiective pentru care Directia Tehnica a incheiat contracte in acest sens.

si pentru care plata se face de catre Primaria Municipiului Oradea pe baza situatiilor
de lucrari confirmate de catre Directia Tehnica - Serviciul Lucrari si Servicii Publice

- Tine legatura cu prestatorului serviciului de paza la obiective pentru care Directia
Tehnica a incheiat contracte in acest sens pentru stabilirea si indeplinirea sarcinilor de
paza la aceste obiective.

3.Starea mobilierului urban si a lucrarilor executate pe domeniul public in
Municipiul Oradea cu privire la intretinerea, repararea si executarea de lucrari noi
la mobilierul urban (banci, cosuri de gunoi, aparate de joaca,aparate de fitness in aer
liber, mobilier/dotari specifice terenurilor de sport, garduri metalice si imprejmuiri pentru
protejarea zonelor verzi) amplasat pe domeniul public, confectii metalice, pavaje,
incadrari cu borduri, platforme din beton nearmat; razuit afise de pe panourile de afisaj,
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stalpi de iluminat public, cladiri,etc., amenajare locuri de joaca cu nisip in zonele verzi si
pe alte terenuri apartinand domeniului public din municipiul Oradea, care nu sunt in
administrarea altor persoane juridice :

- Verifica starea tehnica a mobilierului urban existent (banci, cosuri de gunoi, aparate
de fitness in aer liber, mobilier/dotari specifice terenurilor de sport, garduri metalice si
imprejmuiri pentru protejarea zonelor verzi) amplasate aferent aleilor pietonale, inclusiv
celor din cartierele de blocuri si celor amplasate pe strada Republicii — zona pietonala,
cailor de comunicatie rutiera, alte amplasamente pe domeniul public, asigurand
realizarea, prin prestatorii de servicii care detin un contract in acest sens cu Directia
Tehnica, a lucrarilor necesare de intretinere, reparare sau ridicarea de pe amplasament
a celor deteriorate in vederea unor lucrari de reparatii complexe sau inlocuirea
mobilierului /dotarilor/aparatelor

- Verifica amplasamentele pe care exista aparate / echipamente de joaca pe care
Primaria Municipiului Oradea le gestioneaza prin Directia Tehnica-Serviciul Lucrari si
Servicii Publice, periodic (minim de 2 ori/luna), intocmindu-se lunar o informare scrisa,
transmisa Directorului adjunct coordonator, privind starea tehnica a echipamentelor
verificate si solicitarile transmise functionarilor publici, din cadrul Directiei Tehnice-
Serviciul Lucrari si Servicii Publice, cu atributii, potrivit fisei postului, in vederea repararii
sau dezafectarii imediate si transportului de pe amplasament (daca exista riscuri cu
privire la sanatatea/integritatea corporala a utilizatorilor carora le este destinat
echipamentul).In situatia necesitatii dezafectarii si transportului de pe amplasament se
informeaza, in scris, de indata, seful Serviciul Lucrari si Servicii Publice.

- Verifica si asigura realizarea si mentinerea in stare tehnica corespunzatoare a
panourilor instalate pentru informarea utilizatorilor cu privire la reguli de utilizare si
privind riscurile specifice pentru fiecare aparat de joaca amplasat pe locatii amenajate
prin Directia Tehnica ,potrivit prevederilor legale in domeniu.

- Asigura identificarea necesitatilor de lucrari, amplasamentelor,cantitatilor de lucrari de
executat si termenului de realizare cu privire la mobilierul urban (banci, cosuri de gunoi,
aparate de joaca, aparate de fitness in aer liber, mobilier/dotari specifice terenurilor de
sport, garduri metalice si imprejmuiri pentru protejarea zonelor verzi), lucrari de confectii
metalice, pavaje, incadrari cu borduri, platforme din beton nearmat; activitatii de razuit
afise de pe panourile de afisaj, stalpi de iluminat public, cladiri,etc., lucrari de
amenajare a locurilor de joaca cu nisip in zonele verzi si pe alte terenuri apartinand
domeniului public din municipiul Oradea, care nu sunt in administrarea altor persoane
juridice,

- Emite comenzile pentru executarea lucrarilor

- Asigura si participa la predarea amplasamentului catre executantul lucrarilor

- Urmareste si verifica calitativ si cantitativ executia lucrarilor, inclusiv prin masuratori in
teren, indeplineste toate atributiile in calitate de responsabil de lucrare

- Urmareste si verifica executia lucrarilor cu privire la respectarea caietelor de sarcini,
standardelor si conditiilor de calitate impuse prin standardele aplicabile

- Intocmeste referatul si dispozitia primarului pentru constituirea comisiei de receptie la
terminarea lucrarilor

- Organizeaza receptia lucrarilor executate si finalizate, in termenul prevazut in
contractile Tncheiate cu executantii, potrivit cerintelor comenzii de lucru, caietelor de
sarcini, standardelor si conditiilor de calitate impuse prin standardele aplicabile.

- Intocmeste procesul verbal de recepiie si asigura semnarea lui de catre toti memobrii
comisiei de receptie
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- Asigura indeplinirea masurilor stabilite de comisia de receptie

- Verifica situatiile intocmite de catre executant si transmise spre semnare achizitorului
(in termenul prevazut in contract), si raspunde de admiterea la platd numai daca
corespund cantitativ si calitativ, in conformitate cu prevederile caietului de sarcini,
comenzii emise si realitatii din teren;

- Asigura transmiterea situatiilor de lucrari la Directia Economica in vederea efectuarii
platilor

- Asigura intocmirea evidentelor privind lucrarilor finalizate si a celor in executie;

- Intocmeste rapoarte si informari privitoare la stadiul fizic al lucrarilor in curs de
executie;

- Asigura cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare aferente indeplinirii sarcinilor;

4. Alte activitati

4.1. Elaboreaza planul de salubritate anuala si il revizuieste de cate ori este necesar, in
functie de sumele alocate de la buget, inclusiv pentru dezinsectie, dezinfectie,
deratizare si tratamente fitosanitare.

4.2. Intocmeste programe lunare pentru lucrarile de salubrizare a strazilor, cailor de
acces, a scuarurilor, a trotuarelor si a spatiilor verzi aferente cailor publice cuprinse in
Caietul de Sarcini si Contractul incheiat cu operatorul de salubrizare SC RER
ECOLOGIC SERVICE SA ORADEA, de lucrari necesare pentru care intra in
responsabilitatea Directiei Tehnice

Realizeaza receptia zilnica a lucrarilor mentionate mai sus

4.3. Intocmeste programe lunare pentru lucrarile necesar a fi executate cu privire la
intretinerea, repararea si executarea de lucrari noi la mobilierul urban ( banci, cosuri de
gunoi, aparate de joaca, garduri metalice si imprejmuiri pentru protejarea zonelor verzi)
amplasat pe domeniul public, confectii metalice, pavaje, incadrari cu borduri, platforme
din beton nearmat; razuit afise de pe panourile de afisaj, stalpi de iluminat public,
cladiri,etc. , amenajare locuri de joaca cu nisip in zonele verzi si pe alte terenuri
apartinand domeniului public din municipiul Oradea, care nu sunt in administrarea altor
persoane juridice. Realizeaza receptia lucrarilor mentionate mai sus conform
prevederilor din contractele de achizitie a lucrarilor.

4.4. Asigura propunerea si implementarea masurilor necesare privind extinderea si
diversificarea a activitatilor de colectare a deseurilor, pe tipuri de deseuri, astfel incat in
cel mai scurt timp toate gospodariile particulare, persoanele juridice si asociatiile de
proprietari sa devina, pe langa utilizatori si beneficiari ai serviciului public si operatori
activi de mediu prin participarea directa a acestora la colectarea selectiva a deseurilor
4.5. Controleaza modul de gestionare a deseurilor in Depozitul Ecologic administrat de
SC ECOBIHOR SRL, de catre operatorul de salubritate, respectiv valorificarea
materialelor reciclabile.

4.6. Asigura si raspunde de pregatirea amplasamentelor pentru containere, a racordarii
la retelele de utilitati necesare pentru punctele de prim ajutor organizate de Primaria
municipiului Oradea in vederea asigurarii asistentei medicale in perioadele de canicula.
Asigura si raspunde de realizarea masurilor necesare restabilirii situatiei initiale, inclusiv
a transportului de la punctele de amplasare a containerelor special amenajate pentru
punctele de asistenta in perioada de canicula si deconectarii de la retele de utilitati, la
terminarea perioadei caniculare.

93



4.7. Colaboreaza cu Directia Juridica in vederea formularii pozitiei Directiei Tehnice in
legatura cu solicitarile privind pretinse daune (provocate de caderi de arbori, ruperi de
crengi, distrugeri mobilier urban , etc).

4.8. Emite invitatii la sediul Primariei Oradea pentru lamurirea unor situatii care nu au
putut fi clarificate in teren si somatii in conformitate cu actele normative

4.9. Asigura verificarea sesizarilor repartizate , redacteaza si transmite raspunsurile la
sesizarile petentilor, raspunde de solutionarea, in termenul prevazut de legislatia in
vigoare privind regimul petitiilor si respectiv accesul liber la informatii publice ,adreselor
si petitillor repartizate si raspunde potrivit prevederilor legale in cazul nerespectarii
termenelor de raspuns prevazute in legislatia specifica

4.10. In calitate de Unitate locala de monitorizare a serviciilor comunitare de utilitati
publice (ULM):

- Elaboreaza si realizeaza anual strategia locala privind accelerarea dezvoltarii
serviciilor comunitare de utilitati publice precum si planurile locale de implementare a
acestora;

- Fundamenteaza si coordoneaza elaborarea strategiilor locale privind accelerarea
dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice si monitorizeaza implementarea
acestora;

- Pregateste, in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilitati publice,
planurile de implementare a strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor
comunitare de utilitati publice si le prezinta Consiliului local, spre aprobare;

- Asista operatorii si autoritatile administratiei publice locale in procesul de accesare
si atragere a fondurilor pentru investitii;

- Pregateste si transmite rapoarte de activitate catre birourile prefecturale, Unitatea
centrala de monitorizare, precum si autoritatilor de management care gestioneaza
instrumentele structurale si programele operationale cu impact in domeniul serviciilor
comunitare de utilitati publice, dupa caz;

- Pregateste strategiile locale pentru accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de
utilitati publice, in colaborare cu operatorii existenti si le prezinta Consiliului local spre
aprobare;

- Asigura implementarea strategiilor locale, pentru accelerarea dezvoltarii serviciilor
comunitare de utilitati publice si monitorizarea rezultatelor fiecarui operator;

- Asigura conformitatea clauzelor atasate la contractele de delegarea a gestiunii
serviciilor comunitare de utilitati publice cu prevederile Strategiei nationale;

- Pregateste si trimite raportului de activitate catre biroul de monitorizare al Institutiei
Prefectului —judetul Bihor;

- Asista operatorii de interes local, in procesul de accesare a fondurilor pentru
investitii;

- Prezinta rapoarte de activitate si le supune spre aprobare Consiliului Local

- Pregateste si supune spre aprobare ajustarile strategiei locale, prin consultari cu
autoritatile responsabile;

- Administreaza relatia cu reprezentanti ai UE, ai institutiilor financiare internationale,
ai bancilor si ai autoritatilor administratiei publice centrale;

- Promoveaza privatizarea operatorilor producatori si distribuitori de energie termica
precum si realizarea si exploatarea de noi capacitati de productie a energiei termice
bazate pe co-generare si pe resurse naturale nepoluante si regenerabile (energie
geotermala, energie solara, biomasa, gaz de fermentatie);
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- Urmareste modul de implementare a programului de contorizare a energiei termice
la bransamentul utilizatorului prin montarea de contoare la nivel de scara sau bloc,
pentru cazurile nefinalizate pana la termenul prevazut de HG 933/2004;

- Participala la initierea demersurilor legale si urmareste finalizarea acestora,
pentru preluarea de catre SC TERMOFICARE SA ORADEA a tuturor retelelor de
distributie de pe domeniul public aflate in proprietatea utilizatorilor, in conditiile
prevazute de legislatia si regulamentele serviciului, in vigoare;

4.11. Elaboreaza proiectul de buget pentru activitatile aferente serviciilor publice si
inclusive activitatilor prestate pentru dezinsectie, dezinfectie si deratizare pe domeniul
public al municipiul Oradea, pentru intretinerea, modernizarea,reabilitarea, extinderea
spatiilor verzi si amenajarailor / dotarilor edilitare specifice acestora, inclusiv achizitia,
montarea, repararea, intretinerea, inlocuirea aparatelor de joaca din locurile de joaca
amenajate pe domeniul public si aflate in responsabilitatea Directiei Tehnice pe teritoriul
municipiului Oradea, a dotarilor edilitare specifice acestora cu privire la bancile de
odihna din spatii verzi, instalatii de irigare / udare, investiitilor realizate in infrastructura,
specifica acestor domenii, apartinand domeniului public si finantate din bugetul local
sau alte surse de finantare derulate prin Consiliul Local al Municipiului Oradea, n
domeiile specificate anterior gsi potrivit atributiilor stabilite pentru Serviciul Lucrari si
Servicii Publice.

4.12. Intocmeste studii, rapoarte, caiete de sarcini, lucrari de sinteza, concepe si
redacteaza note interne, participa la dezbaterile publice pe domeniile de atributie,
redacteaza rapoarte de specialitate, proiecte de HCL, note justificative, note de
fundamentare, conform sarcinilor stabilite de sefii ierarhici, la termenele stabilite

4.13- Asigura coordonarea cu privire la derularea programelor sustinute de Primaria
Municipiului Oradea in vederea inventarierii, microciparii si sterilizarii cainilor cu stapan
din Municipiul Oradea, intocmeste si actualizeaza baza de date, prevazuta de legislatia
in vigoare pentru cainii cu stapan de pe teritoriul municipiului Oradea.

4.14-Asigura derularea actiunilor comune/colaborarea cu alte institutii, autoritati,
organizatii legal constituite de drept public sau privat, inclusiv intocmire de situatii
raportari, informari, verificari, prevazute de legislatia in vigoare ca fiind in sarcina
administratiei publice locale, in domeniile gestionarii cainilor cu stapan in municipiul
Oradea

4.15.Asigura respectarea in indeplinirea sarcinilor de serviciu, Procedurile Operationale
si de Sistem aplicabile activitatilor din domeniul de activitate si conexe asa cum au fost
acestea stabilite, aprobate si difuzate conform OSGG nr. 400 din 12 IUNIE 2015
pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial al entitatilor publice
4.16.Indeplineste si alte atributii:

- Colaboreaza cu alte servicii de specialitate din institutie / alte autoritati, pentru a obtine
sprijinul necesar in rezolvarea problemelor specifice domeniului sdu de competenta sau
care au conexiuni cu activitatea specifica acestora.

- Prezinta si sustine in fata comisiilor de specialitate ale Consiliului Local si in plenul
acestuia ,daca este cazul, rapoartele de specialitate si proiectele de Hotarari al
Consiliului Local aferente domeniului de activitate al Serviciului Lucrari si Servicii
Publice si structurilor subordonate acestuia

- Participa la dezbaterile publice pe domeniile de activitate stabilite prin prezentul
Regulament ..

- Indeplineste orice alte sarcini , in functie de solicitarile conducerii priméariei sau ale
sefului direct ,legate de domeniile de competenta stabilite prin prezentul Regulament .
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- Formuleaza propuneri pentru solutionarea unor aspecte care influenteaza negativ
asupra starii mobilierului urban si starii de amenajare si functionalitate a dotarilor si
mobilierului urban de pe domeniul public al municipiului Oradea si care nu este in
administrarea altor personae juridice.

- Participarea la activitali extraprofesionale cum sunt: alegerile locale, alegerile
generale, calamitati, recensamant,etc.;

si prin :

1. COMPARTIMENTUL SPATIl VERZI, structura subordonata SERVICIULUI
LUCRARI S| SERVICII PUBLICE care are urmatoarele atributii:

- Asigura controlul serviciului public / lucrari de amenajare, intretinere si exploatare a
spatiilor verzi (parcuri, scuaruri, aliniamente stradale altele decat cele cuprinse in Caietul
de Sarcini si Contractul incheiat cu operatorul de salubrizare SC RER ECOLOGIC
SERVICE SA ORADEA, activitati de taiere si interventie in coroana arborilor si arbustilor
ce constituie vegetatie forestiera din afara fondului forestier national pe domeniul public
in intravilan), salubrizare a locurilor de joaca amenajate pe domeniul public al
municipiului Oradea si care sunt in responsabilitatea Directiei Tehnice, cu respectarea
prevederilor legale si normelor in vigoare in aceste domenii, in acest scop:

o Intocmeste studii si propuneri pentru extinderea suprafetei de spatii verzi precum
si caiete de sarcini pentru modernizarea si reamenanjarea zonelor verzi.

o Intocmeste studii si propuneri pentru imbunatatirea activitatii de intretinere a
parcurilor si spatiilor verzi.

o Verifica in teren si consemneaza deficientelor constatate, stabileste modalitatile
de realizare a lucrarilor de intretinere si momentul oportun pentru realizarea lor.

e Verifica gradul de asigurare a intretinerii vegetatiei ierboase si arboricole de pe
spatiile verzi din cartiere si alte zone rezidentiale (iarba cosita, starea de
vegetatie a arborilor ce constituie perdelele vegetale, starea de intretinere pentru
aliniamente de gard viu si necesitati de inlocuire/completare/taieri de intretinere
a acestuia, necesitatea interventiilor de toaletare la arbori sau de taiere in cazul
unor arbori uscati care prezinta risc pentru populatie, cladiri, autovehicule, retele
aeriene de alimentare cu utilitati sau de asigurare a iluminatului public, etc.)

o Iintocmeste programelor de lucrdri lunare pentru activitatea de amenajare,
intretinere si extindere a spatiilor verzi, pentru activitatea de doborat arbori.

e Verifica in teren amplasamentele si stabileste, prin programme si comenzi de
lucru, lucrarile ce urmeaza a fi efectuate in functie de sezonul de vegetatie.

e Urmarireste zilnic activitatea de spatii verzi, intretinere, exploatare, amenajare pe
baza programelor intocmite

e Realizeaza receptia lucrarilor executate conform contractului, cu privire la
intretinere, exploatare, amenajare spatii verzi, activitati de taiere si interventie in
coroana arborilor si arbustilor ce constituie vegetatie forestiera din afara fondului
forestier national pe domeniul public in intravilan,urmarind calitatea, cantitatea si
respectarea documentatiilor prezentate si aprobate

e Asigura, verifica si raspunde de confirmarea cantitativa si calitativa a
lucrarilor/serviciilor pentru activitatile de intretinere, exploatare, amenajare
spatii verzi, pentru activitatile de taiere si interventie in coroana arborilor si
arbustilor ce constituie vegetatie forestiera din afara fondului forestier national
pe domeniul public situat in intravilan cu respectarea prevederilor
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Regulamentului privind activitatile de taiere, transport si valorificare a lemnului
rezultat din spatiile verzi si alte terenuri din afara fondului forestier national
situate pe terenuri proprietate publica sau privata a Municipiului Oradea, in
intravilanul Municipiului Oradea (inclusiv existenta documentelor care sunt
prezentate in mod obligatoriu odata cu situatiile de lucrari-pontaje pentru zilele
nelucratoare

dar pentru care au fost confirmate servicii/lucrari) si pentru care plata se face

de catre Primaria Municipiului Oradea pe baza situatiilor de lucrari

confirmate de catre Directia Tehnica - Serviciul Lucrari si Servicii Publice -

Compartimentul Spatii verzi

Urmarireste lucrarile executate conform prevederilor contractuale incheiate
pentru achizitii de produse si/sau lucrari legate de domeniile de competenta
stabilite prin prezentul Regulament.

Monitorizeaza gradul de indeplinire a indicatorilor de performanta de catre
operatorii carora le-au fost concesionate serviciile publice de amenajare ,
intretinere si exploatare a spatiilor verzi

Intocmeste raportarile solicitate cu privire la realizarea indicatorilor de
performanta si modul de asigurare a serviciului public de catre operatorii din
domeniul sau de competenta, orice alte sinteze,rapoarte necesare privind aceste
servicii si le inainteaza catre Unitatea locala de monitorizare a serviciilor
comunitare de utilitati publice din cadrul Serviciului Lucrari si Servicii Publice
Verifica si stabileste masurile necesare eliminarii eventualelor deficiente,
constatate de catre Serviciul Lucrari si Servicii Publice, in functionarea Centrului
de primire /stocare a materialului lemnos rezultat din activitatea de doborat arbori
a Municipiului Oradea , situat pe str. Moreni, Municipiul oradea
Inventariaza/evalueaza starea fiziologica a arborilor de pe aliniamentele stradale,
alte spatii verzi si categorii de terenuri din cartiere de blocuri sau zone
rezidentiale pe terenuri apartinand domeniului public, inclusiv la solicitare sau din
proprie initiativa, a celor care se afla pe domeniul public al municipiului Oradea in
administrarea regiilor, companiilor, alte entitati aflate in subordinea Consiliului
Local Oradea

Asigura intocmirea programului lunar si transmiterea comenzilor/ordinului de
incepere a lucrarilor/autorizeaza lucrarile cu privire la aliniamentele de
arbori/arborii din municipiul Oradea situate/ situati pe domeniul public al
municipiului Oradea care nu se afla in administrarea regiilor, companiilor, alte
entitati aflate in subordinea Consiliului Local Oradea, pentru activitatile de

taiere si interventie in coroana arborilor si arbustilor ce constituie vegetatie
forestiera din afara fondului forestier national pe domeniul public situat in
intravilan, asigurand conservarea fondului arboricol existent si prevenirea

unor situatii accidentale cu potential negativ asupra persoanelor fizice,

bunurilor mobile si imobile ale persoanelor fizice si juridice pe teritoriul
municipiului Oradea

Asigura si raspunde de programarea in regim de urgenta in vederea realizarii
lucrarilor de taiere si interventie in coroana arborilor si arbustilor ce constituie
vegetatie forestiera din afara fondului forestier national pe domeniul public situat
in intravilan si care prezinta risc de prabusire/distrugere, pentru cladiri, trafic auto,
pietoni,retele aeriene, datorita unei stari tehnice necorespinzatoare (dezechilibru
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pentru intregul arbore sau pentru parti ale acestuia —crengi ) sau care datorita
volumului coroanei afecteaza vizibilitatea fiind o potentiala cauza pentru
accidente rutiere.

Asigura evaluarea/autorizarea necesitatii lucrarilor cu privire la aliniamentele de
arbori / arborii din municipiul Oradea situate / situati pe domeniul public sau
privat al municipiului Oradea care se afla in administrarea regiilor, companiilor,
alte entitati din cadrul Primariei Municipiului Oradea sau aflate in subordinea
Consiliului Local Oradea, potrivit Regulamentului privind activitatile de taiere,
transport si valorificare a lemnului rezultat din spatiile verzi si alte terenuri

din afara fondului forestier national situate pe terenuri proprietate publica sau
privata a Municipiului Oradea, in intravilanul Municipiului Oradea

Intocmeste, gestioneaza si actualizeaza Registrul spatiilor verzi din municipiul
Oradea, conform prevederilor legale in vigoare cu privire la atributiile
administratiei locale in acest domeniu. Intocmeste raportarile solicitate de
autoritatile competente in domeniu.

Verifica modul de functionare/exploatare, integritatea instalatiilor realizate pentru
irigarea/udarea spatiilor verzi (parcuri, scuaruri, aliniamente verzi, alte zone verzi
dotate cu acest tip de instalatii si asigura realizarea lucrarilor necesare eliminarii
deficientelor constatate in legatura cu acestea prin concesionarul spatiului verde
sau prin prestatorii de servicii care detin un contract in acest sens cu Directia
Tehnica pentru amplasamentele care sunt gestionate de Directia Tehnica sau
pentru care Directia Tehnica a incheiat un Acord de parteneriat pentru
intretinerea spatiului verde respective

In caz de necesitate solicita sprijin Serviciului Lucrari si Servicii Publice pentru
constatarea deficientelor privind instalatiile realizate pentru irigarea / udarea
spatiilor verzi (parcuri,scuaruri,aliniamente verzi, alte zone verzi dotate cu acest
tip de instalatii)

Intocmeste referate, note interne, rapoarte de specialitate,proiecte de HCL 1n
vederea promovarii spre aprobare in Consiliul Local, note justificative, rapoarte,
sinteze

Analizeaza documentatiile primite in domeniile de activitate stabilite prin
prezentul Regulament.

Concepe si redacteaza caietele de sarcini, participa in comisii de licitatii potrivit
Dispozitiilor emise de Primarul municipiului Oradea

Solutioneaza legal adresele oficiale repartizate in domeniul sau de competenta,
verifica pe teren si redacteaza raspunsurile la sesizarile si reclamatiile
persoanelor fizice si juridice,legate de domeniile de competenta stabilite prin
prezentul Regulament

Urmareste si verifica punerea in aplicarea a hotararilor Consiliului Local in
domeniul specific activitatii de spatii verzi.

Aplica hotararile Consiliului Local in ceea ce priveste intretinerea spatiilor verzi
din municipiului Oradea.

Propune prioritatile — proiectele ce vor fi realizate in functie de banii alocati
realizind: analizarea proiectelor propuse a fi realizate si repartizarea bugetului
pe proiecte propuse

Asigura respectarea in indeplinirea sarcinilor de serviciu, Procedurile
Operationale si de Sistem aplicabile activitatilor din domeniul de activitate si
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conexe asa cum au fost acestea stabilite ,aprobate si difuzate conform OSGG
nr. 400 din 12 iunie 2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial
al entitatilor publice

e Colaboreaza cu alte servicii de specialitate din institutie/alte autoritati , pentru a
obtine sprijinul necesar in rezolvarea problemelor specifice serviciului sau sau
care au conexiuni cu activitatea specifica acestora.

e Participa la dezbaterile publice pe domeniile de activitate stabilite prin prezentul
Regulament.

« Indeplineste orice alte sarcini, in functie de solicitarile conducerii primériei sau ale
sefului direct, legate de domeniile de competenta stabilite prin prezentul
Regulament.

e Formuleaza propuneri si le inanteaza Serviciului Lucrari si Servicii Publice pentru
proiectul de buget aferent serviciilor publice si activitatilor prestate pentru,
pentru intretinerea, modernizarea, reabilitarea ,extinderea spatiilor verzi si
amenajarailor / dotarilor edilitare specifice acestora, activitatilor de
toaletare/doborat arbori, potrivit atributiilor stabilite Compartimentului Spatii Verzi
prin prezentul Regulament.

e Intocmeste referate, rapoarte de specialitate, proiecte de Hotarari ale Consilului
Local al Municipiului Oradea, note de fundamentare pentru aprobarea (avizarea)
obiectivelor, potrivit competentelor legale, pe care le inainteaza, prin Serviciul
Lucrari si Servicii Publice, conducerii Directiei Tehnice;

e Asigura verificarea sesizarilor repartizate, redacteaza si transmite raspunsurile la
sesizarile petentilor prin Serviciul Lucrari si Servicii Publice, raspunde de
solutionarea, in termenul prevazut de legislatia in vigoare privind regimul petitiilor
si respectiv accesul liber la informatii publice, adreselor si petitiilor repartizate si
raspunde potrivit prevederilor legale in cazul nerespectarii termenelor de raspuns
prevazute in legislatia specifica

e Participarea la activitati extraprofesionale cum sunt: alegerile locale, alegerile
generale, calamitati, recensamant, etc.;

Pentru SERVICIUL LUCRARI SI SERVICII PUBLICE
Relatiile interne :
PRIMAR:
- primeste informari privind
e asigurarea salubrizarii pe teritoriul municipiului Oradea
e asigurarea serviciului de dezinsectie, dezinfectie, deratizare
e alimentarea cu apa, canalizare si epurare a apelor uzate, colectarea
si evacuarea apelor pluviale
e productia ,distributia si furnizarea de energie termica in sistem
centralizat
e serviciul de asigurare a iluminatului public
e (de gestionare a problemei cainilor comunitari
e de ecarisaj ( colectarea cadavrelor animalelor si pasarilor de pe
teritoriul municipiului Oradea
e amenajarea ,intretinerea si exploatarea spatiilor verzi apartinand
domeniul public al municipiului si care sunt in responsabilitatea
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Directiei Tehnice (parcuri, scuaruri, inclusiv aliniamente
stradale, alte spatii verzi de pe teritoriul municipiului Oradea (care

nu sunt in administrarea altor persoane juridice), activitati de

taiere si interventie in coroana arborilor si /sau arbustilor pe
domeniul public sau privat al Municipiului Oradea

administrarea si exploatarea pietelor agroalimentare si pentru
comercializarea de produse/marfuri nealimentare,in administrarea
SC ADP SA Oradea.

gestionarea detinerii in captivitate a animalelor salbatice in cadrul
Gradinii Zoologice a municipiului Oradea,

Volumul materialului lemnos rezultat din activitatea de doborare a
arborilor pe domeniul public al municipiului Oradea si predat
centrului de primire a masei lemnoase situat pe str. Moreni,
Municipiul Oradea

administrarea strandurilor publice apartinand Municipiului Oradea
administrarea grupurilor sanitare publice

administrarea Cimitirului Municipal

- primeste la semnat situatiile de lucrari rezultate din activitatea Serviciului Lucrari
si Servicii Publice
- transmite dispozitii, corespondenta, note de audienta

VICEPRIMAR (coordonator al Directiei Tehnice):
- primeste informari privind

asigurarea salubrizarii pe teritoriul municipiului Oradea
asigurarea serviciului de dezinsectie,dezinfectie,deratizare
alimentarea cu apa, canalizare si epurare a apelor uzate, colectarea
si evacuarea apelor pluviale
productia ,distributia si furnizarea de energie termica in sistem
centralizat
serviciul de asigurare a iluminatului public
de gestionare a problemei cainilor comunitari
de ecarisaj ( colectarea cadavrelor animalelor si pasarilor de pe
teritoriul municipiului Oradea
amenajarea, intretinerea si exploatarea spatiilor verzi apartinand
domeniul public al municipiului si care sunt in responsabilitatea
Directiei Tehnice (parcuri, scuaruri, inclusiv aliniamente
stradale,alte spatii verzi de pe teritoriul municipiului Oradea (care
nu sunt in administrarea altor persoane juridice), activitati de
taiere si interventie in coroana arborilor si /sau arbustilor pe
domeniul public sau privat al Municipiului Oradea
administrarea si exploatarea pietelor agroalimentare si pentru
comercializarea de produse / marfuri nealimentare,in administrarea
SC ADP SA Oradea.
gestionarea detinerii in captivitate a animalelor salbatice in cadrul
Gradinii Zoologice a municipiului Oradea,
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e Volumul materialului lemnos rezultat din activitatea de doborare a
arborilor pe domeniul public al municipiului Oradea si predat
centrului de primire a masei lemnoase situat pe str. Moreni,
Municipiul Oradea

e administrarea strandurilor publice apartinand Municipiului Oradea

e administrarea grupurilor sanitare publice

e administrarea Cimitirului Municipal

- primeste la semnat lucrarile/documentele/situatiile de lucrari rezultate din activitatea
Serviciului Lucrari si Servicii Publice pentru care Primarul municipiului i-a delegat
dreptul la semnatura

- primeste pentru semnat notele interne transmise directiilor gi serviciilor din institutie

- transmite dispozitji, note de audienta, etc.

DIRECTOR EXECUTIV

- primeste informari privind activitatea Serviciului Lucrari si Servicii Publicei

- primeste la semnat lucrarile/documentele/situatiile de lucrari rezultate din activitatea
Serviciului Lucrari si Servicii Publice,dupa validarea acestora de catre functionarii

publici direct responsabili de aceste activitati,inclusiv Sef Serviciu si Director Adjunct
coordonator

- primeste pentru semnat notele interne transmise directiilor gi serviciilor din institutie

- transmite corespondenta si repartizeaza sarcini de servici

- transmite dispozitii, note de audienta, etc.

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT:

- urmareste si verifica activitatea Serviciului Lucrari si Servicii Publice

- verifica stabilirea de catre Seful Serviciului a sarcinilor de serviciu, pentru fiecare

post Tn parte,inclusiv cu privire la Procedurile Operationale si de Sistem aplicabile

fiecarui post, asa cum au fost acestea stabilite ,aprobate si difuzate conform OSGG nr.

400 din 12 iunie 2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial al

entitatilor publice, urmarind o Tincarcare judicioasa a acestora, conform pregatirii

profesionale si functiei detinute

- coordoneaza si stabileste, prin Seful serviciului, activitatea Serviciului Lucrari si
Servicii Publice

- evalueaza activitatea Serviciului Lucrari si Servicii Publice

- primeste informari privind activitatea Serviciului Lucrari si Servicii Publice

- primeste la semnat lucrarile/documentele/situatiile de lucrari rezultate din activitatea
Serviciului Lucrari si Servicii Publice

- primeste pentru semnat notele interne transmise directiilor gi serviciilor din institutie

- transmite corespondenta si repartizeaza sarcini de servici

- transmite dispozitii, note de audienta, etc.

- prezinta si sustine in fata comisiilor de specialitate ale Consiliului Local si in plenul

acestuia, daca este cazul, rapoartele de specialitate si proiectele de Hotarari al

Consiliului Local aferente domeniului de activitate al Serviciului Lucrari si Servicii

Publice si structurilor subordonate acestuia
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Relatii cu celelalte compartimente din cadrul Primariei Municipiului Oradea:
DIRECTIl SI SERVICII DIN CADRUL PMO

- solicita directiilor/serviciilor din cadrul PMO documentele insotite de punctul de vedere
de specialitate necesare solutionarii problemelor din domeniile de activitate stabilite prin
prezentul Regulament.

DIRECTIA ECONOMICA

- semnarea situatiilor de lucrari pentru prestarea serviciilor /executarea lucrarilor
derulate prin Directia Tehnica —Serviciul Lucrari si Servicii Publice, aferent carora plata
se face de catre Primaria Oradea

- asigura plata lucrarilor rezultate din activitatea Serviciul Lucrari si Servicii Publicei

- semnarea referatelor intocmite de Serviciul Lucrari si Servicii Publice

BIROUL RELATII CU PUBLICUL

- primirea corespondentei, sesizarilor de la populatie etc.

- expedierea corespondentei, a raspunsurilor catre populatie

- inregistrarea actelor redactate in cadrul Serviciului Lucrari si Servicii Publice

Relatiile externe :

CU PERSOANE FIZICE $I JURIDICE

- primeste cereri, sesizari, reclamatji cu probleme din domeniile de activitate stabilite prin
prezentul Regulament ;

- transmite raspuns in termen legal,

- propune si urmareste modul de solutionare a problemelor specifice din domeniile de
activitate stabilite prin prezentul Regulament, sanctioneaza contraventional persoanele
ce incalca legislatia specifica in vigoare,ca imputernicit al Primarului daca a fost emisa o
dispozitie in acest sens

- emite n termenul legal avizele solicitate

- urmareste desfagurarea lucrarilor specifice conform programului de lucrari,
receptioneaza lucrarile finalizate

ALTE INSTITUTIl, AUTORITATI, FURNIZORI DE SERVICII Sl / SAU UTILITATI
PUBLICE:

- primeste cereri si informatji cu caracter specific din domeniile de activitate stabilite prin
prezentul Regulament si transmite raspunsuri potrivit competentelor legale

- primeste cereri si informatii cu caracter specific si solicita solutionarea unor probleme
din domeniile de activitate ce le revin, pentru :

SC COMPANIA DE APA ORADEA

ADMINSTRATIA BAZINALA ,,APE CRISURI "ORADEA

SC ELECTRICA SA ORADEA

SC LUXTEN LIGHTING COMPANY SA BUCURESTI

SC TERMOFICARE SA ORADEA

SC ELECTROCENTRALE SA ORADEA

SC TRANSGEX

SC ADP SA

SC O.T.L. SA ORADEA

POLITIA LOCALA ORADEA
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POLITIA MUNICIPIULUI ORADEA

SC RER ECOLOGIC SERVICE ORADEA

CONCESIONARUL SERVICIULUI PUBLIC DE DEZINSECTIE,DEZINFECTIE SI
DERATIZARE SI TRATAMENTE FITOSANITARE IN MUN. ORADEA.

PRESTATORUL SERVICIULUI DE PAZA CU CARE DIRECTIA TEHNICA ARE
CONTRACT

AGENTIA DE PROTECTIA MEDIULUI

ALTI DETINATORI DE RETELE DE COMUNICATII DATE SI VOCE

ALTE PERSOANE JURIDICE CARE PRESTEAZA SERVICII PUBLICE SAU
EXECUTA LUCRARI PE BAZA DE CONTRACT PE TERITORIUL MUNICIPIULUI
ORADEA

[I. BIROUL DRUMURI PUBLICE care indeplineste urmatoarele atributii:
- Participarea in comisiile de achizitie publica derulate de Primaria municipiului
Oradea, atunci cand sunt numiti prin dispozitia Primarului;
- Obtinerea, unde este cazul, a acordurilor/avizelor necesare in vederea obtinerii AC
pentru lucrarile de investitii din domeniul sau de activitate,
- Predarea catre Compartimentul Achizitii Publice,a documentatiei, pentru transmiterea
catre structura care raspunde de derularea procedurilor de achizitie publica in Primaria
Municipiului Oradea, in vederea contractarii executiei lucrarilor;
- Participa in comisiile de receptie a documentatiilor tehnico-economice, aferent
fiecarei etape de proiectare pentru obiective de investitii ce se deruleaza prin Directia
Tehnica sau prin alte structuri ale Primariei Municipiului Oradea, potrivit numirii lor prin
Dispozitii emise de Primarul Municipiului Oradea
- Propune anual si actualizeaza, lunar sau de cate ori este nevoie, lucrarile privind
lucrarile de reparatii / intretinere la infrastructura/suprastructura arterelor de circulatie,
poduri, pasaje, obiective de utilitate publica.
- Propune, anual, lucrari la obiective de investitii din categoriile mentionate mai sus
- Intocmeste referatul si dispozitia primarului pentru constituirea comisiei de receptie
la terminarea lucrarilor si a receptiei finale
- Urmareste si raspunde de transmiterea (de catre executant ) a tuturor documentelor
aferente intocmirii cartii tehnice a construciiei,
- Asigura dirigintia de santier, indeplineste toate atributiile in calitate de responsabil de
lucrare, in conformitate cu Dispozitia Primarului emisa in acest sens, inclusiv in relatia
cu Curtea de Conturi, raspunzand de respectarea parametrilor calitativi si cantitativi
stabiliti prin caiete de sarcini, proiecte si detalii de executie,ordinele de lucru si
comenzile emise si aspectelor identificate si stabilite la predarea amplasamentelor
executantilor lucrarilor si potrivit dispozitiilor legale ale sefilor ierarhici, pentru toate
lucrarile de investitii noi,modernizari, reabilitari, intretinere, reparatii privind toate
categoriile de drumuri (drumuri modernizare si nemodernizate, strazi, alei circulabile,
poduri, podete, etc.) lucrari de realizare, modernizare, reabilitare, reparatii,
intretinere,aferente trotuarelor,aleilor pietonale, amenajari specifice pentru parcare
autovehicule,lucrarilor si activitatilor specifice pentru siguranta circulatiei, alte tipuri de
lucrari la alte obiective de utilitate publica sau realizarea de lucrari necesare aferente
acestora, care se deruleaza prin Directia Tehnica si nu intra in domeniul de
competenta / atributie ale altei structuri functionale din cadrul Directiei Tehnice, pe
teritoriul municipiului Oradea
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-Avand in vedere si obligatiile ce revin, potrivit legislatiei in vigoare, administratiei
publice locale in calitate de administrator al cailor rutiere de comunicatie, Biroul
Drumuri Publice, asigura si raspunde de urmarirea si identificarea cailor de circulatie
rutiera pe care starea carosabilului modernizat sau nhemodernizat ,a dotarilor aferente
retelelor edilitare din carosabil (camine de vizitare, guri de preluare ape meteorice,
trasee aferente retelelor edilitare si bransamente necorespunzator efectuate sau
nefinalizate, etc.), lipsa semnelor de circulatie, marcajelor rutiere,limitatoarelor de
viteza, semafoarelor existente sau lipsa unor astfel de dotari legale si necesare
raportant la conditiile de trafic /vizibilitate/ zona/categorie de drum sau deteriorarea
tehnica a acestora, reprezinta risc pentru siguranta participantilor la trafic si are
obligatia promovarii cu prioritate si maxima urgenta a lucrarilor necesare eliminarii
deficientelor constatate si restabilirii sigurantei pentru toti particiapntii la traficul rutier.
- Asigura si raspunde de derularea procedurilor legale pentru receptia la terminarea
lucrarilor si receptia finala,pentru toate lucrarile de investitii noi, modernizari, reabilitari,
intretinere, reparatii privind toate categoriile de drumuri de pe teritoriul municipiului
Oradea(drumuri modernizare si nemodernizate, strazi, alei circulabile ,poduri,podete,
pasaje, etc.) lucrari de realizare, modernizare, reabilitare, reparatii, intretinere,
aferente trotuarelor, aleilor pietonale, amenajari specifice pentru parcare autovehicule,
lucrarilor si semnalizarilor pentru siguranta circulatiei;
- Intocmeste procesul verbal de receptie si asigura semnarea lui de catre toti membrii
comisiei de receptie;
- Urmareste ducerea la indeplinire de catre executantul lucrarilor a masurilor stabilite
de comisia de receptie, daca sunt stabilite astfel de masuri prin procesul verbal de
receptie
- Distribuie procesul verbal de receptie la: executant si Directia Economica.
- Intocmeste Cartea Tehnica a Constructiei pentru toate obiectivele derulate prin
birou,asigurand si raspunzand de pastrarea acestora in conditii de siguranta;
- Asigura urmarirea comportarii Tn timp a podurilor, pasajelor.
- Ingtiinteaza Inspectoratului de Stat in Constructii de inceperea lucrarilor cu 30 de
zile inainte de aceasta, pe baza notificarii constructorilor;
- Asigura organizarea si participarea la predarea-primirea amplasamentului catre
constructor la lucrari, impreuna cu detinatorii de retele/alti avizatori, care au eliberat
avize si acorduri, conform prevederilor legale
- Asigura, verifica si raspunde de confirmarea cantitativa si calitativa ,a executiei
lucrarilor de investitii (in conformitate cu proiectele de executie si lucrarile real
executate in teren), prin fiecare functionar public desemnat prin Dispozitia Primarului
ca diriginte de santier / responsabil de lucrari si prin conducatorul direct al Biroului
Drumuri Publice, in concordanta cu atributiile stabilite in acest sens prin fisa postului.
Aceste responsabilitati le realizeaza, fara a fi limitative, prin:
- masuratori pe teren si verificarea caietului de atasament
- participrea la receptia pe faze a lucrarilor ce devin ascunse, care se vor
consemna in procese verbale, conform legislatiei in vigoare
- verificarea situatiilor elaborate de catre antreprenor (in termen de cinci
zZile de la primire), admitandu-le la platda numai daca corespund cantitativ si
calitativ, in conformitate cu prevederile din contract si executarea lor in
teren;
- evidenta lucrarilor in executie;
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- insusirea si acceptarea Dispozitiilor de santier elaborate de proiectant,
doar daca acestea corespund cu realitatea si sunt necesare pentru
realizarea obiectivului, in baza Notelor de constatare cu privire la
necesitatea unor modificari fata de proiect deja aprobate inclusiv de
ordonatorul de credite, cu inaintarea lor imediata catre conducerea
Directiei Tehnice in vederea supunerii spre aprobare si ordonatorului de
credite;

- confirmarea Notelor de Comanda Suplimentara si a Notelor de
Renuntare elaborate de catre proiectant, in cazul in care sunt necesare, cu
inaintarea lor imediata catre conducerea Directiei Tehnice spre aprobare si
in vederea supunerii spre aprobare si ordonatorului de credite;

- participarea la receptia la terminarea lucrarilor, respectiv finala in calitate
de membri ai comisiei de receptie;

- iIndeplinirea masurilor stabilite de comisia de receptie

- intocmire de rapoarte si informari privitoare la stadiul fizic al lucrarilor in
curs de executie;

- cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare aferente indeplinirii
sarcinilor

- Intocmeste Liste de cantitati de lucrari, respectiv devize de lucrari, verifica ofertele de
lucrari

- Asigura verificarea sesizarilor repartizate, redacteaza si transmite raspunsurile la
sesizarile petentilor, raspunde de solutionarea, in termenul prevazut de legislatia in
vigoare privind regimul petitiilor si respectiv accesul liber la informatii publice, adreselor
si petitiilor repartizate si raspunde potrivit prevederilor legale in cazul nerespectarii
termenelor de raspuns prevazute in legislatia specifica

- Asigura transmiterea situatijilor de lucrari, la Directia Economica in vederea efectuarii
platilor

-Intocmeste studii, rapoarte, caiete de sarcini, lucrari de sinteza, concepe si redacteaza
caiete de sarcini, note interne, participa la dezbaterile publice pe domeniile de atributie,
redacteaza rapoarte de specialitate, proiecte de HCL note justificative, note de
fundamentare, in domeniul de competenta, conform sarcinilor stabilite de sefii ierarhici
Biroului Drumuri Publice, la termenele stabilite.

- Colaboreaza cu alte servicii de specialitate din institutie / alte autoritati, pentru a obtine
sprijinul necesar in rezolvarea problemelor specifice domeniului sdu de competenta sau
care au conexiuni cu activitatea specifica acestora.

- Participa la dezbaterile publice pe domeniile de activitate stabilite prin prezentul
Regulament.

- Indeplineste orice alte sarcini, in functie de solicitdrile conducerii primariei sau ale
sefilor ierarhici direct, legate de domeniile de competenta stabilite prin prezentul
Regulament.

- Intocmeste referatele de necesitate si a temele de proiectare pentru lucrarile de
investitii privind semaforizarea intersectiilor

- Formuleaza propuneri pentru solutionarea unor aspecte care influenteaza negativ
asupra fluentei traficului si sigurantei cetatenilor si/sau conducatoerilor auto pe teritoriul
municipiului Oradea si supune propunerile dezbaterii Comisiei consultative pe probleme
de circulatie si transport rutier in municipiul Oradea
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- Asigura secretariatul Comisiei consultative pe probleme de circulatie si transport rutier
in municipiul Oradea, asigura convocarea membrilor comisiei la ora si locul stabilit
pentru desfasurarea sedintei, pregateste materialele pentru sedinta si asigura
comunicarea deciziilor Comisiei catre cei interesati cu maxima celeritate

- Intocmeste comenzi pentru lucrari de intretineri, reparatii drumuri, poduri, pasaje, trafic
rutier etc si le supune aprobarii Directorului Adjunct coordonator si Directorului Executiv,
asigurand comunicarea catre executantii lucrarilor conform contractelor in derulare.

- Asigura respectarea in indeplinirea sarcinilor de serviciu, Procedurile Operationale si
de Sistem aplicabile activitatilor din domeniul de activitate si conexe asa cum au fost
acestea stabilite ,aprobate si difuzate conform OSGG nr. 400 din 12 iunie 2015 pentru
aprobarea Codului controlului intern/ managerial al entitatilor publice

- Participarea la activitati extraprofesionale cum sunt : alegerile locale, alegerile
generale, calamitati, recensamant,etc.;

Relatii interne:

PRIMAR
- primeste informari privind situatia strazilor, b-delor, aleilor si podurilor de
pe raza municipiului Oradea privind starea carosabilului, aleilor si a
infrastructurii;
- emite dispozitii , corespondenta, note de audienta, corespondenta;
- primeste la semnat situatiile de lucrari aferente domeniului de activitate al
Directiei Tehnice - Biroul Drumuri Publice

VICEPRIMAR(coordonator al Directiei Tehnice):

- primeste informari privind situatia strazilor,b-delor,drumurilor,aleilor si
podurilor de pe raza municipiului Oradea privind starea carosabilului,
aleilor si a infrastructurii;

- primeste la semnat situatiile de lucrari aferente domeniului de activitate al
Directiei Tehnice - Biroul Drumuri Publice pentru care Primarul municipiului
i-a delegat dreptul la semnatura

- emite dispozitii , corespondenta , note de audienta ;

DIRECTOR EXECUTIV

- primeste informari privind activitatea Biroului Drumuri Publice

- primeste pentru semnat notele interne transmise directiilor si serviciilor din
institutie

- transmite corespondenta si repartizeaza sarcini de serviciu ;

- primeste la semnat ,avizate in prealabil de Directorul Adjunct,ordinele de
inceperea lucrului ,comenzile de lucrari , situatiile de lucrari efectuate in
cadrul programului de investitii, reparatii strazi si poduri ; pasaje,inclusiv
trafic rutier etc.

- Primeste la semnat situatiile de lucrari efectuate in cadrul programului de
investitii, reparatii strazi si poduri ; pasaje,inclusiv trafic rutier etc,verificate
si confirmate anterior de functionarii publici cu responsabilitati stabilite
pentru acestia in fisa postului.
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primeste propuneri ,avizate de Directorul adjunct coordonator,privind
elaborarea proiectului de buget la lucrarile de investiti gi
intretinere/reparatii drumuri, poduri si trafic rutier

primeste la semnat referate,rapoarte,note de fundamentare pentru
activitatea Biroului Drumuri Publice

avizeaza temele de proiectare pentru lucrarile de strazi si poduri si
siguranta circulatiei (trafic rutier);

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

- coordoneaza si verifica activitatea Biroului Drumuri Publice
- verifica stabilirea de catre Seful Biroului a sarcinilor de serviciu, pentru

fiecare post in parte,inclusiv cu privire la Procedurile Operationale si de

Sistem aplicabile fiecarui post ,asa cum au fost acestea stabilite

aprobate si difuzate conform OSGG nr. 400 din 12 iunie 2015 pentru
aprobarea Codului controlului intern/ managerial al entitatilor publice

urmarind o incarcare judicioasa a acestora, conform pregatirii

profesionale si functiei detinute
primeste informari privind activitatea Biroului Drumuri Publice
avizeaza temele de proiectare pentru lucrarile de strazi si poduri ,altor
obiective de investitii din domeniul de activitate al Biroului Drumuri Publice
urmareste si dispune predarea amplasamentului ,respectiv emiterea

ordinelor de inceperea lucrului , comenzile de lucrari situatiile de lucrari
efectuate in cadrul programelor de investitii, reparatii strazi si poduri ;
pasaje, etc.

asigura si coordoneaza elaborarea proiectului de buget la lucrarile de
investitii si a celor de reparatii /intretinere pentru drumuri, poduri si trafic
rutier.

vizeaza corespondenta ce este in competenta Biroului Drumuri Publice si
repartizeaza documentele spre solutionare ,respectiv.  documentele
provenind de la Biroul Drumuri Publice spre destinatari externi sau
structuri interne ale PMO;

primeste la semnat referate,rapoarte,note de fundamentare pentru
activitatea Biroului Drumuri Publice

primeste la semnat situatiile de lucrari efectuate in cadrul programului de
investitii pentru strazi si poduri/pasaje,inclusiv trafic rutier etc, si verifica
conformitatea cantitativa si calitativa a executiei lucrarilor de investitii cu
proiectele de executie si lucrarile real executate in teren, inclusiv prin
fiecare functionar public desemnat prin Dispozitia Primarului ca diriginte de
santier / responsabil de lucrari si prin conducatorul direct al Biroului
Drumuri Publice,in concordanta cu atributiile stabilite in acest sens prin fisa
postului

primeste la semnat si verifica situatile de lucrari aferente executiei
lucrarilor de intretinere /reparatii curente (in conformitate cu categoriile de
lucrari si cantitatile stabilite la emiterea comenzilor ,pentru lucrarile real
executate in teren), inclusiv prin fiecare functionar public desemnat prin
Dispozitia Primarului ca responsabil de lucrari si prin conducatorul direct
al Biroului Drumuri Publice, in concordanta cu atributiile stabilite in acest
sens prin fisa postului
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- prezinta si sustine in fata comisiilor de specialitate ale Consiliului Local si
in plenul acestuia ,daca este cazul, rapoartele de specialitate si proiectele
de Hotarari al Consiliului Local aferente domeniului de activitate al Biroului
Drumuri Publice

SERVICIUL LUCRARI Sl SERVICII PUBLICE
- preluarea sesizarilor inspectorilor de teren privind starea drumurilor,
pasajelor, podurilor, dotarilor aferente semnelor de circulatie si
semafoarelor, amenajarilor pentru parcarea autovehiculelor, alte aspecte
corelat cu atributiile si domeniul de activitate

DIREC]’IA ECONOMICA
semnarea situatiilor de lucrari contractate si executate;
- asigura plata tuturor lucrarilor rezultate din activitatea Directiei Tehnice-
Biroul Drumuri Publice;
- semnarea referatelor, rapoartelor,notelor justificative intocmite in cadrul
biroului;

BIROUL RELATII CU PUBLICUL
- primirea corespondentei, sesizarilor de la populatie etc.;
- expedierea corespondentei, a raspunsurilor catre populatie;
- inregistrarea actelor redactate in cadrul serviciului;

INSTITUTIA ARHITECTULUI SEF
- obtinerea certificatelor de urbanism si a autorizatiilor pentru lucrarile
care urmeaza a se executa
- obtinerea aviz C.M.U.A.T
- colaborari pentru obiective de interes major

RELATII CU CELELALTE COMPARTIMENTE DIN CADRUL PMO :
Primeste si solicita directiilor din cadrul Primariei documente privind
rezolvarea unor probleme de investitii si avizare lucrari . In acest sens
colaboreaza cu toate directiile si compartimentele din cadrul Primariei
municipiului Oradea.

Relatiile externe:
CETATENII, ASOCIATIILE DE PROPRIETARI :

- primeste cereri, petitii, sesizari, reclamatii privind problemele legate de
domeniile de activitate enumerate mai sus potrivit atributiilor ce ii revin prin
cele doua structuri subordinate elaborarea si finantarea

- transmite raspunsuri la cererile contribuabililor.

INSPECTORATUL DE STAT IN CONSTRUCTII

SC COMPANIA DE APA ORADEA SA

ADMINSTRATIA BAZINALA ,,APE CRISURI "ORADEA
SC OTL SA ORADEA

S.C. ELECTRICA

S.C. ROMTELECOM
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SC TERMOFICARE SA ORADEA

S.C. ELECTROCENTRALE S.A. ORADEA

AGENTIA DE PROTECTIA MEDIULUI

DIRECTIA JUDETEANA DE STATISTICA

SC DISTRIGAZ VEST

SC RDS — RCS

POLITIA LOCALA

POLITIA RUTIERA

REGISTRUL AUTO ROMAN

AUTORITATEA RUTIERA ROMANA

ASOCIATII DE PROPRIETARI

SOCIETATI DE ASIGURARI SI REASIGURARI

COMPANIA NATIONALA C.F.R.

COMPANIA NATIONALA DE AUTOSTRAZI SI DRUMURI NATIONALE DIN
ROMANIA

SOCIETATI COMERCIALE EXECUTANTI A UNOR LUCRARI DE CONSTRUCTII
DIN DOMENIUL DE ACTIVITATE AL SERVICIULUI

ALTE INSTITUTII SI AUTORITATI,PERSOANE FIZICE :
- ministere si alte autoritati ale administratiei centrale
- alte institutii: Institutia Prefectului Judetului Bihor, Consiliul Judetean, Directia
Regionala de Statistica, SC ADP SA; SC COMPANIA DE APA SA” ,Curtea de Conturi,
diferite persoane fizice si /sau juridice

[ll. COMPARTIMENTUL EFICIENTA ENERGETICA, care indeplineste urmatoarele
atributii:

- Asigura implementarea masurilor ce rezulta ca si atributii  pentru autoritatile
administratiei publice locale in domeniul reabilitarii termice a blocurilor, necesitatea
initierii, elaborarii, monitorizarii si implementarii programelor si proiectelor de reabilitare
termica a blocurilor de locuit de tip condominiu in municipiul Oradea, conform legislatiei
in vigoare;

- Asigura implementarea masurilor ce rezulta ca si atributii pentru autoritatile
administratiei publice locale in domeniul utilizarii energiei regenerabile in municipiul
Oradea, conform legislatiei in vigoare;

- Asigura punerea in practica a masurilor stabilite de Primaria municipiului Oradea
pentru indeplinirea tuturor atributiilor ce revin administratiei publice locale in promovarea
si gestionarea Planului local pentru reabilitarea termica a blocurilor de locuinte in
Municipiul Oradea;

- Monitorizeaza fondurile aprobate in buget de catre Consiliul Local ca si contributie a
administratiei publice locale la finantarea Planului in toate componentele sale

- Raspunde de elaborarea temelor de proiectare pentru obiectivele de investitii
prevazute in Planul local pentru reabilitarea termica a blocurilor de locuinte a caror
proiectare urmeaza a se licita,

- Raspunde de verificarea si urmarirea realizarii proiectarii documentatiilor tehnico-
economice pentru toate fazele de proiectare, derularea procedurilor legale pentru
achizitia lucrarilor de executie

- Asigura verificarea si receptionarea documentatiilor de proiectare - impreuna cu
membrii comisiei de verificare si receptionare, stabiliti prin Dispozitia Primarului
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municipiului Oradea - pentu corespondenta in intregime cu prevederile din tema de
proiectare si realitatea de pe teren,

- Asigura inaintarea, cu aprobarea conducerii Directiei Tehnice, catre structura de
specialitate privind achizitile publice a documentatiei necesare pentru derularea
procedurilor legale de achizitie a lucrarilor din domeniul sau de activitate.

- Raspunde si asigura supravegherea lucrarilor si realizarea acestora la parametrii
cantitativi si calitativi din contracte, indeplineste toate atributiile in calitate de responsabil
de lucrare, urmareste si raspunde de respectarea parametrilor calitativi si cantitativi
stabiliti prin caiete de sarcini,proiecte si detalii de executie, ordinele de lucru si
comenzile emise si aspectelor identificate si stabilite la predarea amplasamentelor
executantilor lucrarilor si potrivit dispozitiilor legale ale sefilor ierarhici, pentru toate
lucrarille de interventie si /sau consolidare executate in cadrul proiectelor privind
reabilitarea termica a blocurilor finantate integral sau partial din bugetul local, alte tipuri
de lucrari la alte obiective de utilitate publica sau pentru realizarea de lucrari necesare
aferente acestora, care se deruleaza prin Directia Tehnica — Compartimentul Eficienta
Energetica si care nu intra in domeniul de competenta/atributie ale altei structuri
functionale din cadrul Directiei Tehnice, pe teritoriul municipiului Oradea

- Urmareste si verifica activitatea de dirigintie de santier potrivit contractelor incheiate
in acest sens de Primaria Municipiului Oradea cu terti pentru prestarea acestui serviciu,
verifica si certifica situatile de lucrari aferente acestui serviciu, in conformitate cu
clauzele contractuale, inaintand situatiile spre semnare conducerii Directiei Tehnice si
ordonatorului de credite.

- Raspunde si verifica situatiile de lucrari realizate, conform prevederilor contractuale
incheiate pentru executia lucrarilor de reabilitare temica a blocurilor de locuinte in
municipiul Oradea, lucrari finantate in comun prin fonduri de la bugetul de stat/fonduri
europene, bugetul local si de catre asociatiloe de proprietari, conform legislatiei in
vigoare si le prezinta, spre aprobare si semnare, Directorului Adjunct, Directorului
Executiv al Directiei Tehnice si ordonatorului de credite

- Verifica si accepta dispozitiile de santier elaborate de proiectant doar daca acestea
corespund cu realitatea si raspunde de inaintarea lor imediata prin, spre aprobare
Directorului Adjunct, Directorului Executiv al Directiei Tehnice si ordonatorului de credite
- Raspunde de confirmarea Notelor de Comanda Suplimentara si a Notelor de
Renuntare elaborate de catre proiectant, in caz de necesitate si asigura supunerea
imediata, spre aprobare conducerii Directiei Tehnice si ordonatorului de credite;

- Asigura inaintarea documentatiei necesare pentru derularea procedurilor legale de
achizitie a lucrarilor suplimentare sau de renuntare la lucrari contractate, daca este
cazul, aprobate de ordonatorul de credite, le transmite structurii de specialitate privind
achizitiile publice, cu aprobarea conducerii Directiei Tehnice

- Asigura receptia lucrarilor de executie pentru reabilitare temica a blocurilor de
locuinte in municipiul Oradea, Tmpreuna cu membrii comisiei de receptie ,comisie
stabilita prin Dispozitia Primarului municipiului Oradea verficand corespondenta in
intregime a lucrarilor receptionate cu prevederile proiectului si contractului incheiat
pentru executia lucrarilor

- Asigura intocmirea cartii tehnice pentru fiecare imobil din program si raspunde de
pastrarea acesteia in conditii de siguranta;

- Intocmeste si gestioneaza la zi ,,Registrul de evidenta a certificatelor energetice,, si
,,Registru de eliberare a certificatelor energetice,,
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- Deruleaza actiunile si masurile stabilite pentru realizarea obiectivului strategic al
administratiei publice locale in cresterea gradului de asigurare din surse de energie
neconventionala a necesitatilor energetice pentru municipiul Oradea prin initierea,
elaborarea si monitorizarea promovarea unor programe, proiecte gi strategii de utilizare
a energiilor neconventionale (energie geotermala, solara, eoliana, biomasa, pompe de
caldura, gaz de fermentatie).etc.) in vederea utilizarii acestora in interesul comunitatii
locale;

- Participa in comisiile de receptie a documentatiilor tehnico-economice, aferent fiecarei
etape de proiectare pentru obiective de investitii ce se deruleaza prin Directia Tehnica
sau prin alte structuri ale Primariei Municipiului Oradea, potrivit numirii lor prin Dispozitii
emise de Primarul Municipiului Oradea

- Participarea in comisiile de achizitie publica a Primariei municipiului Oradea, atunci
cand sunt numiti prin dispozitia Primarului;

- Asigura obtinerea, unde este cazul, a acordurilor/avizelor necesare, obftinerea
certificatelor de urbanism / autorizatjilor de construire;

- Propune, anual, Planul local pentru reabilitarea termica a blocurilor de locuinte in
Municipiul Oradea;

- Participare la predarea amplasamentului catre constructor,

- Intocmesgte referatul si dispozitia primarului pentru constituirea comisiei de receptie la
terminarea lucrarilor (si receptia finala);

- Asigura transmiterea, catre persoana imputernicita, a tuturor documentelor aferente
intocmiri cartii tehnice a constructiei pentru blocurile reabilitate termic

- Initiaza procedurile legale de achizitie a serviciului de dirigentie de santier pentru
lucrarile de investitii care intra in domeniul sau de competenta,corelat cu prevederile
contractuale privind termenele de incepere si finalizare a lucrarilor.

- Intocmirea referatelor de necesitate in vederea organizarii licitatiei de proiectare
pentru obiectivele aprobate pentru a fi cuprinse in Planul local pentru reabilitarea
termica a blocurilor de locuinte in Municipiul Oradea si le transmite structurii de
specialitate privind achizitiile publice, cu aprobarea conducerii Directiei Tehnice

- Initiaza cuprinderea fondurilor necesare in listele de investitii a Primariei municipiului
Oradea, pentru demararea lucrarilor de proiectare aferente Planului local pentru
reabilitarea termica a blocurilor de locuinte in Municipiul Oradea;

- Asigura si raspunde de derularea in colaborare si cu participarea Asociatiilor de
proprietari, a actiunilor ce presupun inventarierea blocurilor si supunerea spre aprobare
Consiliului Local al Municipiului Oradea pentru inscrierea, in Planul local pentru
reabilitarea termica a blocurilor de locuinte in Municipiul Oradea, pentru blocurile de
locuinte care indeplinesc criteriile stabilite in acest sens prin legislatia in vigoare si
Regulamentul aprobat in acest sens de Consiliul Local al Municipiului Oradea

- Preluarea corespondentei repartizate, cu privire la sesizarile, adresele, plangerile
cetatenilor si solutionarea acestora

- Asigura verificarea sesizarilor repartizate, redacteaza si transmite raspunsurile la
sesizarile petentilor, raspunde de solutionarea, in termenul prevazut de legislatia in
vigoare privind regimul petitiilor si respectiv accesul liber la informatii publice, adreselor
si petitiilor repartizate si raspunde potrivit prevederilor legale in cazul nerespectarii
termenelor de raspuns prevazute in legislatia specifica

- Asigura respectarea in indeplinirea sarcinilor de serviciu a Procedurilor Operationale
si de Sistem aplicabile activitatilor din domeniul de activitate si conexe asa cum au fost
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acestea stabilite, aprobate si difuzate conform OSGG nr. 400 din 12 iunie 2015 pentru

aprobarea Codului controlului intern/ managerial al entitatilor publice

- Intocmeste studii, rapoarte, caiete de sarcini,lucrari de sinteza, concepe si redacteaza

caiete de sarcini, note interne, participa la dezbaterile publice pe domeniile de atributie,

redacteaza rapoarte de specialitate, proiecte de HCL, note justificative, note de

fundamentare, in domeniul de competenta

- Colaboreaza cu alte servicii de specialitate din institutie / alte autoritati, pentru a obtine

sprijinul necesar in rezolvarea problemelor specifice domeniului sau de competenta sau

care au conexiuni cu activitatea specifica acestora.

- Participa la dezbaterile publice pe domeniile de activitate stabilite prin prezentul
Regulament.

- ndeplineste orice alte sarcini, in functie de solicitarile conducerii primariei sau ale
sefului direct, legate de domeniile de competenta stabilite prin prezentul Regulament

- participarea la activitati extraprofesionale cum sunt: alegerile locale, alegerile generale,

calamitati, recensamant,etc.;

Pentru Compartimentul Eficienta Energetica
Relatii interne:

PRIMAR
- primeste la semnat situatiile de lucrari aferente domeniului de activitate al
Directiei Tehnice-Compartiment Eficienta Energetica
- emite dispozitii, corespondenta, note de audienta;
- primeste informari privind stadiul derularii Planului local pentru reabilitarea
termica a blocurilor de locuinte Tn Municipiul Oradea,;
VICE PRIMAR (coordonator al Directiei Tehnice):
- primeste la semnat situatiile de lucrari aferente domeniului de activitate al
Directiei Tehnice- Compartiment Eficienta Energetica pentru care Primarul
municipiului i-a delegat dreptul la semnatura
- primeste informari privind stadiul derularii Planului local pentru reabilitarea
termica a blocurilor de locuinte Tn Municipiul Oradea;
- emite dispozitii, corespondenta, note de audienta.
DIRECTOR EXECUTIV
- primeste informari privind activitatea Compartimentului Eficienta
Energetica
- primeste pentru semnat notele interne transmise directiilor si serviciilor din
institutie
- transmite corespondenta si repartizeaza sarcini de serviciu ;
- primeste la semnat ordinele de inceperea lucrului, comenzile de lucrari
situatiile de lucrari efectuate aferent programului de reabilitare termica a
blocurilor de locuinte.
- primeste propunerea avizata de Directorul Adjunct cu privire la serviciile de
proiectare si la lucrarile de reabilitare termica a blocurilor de locuinte.
- primeste la semnat referate, rapoarte, note de fundamentare pentru
activitatea
Compartimentului Eficienta Energetica
- avizeaza temele de proiectare pentru reabilitare termica a blocurilor de
locuinte
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DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT
- conduce in mod direct Compartimentului Eficienta Energetica
- stabileste sarcinile de serviciu, pentru fiecare post in parte, inclusiv cu

privire la Procedurile Operationale si de Sistem aplicabile fiecarui post,
asa cum au fost acestea stabilite, aprobate si difuzate conform OSGG
nr. 400 din 12 iunie 2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice, urmarind o incarcare judicioasa a
acestora, conform pregatirii profesionale si functiei detinute

primeste informari privind activitatea Compartimentului Eficienta Energetica

avizeaza temele de proiectare pentru lucrarile de reabilitare termica a
blocurilor

primeste la semnat ordinele de inceperea lucrului, comenzile de lucrari
urmareste, verifica si semneaza situatiile de lucrari efectuate in cadrul
programelor de reabilitare termica a blocurilor,serviciilor de proiectare
aferente, inclusiv pentru serviciul de asistenta tehnica-dirigintie de santier.
asigura si coordoneaza elaborarea proiectului de buget pentru servicii de
proiectare si pentru lucrarile de investitii pentru reabilitare blocuri

vizeaza corespondenta ce este in competenta Compartimentului Eficienta
Energetica si repartizeaza documentele spre solutionare ,respectiv
documentele provenind de la Compartimentul Eficienta Energetica spre
destinatari externi sau structuri interne ale PMO;

primeste la semnat referate, rapoarte, proiecte de HCL, note de
fundamentare aferent activitati Compartimentului Eficienta Energetica
prezinta si sustine in fata comisiilor de specialitate ale Consiliului Local si
in plenul acestuia ,daca este cazul, rapoartele de specialitate si proiectele
de Hotarari al Consiliului Local aferente domeniului de activitate al
Compartimentului Eficienta Energetica

SERVICIUL LUCRARI SI SERVICII PUBLICE

preluarea sesizarilor inspectorilor de teren privind starea drumurilor,
pasajelor, podurilor, dotarilor aferente semnelor de circulatie si
semafoarelor, amenajarilor pentru parcarea autovehiculelor, alte aspecte
corelat cu atributiile si domeniul de activitate

DIREC]’IA ECONOMICA

primeste informari privind stadiul derularii Planului local pentru reabilitarea
termica a blocurilor de locuinte Tn Municipiul Oradea;;

semnarea situatiilor de lucrarile contractate;

asigura plata tuturor lucrarilor rezultate din activitatea serviciului;
semnarea referatelor, rapoartelor,notelor justificative intocmite Tn cadrul
serviciului;

BIROUL RELATII CU PUBLICUL

primirea corespondentei, sesizarilor de la populatie etc.;
expedierea corespondentei, a raspunsurilor catre populatie;
inregistrarea actelor redactate in cadrul biroului;

ARHITECT SEF
- obtinerea certificatelor de urbanism si a autorizatiilor pentru lucrarile care
urmeaza a se executa
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- obtinerea aviz C.M.U.A.T
- colaborari pentru obiective de interes major

RELATII CU CELELALTE COMPARTIMENTE DIN CADRUL PRIMARIEI :

- Primeste si solicita directiilor din cadrul Primariei documente privind
rezolvarea unor probleme de investitii si avizare lucrari . In acest sens
colaboreaza cu toate directiile si compartimentele din cadrul Primariei
municipiului Oradea.

Relatiile externe:
CETATENII, ASOCIATIILE DE PROPRIETARI :

- primeste cereri, petitii, sesizari, reclamatii privind problemele legate de
domeniile de activitate enumerate mai sus potrivit atributiilor ce ii revin prin
cele doua structuri subordinate elaborarea si finantarea

- transmite raspunsuri la cererile contribuabililor.

INSPECTORATUL DE STAT IN CONSTRUCTII
SC COMPANIA DE APA ORADEA SA

ADMINSTRATIA BAZINALA ,, APE CRISURI "ORADEA

SC OTL SA ORADEA

S.C. ELECTRICA

S.C. ROMTELECOM

SC TERMOFICARE SA ORADEA

S.C. ELECTROCENTRALE S.A. ORADEA (CET)

AGENTIA DE PROTECTIA MEDIULUI

DIRECTIA JUDETEANA DE STATISTICA

SC DISTRIGAZ VEST

SC RDS - RCS

POLITIA LOCALA

POLITIA RUTIERA

REGISTRUL AUTO ROMAN

AUTORITATEA RUTIERA ROMANA

ASOCIATII DE PROPRIETARI

SOCIETATI DE ASIGURARI S| REASIGURARI

COMPANIA NATIONALA C.F.R.

COMPANIA NATIONALA DE AUTOSTRAZI SI DRUMURI NATIONALE DIN
ROMANIA

SOCIETATI COMERCIALE EXECUTANTI A UNOR LUCRARI DE CONSTRUCTII
DIN DOMENIUL DE ACTIVITATE AL SERVICIULUI

ALTE INSTITUTII SI AUTORITATI,PERSOANE FIZICE :
- ministere si alte autoritati ale administratiei centrale
- alte institutji: Institutia Prefectului Judetului Bihor, Consiliul Judetean, Directia
Regionala de Statistica,; SC ADP SA; SC COMPANIA DE APA SA” ,Curtea de Conturi,
diferite persoane fizice si /sau juridice

IV. COMPARTIMENTUL PROTECTIA MEDIULUI indeplinegte urmatoarele atributji:
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- Urmareste ducerea la indeplinire a obligatiilor administratiei publice locale privind
protectia mediului si a hotararilor referitoare la protectia mediului ,aprobate de Consiliul
Local al municipiului Oradea.

- Elaboreaza proiectul de buget pentru investitii in domeniul protectiei mediului gi
activitati de educatie ecologica la nivelul municipiului Oradea si il inainteaza Directorului
Adjunt al Directiei Tehnice

- Intocmeste teme de proiectare si caiete de sarcini pentru obiectivele de investitii
privind protectia mediului.

- Monitorizeaza cantitatea lunara si tipurile de deseuri care se depoziteaza in
Depozitului ecologic de deseuri Oradea.

- Urmareste realizarea etapelor de investitii din contractul de parteneriat public privat
pentru Depozitul Ecologic de Degeuri Oradea

- Colaboreaza cu agenti economici subordonati administratiei publice locale in vederea
prevenirii deversarii accidentale a poluantilor sau a depozitarii necontrolate a deseurilor.
- Dezvolta sistemul integrat de gestionare a deseurilor municipale-colectare-transport-
depozitare.

- Promoveaza o atitudine corespunzatoare fata de comunitate in legatura cu importanta
protectiei mediului.

- Verifica pe teren, solutioneaza si raspunde in termenul legal la toate adresele
persoanelor fizice si juridice (cereri, sesizari,reclamatii, note interne, note de audienta),
conform atributiilor din legislata in vigoare.

- Urmareste lansarea unor programe pentru dezvoltarea durabila a municipiului Oradea,
in vederea minimizarii impactului pe care dezvoltarea socio-economica a municipiului il
are asupra factorilor de mediu si a sanatatii populatiei.

- Colaboreaza cu diferite institutii si organisme (Universitate, ONG-uri, Directia de
Sanatate Publica, Agentia pentru Protectia Mediului Bihor, ADMINSTRATIA BAZINALA
,, APE CRISURI "ORADEA, Inspectoratul Scolar Bihor, Institute de cercetare si
proiectare) care desfagoara activitati specifice in domeniul protectiei mediului.

- Raporteaza lunar, Consiliului Judetean Bihor si Agentiei pentru Protectia Mediului
Bihor, cantitatea de deseuri generata in municipiul Oradea.

- Elaboreaza anual Planul Local de Gestiune a Deseurilor.

- Urmareste si raspunde de realizarea masurilor si actiunilor prevazute in Planul Local
de Actiune pentru Mediu, potrivit termenelor stabilite in sarcina Municipiului Oradea si a
Primariei Municipiului Oradea

- Asigura servicii cu specialisti in ecologia urbana si protectia mediului si colaboreaza in
acest scop cu autoritatile competente (centrale si teritoriale) pentru protectia mediului.

- Emite avize de principiu, potrivit prevederilor legale in vigoare, pentru infiintarea
punctelor de colectare a materialelor reciclabile, verificAnd in teren daca sunt indeplinite
conditiile prevazute de lege.

- Intocmeste referate, informéri si rapoarte de specialitate catre conducerea institutiei
si/sau Consiliul Local al municipiului Oradea in vederea aducerii la cunostinta,
promovarii si/sau aprobarii studiilor, lucrarilor de investitii , sau proiecte referitoare la
probleme de mediu.

- Raspunde de centralizarea unor date si studii statistice, necesare unor raportari
solicitate de Consiliul Judetean, Directia de Statistica, ministerele de resort sau alte
organe administrative la nivel national.
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- Asigura derularea contractului de prestari servicii (etape, continut, finantare, receptie
lucrari/documentatii,etc.) in vederea intocmirii Hartii de zgomot si a Planului de actiune
pentru municipiul Oradea.

- Asigura derularea contractelor de prestari servicii si/sau lucrari (etape,continut,
finantare, receptie lucrari/documentatii,etc.) achizitionate de Municipiul Oradea prin
Directia Tehnica in domeniul sau de competenta privind protectia mediului si
gospodarirea apelor.

- Colaboreaza cu celelalte compartimente, servicii sau directii pentru rezolvarea
atributiilor specifice.

- Primeste documentele repartizate, pe probleme de protectia mediului, Directiei
Tehnice, le inregistreaza in registrul intrari-iesiri, le analizeaza, le solutioneaza si le
indosariaza corespunzator.

- In cazul unor situatii de urgenta (incendii) inregistrate in perimetrul Depozitului ecologic
de deseuri a municipiului Oradea, anunta conducerea Directiei tehnice, responsabilul
pentru situatii de urgenta din Primaria Municipiului Oradea precum si autoritatatea
competenta pentru interventie —Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta Bihor.

- Asigura reprezentarea din partea Primariei Municipiului Oradea in calitate de
responsabil cu asigurarea activitatii de reglementare pe probleme de protectia mediului
si gospodarirea apelor in timpul actiunilor, activitatilor, derulate, organizate, solicitate
Primariei Municipiului Oradea de autoritatile cu atributii de monitorizare, coordonare,
indrumare, reglementare si control in domeniu (Agentia de Protectie a Mediului Bihor si
Garda de Mediu —Comisariatul Bihor, A.N.A.R.- A. B.A.Crisuri Oradea), prezentand
spre insusire si semnare orice document intocmit de autoritatile mentionate sau
impreuna cu acestea ,conducerii Directiei Tehnice.

- Participa in calitate de responsabil cu asigurarea activitartii de reglementare pe
probleme de protectia mediului si gospodarirea apelor la controale efectuate de
autoritatile abilitate (Agentia de Protectie a Mediului Bihor si Garda de Mediu —
Comisariatul Bihor, A.N.A.R.-A.B.A. Crisuri Oradea ) la Primaria Municipiului Oradea
sau in legatura cu atributii de reglementare in domeniu ale administratiei publice locale
din Municipiul Oradea, prezentand spre analiza, insusire, semnare orice document
intocmit de autoritatile mentionate sau impreuna cu acestea, conducerii Directiei
Tehnice.

- In calitate de responsabil cu asigurarea activitatii de reglementare pe probleme de
protectia mediului si gospodarirea apelor solicita rapoarte, informari Politiei Locale, cu
privire la modul de respectare pe teritoriul municipiului Oradea a prevederilor legale in
domeniu, respectiv actiunilor de control derulate de aceasta, sanctiuni aplicate, masuri
dispuse persoanelor fizice si /sau juridice pentru conformare.

- In calitate de responsabil cu asigurarea activitatii de reglementare pe probleme de
protectia mediului si gospodarirea apelor solicita/primeste propuneri ale Politiei Locale
cu privire la adoptarea unor HCL in domeniu, in vederea cresterii gradului de
conformare a municipiului Oradea cu prevederile si cerintele legale.

- Participa la sedintele si intrunirile ce au ca tema masuri de protectia mediului
organizate de Primaria Municipiului Oradea sau alte instituti guvernamentale sau
nonguvernamentale.

- Intocmeste studii, rapoarte, caiete de sarcini,lucrari de sinteza, concepe si redacteaza
caiete de sarcini, note interne, participa la dezbaterile publice pe domeniile de atributie,
redacteaza rapoarte de specialitate, proiecte de HCL, note justificative, note de
fundamentare, in domeniul de competenta
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- Colaboreaza cu alte servicii de specialitate din institutie / alte autoritati, pentru a obtine
sprijinul necesar in rezolvarea problemelor specifice domeniului sdu de competenta sau
care au conexiuni cu activitatea specifica acestora.

- reprezinta administratia publica locala — Primaria Municipiul Oradea in cadrul Comisiei
de Avizare Tehnica constituita pe langa Agentia de Protectia a Mediului prin decizia
Prefectului Judetului Bihor

- Urmareste si colaboreaza cu alte institutii, pentru activitatea de Munca in folosul
comunitatii constand in ducerea la indeplinire a mandatelor de executare a sanctiunii
contraventionale cu obligare la prestarea unei activitati in folosul comunitatii pe domeniul
public al municipiului conform legislatiei in vigoare;

- initiaza campanii si actiuni de constientizare ale populatiei privind protectia mediului
(Ziua mediului, Saptamana Mobilitati Europene, Festivalul International de film
ecologist, etc.)

- initiaza si urmareste campaniile lunare pentru colectarea DEEE-urilor de pe raza
municipiului Oradea,;

- Asigura verificarea sesizarilor repartizate, redacteaza si transmite raspunsurile la
sesizarile petentilor, raspunde de solutionarea, in termenul prevazut de legislatia in
vigoare privind regimul petitiilor si respectiv accesul liber la informatii publice, adreselor
si petitiilor repartizate si raspunde potrivit prevederilor legale in cazul nerespectarii
termenelor de raspuns prevazute in legislatia specifica

- Asigura respectarea in indeplinirea sarcinilor de serviciu a Procedurilor Operationale
si de Sistem aplicabile activitatilor din domeniul de activitate si conexe asa cum au fost
acestea stabilite ,aprobate si difuzate conform OSGG nr. 400 din 12 iunie 2015 pentru
aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice

- Participa la dezbaterile publice pe domeniile de activitate stabilite prin prezentul
Regulament.

- Participa la activitati extraprofesionale cum sunt: alegerile locale, alegerile generale,
calamitati, recensamant,etc.;

- Indeplineste orice alte sarcini care nu sunt cuprinse in fisa de post, in functie de
solicitarile conducerii prmariei sau ale sefului direct, participand la rezolvarea unor cereri
venite de la alte compartimente din cadrul institutiei privind sesizari, verificari, reclamatii,
proiecte.

Relatiile interne:
PRIMAR
- primeste la semnat situatiile de lucrari aferente domeniului de activitate al
Directiei Tehnice-Compartimentul Protectia Mediului
- primeste informari privind activitatea Compartimentului Protectia Mediului
- emite dispozitii, corespondenta, note de audienta;

VICE PRIMAR (coordonator al Directiei Tehnice):
- primeste la semnat situatiile de lucrari aferente domeniului de activitate
al Directiei Tehnice - Compartimentul Protectia Mediului pentru care
Primarul municipiului i-a delegat dreptul la semnatura
- primeste informari privind activitatea Compartimentului Protectia Mediului
- emite dispozitii, corespondenta, note de audienta;
DIRECTOR EXECUTIV
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- primeste informari privind activitatea Compartimentului Protectia Mediului

- primeste la semnat lucrarile rezultate din activitatea compartimentului

- transmite compartimentului corespondenta si repartizeaza sarcinile de servici

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

- conduce direct Compartimentul Protectia Mediului

- stabileste sarcinile de serviciu, pentru fiecare post in parte,inclusiv cu privire la
Procedurile Operationale si de Sistem aplicabile fiecarui post, asa cum au fost
acestea stabilite, aprobate si difuzate conform OSGG nr. 400 din 12 iunie 2015

pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice, urmarind o

incarcare judicioasa a acestora, conform pregatirii profesionale si functiei detinute

- primeste informari privind activitatea Compartimentului Protectia Mediului

- primeste la semnat lucrarile rezultate din activitatea compartimentului

- transmite compartimentului corespondenta si repartizeaza sarcinile de servici

CU DIRECTIILE DIN CADRUL PRIMARIEI MUNICIPIULUI ORADEA

- Compartimentul Protectia Mediului colaboreaza cu toate directiile din PMO pentru a

solutiona in mod eficient toate problemele specifice domeniului de activitate.

- Compartimentul Protectia Mediului colaboreaza cu Politia Locala cu privire la modul

de respectare pe teritoriul municipiului Oradea a prevederilor legale in domeniu,

respectiv actiunilor de control derulate de aceasta,sanctiuni aplicate,masuri dispuse

persoanelor fizice si/sau juridice pentru conformare,necesitatea adoptarii/modificarii

unor reglementari in domeniu prin promovarea unor HCL.

Relatii externe:

CU PERSOANE FIZICE $I JURIDICE

- primeste cereri, sesizari, reclamatii, documetatii pentru emitere avize, etc.

- transmite raspuns in termen legal

- emite in termenul legal avizele solicitate

- participa in calitate de responsabil privind reglementarea pe probleme de protectia
mediului si gospodarirea apelor la controale efectuate de autoritatile abilitate la Primaria
Municipiului Oradea sau in legatura cu atributii in domeniu ale administratiei publice
locale din Municipiul Oradea

- urmareste desfasurarea lucrarilor specifice conform programelor de lucrari,
receptioneaza lucrarile finalizate

ALTE INSTITUTII SI AUTORITATI:
- primeste cereri si informatii cu caracter specific domeniului de activitate si transmite
raspunsuri potrivit competentelor legale

V. COMPARTIMENTUL INVESTITII SI AVIZARE LUCRARI

are urmatoarele atributii :
- Intocmeste programele de investitii publice anuale in vederea cuprinderii in proiectele
de buget pentru Primaria municipiului Oradea
- Analizeaza propunerile de investitii in vederea cuprinderii Tn proiectele de buget
pentru institutiile si regiile subordonate Consiliului Local:SC ADP SA Oradea; S.C.
O.T.L. S.A,, S.C. Compania de Apa S.A.; SC Termoficare SA Oradea;S.C.
Electrocentrale SA, Administratia Sociala Comunitara Oradea; Clubul Sportiv
Municipal Oradea; Politia Locala Oradea
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- Intocmeste listele obiectivelor de investitii cu finantare partiala sau integrala de la
buget, pe capitole si subcapitole de cheltuieli bugetare, inclusiv esalonarea pe
trimestre in urma aprobarii bugetului de venituri si cheltuieli in Consiliul Local al
municipiului Oradea pentru: Primaria municipiului Oradea; SC ADP SA Oradea; S.C.
O.T.L. S.A; S.C. Compania de Apa S.A.; SC Termoficare SA Oradea ; S.C.
Electrocentrale SA, Administratia Sociala Comunitara Oradea; Clubul Sportiv
Municipal Oradea; Politia Locala Oradea, precum si pentru societatile comerciale cu
capital de stat pentru care ordonatorul principal de credite finanteaza cheltuieli de
capital,
- Intocmeste anexele 1B pe surse de finantare, pe capitole si subcapitole de cheltuieli
bugetare pentru categoria de investitii"Alte cheltuieli de investitii“ pentru Primaria
municipiului Oradea ; Clubul Sportiv Municipal Oradea, Politia Locala Oradea
- Intocmeste cererile de admitere la finantare ale obiectivelor de investitii cuprinse
in lista de investitii cu finantare partiala sau integrala de la buget a Primariei
municipiului Oradea;
- Transmite listele obiectivelor de investitii cu finantare partiala sau integrala de la
buget aprobata tuturor celor interesati: Administratia Finantelor Publice Bihor,
Serviciului Contabilitate Publica, Situatii Financiare, Serviciului Buget - Ordonantari,
beneficiari, alfi solicitanti ;
- Intocmeste note de fundamentare, rapoarte de specialitate, referate si proiectul
dispozitiilor primarului pentru aprobarea modificarilor din cadrul capitolelor de
cheltuieli bugetare a listelor obiectivelor de investiti cu finantare partiala sau
integrala de la buget;
- Reface listele de investitii cu finantare partiala sau integrala de la buget, pentru:
Primaria municipiului Oradea, Clubul Sportiv Municipal Oradea;Politia Locala Oradea,
precum si pentru societatile comerciale comerciale cu capital de stat pentru care
ordonatorul  principal de credite finanfeaza cheltuieli de capital, impreuna cu
esalonarea pe trimestre la fiecare rectificare de buget ;
- intocmeste cererile de admitere la finantare ale obiectivelor de investitii cuprinse in
listele de investitii refacute Tn urma rectificarii bugetului;
- Urmareste realizarea investitiilor cuprinse 1in listele obiectivelor de investitii cu
finantare partiala sau integrala de la buget pentru : Primaria municipiului Oradea si
institutii subordonate Consiliului Local; SC ADP SA Oradea ; S.C. O.T.L. S.A; S.C.
Compania de Apa;S.A.; SC Termoficare SA ;S.C. Electrocentrale SA,; precum si
pentru societatile comerciale cu capital de stat pentru care ordonatorul principal de
credite finanteaza cheltuieli de capital, intocmind de cate ori este cazul raportari /
informari privind stadiul realizarii lor;
- Elaboreaza, anual, programele de investitii publice pe clasificatie functionala cat si
programe pentru urmatorii 3 ani, respectiv 5 ani, pe baza propunerilor primite de la
directiile Primariei municipiului Oradea, cat si de la regiile si societatile comerciale cu
capital de stat pentru care ordonatorul principal de credite finanteaza cheltuieli de
capital;
- Intocmeste raportari /informari trimestriale, anuale si de cate ori sunt solicitari privind
investitiile realizate de Primaria municipiului Oradea in cursul unui an bugetar, pentru
Directia Regionala de Statistica Oradea;Institutia Prefectului, conducerea Primariei
Municipiului Oradea, Consiliului Local, etc;
- Urmareste cuprinderea fondurilor necesare in listele de investiti a Primariei
municipiului Oradea, pentru demararea lucrarilor de proiectare;
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- Intocmeste referatele de necesitate in vederea organizarii procedurilor de achizitie
publica pentru prestari servicii si / sau lucrari, la solicitarea conducerii Directiei
Tehnice;
- Asigura si raspunde de elaborarea temelor de proiectare pentru obiectivele de
investitii si alte categorii de lucrari derulate prin Directia Tehnica, in conformitate cu
standardele, normativele si cerintele tehnice aplicabile categoriilor de lucrari in cauza
si in conformitate cu prevederile contractului incheiat pentru prestarea serviciului de
proiectare.
- Asigura transmiterea catre proiectant a temelor de proiectare, dupa avizarea de
catre conducerea Directiei Tehnica si de catre ordonatorul de credite.
- Asigura si raspunde de transmiterea catre prestatorul serviciului de proiectare, a
Comenzii cu termen de realizare, in vederea elaborarii.pe baza temei de proiectare
avizate, pentru fiecare faza de proiectare a documentatiilor tehnico-economice, in
conformitate cu prevederile contractului incheiat in acest scop de catre Municipiul
Oradea prin Directia Tehnica.
- Verifica si urmareste realizarea serviciilor de proiectare ,respectarea termenelor
pentru elaborarea documentatiilor tehnico-economice pe fiecare faza de proiectare,
respectiv a continutului documentatiilor tehnico - economice pentru toate fazele de
proiectare, acceptandu-se la plata numai daca au fost intocmite cu respectarea temei
de proiectare, corespund conditiilor tehnice si de calitate si daca se incadreaza in
standarde, normative si legislatie;
- Intocmeste referate si dispozitii pentru aprobarea componentei comisiilor de receptie
a documentatjilor tehnico-economice;
- Participa in comisiile de receptie a documentatijilor tehnico-economice elaborate
pentru modernizare, reabilitare strazi, poduri, amenajare giratii, parcari, alei, trotuare,
alte constructii etc., executate din fonduri locale, de stat, structurale sau alte fonduri
legal constituite;
- Asigura transmiterea, prin Nota interna,a unui exemplar din documentatia tehnico-
economica elaborata, pentru fiecare etapa de proiectare catre structura Directiei
Tehnice prin care urmeaza a se executa lucrarile potrivit atributiilor specifice
structurilor componente din Directia Tehnica.
- Asigura transmiterea, cu avizul conducerii Directiei Tehnice, catre prestatorul
servicului de proiectare, pentru fiecare faza de elaborare a documentatiei tehnico-
economice, a solicitarii de clarificari/completari/modificari la documentatiile verificate,
urmareste raspunsul la clarificari atat cu privire la continut cat si cu privire la
respectarea termenelor stabilite in acest sens in contractul de achizitie a serviciului de
proiectare.
- Asigura secretariatul si pune la dispozifia comisiei de receptie a documentatiilor de
proiectare, in vederea verificarii $i receptionarii acestora, daca corespund in intregime
cu prevederile din tema de proiectare, realitatea de pe teren, normative, STAS-uri,
reglementari etc.;
- Raspunde si asigura comunicarea catre Directia Economica a procesului verbal de
receptie pentru plata facturilor privind serviciile de proiectare
- Monitorizeaza derularea serviciilor de proiectare: denumirea lucrarilor, faza de
proiectare, asigurarea obfinerii avizelor/acordurilor, contract, valoare acte aditionale,
respectarea termenelor de proiectare in conformitate cu prevederile contractuale,
stadii fizice, plati, alte evenimente ale proiectarii;
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- Asigura obtinerea, unde este cazul, a acordurilor/avizelor necesare, obtinerea
certificatelor de urbanism/ autorizatiilor de construire prin depunerea documentatiilor
necesare obtinerii certificatelor de urbanism (CU), acordurilor / avizelor necesare,
precum si a autorizatilor de construire (AC), asigura urmarirea procedurilor de
obtinere a acestor acte;
- Asigura predarea AC catre structurile Directiei Tehnice in a caror domeniu de
competenta se afla investitia, in vederea demararii lucrarilor de executie;
- Intocmeste adrese de Tnaintare, referate pentru plata taxelor privind diferite avize
solicitate in certificatele de urbanism;
- Intocmeste referate, rapoarte, proiecte de HCL, note de fundamentare aferent
activitati Compartimentului Investitii si Avizare Lucrari
- Prezinta si sustine in fata comisiilor de specialitate ale Consiliului Local si in plenul
acestuia ,daca este cazul, rapoartele de specialitate si proiectele de Hotarari al
Consiliului Local aferente domeniului de activitate al Compartimentului Investitii si
Avizare Lucrari
- Intocmeste rapoarte, proiecte de HCL, note de fundamentare in vederea aprobarii
indicatorilor tehnico-economici si documentatiilor tehnico — economice din care acestia
rezulta, aferent obiectivelor de investitii prevazute a fi realizate prin Directia Tehnica cu
finantare de la bugetul local sau alte surse legal constituite
- Intocmeste rapoarte, proiecte de HCL, note de fundamentare in vederea aprobarii
indicatorilor tehnico-economici si documentatiilor tehnico — economice din care acestia
rezulta, aferent obiectivelor de investitii prevazute a fi realizate, prin
societati comerciale subordonate Consiliului Local al Municipiului Oradea cu
finantare de la bugetul local, bugetul propriu al societatii comerciale sau alte surse legal
constituite
- Prezinta si sustine in fata comisiilor de specialitate ale Consiliului Local si in plenul
acestuia, daca este cazul, rapoartele de specialitate si proiectele de Hotarari al
Consiliului Local aferente domeniului de activitate al Compartimentului Investitii si
Avizare Lucrari
- Tnainteaza catre Compartimentul Elaborare si Monitorizare Acte Consiliul Local a
rapoartelor de specialitate, proiectelor de hotarari, notelor de fundamentare privind
investitiile care necesita aprobarea Consiliului Local;
- Monitorizeaza contractele care se deruleaza prin Directia Tehnica si transmite
lunar au de cate ori se impune comunicari catre responsabilii de lucrari in vederea
respectarii termenelor intermediare si/ sau finale de prestare a unor servicii si /sau de
executie a unor lucrari
- Asigura predarea documentatiei pentru organizarea procedurii de achizitie publica
in vederea contractarii executiei lucrarilor / prestarii serviciilor, intocmirea referatelor
de necesitate in vederea demararii procedurilor de achizitie, punerea la dispozitia
Compartimentului de Achizitii a documentatiei necesare in format scris si electronic,
pentru postarea lor pe SEAP (Sistem Electronic de Achizitii Publice);
- Participa la predarea amplasamentului catre constructor, impreuna cu detinatorii de
retele, care au eliberat avize — apa canal, termoficare, telefonie, electrice, gaze
naturale;
- Elibereaza avize de executie a lucrarilor aferente retelelor tehnico-edilitare realizate
pe domeniul public al Municipiului Oradea (cu exceptia situatiei in care terenul se afla
in administrarea altor persoane juridice), in conformitate cu legislatia in vigoare si a
Regulamentului de eliberare a acordului si avizului de executie a lucrarilor aferente
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retelelor tehnico-edilitare realizate pe domeniul public al Municipiului Oradea,

aprobat prin HCL nr 62/31.01.2013, verificand in prealabil documentele prezentate,
pentru extinderi/reabilitari/retele si/sau bransamente de apa-racorduri canalizare
menajera/ pluviala/ termoficare/ telefonie fixa si mobila/ bransamente electrice si de
gaze naturale;
- Intocmeste evidenta si raspunde cu privire la conditiile de emitere (continut,

conditii, termene) si prelungire a termenelor (daca se justifica) a avizelor de executie
a lucrarilor aferente retelelor tehnico-edilitare realizate pe domeniul public al
Municipiului Oradea, pentru extinderi/reabilitari/retele si/sau bransamente de apa-
racorduri canalizare menajera/ pluviald/ termoficare/ telefonie fixa si mobila/
bransamente electrice si de gaze naturale, respectiv a avizelor pentru inceperea
lucrarilor ce urmeaza a se executa in regim de urgenta(avarie) in principal prin:

e La primirea acestora verifica daca sunt completate corespunzator;

- daca la formular este atasat planul de situatie cu specificarea exacta a locului
unde exista avaria pentru eliminarea careia se solicita avizul,

- daca sunt specificati pe formular: responsabilul tehnic cu executia,

inspectorul de santier si responsabilul lucrarii.

- daca la cerere sunt anexate toate documentele solicitate prin mentionarea
lor in formularul tipizat de cerere.

e Intocmeste si gestioneaza evidentele si raspunde de prelungirile (lucrari in
continuare) avizelor de executie a lucrarilor aferente retelelor tehnico-edilitare
realizate pe domeniul public al Municipiului Oradea si a avizelor pentru
inceperea lucrarilor ce urmeaza a se executa in regim de urgenta (avarie), in
principal prin:

- la primirea acestora verifica daca prelungirea este solicitata de la data
terminarii lucrarilor specificata in avizul initial si daca cererea este justificata
si respecta reglementarile stabilite in acest sens potrivit ,, Regulamentului de
eliberare a acordului si avizului de executie a lucrarilor aferente retelelor
tehnico-edilitare realizate pe domeniul public al Municipiului Oradea”, aprobat prin
HCL nr 62/31.01.2013;

- planul de situatie anexat trebuie sa fie identic cu cel initial;
- Elibereaza acorduri solicitate Directiei Tehnice prin certificatele de urbanism, in
procedura de obtinere a Autorizatiei de construire / demolare;
- Solicita punct de vedere Biroului Drumuri Publice,Serviciului Lucrari si Servicii
Publice, altor structuri din cadrul Directiei Tehnice ,dupa caz,in a caror domeniu de
competenta se deruleaza proiectele supuse avizarii, la eliberarea de avize/acorduri
solicitate Directiei Tehnice prin certificatele de urbanism in procedura de obtinere a
Autorizatiei de construire/demolare sau in baza acestor autorizatii pentru inceperea
lucrarilor de extinderi/reabilitari/retele si/sau bransamente de apa-racorduri canalizare
menajera/ pluviala/ termoficare/ telefonie fixa si mobila/ bransamente electrice si de
gaze naturale si /sau, pentru cazul in care traseele prevazute pentru aceste lucrari
este prevazut a fi realizat pe drumuri publice de orice fel din municipiul Oradea,pe alte
terenuri  din domeniul public al municipiul Oradea pe care structuri din Directia
Tehnica desfasoara direct sau prin delegare de gestiune activitati de intretinere si /sau
amenajare.
- Asigura si raspunde de urmarirea, inclusiv prin verificari in teren,a stadiului realizarii
lucrarilor, pentru care au fost emise avize pentru inceperea lucrarilor de
extinderi/reabilitari / retele si/ sau bransamente de apa-racorduri canalizare menajera/
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pluviald/ termoficare/ telefonie fixa si mobila/ bransamente electrice si de gaze naturale
si respectiv avize pentru inceperea lucrarilor ce urmeaza a se executa in regim de
urgenta(avarie), verifica respectarea conditiilor tehnice impuse prin avize cu privire la
refacerea/aducerea terenului la starea anterioara inceperii lucrarilor avizate si a
termenelor de refacere a provizorie si definitiva, respectiv a termenului de receptie
asa cum a fost acesta stabilit prin aviz si in conditiile respectarii tuturor prevederilor
,,Regulamentului de eliberare a acordului si avizului de executie a lucrarilor aferente
Retelelor tehnico-edilitare realizate pe domeniul public al Municipiului Oradea”,
aprobat prin HCL nr 62/ 31.01.2013;
- Are obligatia sa solicite si sa obtina din partea titularilor de avize, pe perioada
executarii lucrarilor avizate si anterior semnarii procesului verbal de receptie prind
refacerea terenului ,in conformitate cu prevederile legale in domeniu si cu prevederile
,Regulamentului de eliberare a acordului si avizului de executie a lucrarilor aferente
retelelor tehnico-edilitare realizate pe domeniul public al Municipiului Oradea”, aprobat
prin HCL nr 62/ 31.01.2013, documentele necesare cu privire la calitatea materialelor
aferent lucrarilor de refacere a terenului inclusiv cu privire la gradul de compactare al
umpluturii realizare sub stratul rutier sau pietonal, potrivit avizului.
- Intocmeste si prezinta conducerii Directiei Tehnice raportarile periodice si documentele
aferente potrivit ,,Regulamentului de eliberare a acordului si avizului de executie a
lucrarilor aferente retelelor tehnico-edilitare realizate pe domeniul public al Municipiului
Oradea”, aprobat prin HCL nr 62/31.01.2013
- Asigura si raspunde de redactarea pe calculator a adreselor, informarilor, a
formularelor privind: avizele de executie a lucrarilor aferente retelelor tehnico-edilitare
realizate pe domeniul public al Municipiului Oradea, pentru extinderi/reabilitari/retele
si/sau bransamente de apa-racorduri canalizare menajera/ pluviala/ termoficare/
telefonie fixa si mobila/ bransamente electrice si de gaze naturale, respectiv a avizelor
pentru inceperea lucrarilor ce urmeaza a se executa in regim de urgenta(avarie)
/Cererilor pentru prelungirea Avizelor /Proceslor verbale de receptie la terminarea
lucrarilor (privind aducerea la starea initiala a lucrarilor), etc.
- Respecta intocmai prevederile aplicabile emitentului avizelor din ,,Regulamentul de
eliberare a acordului si avizului de executie a lucrarilor aferente retelelor tehnico-
edilitare realizate pe domeniul public al Municipiului Oradea®, aprobat prin HCL nr
62/31.01.2013
- Participa la receptia pe faze determinante a lucrarilor ce devin ascunse, care se vor
consemna n procese verbale, conform legislatiei in vigoare
- Asigura intocmirea si completarea in permanenta a evidentei lucrarilor in executie;
- Asigura indeplinirea obligatiilor si atributiilor ce revin emitentului avizului de executie a
lucrarilor aferente retelelor tehnico-edilitare realizate pe domeniul public al Municipiului
Oradea, pentru extinderi / reabilitari / retele si / sau bransamente de apa-racorduri
canalizare menajera/ pluviala / termoficare / telefonie fixa si mobila / bransamente
electrice si de gaze naturale, respectiv a avizului pentru inceperea lucrarilor ce
urmeaza a se executa in regim de urgenta(avarieavizelor / acordului cu privire la
sanctionarea persoanelor juridice si persoanelor fizice titulari de avize care nu respecta
prevederile legale asa cum au fost acestea stabilite prin Regulamentul de eliberare a
acordului si avizului de executie a lucrarilor aferente retelelor tehnico-edilitare realizate
pe domeniul public al Municipiului Oradea”, aprobat prin HCL nr 62/31.01.2013 sau
care realizeaza lucrari fara sa detina avize in acest sens
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- Raspunde de intocmirea in conformitate cu prevederile legale privind regimul
contraventiilor, a proceselor-verbale de contraventie , pentru nerealizarea in termen a
lucrarilor sau a altor deficiente constatate in teren referitoare la neaducerea zonei
afectate la starea initiala
- La elaborarea avizelor/acordurilor urmareste corelarea cu lucrarile de investitii
(constructii noi, reabilitari, extinderi,etc) executate de Primaria municipiului Oradea pe
teritoriul municipiului; inclusiv prin urmarirea avizelor/acordurilor emise anterior pentru
lucrari care interfereaza cu cele pentru care se emit noile avize/acorduri.
- Intocmeste rapoarte de specialitate si proiecte de hot&rari in vederea aprobarii de
catre Consiliul Local al municipiului Oradea a documentatiilor tehnico — economice ale
obiectivelor de investitii noi, indiferent de sursa de finantare pentru Primaria
municipiului Oradea si pentru institutile si societatie comerciale subordonate
Consiliului Local
- Participa in comisiile de receptie a documentatiilor tehnico-economice ,aferent
fiecarei etape de proiectare pentru obiective de investitii ce se deruleaza prin
Directia Tehnica sau prin alte structuri ale Primariei Municipiului Oradea, potrivit
numirii lor prin Dispozitii emise de Primarul Municipiului Oradea
- Participa in comisiile de achizitie publica a Primariei municipiului Oradea, atunci
cand sunt numiti prin dispozitia Primarului;
- Are obligatia cunoasterii si aplicarii legislatiei in vigoare aferente indeplinirii sarcinilor
si atributiilor potrivit prezentului regulament
- Primeste corespondenta repartizata cu privire la sesizarile, adresele, plangerile
cetatenilor ,repartizate de conducerea Directiei Tehnice spre solutionare.
- Asigura verificarea sesizarilor repartizate , redacteaza si transmite raspunsurile la
sesizarile petentilor, raspunde de solutionarea, in termenul prevazut de legislatia in
vigoare privind regimul petitiilor si respectiv accesul liber la informatii publice, adreselor
si petitiilor repartizate si raspunde potrivit prevederilor legale in cazul nerespectarii
termenelor de raspuns prevazute in legislatia specifica
- Asigura respectarea in indeplinirea sarcinilor de serviciu a Procedurilor Operationale
si de Sistem aplicabile activitatilor din domeniul de activitate si conexe asa cum au fost
acestea stabilite, aprobate si difuzate conform OSGG nr. 400 din 12 iunie 2015 pentru
aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice
- Participarea la activitati extraprofesionale cum sunt: alegerile locale, alegerile
generale, calamitati, recensamant,etc.;

Relatii interne:

PRIMAR:

- primeste informari privind situatia investitiilor din municipiu;

- primeste la semnat situatiile de lucrari aferente domeniului de activitate al
Directiei Tehnice-Compartimentul Investitii si Avizare lucrari

- primeste la semnat toate documentele rezultate din activitatea Compartimentului
Investitii si Avizare lucrari

- transmite dispozitii, corespondenta;

VICEPRIMAR (coordonator al Directiei Tehnice)
- primeste informari privind situatia investitiilor din municipiu;
- primeste la semnat situatiile de lucrari aferente domeniului de activitate al
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Directiei Tehnice-Compartimentul Investitii si Avizare Lucrari,pentru care Primarul
i-a delegat dreptul de semnatura
- primeste la semnat toate documentele rezultate din activitatea Compartimentului
Investitii si Avizare lucrari
- transmite dispozitii, corespondenta;

DIRECTOR EXECUTIV
- primeste informari privind activitatea Compartimentului Investitii si Avizare lucrari
- primeste la semnat toate lucrarile din cadrul Compartimentului Investitii si Avizare
lucrari;
- transmite corespondenta, dispozitii $i repartizeaza sarcini de serviciu
- prezinta si sustine in fata comisiilor de specialitate ale Consiliului Local si in plenul
acestuia ,daca este cazul, rapoartele de specialitate si proiectele de Hotarari al
Consiliului Local aferente domeniului de activitate al Compartimentului Investitii si
Avizare Lucrari si cele prin care se propune spre aprobare Consiliului Local a
indicatorilor tehnico-economici si documentatiilor tehnico — economice din care
acestia rezulta, aferent obiectivelor de investitii prevazute a fi realizate prin
Directia Tehnica sau prin societati comerciale subordonate Consiliului Local al
Municipiului Oradea cu finantare de la bugetul local ,bugetul propriu al societatii
comerciale sau alte surse legal constituite

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT
- conduce direct Compartimentului Investitii si Avizare lucrari
- stabileste sarcinile de serviciu, pentru fiecare post in parte, inclusiv cu privire la
Procedurile Operationale si de Sistem aplicabile fiecarui post, asa cum au fost
acestea stabilite, aprobate si difuzate conform OSGG nr. 400 din 12 iunie 2015
pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice
urmarind o incarcare judicioasa a acestora, conform pregatirii profesionale si
functiei detinute.
- primeste informari privind activitatea Compartimentului Investitii si Avizare Lucrari
- primeste la semnat toate lucrarile din cadrul Compartimentului Investitii si Avizare
Lucrari;
- transmite corespondenta, dispozitii $i repartizeaza sarcini de serviciu
- Coordoneaza si raspunde de elaborarea anuala a programelor de investitji
publice pe clasificatie functionala cat si programe pentru urmatorii 3 ani, respectiv 5
ani, pe baza propunerilor primite de la directiile Primariei municipiului Oradea, cat si
de la regiile si societatile comerciale cu capital de stat pentru care ordonatorul
principal de credite finanteaza cheltuieli de capital;
- Coordoneaza si raspunde de intocmirea raportarilor trimestriale, anuale si de cate ori
sunt solicitari privind investitiile realizate de Primaria municipiului Oradea in cursul
unui an bugetar, pentru Directia Regionala de Statistica Oradea, Institutia Prefectului
etc;
- Cordoneaza intocmirea de rapoarte, informari, note de fundamentare cu privire la
lucrarile de investitii in urma solicitarii conducerii Primariei municipiului Oradea si a
Consiliului Local;
- Primeste spre avizare si verifica modul de elaborare a temelor de proiectare pentru
obiectivele de investitii derulate prin Directia Tehnica si pentru care urmeaza a fi
achizitionat serviciul de proiectare
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- Verifica cuprinderea fondurilor necesare in listele de investitii a Primariei municipiului

Oradea, pentru demararea lucrarilor de proiectare;

- Intocmirea referatelor de necesitate in vederea organizarii achizitiei publice a

serviciului de proiectare;

- Primeste spre avizare si verifica modul de elaborare a temelor de proiectare pentru

obiectivele de investitii derulate prin Directia Tehnica, in conformitate cu standardele,

normativele si cerintele tehnice aplicabile categoriilor de lucrari in cauza si in
conformitate cu prevederile contractului incheiat pentru prestarea serviciului de
proiectare.

- Urmareste transmiterea catre proiectant a temelor de proiectare, dupa avizarea de

catre conducerea Directiei Tehnica si de catre ordonatorul de credite.

- Urmareste transmiterea catre prestatorul serviciului de proiectare, a Comenzii cu
termen de realizare, in vederea elaborarii pe baza temei de proiectare avizate, pentru
fiecare faza de proiectare a documentatiilor tehnico-economice, in conformitate cu
prevederile contractului incheiat in acest scop de catre Municipiul Oradea prin Directia
Tehnica.

- Urmareste derularea serviciului de proiectare: denumirea lucrarilor, faza de

proiectare, asigurarea obtinerii avizelor / acordurilor, contract, valoare acte aditionale,

respectarea termenelor de proiectare in conformitate cu prevederile contractuale,
stadii fizice, plati, alte evenimente ale proiectarii;

- Verifica si urmareste elaborarea documentatiilor tehnico - economice pentru toate

fazele de proiectare acceptandu-se la plata numai daca corespund conditiilor tehnice

si de calitate si daca se incadreaza in standarde, normative si legislatie;
- Primeste spre verificare si semnare referate,rapoarte,proiecte de HCL,note de
fundamentare aferent activitati Compartimentului Investitji si Avizare Lucrari
- Prezinta si sustine in fata comisiilor de specialitate ale Consiliului Local si in plenul
acestuia ,daca este cazul, rapoartele de specialitate si proiectele de Hotarari al

Consiliului Local aferente domeniului de activitate al Compartimentului Investiii si

Avizare Lucrari

- Primeste spre verificare si semnare  rapoarte,proiecte de HCL,note de
fundamentare in vederea inaintarii catre Consiliul Local pentru aprobarea indicatorilor
tehnico - economici si documentatiilor tehnico — economice din care acestia rezulta,
aferent obiectivelor de investitii prevazute a fi realizate prin Directia Tehnica cu
finantare de la bugetul local sau alte surse legal constituite

- Intocmeste rapoarte,proiecte de HCL, note de fundamentare in vederea
supunerii spre aprobare  Consiliului Local a indicatorilor tehnico-economici si
documentatiilor tehnico — economice din care acestia rezulta, aferent obiectivelor de
investitii  prevazute a fi realizate, prin societati comerciale subordonate Consiliului

Local al Municipiului Oradea cu finantare de la bugetul local, bugetul propriu al

societatii comerciale sau alte surse legal constituite

- Prezinta si sustine in fata comisiilor de specialitate ale Consiliului Local si in plenul
acestuia, daca este cazul, rapoartele de specialitate si proiectele de Hotarari al

Consiliului Local aferente domeniului de activitate al Compartimentului Investiii si

Avizare Lucrari si cele prin care se propune spre aprobare Consiliului Local a

indicatorilor tehnico-economici si documentatiilor tehnico — economice din care
acestia rezulta, aferent obiectivelor de investiti prevazute a fi realizate prin Directia

Tehnica sau prin societati comerciale subordonate Consiliului Local al Municipiului
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Oradea cu finantare de la bugetul local ,bugetul propriu al societatii comerciale sau
alte surse legal constituite
DIRECTOR EXECUTIV DIRECTIA ECONOMICA
- primeste informari privind necesitatea investitiilor din municipiu;
- primeste la semnat, lista de investitii cu anexele aferente respectiv toate lucrarile din
cadrul Compartimentului Investitii si Avizare lucrari;
- transmite dispozitii,
RELATII CU CELELALTE COMPARTIMENTE DIN CADRUL PRIMARIEI :
- Compartimentul Investitii si Avizare Lucrari primeste si solicita directiilor din cadrul
Primariei documente privind rezolvarea unor probleme de investitiisi avizare lucrari.
In acest sens colaboreaza cu toate directiile si compartimentele din cadrul Primariei
municipiului Oradea.
Relatii externe:
CETATENII :
- primeste cereri, sesizari, reclamatii privind problemele de investitii si de executarea
lucrarilor desfacere pavaje, pentru inceperea lucrarilor de extinderi/ reabilitari/
racorduri de apa-canalizare menajera/ pluviala/ termoficare/ telefonie fixa-mobila/
electrice/ gaze naturale, in conformitate cu avizele si acordurile emise de
Compartimentul Investitii si Avizare Lucrari si privind modul de conformare a acestor
lucrari cu conditile si termenele avizate sau specificate in acord, pe teritoriul
municipiului Oradea;
- transmite raspunsuri la cererile contribuabililor.
ALTE INSTITUTII SI AUTORITATI :
- ministere si alte autoritati ale administratiei centrale
ALTE INSTITUTII/STRUCTURI :
- Institutia Prefectului Judetului Bihor, Consiliul Judetean, Directia Regionala de
Statistica, AIO; SC ADP SA Oradea; S.C. O.T.L. S.A; SC COMPANIA DE APA
SA;SC TERMOFICARE SA ;SC ELECTROCENTRALE SA, ASCO; CENTRUL DE
Zl; Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al mun. Oradea; CLUBUL
SPORTIV MUNICIPAL ORADEA, POLITIA LOCALA ORADEA, SC ELECTRICA
SA; SC DISTRIGAZ VEST SA; SC ROMTELECOM, Curtea de Conturi, Directia
Generala a Finantelor Publice Bihor , diferite persoane juridice si fizice, scoli, licee,
etc,.

VI. COMPARTIMENTUL TRANSPORT PUBLIC LOCAL

Compartimentul de control si reglementare a transportului public local reprezinta
autoritatea de autorizare in domeniul serviciilor de transport public local, pentru
functionarea acestora in conformitate cu prevederile legale in vigoare, autorizat prin
ordinul nr. 130/2008 de A.N.R.S.C. si indeplineste urmatoarele atributii:

- Reglementarea serviciilor de transport public desfasurate pe raza administrativ-
teritoriala a municipiului Oradea ,pentru activitatea de transport:

- de persoane in regim de taxi;

- de marfuri in regim de taxi;

- de persoane in regim de inchiriere;

- de marfuri in regim contractual;

- de marfuri cu tractoare cu remorci sau semiremaorci;

- efectuat cu vehicule speciale destinate serviciilor funerare;
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- alte servicii de transport public local, definite conform legii.

- Acordarea, modificarea, prelungirea, suspendarea si retragerea autorizatiilor de
transport pentru serviciile de transport public local prestate in municipiul Oradea,
pentru activitatea de transport :

- de persoane in regim de taxi;

- de marfuri in regim de taxi;

- de persoane in regim de inchiriere;

- de marfuri in regim contractual;

- de marfuri cu tractoare cu remorci sau semiremorci;

- efectuat cu vehicule speciale destinate serviciilor funerare;

- alte servicii de transport public local, definite conform legii.

Reglementarea serviciilor de transport public desfasurate pe raza administrativ-
teritoriala a municipiului Oradea presupune redactarea si parcurgerea tututor etapelor
necesare si legale in vederea adoptarii regulamentelor de organizare a activitatilor
specificate mai sus si procedurilor de acordare, autorizare, prelungire, suspendare si
retragere a autorizatiilor de transport pentru serviciile de transport public local prestate
in municipiul Oradea, inclusiv supunerea acestora regulamente si proceduri aprobarii
Consiliului Local al Municipiului Oradea.

- Coordonarea si controlul serviciilor de transport public local;

- Reglementarea modalitatii de inregistrare si radiere a tramvaielor, mopedelor,
tractoarelor care nu se supun inmatricularii, masinilor si utilajelor autopropulsate utilizate
in lucrari de constructii, agricole si forestiere.

- Emiterea certificatelor de inregistrare si eliberarea placutelor cu numar pentru
tramvaie, mopede, tractoare care nu se supun inmatricularii, masini si utilaje
autopropulsate utilizate in lucrari de constructii, agricole si forestiere.

- Elibereaza, persoanelor fizice si juridice, adeverinte pentru radierea, la cerere, a
autovehiculelor.

- Verifica sesizarile, redacteaza si transmite raspunsurile la sesizarile petentilor in
probleme legate de transportul public local.

- Comunica Politiei Locale ,spre competenta solutionare (constatarea faptelor si
aplicarea sanctiunilor prevazute de acele normative in vigoare), sesizarile primite cu
privire la incalcarea prevederilor Legii nr.383 si ale Legii nr.92/2007, monitorizeaza
modul de solutionare asigurand comunicarea catre petenti cu privire la aceasta.

- Participa, in calitate de Autoritate de Autorizare, la controale/verificari in comun cu alte
autoritati cu atributii legale in acest sens, pentru verificarea modului de respectare a
prevederilor legale in vigoare in domeniul sau de competenta

- Asigura constituirea bazelor de date cu informatiile necesare desfasurarii atributiilor
legale ce ii revin in calitate de autoritate de autorizare pentru toate activitatile in
domeniul sau de reglementare, autorizare, avizare,coordonare, control si sanctionare,
continand in mod obligatoriu informatiile / datele minimale stabilite prin legislatia in
vigoare precum si toate informatiile si datele ce rezulta din activitatea autoritatii.

- Asigura si raspunde de gestionarea in siguranta si cu completarea la zi a bazelor de
date gestionate

- Asigura si raspunde de pastrarea in conditii depline de securitate si siguranta a
documentelor si datelor primite in derularea activitati -~ Compartimentului transport
public local;

- Intocmeste studii, rapoarte, caiete de sarcini,lucrari de sinteza, concepe si redacteaza
caiete de sarcini, note interne, participa la dezbaterile publice pe domeniile de atributie,
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redacteaza rapoarte de specialitate, proiecte de HCL, note justificative, note de

fundamentare, in domeniul de competenta

- Asigura respectarea in indeplinirea sarcinilor de serviciu a Procedurilor Operationale

si de Sistem aplicabile activitatilor din domeniul de activitate si conexe asa cum au fost

acestea stabilite, aprobate si difuzate conform OSGG nr. 400 din 12 iunie 2015 pentru
aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice

- Colaboreaza cu alte servicii de specialitate din institutie / alte autoritati, pentru a obtine

sprijinul necesar in rezolvarea problemelor specifice domeniului sau de competenta sau

care au conexiuni cu activitatea specifica acestora

- Participa in echipe mixte de control impreuna cu Politia Locala, Politia,alte
autoritati cu atributii de control privind transportul local, potrivit legislatiei in vigoare.

- Participa la dezbaterile publice pe domeniile de activitate stabilite prin prezentul
Regulament.

- Participarea in comisiile de achizitie publica a Primariei municipiului Oradea, atunci
cand sunt numiti prin dispozitia Primarului;

- Indeplineste orice alte sarcini, in functie de solicitarile conducerii primariei sau ale
sefului direct, legate de domeniile de competenta stabilite prin prezentul Regulament

- Preluarea corespondentei repartizate cu privire la sesizarile, adresele, plangerile
transportatorilor, cetatenilor pentru aspecte din domeniul sau de competenta si
asigura solutionarea acestora in termenul stabilit de legislatia in vigoare;

- Asigura verificarea sesizarilor repartizate, redacteaza si transmite raspunsurile la
sesizarile petentilor, raspunde de solutionarea, in termenul prevazut de legislatia in
vigoare privind regimul petitiilor si respectiv accesul liber la informatii publice,
adreselor si petitiilor repartizate si raspunde potrivit prevederilor legale in cazul
nerespectarii termenelor de raspuns prevazute in legislatia specifica

- Participarea la activitati extraprofesionale cum sunt: alegerile locale, alegerile
generale, calamitati, recensamant, etc.;

Relatii interne:

PRIMAR:

- primeste la semnat lucrarile rezultate din activitatea Compartlmentului transport public
local

- transmite dispozitii, corespondenta, note de audienta, etc.

VICEPRIMAR (coordonator al Directiei Tehnice)

- primeste la semnat lucrarile rezultate din activitatea Compartimentului transport
public local ,pentru care primarul i-a delegat dreptul de semnatura.

- transmite dispozitii, corespondenta, note de audienta, etc

SECRETAR
- primeste la semnat lucrarile rezultate din activitatea Compartimentului transport public
local;

DIRECTOR EXECUTIV

- primeste informari privind activitatea Compartimentului transport public local;.

- primeste la semnat toate lucrarile din cadrul Compartimentului transport public local;.
- transmite corespondenta, dispozitii si repartizeaza sarcini de serviciu.
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DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

- conduce direct Compartimentului transport public local;.

- stabileste sarcinile de serviciu, pentru fiecare post in parte, inclusiv cu privire la
Procedurile Operationale si de Sistem aplicabile fiecarui post, asa cum au fost acestea
stabilite, aprobate si difuzate conform OSGG nr. 400 din 12 iunie 2015 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice urmarind o incarcare
judicioasa a acestora, conform pregatirii profesionale gi functiei detinute.

- primeste informari privind activitatea Compartimentului transport public local;.

- primeste la semnat toate lucrarile din cadrul Compartimentului transport public local;.

- transmite corespondenta, dispozitii si repartizeaza sarcini de serviciu.

CU DIRECTIILE DIN CADRUL PRIMARIEI MUNICIPIULUI ORADEA

Compartimentul transport public local colaboreaza cu toate directiile si compartimentele
din Primaria municipiului Oradea pentru a solutiona in mod eficient toate problemele
specifice domeniului de activitate

Relatii externe:

a) CU CETATENII, PERSOANE FIZICE SI/ SAU PERSOANE JURIDICE :

- primeste cereri, sesizari, reclamatii, documentatii pentru emitere autorizatii pentru
transport public local; transmite raspuns in termen legal;

b) cu toti transportatorii, care sunt autorizati sa efectueze transport public local

c) CU ALTE INSTITUTII SI AUTORITATI

- Primeste cereri,solicitari de furnizare informatii publice detinute potrivit atributiilor dce ii
revin, raspunde la solicitari

VIl. COMPARTIMENTUL GESTIONARE DATE

are urmatoarele atributji:

- Organizarea activitatii de secretariat — registratura (primirea, inregistrarea si
repartizarea corespondentei)

- Preda catre Directorul Executiv documentele primite de la registratura PMO:

- Primeste corespondenta de la registratura PMO si 0 preda catre Directorul Executiv
(inlocuitorului acestuia cand Directorul Executiv nu este in localitate - Directorul Adjunct
nr.1) si dupa repartizare se preda catre cei doi Directori adjuncti .

- Dupa repartizarea de catre Directorul Executiv catre cei doi Directori Adjuncti ,in
functie de domeniul de competenta a structurilor subordonate ,prin rezolutia Directorilor
Adjuncti,Compartimentul Gestionare Date repartizeaza corespondenta direct catre :

e Pentru structuri subordonate Directorului Adjunct nr.1:
- Biroul Drumuri Publice
- Compartiment Eficienta Energetica
- Compartiment Investitii si Avizare Lucrari

e Pentru structuri subordonate Directorului Adjunct nr.2:
- Serviciului Lucrari si Servicii Publice ==» Compartiment Spatii Verzi
- Compartiment Protectia Mediului
- Compartiment Transport Public Local
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- Compartiment Gestiune Date

- Redacteaza in termen lucrarile carei- au fost fost repartizate spre solutionare in
vederea comunicarii raspunsului petentilor sau beneficiarilor
- Asigura relatia cu publicul a conducerii Directiei Tehnice
- Realizeaza multiplicari a unor documentatii specifice activitatii directiei
- Transmite in termen a hotararile luate privind rezolvarea acestora, conform cerintelor
legale in materie.
- Intocmeste referatele de necesitate pentru rechizite.
- Raspunde de buna si permanenta functionare a aparatelor din dotare:copiator,
calculator,
imprimanta,; telefon, fax.
- Solicita structurii de specialitate din PMO interventia/asistenta tehnica in vederea
repararii daca constata functionarea defectuoasa/nefunctionarea aparaturii din dotare :
copiator,calculator, imprimanta, telefon, fax.
Receptioneaza apelurile telefonice, comunica transmiterea mesajelor primite;
Asigura confidentialitatea lucrarilor executate si informatiile gestionate.
Asigura, utilizeaza si pastreaza corespunzator stampilele aferente Directiei
Tehnice(daca este cazul utilizarii de stampile in cadrul directiei Tehnice );
Raspunde la solicitarile sefilor ierarhici superiori ori de cate ori este nevoie, contribuind
astfel la cresterea rapiditatii si operativitatii circulatiei informatiilor Tntre serviciile si
birourile din cadrul Primariei Municipiului Oradea, precum si relatiile cu alte institutii.
- Indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Directiei Tehnice in limita
atributiilor stabilite prin fisa postului si a normelor legale in vigoare.
- Asigura respectarea in indeplinirea sarcinilor de serviciu, Procedurile Operationale
si de Sistem aplicabile activitatilor din domeniul de activitate si conexe asa cum au fost
acestea stabilite ,aprobate si difuzate conform OSGG nr. 400 din 12 iunie 2015
pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice Relatiile
interne :
PRIMAR
- primeste toate documentele emise de compartimentele de specialitate din cadrul
Directiei Tehnice care necesita semnatura primarului
- transmite dispozitii si corespondenta ce vizeaza sfera de activitate a Directiei Tehnice

VICEPRIMAR (coordonator al Directiei Tehnice)

- primeste toate documentele emise de compartimentele de specialitate din cadrul
Directiei Tehnice care necesita semnatura primarului si pentru care acesta i-a delegat
dreptul de semnatura

- transmite dispozitii si corespondenta ce vizeaza sfera de activitate a Directiei Tehnice

DIRECTOR EXECUTIV:

-transmite in vederea distribuirii corespondentei specifice Directiei Tehnice: adrese ale
persoanelor fizice sau juridice, note interne, informari ale compartimentelor de
specialitate, note interne, etc.

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT
-conduce direct Compartimentul Gestiune Date
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- stabileste sarcinile de serviciu, pentru fiecare post in parte, inclusiv cu privire la
Procedurile Operationale si de Sistem aplicabile fiecarui post, asa cum au fost acestea
stabilite, aprobate si difuzate conform OSGG nr. 400 din 12 iunie 2015

pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice, urmarind o
incarcare judicioasa a acestora, conform pregatirii profesionale si functiei detinute.

- Primeste lunar situatia documentelor primite in Directia Tehnica si nesolutionate potrivit
termenelor legale, cu evidentierea functionarilor publici carora le-a fost repartizat spre
solutionare documentele in cauza

- transmite in vederea distribuirii corespondentei specifice Directiei Tehnice: adrese
persoanelor fizice sau juridice, note interne, informari ale compartimentelor de
specialitate, note interne, etc

RELATII CU CELELALTE COMPARTIMENTE DIN CADRUL PRIMARIEI:

Serviciul Lucrari si Servicii Publice;Biroul Drumuri Publice; Compartiment Protectia
Mediului; Compartiment Investitii si Avizare Lucrari; Compartiment transport public local;
Directii si compartimente din cadrul Primariei Municipiului Oradea.

Relatiile externe:

- CETATENI — persoane fizice sau juridice

- transmit sesizari, cereri privind informatii specifice activitatii Directiei Tehnice, solicita

programari in audienta

- primesc raspunsuri la adresele inaintate, informatii specifice activitatii Directiei Tehnice,
programari in audienta

DIRECTIA MANAGEMENT PROIECTE CU FINANTATE INTERNATIONALA

Art.90. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor ce 1i revin, Directia
Management Proiecte cu Finantare Internationala are urmatoarea structura
organizatorica:

- Serviciul Elaborare si Dezvoltare Proiecte, avand in subordine

Compartimentul Suport Investitii

- Serviciul Implementare Proiecte, avand in subordine Compartimentul

Relatii Internationale

- Unitate de Management a proiectului

Obiectivul general al Directia Management Proiecte cu Finantare Internationala
este incurajarea dezvoltarii locale a municipiului Oradea si de a asigura prin serviciul,
birourile si compartimentele de specialitate, indeplinirea procedurilor legale privind
atragerea de finantari nerambursabile, documentare in vederea redactarii cererilor de
finantare, precum si gestionarea respectiv monitorizarea proiectelor care au obtinut
finantare.

Art.91 . Serviciul Elaborare si Dezvoltare Proiecte

Obiectivul general este gestionarea proiectelor cu finantare internationala
derulate de municipiului Oradea

Obiective specific:
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- atragererea de surse externe de finantare pentru sustinerea programelor
si proiectelor pe obiective din proprietatea si administrarea Municipiului
Oradea

- propunerea si realizarea proiectelor in domeniul infrastructurii

- stabilrea relatiilor de parteneriat in vederea absorbtiei fondurilor structurale

- coordonarea si implementare fondurilor structurale atrase de catre
municipalitatea Oradea

- pregatire documentelor necesare evaluarii proiectelor depuse

Atributii principale:
- ofera consultanta de specialitate catre departamentele interne si institutiile
externe care sunt subordonate Consiliului Local si care sunt interesate de intensificarea
eforturilor de atragere de surse externe de finantare pentru sustinerea programelor i
proiectelor proprii pe obiectivele de infrastructura, obiective de patrimoniu, unitati de
invatamant, unitati de sanatate, centre sociale, infrastructura generala, infrastructura de
afaceri, etc., care sunt in proprietatea si administrarea Municipiului Oradea
- propune si realizeaza proiecte in domeniul infrastructurii, proiecte care sa
raspunda necesitatilor comunitatii locale, urmareste implementarea proiectelor derulate
- stabileste relafii de parteneriat cu organizatii si institutii locale, nationale si
internationale in vederea absorbtiei fondurilor structurale, intocmeste documentatia
aferenta
- asigura sprijinul necesar procesului de coordonare si implementare eficienta,
eficace si transparenta a fondurilor structurale atrase de catre municipalitatea Oradea
- traduce dosarele tehnice si anexele aferente cererilor de finantare in functie de
cerintele Comisiei Europene si partenerii externi implicati in proiectele respective
- asigura organizarea interna, pregateste documentele necesare evaluarii
proiectelor depuse, asigura realizarea gi transmiterea la termenele stabilite a raportarilor
- intocmeste procesele verbale de receptie pentru echipamentele furnizate de
operatorii economici contractati pe diverse proiecte cu finantare europeana de catre
Primaria Oradea in vederea completarii dosarului de contract
- asigura implementarea recomandarilor formulate de catre organele de control in
urma misiunilor de audit/control efectuate la nivelul institutiei si care vizeaza
imbunatatirea activitatii serviciului

1.Compartimentul Suport Investitii

Proiectul ,Centru Non-Profit de sustinere a afacerilor (NPBS Centre) in judetele
Hajdu-Bihar si Bihor: Dezvoltarea Facilitatilor de Operare si Cooperare”, finantat in
cadrul Programului de Cooperare Transfrontaliera Ungaria-Roméania 2007-2013, prin
Fondul European de Dezvoltare Regionala (FEDR), completat de co-finantarea
nationala a celor doua State Membre — Ungaria si Romania — a avut si are ca obiectiv
general consolidarea relatiilor transfrontaliere de afaceri si comert prin realizarea
unor centre comune interconectate pentru organizatiile non-profit de sustinere a
afacerilor.

Obiectivul _specific asumat de Municipiul Oradea este creearea unei
infrastructuri de sustinere si suport pentru acele organizatii non profit angrenate
in domeniul economic, in mediul local/regional si transfrontalier de business.
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In cadrul proiectului ,Centru Non-Profit de sustinere a afacerilor (NPBS Centres) in
judetele Hajdu-Bihar si Bihor: Dezvoltarea Facilitatilor de Operare si Cooperare” a fost
reabilitat si reamenajat etajul Il al corpului C din Cetatea Oradea(interior), iar pe
langa lucrarile de costructii propriu-zise au fost achizitionate echipamente IT,
echipamente audio-video, sistem de traducere simultand, precum si mobilier de birou.
Compartimentul are urmatoarele atributji:

1. Referitor la administrarea bunurilor, utilitatilor si echipamentelor aflate in
inventarul centrului si asigurarea permanenta a functionalitatii centrului:

- verifica si raspunde de incadrarea in termenele de facturare si de plata, a facturii
de energie electrica, termica, apa — canalizare, salubrizare, aferente imobilului Centrului
Nonprofit de Sprijinire a Mediului de Afaceri din Oradea, P-{a Independentei, nr. 39 —
41, Cetatea Oradea, corp C, respectiv verifica si raspunde de cantitatile pe care le
propune la plat3;

- intocmeste si centralizeaza procese — verbale de citire a utilitatilor;

- conduce evidenta tuturor subconsumatorilor (organizatii nonprofit) din cadrul

Centrului Nonprofit de Sprijinire  a mediului de Afaceri din Oradea, P-fa

Independentei, nr. 39 — 41, Cetatea Oradea, corp C in vederea stabilirii exacte a

consumatorilor de utilitati

- intocmeste balantele de verificare analitica pentru consumurile de energie
electrica, termica, apa — canal si salubritate a tuturor spatiilor date cu titlu gratuit
din incinta Centrului Nonprofit de Sprijinire a Mediului de Afaceri din Oradea P-{a
Independentei, nr. 39 — 41, Cetatea Oradea, corp C;

- colaboreaza cu responsabilii imputerniciti ai furnizorilor de utilitati in vederea
confirmarii consumurilor;

- intocmeste, verifica si urmareste conventiile pentru stabilirea cotelor parti cu
cheltuielile aferente consumurilor de utilitdti in cazul practicarii sistemului
necontorizat de decontare;

- verifica permanent cu personalul de specialitate angajat, dotarile privind
sistemele antiefractie, antiincendiu, sistemul LAN de supraveghere video (V-LAN)
a sistemelor audio de sonorizare, a aparaturii din dotarea chicinetei;

- verifica starea de de functionare a instalatiilor sanitare si electrice existente in
cadrul centrului si semnalarea cazurilor care necesita interventii/reparatii mai
ample;

- sprijina organizarea si desfasurarea evenimentelor organizate de catre centre
nonprofit din cadrul centrului;

- verifica daca in incinta centrului se pastreaza in bune conditii curatenia in spatiile
comune, a zugravelilor interioare si a altor bunuri comune;

- urmareste creantele bugetare reprezentand contravaloarea utilitatilor
consumate si facturate;

2. Referitor la asigurarea in permanenta a functionarii la parametri optimi a
retelei IT &C din cadrul centrului:

- urmareste functionarea sistemelor de calcul, {ine evidenta starii tehnice a
fiecarui echipament si a modului de rezolvare al disfunctionalitatilor;

- asigura integrarea in sistem a unor echipamente si configuratji noi;

- planifica si organizeaza actiunilor de intrefinere preventiva si curentg;

- participa la instalarea si testarea schipamentelor si configuratiilor noi, ca si la
actiunile de intretinere periodica si depanare;
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- gestioneaza accesul utilizatorilor la sistem si urmareste incarcarea sistemului, in
scopul cresterii eficientei Tn exploatare si a comoditatii in utilizare;

- identifica anomaliile manifestate in functionarea echipamentelor si a sistemelor
de operare si elaboreaza solutii pentru eliminarea lor;

- acorda asistenta tehnica si consultanta utilizatorilor privind modul de utilizare a
sistemelor de calcul,

- realizeaza instalarea echipamentelor si software-ului licentiat pe serverele si
statiile de lucru, supraveghind totodata activitatea tertilor producatori si furnizori
de echipamente si software, din faza de testari pana la punerea definitiva in
functiune;

- organizeaza si tine evidenta sistemului informatic operand toate miscarile
referitoare la echipamente si personalul utilizator al tehnicii de calcul;

- reglementeaza, inclusiv prin interzicerea temporara sau permanenta, accesul in
reteaua interna a centrului a utilizatorilor prin masurile prevazute in Regulamantul
de Organizare si Functionare al Centrului;

- monitorizeaza si controleaza sistematic activitatile utilizatorilor;

- evidentiaza incidentele de hard-soft si de aplicatie , notandu-le intr-un registru de
utilizare;

- asigura respectarea prevederilor legale privind detinerea de licente pentru fiecare
program de calculator ce ruleaza pe statii individuale si servere;

- stabileste masirile ce se impun in cazul abaterilor de la utilizarea corecta a
sistemului informatic;

- stabileste masurile necesare si solutile legale pentru buna administrare si
utilizare a sistemului informatic;

- supravegheaza toate modificarile impuse a se efectua in cadrul si pentru
extinderea retelei;

- stabileste configuratiile conturilor de utilizatori, parolele, directoarele si drepturile
de acces in retea la nivel individual,

3. Asigura serviciile de curatenie in locatia Centrul Nonprofit de Sprijinire a
Mediului de Afaceri situat in Oradea, P-ta Independentei, nr. 39-41.

Art.92. Serviciul Implementare Proiecte

Obiectul general al serviciului il constituie initierea si implementarea proiectelor
cu finantare europeana si alte fonduri internationale, utilizdnd strategiile
managementului de proiect.

Obiective specifice:

- urmarirea implementarii proiectelor si evaluarea rezultatelor

- raportarea stadiului de implementare a proiectelor

- receptia produselor/serviciilor achizitionate in cadrul contractelor incheiate pe
proiecte cu finantare europeana

Atributii principale:

- propune si realizeaza proiecte care sa raspunda necesitatilor comunitatii locale,
urmarind implementarea proiectelor si evaluarea rezultatelor
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- stabileste si intretine relatii de parteneriat / serviciu cu organizatii si institutji
locale, nationale si internationale in vederea absorbtiei fondurilor structurale, atragerii de
noi parteneri, intocmind documentatia aferenta

- asigura sprijinul necesar procesului de coordonare si implementare eficienta,
eficace si transparenta a fondurilor structurale atrase de catre municipalitate

- traducea dosarele tehnice si anexele aferente cererilor de finantare in functie de
cerintele specifice, asigurand organizarea interna si pregatind documentele necesare
evaluarii proiectelor depuse / activitatilor desfasurate

- asigura legatura cu institutiile vizate in vederea indeplinirii atributiilor legate de
intarirea capacitatii institutionale

- asigura realizarea si transmiterea la termenele stabilite a raportarilor privind
stadiul de implementare a proiectelor si a activitatilor realizate

- realizeaza receptia produselor/serviciilor achizifionate in cadrul contractelor
incheiate pe proiecte cu finantare europeana, in care Primaria Municipiului Oradea este
beneficiar

- asigura activitati de interpretariat in cadrul proiectelor si a manifestarilor institutiei
care necesita acest lucru

- asigura implementarea recomandarilor formulate de catre organele de control in
urma misiunilor de audit/control efectuate la nivelul institutiei si care vizeaza
imbunatatirea activitatii serviciului

- propune modificari/completari la procedurile existente de desfagurare a activitatii
Directia Management Proiecte cu Finantare Internationala.

- creaza si gestioneaza baza de date cu partenerii reali si cei potentiali din
domeniile de interes si din cele sinergetice lor, sustinerea legaturilor cu partenerii,
asigurarea suportului tehnico-documentar si consultativ, logistic a elaborarii gi
implementarii strategiilor pe turism, cultura, educatie, a intrunirilor si evenimentelor
proprii;

- colaboreaza cu alte institutii locale si nationale, cu domeniile sinergetice ale
turismului si culturii Tn vederea atingerii intereselor comune si promovarii / introducerii in
circuitul turistic a monumentelor de istorie si de arhitectura, precum si a celor naturale

- propune si realizeaza proiecte pentru infrastructura in domeniul turismului, culturii
si regenerarii urbane, proiecte care sa raspunda necesitatilor comunitatii locale,
urmareste implementarea proiectelor

- traduce dosare tehnice si anexele aferente cererilor de finantare in functie de
cerintele specifice, asigurand realizarea si transmiterea in termen a raportarilor tehnice /
financiare

- vizeaza receptia produselor/serviciilor achizitionate Tn cadrul contractelor
incheiate pe proiecte cu finantare europeana, in care Primaria Municipiului Oradea este
beneficiar

- ofera informatii si colaboreaza cu instituti de la nivel regional, national sau
international in vederea insertiei valorilor patrimoniului antropic, cultural si natural local
in circuitul de valori regionale, nationale si internationale

- gireaza, alaturi de alte institutii locale, punerea in practica a strategiilor sectoriale
pe domeniul turism, cultura si regenare urbana, elaboreaza materiale de promovare.

1. Compartiment Relatii Internaionale
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- initiaza si promoveaza relatii de colaborare cu institutii si organizatii nationale si
internationale, precum si infrafirea cu alte autoritati ale administratiei publice locale
nationale sau internationale, in conformitate cu dispozitiile Legii nr. 590/2003, privind
tratatele si ale Legii nr. 215/2001, a administratiei publice locale, republicata in anul
2007;

- intocmeste documentatia necesara infratirii intre Municipiul Oradea si alte orase din
lume, precum si protocolul propriu-zis

- solicita directiilor de specialitate din cadrul Ministerului Afacerilor Externe si a
Ministerului Internelor si Reformei Administrative avizarea proiectelor de text pentru
Acordurile de parteneriat si Protocoalele de infratire;

- intocmesgte raportul de specialitate pentru aprobarea parteneriatului de catre Consiliul
Local al municipiului Oradea

- organizeaza sedintele festive ocazionate de semnarea Acordurilor de Cooperare sau a
Protocoalelor de Infratire

- mentine legatura cu partenerii externi (telefonic, email, fax) pentru a-i informa asupra
procesului de avizare si pentru a stabili un calendar de actiuni comune, intocmeste fisa
de activitati pentru fiecare colaborare in parte

- propune conducerii Primariei municipiului Oradea un calendar de actiuni comune cu
partenerul extern, dupa analizarea si investigarea posibililor participanti locali

- colaboreaza pe plan local cu institutii de stat, agenti economici, institutii
neguvernamentale, organizatii si asociafii, persoane fizice,etc Tn scopul realizarii
actiunilor comune si parteneriate cu institutii similare din orasele infratite sau in curs de
infratire

- solicita, analizeaza si sintetizeaza materiale de studiu si documentare privind
organizarea si functionarea administratiei publice locale din statele membre ale Uniunii
Europene, cu precadere din orasele care au incheiat acorduri de cooperare ori
protocoale de infratire cu autoritatile publice din Oradea;

- colaboreaza cu Asociatia Zona Metropolitana si cu structurile de specialitate ale
Primariei in vederea desfasurarii operatiunilor necesare atragerii investitorilor straini in
vederea realizarii obiectivelor prioritare in diverse domenii de interes local

- promoveaza imaginea municipiului Oradea pe plan extern prin diverse activitati si
programe care se desfagoara in tara si in strainatate;

- traduce in limba engleza si actualizeaza pagina web a Primariei in colaborare cu
Compartimentul de presa al Primariei

- intocmeste, redacteaza, traduce si trimite scrisorile oficiale ale primarului,
viceprimarilor, directorilor de directii din cadrul Primariei municipiului Oradea si asigura
corespondenta externa a institutiei (conducere si directii) in limba engleza / franceza.

- organizeaza, in colaborare cu Directia Monitorizare Cheltuieli de Functionare si
Organizare Evenimente, vizitele oficiale ale unor delegatii si personalitati din strainatate
in Oradea

- asigura logistica necesara deplasarilor oficiale ale reprezentantilor Primariei
Municipiului Oradea in strainatate, la nivel de primar, reprezentanti ai Consiliului Local si
personal cu functii de conducere si de executie din cadrul Primariei Municipiului Oradea;
- intocmeste referatele si rapoartele de specialitate si asigura, in colaborare cu Serviciile
de specialitate din cadrul Directiei Economice, logistica necesara acestor evenimente i
actiuni, in conformitate cu dispozitiile legale Tn vigoare, precum si organizarea, evidenta
si raportarea angajamentelor bugetare si legale;
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- intocmeste fise de contact cu partenerii externi si asigura relatii permanente la nivel
interinstitutional, pe calea corespondentei postale si prin schimburi informationale pe
cale electronica, folosind forme moderne de comunicare;

- primeste si centralizeaza rapoartele de activitate ale delegatiilor externe la intoarcerea

in tara.

- asigura documentarea si informarea compartimentelor de specialitate si institutiilor din
subordinea Consiliului Local al municipiului Oradea, cu privire la evenimentele gi
actiunile cu caracter de extraneitate, incidente domeniului de competenta al acestora;

- pastreaza si arhiveaza corespunzator documentele intrate, iesite sau intocmite pentru
uzul intern al compartimentului, Tn conformitate cu prevederile legii, inclusiv
corespondenta curenta, precum si cea generata de organizarea evenimentelor speciale.

Relatii interne:

- Directia Management Proiecte cu Finantare Internationala, este subordonata
primarului caruia i se prezinta periodic programele, propunerile de proiecte, posibili
parteneri si se afla sub coordonarea unui viceprimar, conform dispozitiei de delegare a
atributiilor emisa de Primarul municipiului Oradea.

- Serviciul/Birourile/Compartimentele colaboreaza cu: serviciile din cadrul directiei,
viceprimarii, secretarul Consiliului Local, directiile, serviciile, birourile si compartimentele
din primarie interesate sau implicate in problemele specifice activitatii serviciului.

Relatii externe:

- locale: Prefectura Judetului Bihor, Consiliul Judetean Bihor, Camera de Comeri si
Industrie Bihor, Fondul de dezvoltare a Euroregiunii Carpatice, O.N.G.-uri, Universitatea
si institutii de Tnvatamant, alte institutii si organizatii locale, agenti economici

- nationale: Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Locuintelor, Ministerul Afacerilor
Externe, Ministerul Internelor si Reformei Administrative, MIMMCTPL, Agentia
Regionala de Dezvoltare Nord -Vest; Asociatia Municipiilor din Romania; Unitatile de
Implementare a programelor din cadrul ministerelor, institutii si organizatii care
administreaza programe de finantare, institutii si organizatii internationale care au
reprezentanta in Roméania; Ambasade ale tarilor straine in Romania;

- internationale: Directii generale ale Comisiei Europene, Consiliul Europei, institutii gi
organizatii finantatoare, institutii si organizatii din UE cu potential de parteneri in
derularea proiectelor.

DIRECTIA PATRIMONIU IMOBILIAR

Art.93. Pentru realizarea sarcinilor si atributiilor ce ii revin, Directia Patrimoniu
Imobiliar are urmatoarea structura organizatorica:

Director Executiv al Directiei Patrimoniu Imobiliar

- Serviciu Parcari
- Compartiment Parcari Supraetajate,
- Compartimentul Parcari de Domiciliu,
- Compartiment Ridicari,
- Compartiment Dotari Parcari,
- Compartiment Evidenta incaséri si Parcometre,
- Compartiment Control,

- Serviciu Management Cetate
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- Compartiment Informare Turistica,
- Birou intretinere,
- Birou Administrare, Dezvoltare Cetatea Oradea
- Compartiment Deservire Cetate.
Director Executiv Adjunct
- Serviciu Logistica si Urmarire Consumuri Imobile
- Serviciu Locuinte, Spatii Comerciale
- Serviciu Cadastru
- Serviciu Terenuri

Director Executiv Adjunct

- Compartiment Tehnic

- Serviciu Administrare Baze Sportive si Agrement
- Compartiment Oraselul Copiilor
- Compartiment Baza Tenis
- Compartiment Sala Sporturilor
- Compartiment Bazine de Tnot
- Compartiment Stadioane

(1) Directia Patrimoniu Imobiliar este condusa de un director executiv gi doi
directori executivi adjuncti, sub coordonarea unui viceprimar.

(2) Directorul executiv al Directiei Patrimoniu Imobiliar va fi inlocuit de directorul
executiv adjunct;

(3) Directorii executivi adjuncti se vor inlocui reciproc;

(4) Sefii de serviciu / birou vor fi inlocuiti de catre un angajat din cadrul serviciului/
biroului;

Pentru ducerea la indeplinire a atributjilor ce-i revin, Directia Patrimoniu Imobiliar
colaboreaza cu celelalte directii din cadrul Primariei municipiului Oradea, precum si cu
alte organe ale administratiei locale.

Obiectivul general al Directiei Patrimoniu Imobiliar este evidenta,
administrarea, gestionarea, inchirierea, intretinerea si vanzarea fondului imobiliar aflat in
administrarea municipiului Oradea;

Obiectivele specifice ale Directiei Patrimoniu Imobiliar, rezultate din obiectivul
general, sunt:

a) evidenta, exploatarea si intretinerea parcarilor publice cu plata, a parcarilor
de domiciliu, a parcarilor supraetajate, a parcarilor cu bariere, a ridicarii autovehiculelor
fara stapan sau abandonate pe terenuri apartindnd domeniului public, a ridicarilor si
blocarilor autovehiculelor care ocupa ilegal locuri apartinind domeniului public al
municipiului Oradea;

b) implementarea planurilor de management privind Cetatea Oradea, promovarea
imaginii si istoriei cetatii Oradea, cat si a Municipiului Oradea, in concordantd cu
srategia de marketing aprobata, in vederea cresterii atractivitatii Cetatii Oradea din
punct de vedere turistic coordonarea activitatii administrative, intretinere curenta pentru
incinta si spatiul exterior aferent cetati, precum si administrarea bunurilor,
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echipamentelor, imobilelor aflate in incinta Cetatii Oradea, a si spatiilor verzi din
perimetru Cetatii;

c) executarea lucrarilor de intretinere si reparatii la imobilele si apartamentele
aflate in administrarea Directiei Patrimoniu Imobiliar;

d) evidenta si administrarea locuintelor fond de stat, locuintelor aflate in proprietatea
municipiului Oradea, locuintelor sociale, locuintelor pentru tineri construite din fondurile ANL,
locuintelor din camine, din centrele de cazare temporara sau centrele sociale cu destinatie
multifunctionald, precum si a spatiilor cu altd destinatie decat aceea de locuinta aflate in
proprietatea / administrarea Statului Roman si a municipiului Oradea, a imobilelor cu
destinatia de unitati invatamant si cabinete medicale din raza municipiului Oradea;

e) efectuarea punerilor in posesie, a masuratorilor de specialitate, aplicarea legilor
fondului funciar, intocmirea documentatiilor cadastrale si de specialitate;

f) administrarea terenurilor din domeniului public si privat al Municipiului Oradea
sau a Statului Roméan administrat de Municipiul Oradea;

g) executarea investitiilor, reparatiilor pentru imobilele administrate de Primaria
municipiului Oradea, producerea de energie electrica, comercializarea energiei electrice,

h) administrarea, controlul, verificarea si gestionarea imobilelor cu destinatie
sportiva si de agreement, respectiv : Oraselul Copiilor, Stadionul Municipal ,luliu
Bodola”, Stadionul Motorul, Bazinul Olimpic ,loan Alexandrescu”, Bazinul ,Crisul”,
Oraselul Copiilor, Arena ,Antonio Alexe” si Terenurile de Tenis.

SERVICIUL PARCARI

Ar.94. Serviciul Parcari este in directa subordine a directorului executiv si are in
componenta Compartiment Parcari Supraetajate, Compartiment Parcari de Domiciliu,
Compartiment Ridicari, Compartiment Dotari Parcari, Compartiment Evidenta Incasari Si
Parcometre, Compartiment Control.

Obiectivul general al Serviciului Parcari il constituie evidenta, exploatarea si
intretinerea parcarilor publice cu plata, a parcarilor de domiciliu, a parcarilor
supraetajate, a parcarilor cu bariere, a ridicarii autovehiculelor fara stapan sau
abandonate pe terenuri apartindnd domeniului public, a ridicarilor si blocarilor
autovehiculelor care ocupa ilegal locuri apartinind domeniului public al municipiului
Oradea.

Obiectivele specifice ale serviciului, rezultate din obiectivul general sunt:

a). Asigurarea amenajarii de noi locuri de parcare,

b). Atribuirea locurilor de parcare de domiciliu,

c). Eliberarea tichetelor si abonamentelor de parcare,

d). Elaborarea proiectelor de acte normative, colectarea creantelor la bugetul
local, punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative cu privire la activitatile
desfasurate si relatii cu persoanele fizice sau juridice.

e). Efectuarea controlului cu privire la plata taxelor de catre utilizatorii locurilor de
parcare,

f). Asigurarea modalitatilor eficiente de platd a taxelor pentru utilizatori,
asigurarea incasarii taxelor si amenzilor prin ghisee si online, asigurarea strategiei de
dezvoltare pentru activitatile pe care le gestioneaza.

Atributiile Serviciului Parcari sunt:
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1. asigura desfasurarea activitatii de administrare a parcarilor publice cu plata, a
parcarilor de domiciliu, a parcarilor supraetajate si a parcarilor cu bariere;

2. asigura desfasurarea activitatii de ridicare gi de blocare a autovehiculelor;

3. asigura desfasurarea activitati de control, constatare si sanctionare a
contraventiilor pentru parcare;

4. asigura desfasurarea activitatii de gestionare a formularelor cu regim special si a
altor bunuri, de facturare a tichetelor si abonamentelor pentru parcare, de incasare a
taxelor si amenzilor pentru parcare si a cheltuielilor de ridicare/ blocare;

5. asigura desfasurarea activitatii de gestionare si intretinere a dotarilor parcarilor
publice;

6. asigura desfasurarea activitatii de incasare a taxelor de parcare prin chioscurile de
difuzare a presei si OTL, prin parcometrele electronice amplasate in parcari, prin
intermediul telefonului mobil si prin alte modalitati de plata;

7. asigura desfasurarea activitati de incasare a taxelor de parcare pe baza de
abonamente si a amenzilor direct de la ghiseele de incasare in numerar, prin utilizarea
cardurilor bancare si online;

8. organizeaza controlul modului de utilizare a parcarilor cu plata si aplicarea de
sanctiuni in cazul ocuparii locurilor de parcare fara plata taxelor si in cazul stationarii pe
locurile nemarcate pentru parcare ori pe locurile cu marcaje de interdictie aflate in zonele
de parcare cu plata;

9. propune planuri si strategii de dezvoltare a parcarilor cu plata, ia initiativa pentru
adoptarea hotararilor consiliului local si emiterea dispozitiilor primarului privitoare la
activitatile desfasurate, asigura accesul liber la informatiile privind activitatile de
gestionare a parcarilor publice, intocmeste referate, rapoarte, situatii si elaboreaza
proiecte de hotarare cu privire la activitatile desfasurate;

10.urmareste derularea contractelor de prestari servicii efectuate de terti,
contractelor de comision pentru vanzarea tichetelor, a contractelor de furnizare a
bunurilor de catre terti, a contractelor pentru folosinta locurilor de parcare si a
contractelor de asociere cu asociatile de proprietari pentru atribuirea locurilor si a
contractelor de de prestari servicii de catre terti;

11.asigura buna functionare a aparaturii din dotarea controlorilor de parcari, a
autospecialelor de ridicare, a echipamentelor si instalatiilor pentru efectuarea marcajelor
si a lucrarilor de amenajare a parcarilor,

12.asigura efectuarea inventarului periodic pentru dotarile din cadrul activitatilor
serviciului, participa la actiunile de inventariere a mijloacelor fixe, materialelor, obiectelor
de inventar si mijloacelor banesti ori de cate ori este nevoie;

13.asigura debitarea in baza de date a amenzilor intocmite de agentii constatatori
din cadrul serviciului;

14.asigura amenajarea locurilor de parcare, instalarea si intretinerea sistemelor de
semnalizare in parcarile publice;

15. elibereaza tichete de parcare si vouchere pentru plata cu telefonul mobil si
urmaresgte vanzarea acestora prin ghiseele proprii, punctele de vanzare (chioscuri de
difuzare a presei si unele magazine din zona parcarilor publice, chioscuri OTL),
elibereaza, in sistem de ghigseu, abonamente si legitimati de parcare;

16. aplica sanctiuni conform hotararilor consiliului local si conform O.G. nr.2/2001 cu
modificarile ulterioare privind regimul juridic al contraventiilor;

17.intocmeste rapoarte de specialitate, si proiecte de hotarare si le Tnainteaza spre
aprobare consiliului local, pune in aplicare legile si hotararile consiliului local cu privire la
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activitatile desfasurate, intocmeste propuneri de programe de buget pentru activitatile
derulate n cadrul serviciului;

18. propune taxe pentru utilizarea parcarilor cu plata, parcarilor supraetajate,
parcarilor cu bariere si a altor taxe pentru administrarea parcarilor, propune
implementarea de noi metode, sisteme, proceduri de incasare a taxelor de parcare;

19. pune in aplicare prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fara
stapan sau abandonate pe terenuri apartinand domeniului public sau privat al statului sau
unitatii administrativ — teritoriale;

20. participa la organizarea si desfagurarea licitatilor publice, n vederea
achizitionarii de bunuri si servicii, precum si a lucrarilor de investitji, realizeaza proceduri
de atribuire a locurilor de parcare de domiciliu, organizeaza efectuarea de licitatii pentru
locurile de parcare de domiciliu;

21.participa la atribuirea locurilor de parcare de domiciliu, tine evidenta locurilor de
parcare cu plata si a locurilor de parcare de domiciliu;

22.efectueaza proceduri in vederea ridicarii vehiculelor fara stapan sau abandonate
pe domeniul public al municipiului;

23. colecteaza banii incasati prin parcometre si automatele de plata;

24.asigura functionarea dotarilor din parcarile cu plata, parcarile de domiciliu,
parcarile supraetajate si parcarile cu bariere;

25.ia masuri pentru efectuarea curateniei inspatiile pe care le are in administrare;

26.reprezintd interesul institutiei in relatiile cu autoritatile si institutile publice, cu
persoanele fizice si juridice;

27.asigura corespondenta specifica serviciului, raspunde la reclamatji si contestatii
in legatura cu domeniul de activitate al serviciului;

28. intocmeste planul de revizii si reparatii al echipamentelor, utilajelor, instalatiilor
din dotarea serviciului, intocmeste anual un plan de achizitii si de cate ori este nevoie,
referate de necesitate;

29. participa la receptia lucrarilor de reparatii efectuate de terti la dotarile din cadrul
serviciului parcari, participa la intocmirea documentatiei tehnice pentru procedurile de
achizitie publica, intocmeste documentatia necesara autorizarii pentru autospecialele de
ridicari si pentru personalul care le deserveste;

30. asigura activitatile de prevenire a situatiilor de urgenta, de aparare impotriva
incendiilor si de protectie civila;

31.intocmeste situatii pentru veniturile incasate din activitatile desfasurate, situatii cu
locurile de parcare amenajate si in curs de amenajare;

32.verifica legalitatea la plata a facturilor de la furnizori gi incadrarea in bugetul de
venituri si cheltuieli aprobat;

33. verifica documentele depuse de persoane fizice in vederea obtinerii legitimatiilor
de parcare gratuitd, documentele depuse de locatari in vederea atribuirii locurilor de
parcare de domiciliu;

34. asigura colectarea banilor din parcometre si automate de plata si depunerea la
casierie, asigura colectarea creantelor bugetare, efectueazd incasarea taxelor si
amenzilor de parcare si depune sumele incasate la casieria central3;

35. intocmeste situatii cu privire la incasarile taxelor de parcare si a amenzilor;

36. {ine evidenta documentelor depuse de utilizatorii parcarilor pentru acordarea de
facilitati in conditiile normelor legislative in vigoare;

37.urmareste modul de gestionare al patrimoniului, asigurd efectuarea pazei
bunurilor;
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38. elaboreaza indicatorii de performanta ai serviciului;

39.asigura punerea in executare a legilor si a actelor normative;

40.asigura rezervarea de locuri de parcare pentru persoane cu handicap, conform
Legii nr. 448/2006;

41.asigura functionarea aplicatiilor soft utilizate la activitatile din cadrul serviciului;

42.asigura dotarea parcarilor cu indicatoare, parcometre, stalpisori, cosuri de gunoi,
etc., asigura marcajele corespunzatoare in parcarile cu plata,

43.urmareste efectuarea salubrizarii parcarilor publice de catre serviciile publice din
acest domeniu, urmareste efectuarea deszapezirii gsi combaterea poleiului (pe timpul
iernii) astfel incat sa fie mentinute utilizabile numarul de locuri aferente parcarii;

44, asigura intretinerea si repararea dotarilor din parcarile cu plata;

45.asigura relatiile cu utilizatorii parcarilor;

46.colaboreaza cu toate directile din primarie in vederea rezolvarii tuturor
problemelor care au legatura cu competentele serviciului.

Relatii interne:

Director Executiv:

- informari privind activitatile din cadrul serviciului;

- verifica si semneaza toate actele privind activitatea serviciului si notele interne
transmise directiilor si serviciilor din institutie;

- transmite corespondenta si sarcini de serviciu in legatura cu specificul activitatii;

Servicii/birouri/compartimente din cadrul institutiei:

- Politia Locala: colaborare la activitatile de ridicare si blocare, la activitatea de
control a parcarilor de domiciliu, la activitatea de ridicare a vehiculelor fara stapan sau
abandonate pe domeniul public al municipiului,

- Directia Economica: colaborare la incasarea taxelor si amenzilor de parcare si
la executare silita,

- Directia Tehnica: colaborare la amenajarea parcarilor cu plata si parcarilor de
domiciliu,

- Serviciul Relatii cu Publicul — primeste si transmite raspunsuri la adrese,
sesizari, reclamatii ale persoanelor fizice si persoanelor juridice.

- Biroul Resurse Umane.

Relatii externe:

Cetatenii:

- cereri, sesizari, reclamatii cu privire la problemele cu care se ocupa serviciul;

- primesc raspunsuri la cereri, sesizari, reclamatii;

- se prezintd pentru achizitionarea de abonamente, legitimatii de parcare si
rezervare locuri, pentru lamuriri cu privire la probleme legate de parcarile cu plata sau
parcarile de domiciliu.

Alte institutii si autoritati:

- Politia Rutiera: primeste spre avizare solicitari si planse cu noi parcari,
transmite raspunsuri la solicitari planse cu noi parcari avizate,

- Politia Municipiului: primeste solicitari pentru identificarea detinatorilor de
autovehicule, transmite raspunsuri datele personale solicitate.

- Institutia Prefectului-SPCRPCIV: primeste solicitari pentru a identifica detinatorii
de autovehicule, transmite raspunsuri datele personale solicitate.

- Asociatiile de Proprietari : formeaza comisii mixte pentru atribuirea locurilor de
parcare, transmit tabele, dosare cu solicitari si acte doveditoare, transmit sumele
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incasate de la locatari pentru locurile rezervate, primesc formularele de abonament si le
transmit beneficiarilor locurilor.

Art.95. Serviciul Management Cetate este structura functionala subordonata
directorului executiv al Directiei Patrimoniu Imobiliar.

In subordinea serviciului sunt urmétoarele structuri: Compartimentul Informare
Turistica, Biroul intretinere si Biroul Administrare, Dezvoltare Cetatea Oradea ce are, la
randul sau in subordine Compartimentul Deservire Cetate.

Obiectivul general al Serviciului Management Cetate este implementarea
planurilor de management privind Cetatea Oradea.

Obiectivele specifice ale Serviciului Management Cetate, rezultate din obiectivul
general, sunt:

a). Oferirea suportului tehnic, logistic si stiintific in elaborarea de proiecte pentru
dezvoltarea Cetatii Oradea si zonei care-i apartine, precum si elaborarea si aplicarea
proiectelor in domeniul turismului, culturii si regenerarii urbane in stransa legatura cu
imobilele si spatiile Cetatii Oradea;

b). Promovarea imaginii si istoriei cetatii Oradea, cat si a Municipiului Oradea, in
concordanta cu srategia de marketing aprobata, in vederea cresterii atractivitatii Cetatii
Oradea din punct de vedere turistic;

c). Implementarea Planurilor de Management, de ocupare a spatiilor din Cetatea
Oradea si realizarea documentatiilor necesare procedurii de ocupare, conform
contractelor de finantare europeana a restaurarii si defunctionalizarii Cetatii Oradea,
etapa | si a ll-a;

d). Coordonarea activitatii administrative, intretinere curentd pentru incinta si
spatiul exterior aferent cetatii. Administrarea bunurilor, echipamentelor, imobilelor aflate
in incinta Cetatii Oradea, a si spatiilor verzi din perimetru Cetatii;

Atributiile Serviciului Management Cetate sunt:

1. Ofera suport tehnic, logistic si stiintific in elaborarea de proiecte pe domeniile
turismului, culturii si regenerarii urbane n aria Cetatii Oradea;

2. Elaboreaza si aplica proiecte in domeniul turismului, culturii si regenerarii urbane
in spatiul Cetatii Oradea;

3. Acorda consultanta celor interesati in aplicarea de proiecte pe domeniile de
interes, Tn special ONG-urilor locate in Cetatea Oradea,;

4. Asigura sprijinul necesar procesului de coordonare si implementare eficienta,
eficace si transparenta a fondurilor structurale sau de coeziune atrase de catre
municipalitatea Oradea pe domeniile de interes;

5. Asigura sprijinul necesar unei implementari si absorbiii eficiente si eficace a
fondurilor structurale, de coeziune, transfrontaliere sau europene pentru perioada 2007-
2013, postimplementarea, si pregatirea viitoarelor aplicatii de finantare prin atragerea
fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020;

6. propune si supravegheaza investitiile efectuate in Cetatea Oradea si in aria
limitrofa a acesteia;

7. Colaboreaza cu alte institufii locale si nationale in vederea promovarii si
introducerii n circutitul turistic a monumentelor de istorie si arhitectura, precum si a celor
naturale;
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8. Ofera informatji si colaboreaza cu institutii de la nivel regional, national sau
international in vederea insertiei valorilor patrimoniul antropic, cultural si natural local in
circuitul de valori regionale, nationale si internationale;

9. Participa la elaborarea de materiale documentare despre monumentele istorice,
cetatea si orasul Oradea pentru diverse publicatii sau proiecte;

10.Actualizeaza baza de date turistice si 0 pune la dispozitia Centrului Municipal de
Informare Turistica (CIT);

11.Gireaza refunctionalizarea si revitalizarea CMIT, asigura setul de informatii
necesare acestui organism;

12.0Ofera informatii turigtilor prin e-mail, telefonic si direct, ofera materiale informative
si de promovare pentru turisti;

13.Elaboreaza materiale de promovare pe domeniile de interes si asigura distribuirea
lor prin intermediul CMIT, Muzeului Cetatii si oragsului Oradea si Asociatiei de Promovare
a Turismului din Oradea si Regiune;

14.Actualizeaza portalurile www.oradea.travel si www.cetatea-oradea.ro;

15.Participa cu standuri la targurile turistice de profil;

16.Contacteaza si semneaza parteneriate cu potentiali interesati in domeniile de
interes;

17.Asigura serviciile de ghidaj in Cetatea Oradea, precum si setul de informatii
necesare unui turism civilizat si responsabil;

18.Participa activ la actiunile de educative pe teme de patrimoniu si cultura locala din
scolile oradene;

19.Colaboreaza cu domeniile sinergetice ale turismului si culturii in vederea atingerii
intereselor comune;

20.Gireaza, alaturi de alte institutji locale, punerea in practica a strategiilor sectoriale
pe domeniul turism, cultura si regenare urbang;

21.Promovarea imaginii patrimoniului imobiliar, istoric si cultural al Cetatii Oradea in
vederea cresterii atractivitatii municipiului Oradea din punct de vedere cultural, social,
economic;

22.Inventarierea elementelor patrimoniului imobiliar si Tntocmirea unui dosar pentru
fiecare cladire care sa contina informatii ca: schite, cazier, fotografii, procese-verbale de
constatare pentru interventii, etc.;

23.Colaborarea cu organe ale administratiei publice centrale sau locale, in vederea
monitorizarii valorificarii si protejarii patrimoniului imobiliar, istoric si cultural,

24 Actiuni de informare si sensibilizare a cetatenilor cu privire la valoarea de
patrimoniu a Cetatii Oradea;

25.Colaborarea cu institutile de invatamant preuniversitar si universitar in vederea
promovarii obiectivelui de patrimoniu ce reprezinta un deosebit interes cultural, istoric si
de imagine;

26.Intocmirea documentatiei necesare si intocmirea rapoartelor de specialitate care
urmeaza a fi promovate in sedintele Consiliului Local Oradea, spre aprobare;

27.Intocmirea diverselor situatii solicitate privind problemele care intra in sfera de
activitate prezentata;

28.Implementeaza Tn acord cu contractele de finantare Planurile de Management si
Marketing aferente restaurarii si refunctionalizarii Cetatii Oradea, etapa | si a ll-a;

29.Conducerea, monitorizarea si efectuarea sapaturilor arheologice preventive
necesare in cadrul executiei proiectelor de restaurare-reabilitare din Cetate;

30.Administrarea bunurilor, echipamentelor, imobilelor aflate in incinta Cetatii;
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31.Desfasurarea activitatii de administrare a Cetatii conform procedurilor ISO - Fisa
de proces si Instructiunile de lucru pentru administrarea monumentului istoric;

32.Desfasurarea de activitati de intretinere curentd a spatiului cetatii, respectiv de
cosit spatii verzi si terenuri administrate de A.l.O. in municipiul Oradea;

33.Administrarea parcurilor din santul Cetatii Oradea; desfagurarea activitatii de
intretinere a spatiilor verzi din perimetrul cetatii;

34.Participa activ la organizarea si desfasurarea evenimentelor organizate in
perimetrul Cetatii Oradea de catre terti solicitanti;

35.Actioneaza pe linia activitati depuse in cadrul manifestarilor cultural-artistice
desfagurate in Cetate, Serbarile Cetatii, Targul de Craciun, expozitii etc, desfagurate in
incinta cetatii, Galeria Municipala de arta, Multiplexul cultural, Centrul cultural
Comunitar, Teatrul De Vara, Sala Multifunctionala 1113;

36.Propune si initiaza noi evenimente cultural-turistice proprii sau in parteneriat cu
alte persoane juridice;

Relatii interne
- Subordonare ierarhica potrivit organigramei: director executiv, viceprimar,
primatr,
— Serviciul Management Cetate are relatii de colaborare cu structurile functionale
din cadrul Primariei municipiului Oradea.

Relatii externe - Directia Judeteana pentru Cultura, Ordinul Arhitectilor, Zona
Metropolitana Oradea, Primarii din tara, Asociatia pentru Promovarea Turismului din
Oradea si Regiune, organizatii nonguvernamentale precum si cu Servicii similare din tara
si strainatate, institutii de Tnvatamant si de cercetare.

Art.96. Biroul intretinere este structura functionald subordonata direct Serviciului
Management Cetate si are un specific operativ pe raza Municipiului Oradea

Obiectivul general al Biroului Intretinere este executarea lucrarilor de ntretinere i
reparatii la imobilele si apartamentele aflate in administrarea Directiei Patrimoniu
Imobiliar

Obiectivele specifice ale Biroului sunt ;

a) executarea lucrarilor de intretinere si reparatii curente in termenele stabilite cu
respectarea normelor tehnice;

b) executarea lucrarilor de intretinere si reparatii curente cu incadrarea in normele
de consum la material;

c) realizarea interventiilor la avarii in constructii cat mai eficient si prompt.

d) asigurarea materialelor necesare lucrarilor prin intocmirea referatelor de
necesitate cu respectarea reglementarilor in vigoare si printr-o analizd riguroasa a
necesarului de materiale.

e) Executarea, in termenele stabilite, a tuturor sarcinilor cu privire la activitatile si
actiunile organizate de Primaria municipiului Oradea;

Atributiile Biroului Intretinere sunt:

1. planificarea si organizarea executarii lucrarilor in functie de urgente si necesitati,
cat mai judicios in baza sesizarilor, notelor interne si a referatelor de necessitate;
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2. organizarea echipelor de lucru in concordanta cu specificul lucrarilor si in functie
de pregatirea profesionala si experienta fiecarui muncitor;
3. asigurarea materialelor necesare executarii lucrarilor la termen cu respectarea
normelor de calitate;
executarea lucrarilor de zidarie, finisaje interioare si exterioare;
executarea lucrarilor de placari pereti si pardoseli;
executarea lucrarilor de dulgherie, invelitori si tinichigerie;
executarea lucrarilor de izolatii hidrofuge si izolatii termice;
executarea lucrarilor de instalatii sanitare, termice si electrice;
. asigurarea transportului muncitorilor, materialelor si a molozului la si de la punctul
de lucru;
10.asigurarea, alaturi de alte compartimente, a cositului spatiilor verzi la terenuri si
imobile aflate in administrarea Directiei Patrimoniu Imobiliar;
11.asigura respectarea normelor SSM si PSI., asigura paza bunurilor materiale de la
sediul din str Barcaului nr 2 .
12.asigura paza autoturismelor sechestrate si abandonate din municipiului Oradea.

©CEeNOO A

Relatii interne ;
Se subordoneaza sefului Serviciului Manegment Cetate, Directorului executiv,
Viceprimarului, Primarului.
Primesc la semnat referatele de achizitii materiale si referate de necesitate.
Executa lucrarile in baza notelor interne si referatelor de necesitate.
Colaboreaza cu toate serviciile, birourile si compartimentele din cadrul Directiei
Patrimoniu Imobiliar.

Relatii externe ;
Colaboreaza cu furnizorii de material SC Compania de Apa, SC Electrica, SC
Electocentrale, ECO Bihor, RER Ecologic, SC OTL SA.

Serviciul Logistica si Urmarire Consumuri Imobile

Art.97. Serviciul Logistica si Urmarire Consumuri Imobile este structura
functionala subordonata directorului executiv adjunct cu atributii in domeniul
administrarii si gestionarii patrimoniului — terenuri, locuinte si spatii cu alta destinatie,
precum si al intocmirii documentatiilor cadastrale din cadrul Directiei Patrimoniu
Imobiliar.

in subordinea si administrarea Serviciului Logisticd, Urmarire Consumuri Imobile
se afla urmatoarele:

e Centrul de Cazare Temporara nr. 1, Centrul de Cazare Temporara nr. 2, Centrul de
Cazare Temporara nr. 3,

Blocul de Microgarsoniere Moreni,

Azilul de Noapte,

Bloc ANL situat pe Bdul Stefan cel Mare, Bloc ANL situat pe Bdul Decebal,

Camin nefamilisti Poienitei,

Centrul Multifunctional pentru persoane varstnice Nufarul, Centrul Multifunctional
pentru persoane varstnice losia, Centrul Multifunctional pentru persoane varstnice
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Rogerius I, Centrul Multifunctional pentru persoane varstnice Rogerius |l, Centrul
Multifunctional pentru persoane varstnice Episcopia,

e Dispeceratul cu camere video in colaborare cu IPJ Bihor,

¢ Unitatile de invatamant pe partea de utilitati si securitate.

Obiectivul general este de administrare si organizare a activitatilor din cadrul serviciului
si reducerea consumului de utilitati la imobilele din subordine.

Obiectivele specifice ale Serviciului Logistica si Urmarire Consumuri Imobile, sunt:
a) Intocmirea defalcatelor privind tilitatile la centrele de cazare;

b) Administrarea imobilelor aflate in subordine;

c) Asigurarea logisticii necesare desfasurarii in bune conditii a activitatii;

Atributiile principale ale serviciului, sunt:

1. verifica, raspunde si urmareste indeaproape activitatea zilnica a angajatilor din
subordine (administratori, ingrijitoare);

2.raspunde si urmareste incadrarea in termenele de facturare si de plata, a
facturilor de energie electrica, energie termica, apa-canal, salubrizare, de achizitie a
combustibilului lichid G.P.L., de achizitie a consumabilelor lichide sau solide, aferente
imobilelor din subordine (Centrul de cazare temporara nr.1 — O.Goga nr.4, Centrul de
cazare temporara nr.2 — Atelierelor nr.13, Blocul de Microgarsoniere — Moreni nr.2, Bloc
ANL Decebal, Bloc ANL Stefan cel Mare);

3.urmareste colaborarea dintre subordonati si responsabilii imputerniciti ai acestor
imobile Tn vederea stabilirii consumului real de energie electrica, termica, apa-canal,
salubrizare, combustibil lichid sau consumabile precum si stabilirea celor mai optime
strategii in vederea functionari permanente in conditii normale;

4.urmareste si verifica prin inspectii in teren a consumurilor de energie termica,
energie electrica, apa-canal, salubrizare, consum de combustibil lichid sau consumabile
pentru imobilele aflate Tn administrarea sa;

5.colaboreaza cu compartimentele de specialitate ale institutiei pe probleme de
P.S.l. si Protectia Muncii in vederea insusirii corecte a normelor metodologice de
protectie si stingere Tmpotriva incendiilor si ale protectiei la locul de munca aferente
imobilelor aflate in administrarea sa;

6.urmareste corelatia dintre cantitatea de servicii facturata si cea consemnata in
confirmarile remise de responsabilii imputerniciti ai institutiei;

7.urmareste consumurile de energie electrica, termica, apa-canal si de salubrizare
aferente sediilor institutiei precum si a imobilelor aflate in administrarea sa (cantitate,
pret, calculatie);

8.urmareste si verifica periodic la imobilele aflate in administrarea sa, modul de
exploatare si intretinere a cladirii, a instalatiilor electrice, termice, apa-canal precum si a
respectarii Regulamentelor de Organizare si Functionare aprobate de catre Consiliul
Local al Municipiului Oradea;

9. colaboreaza cu Inspectoratul de Politie al Municipiului Oradea, cu Jandarmeria
Municipiului Oradea si cu alte organe abilitate in vederea prevenirii si stoparii tuturor
activitatilor infractionale la nivelul cazarii temporare in imobilele sociale aflate in
administrarea sa;
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10.urmareste procedura de achizitionare a materialelor electrice, sanitare, fitinguri,
combustibil lichid, substantelor consumabile periculoase, a dotarilor, obiectelor de
inventar si a mijloacelor fixe necesare imobilelor aflate in administrarea sa;

11.urmareste si conduce ordonantarile la plata a tuturor facturilor reprezentand
cheltuieli aferente imobilelor din subordine (utilitati, prestari servicii, materiale igenico-
sanitare, materiale electrice, etc.);

12.urmareste si conduce evidenta gestiunii de materiale, prin personalul
imputernicit, precum gi consumurile mentionate mai sus pe baza bonurilor de consum
primite la sfarsitul fiecarei luni de la responsabilii pe probleme de consumuri ale fiecarui
imobil Tn parte;

13.urmareste si verifica respectarea normelor P.S.l. si de protectie a muncii a
angajatilor din subordine precum si efectuarea cu strictete a serviciilor de paza in
imobilele aflate in administrarea sa;

14.urmareste, verifica si asigura cantitatile de materiale necesare mentinerii
curateniei Tn imobile si furniturile de birou necesare pentru buna functionare a activitatii
angajatilor din subordine;

15.urmareste si asigura necesarul de cheltuieli gospodaresti prin dispozitii de plata,
derulate prin casieria centrala, conform referatelor de cheltuieli aprobate de catre
conducerea institutiei;

16.urmareste si verifica in teren activitatea personalului de deservire si a tuturor
subordonatilor care isi desfasoara activitatea in imobilele aflate in subordinea sa;

17.dezvolta noi strategii de management la nivelul administrarii imobilelor aflate Tn
subordinea sa prin perfectionare continua, prin implementarea metodologiei bazata pe
cercetare, creatie si nu in ultimul rand pe baza rezultatelor pozitive ale managementului
superior;

18.urmareste si verifica pontajul lunar al subordonatilor serviciului;

19.intocmeste fisele postului si evalueaza periodic activitatea angajatilor din
subordine.

20. asigura in permanentda ordinea si curatenia la imobilele in subordinea
Serviciului Administrativ si Monitorizare Consumuri (Centrul de Cazare Temporara nr. 1,
Centrul de Cazare Temporara nr. 2, Blocul de Microgarsoniere Moreni, Centrele Social
Multifunctionale pentru Persoane Varstnice), precum si in perimetrul exterior al acestora
si raspunde de acest lucru;

21.se autosesizeaza in cazul unor evenimente aparute pe timpul executarii orelor
de program (furturi, avarii, incendii, inundatii, etc.) si de a anunta imediat coordonatorul
centrului;

22. urmareste operatiunile de curatenie de la centrele de cazare efectuate de
chiriasii imobilelor, in baza graficului de lucru realizat pe fiecare centru in parte;

23. are obligatia de a respecta programul de munca de 8 (opt) ore, precum si
obligatia de a respecta toate dispozitiile si sarcinile trasate de coordonatorul centrului
respectiv seful serviciului;

24. are obligatia de a respecta Codul de Conduita a personalului contractual din
autoritatile si institutile publice precum si Normele de Conduitda profesionala a
personalului contractual;

25. incheie contractele cu furnizorii de utilitati: energie electrica, apa-canal,
salubritate, etc. si opereaza toate modificarile care apar din acest punct de vedere;
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Relatii interne:

- subordonat fata de directorul executiv adjunct cu atributii in domeniul administrarii i
gestionarii patrimoniului — terenuri, locuinte si spatii cu alta destinatie, precum si al
intocmirii documentatiilor cadastrale din cadrul Directiei Patrimoniului Imobiliar, director
executiv, viceprimar, primar.

- are relatii de colaborare cu structurile functionale din cadrul Primariei municipiului
Oradea.

Relatii externe:
- Agenti economici furnizori de materiale, lucrari sau servicii;
- Regiile autonome subordonate Consiliului Local;
- Inspectoratul de Politie Bihor;
- Serviciul de Transmisiuni Speciale.

Serviciul Locuinte, Spatii Comerciale

Art.98. Serviciul Locuinte, Spatii Comerciale este structura functionala aflata
in subordinea directorului executiv adjunct cu atributii in administrarea patrimoniului —
locuinte si spatii cu alta destinatie decat cea de locuinta, cadastru, terenuri, logistica si
urmarire consumuri.

Obiectivul general al serviciului este evidenta si administrarea locuintelor fond
de stat, locuintelor aflate in proprietatea municipiului Oradea, locuintelor sociale,
locuintelor pentru tineri construite din fondurile ANL, locuintelor din cadmine, din centrele
de cazare temporard sau centrele sociale cu destinatie multifunctionald, precum si a
spatiilor cu altad destinatie decat aceea de locuinta aflate in proprietatea / administrarea
Statului Roman si a municipiului Oradea, a imobilelor cu destinatia de unitati
invatamant si cabinete medicale din raza municipiului Oradea.

Obiectivele specifice ale serviciului, rezultate din obiectivul general sunt:

a) asigurarea evidentei si gestionarii eficiente a locuintelor pe care le detine
in administrare: locuinte fond de stat, locuinte sociale, locuinte apartinand domeniului
privat al municipiului Oradea, locuinte pentru tineri construite din fondurile ANL, camine,
etc.;

b) intocmirea contractelor de Tinchiriere/ contractelor de comodat pentru
locuintele pe care le administreaza si solutionarea cererilor cu privire la acestea
(refnnoire contracte, transcrieri contracte, extinderi, etc.);

c) asigurarea evidentei si a gestionarii eficiente a spatiilor cu altd destinatie
decat cea de locuinta pe care le detine in administrare;

d) intocmirea contractelor de Tinchiriere/ contractele de comodat pentru
spatiile cu alta destinatie decat cea de locuinta pe care le administreaza si solutionarea
cererilor cu privire la acestea ( reinnoire contracte, transcrieri contracte, extinderi, etc);

e) realizarea demersurilor in vederea efectuarii documentatiilor necesare la
Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Bihor pentru intdbularea in cartea funciara a
tuturor unitatilor locative, spatii si terenurile aferente acestora.

Atributiile Serviciului Locuinte, Spatii Comerciale, sunt:
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1. verifica in teren toate imobilele care urmeaza a intra in proprietate sau in
administrare;

2. verifica In teren toate imobilele care urmeaza a fi inchiriate, date in folosinta
gratuita, vandute, etc.

3. verifica in teren toate imobilele pe care le are in administrare si urmareste daca
sunt folosite conform prevederilor contractual

4. tine evidenta locuintelor fond de stat, locuintelor aflate in proprietatea municipiului
Oradea,locuintelor sociale, locuintelor pentru tineri construite din fondurile ANL,
locuintelor din camine, centre de cazare temporara sau centre sociale cu destinatie
multifunctionala

5. inventarierea si actualizarea anuala a fondului imobiliar aflat in administrare;

6. intocmeste contracte de inchiriere pentru locuintele fond de stat, locuinte aflate in
proprietatea municipiului Oradea,locuinte sociale, locuintele pentru tineri construite din
fondurile ANL si locuintele din camine; intocmeste contracte de comodat pentru
locuintele din  centrele de cazare temporara si centrele sociale cu destinatie
multifunctionala.

7. solicita si verifica documentele necesare, conform legii, in vederea formularii
propunerii de analiza a cererilor in Comisia de analiza a solicitarilor de locuinte fond de
stat si locuinte aflate in proprietatea privata a municipiului Oradea, respectiv, in Comisia
sociala de analiza a solicitarilor de locuinte sociale si de locuinte pentru tineri construite
din fondurile ANL, aflate in administrarea Directiei Patrimoniu Imobiliar

8. intocmeste referate pentru punerea in discutia Comisiilor de Analiza a solicitarilor
de locuinte constituite prin Hotararea Consiliului Local al municipiului Oradea, a tuturor
cererilor/solicitarilor legate de imobilele aflate in gestiune (repartizare, evacuare, mutare
chiriagi, schimburi de locuinte, vanzari, modificarea figei locative, cazuri de demolare,
autodemolare etc.);

9. intocmeste acte aditionale la contractele de inchiriere/comodat pentru locuintele
pe care le are in administrare in baza Hotaréarilor Consiliului Local, precum si a hotaréarii
Comisiei de analiza a solicitarilor de locuinte fond de stat si locuinte aflate in
proprietatea privata a municipiului Oradea si a Comisiei sociale de analiza a solicitarilor
de locuinte sociale si de locuinte pentru tineri construite din fondurile ANL, constituite
prin Hotarare a Consiliului Local al municipiului Oradea;

10.duce la indeplinire hotararile Consiliului Local si hotararile Comisiilor de Analiza a
solicitarilor de locuinte constituite prin Hotararea Consiliului Local al municipiului Oradea

11.intocmeste si Thainteaza, la solicitarea Directiei Juridice, documentele necesare
pentru solutionarea dosarelor constituite pentru neuz, pentru neplata a cheltuielilor,
pentru comportament antisocial si inadecvat al chiriagilor, pentru distrugere, ocupare
abuziva, etc.

12.solicita acte doveditoare cu privire la situatia juridica a imobilelor, reglementeaza
anumite situatii juridice prin verificarea in teren la CF, prin punerea la dispozitie de acte
doveditoare;

13.intocmeste rapoarte de specialitate in vederea promovarii unor Hotarari ale
Consiliului Local;

14.intocmeste si comunica somatii sau notificari in caz de neindeplinire de catre
chiriasi a obligatiilor contractuale;

15. elibereaza adeverinte catre diverse institutii (ASCO, Electrica, Compania de Apa,
SC Electrocentrale, RER, SPCLEP, RDS&RCS, etc.);
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16. participa Tmpreuna cu executorul judecatoresc la evacuarea locatarilor pentru
care s-a obtinut o hotarare judecatoreasca definitiva si irevocabila sau pentru care s-a
dispus masura evacuarii printr-o hotarare a Consiliului Local

17.intocmesgte situatia imobilelor aflate in administrare pentru care se vor incheia
politele privind asigurarea obligatorie a locuintelor impotriva cutremurelor, a alunecarilor
de teren si inundatiilor, in conformitate cu Legea 260/2008(PAID);

18.verifica permanent starea imobilelor aflate in administrare si sesizeaza
compartimentele de specialitate din cadrul Primariei Oradea cu privire la imobilele ce
prezinta degradari si necesita reparatii;

19.administreaza spatiile cu alta destinatie decat aceea de locuinta (spatii
comerciale, cabinete medicale, unitati de Tnvatamant);

20.intocmeste contractele de inchiriere/concesiune/de comodat, intocmeste acte
aditionale, transcrieri, extinderi etc (dupa caz) pentru spatiile cu alta destinatie decat
aceea de locuinta,;

21.propune Consiliului Local al Municipiului Oradea masuri pentru imbunatatirea
activitatii de gestionare a imobilelor — constructii care apartin domeniului public gi privat
al municipiului Oradea;

22.duce la indeplinire hotararile Consiliului Local, ia masuri privind administrarea
domeniului public si privat al municipiului Oradea, in ceea ce priveste domeniul de
activitate respectiv locuinte si spatii cu alta destinatie decat aceea de locuinta;

23.ia masuri pentru inchirierea spatiilor disponibile, cu alta destinatie decat aceea de
locuinta, prin licitatie publica deschisa organizata in conditiile legii;

24 . asigura ducerea la indeplinire a tuturor actelor normative adoptate (legi,hotarari
etc) cu privire la patrimoniul din municipiul Oradea;

25.0ofera informatii cetatenilor cu privire la modalitatea de a obtine documente
(acorduri, adeverinte, orice alte documente care intra in sfera de competenta a
serviciului), raspunde la sesizarile, cererile sau reclamatiile primite;

26.vanzarea spatiilor cu alta destinatie decat aceea de locuinta care fac obiectul
Legii 550/2002 si a cabinetelor medicale conform OUG 68/2008

27.verificarea cererilor si sesizarilor, redactarea raspunsurilor catre petenti, in
termen legal,

28.intocmeste situatii diverse, informari, dupa caz;

29.1ndeplinegte alte atributii stabilite de Primar sau Consiliul Local;

Relatii Interne

- Subordonare ierarhica conform organigramei: director executiv adjunct, director
executiv, viceprimar, primatr,

- Colaboreazéa cu toate serviciile, birourile si compartimentele din cadrul Priméariei
Municipiului Oradea.

Relatii externe: Administratia Sociala Comunitara Oradea, SPCLEP, Serviciul
Pasapoarte, Directia Generala a Finantelor Publice Bihor, Institutia Prefectului Bihor,
Consiliul Judetean Bihor, Politia Locala Oradea, Politia Municipiului Oradea, Regii
Autonome sau Societati furnizoare de utilitati.

Serviciul Cadastru

Art.99. Serviciul Cadastru este structura functionala subordonata directorului
executiv adjunct cu atributii in domeniul administrarii si gestionarii patrimoniului —

152



terenuri, locuinte si spatii cu altd destinatie, precum si al intocmirii documentatiilor
cadastrale din cadrul Directiei Patrimoniu Imobiliar.

Obiectivul general al Serviciului Cadastru este de efectuare puneri in posesie,
masuratori de specialitate, aplicarea legilor fondului funciar, intocmire documentatii
cadastrale si de specialitate.

Obiectivele specifice ale serviciului, rezultate din obiectivul general, sunt:

1. Intocmirea documentatiilor cadatrale pentru intabularea terenurilor Municipiului
Oradesa;

2. intocmire relevee si documentatii cadastrale pentru locuinte fond de stat si
intabularea lor pe Municiul Oradea;

3. ldentificarea proprietatilor afectate de proiectele Municipiului Oradea, avizarea
coridoarelor de expropiere si intabularea pe Municipiul Oradea conform Legii 255/2010
privind expropierea pentru cauza de utilitate publica, necesara realizarii unor obiective
de interes national, judetean si local,

4. Punerea in posesie in baza Legii 10/2001;

5. Trasarea in teren a proprietatilor si proiectelor Municipiului Oradea.

Atributiile Serviciului Cadastru, sunt:

1. deplasarea in teren pentru masuratori cadastrale, pentru identificarea suprafetelor
de teren, precum si a vecinatatilor acestora (masuratorile sa fie executate precis, cu
aparatul)

2. realizarea operatiei de punere in posesie, avand grija sa fie respectate
reglemantarile legale in domeniu, intocmirea procesului verbal de punere in posesie, dupa
ce, n prealabil a fost efectuata operatia de punere in posesie;

3. transpunerea, pe hartile existente si in format digital sau pe suport magnetic, a
masuratorilor efectuate in teren,

4. participarea, impreuna cu reprezentantii altor birouri, servicii din cadrul institutiei, la
identificarea si inventarierea suprafetelor de teren privind domeniul public si privat din
administrarea institutiei,

5. la cererea conducerii, identifica si delimiteaza, atat pe plan cadastral cat si in teren,
a suprafetelor de teren solicitate de aceasta;

6. primeste sesizarile si solicitarile cetatenilor, le solutioneaza si raspunde, conform
prevederilor legale Th domeniu;

7. anunta seful ierarhic sau coordonatorul comisiei despre orice neconcordanta care
apare intre actele prezentate si cele existente;

8. participa la verificari, sesizari, reclamatii, proiecte de interes public, impreuna cu
alte compartimente din cadrul directiei;

9. aplica hotararile Consiliului Local, in ceea ce priveste realizarea activitatilor
serviciului si legislatia ih domeniu,

10. prezinta, in copie xerox, actele disponibile solicitate de catre Comisia de aplicare
a Legii 10/2001 in vederea solutionarii cererilor de retrocedare a imobilelor revendicate;

11. intocmeste procesul verbal de punere in posesie pentru imobilele retrocedate in
temeiul Legii 10/2001,0UG nr.94/2000 aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
501/2002 Decizii sau sentinte civile pronuntate de institutiile abilitate;

12. pune la dispozitia Serviciului Juridic, in copii xerox, toate documentele solicitate
pe baza de nota interna aprobata de conducere, necesare prelucrarii cauzelor aflate pe rol;
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13. pune la dispozitia serviciilor interesate din Primaria Municipiului Oradea si
Directiei Patrimoniu Imobiliar, documentele de cazier, eliberand copii xerox céand este
cazul, in vederea solutionarii notificarilor adresate in temeiul Legii 10/2001;

14. elibereaza spre consultare documentele de cazier persoanelor in drept, numai
dupa numerotarea filelor si sub semnatura solicitantului, in registrul de evidenta;

15. Se ocupa de reconditionarea si indosarierea documenelor de cazier ale
locuintelor fond de stat;

16. Conduce evidenta la zi a registrelor de evidenta pentru imobilele restituite in
natura in baza Legii 10/2001, OUG nr.94/2000 — Legea 501/2002 si in baza dreptului civil;

17. intocmeste cazierele locuintelor din fondul municipal de locuinte, fond de stat,
invatamant si sanatate, pe baza actelor de vanzare - cumparare si a extraselor C.F.
asigurand inregistrarea lor in registrele de evidenta a cazierelor;

18. Solutioneaza in termen legal corespondenta primita;

19. Raspunde de respectarea termenelor stabilite pentru diverse actiuni, dispuse de
conducerea Primariei Municipiului Oradea sau Directiei Patrimoniu Imobiliar;

20. Raspunde de informarea corecta si la timp a sefilor ierarhici cu probleme de
patrimoniu,

21. Tine evidenta dosarelor de evaluare intocmite in vederea stabilirii ofertelor de
despagubirii pentru solicitanti in temeiul Legii 10/2001.

22. Se preocupa de completarea dosarelor cu documentele necesare pentru notarea
constructiilor in proprietatea Statului Roman, sau domeniul public sau privat al municipiului
Oradea in colile CF.

23. Se preocupa de notarea edificatelor nenotate din invatamantul preuniversitar si
sanatate in colile CF.

24. Se preocupa de notarea in cartea funciara a investitilor date in folosinta,
proprietatea publicd sau privata a municipiului Oradea din domeniul invatamantului,
sanatate, cultura etc.

25. Elibereaza copii xerox de pe documente din arhiva Directiei Patrimoniu Imobiliar,
in baza solicitarii scrise, pentru persoane fizice sau juridice (dupa achitarea taxei speciale)
precum si pentru serviciile, birourile sau compartimentele din primarie pe baza de nota
interna semnata de cei in drept.

Relatii interne:

- subordonat fatd de directorul executiv adjunct cu atributii in domeniul administrarii si
gestionarii patrimoniului — terenuri, locuinte si spatii cu alta destinatie, precum si al
intocmirii documentatiilor cadastrale din cadrul Directiei Patrimoniului Imobiliar.

- Serviciul Cadastru are relatii de colaborare cu toate directiile, serviciile si
compartimentele din cadrul primariei, necesare realizarii atributiilor de serviciu.

Relatiile externe:
Cu cetatenii:
- primeste cereri, sesizari, reclamatii cu privire la problemele cu care se ocupa serviciul;
- transmite raspunsuri la cererile cetatenilor;
Cu autoritati si institutii publice:
- Oficiul de cadastru si Publicitate Imobiliara Bihor;
- Instantele de Judecata,;
- Autoritatea Nationala pentru Restituirea Proprietatilor;
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- Comisia Speciala de Retrocedare a unor bunuri imobile care au apartinut cultelor
religioase din Romania;

- Birourile executorilor judecatoresti;

- Institutii publice, subordonate Consiliului Local al Municipiului Oradea.

Serviciul Terenuri

Art.100. Serviciul terenuri este structura functionald subordonata directorului
executiv adjunct cu atributii in domeniul administrarii si gestionarii patrimoniului —
terenuri, locuinte si spatii cu alta destinatie, precum si al intocmirii documentatiilor
cadastrale din cadrul Directiei Patrimoniu Imobiliar.

Obiectivul general al Serviciului Terenuri este de administrare a terenurilor din
domeniului public si privat al Municipiului Oradea sau a Statului Roman administrat de
Municipiul Oradea.

Obiectivele specifice ale Serviciului Terenuri, rezultate din obiectivul general,
sunt:

a. ldentificarea, inventarierea si inscrierea in documentele de publicitate imobiliara a
terenurilor proprietate publica si privata a municipiului Oradea;

b. Transmiterea dreptului de folosinta catre persoanele fizice sau juridice care
ocupa terenuri proprietatea Statului Roman / municipiului Oradea cu garaje, magazii de
lemne, constructii, sau terenuri aferente acestora (curti, gradini) si care nu pot fi utilizate
in alte scopuri, precum si a conditjilor in care se realizeaza aceasta;

c. Administrarea terenurilor proprietatea municipiului Oradea prin véanzare,
concesionare, inchiriere sau atribuire in folosinta gratuita;

d. Acceptarea donatiilor de terenuri de catre Consiliul Local in vederea realizarii
unor drumuri pentru acces la proprietati private;

e. Incheierea schimburilor de teren intre Consiliul Local al Municipiului Oradea si
persoane fizice / juridice;

f. Derularea procedurilor de expropriere imobile (terenuri si constructii) proprietatea
privata a unor persoane fizice sau juridice, in vederea realizarii unor proiecte de investitji
de utilitate publica de interes local;

g. Negocierea si incheierea contractelor de achizitie terenuri necesare unor proiecte
de interes public;

h. Realizarea de venituri la bugetul local prin Tncasarea taxelor de ocupare a
domeniului public urmare a folosirii acestuia de catre persoane fizice sau juridice
autorizate cu diferite destinatii (amplasamente pentru chioscuri, tonete si alte tipuri de
mobilier urban, amplasamente destinate comerfului stradal sezonier si ocazional precum
si pentru desfasurarea unor activitati sau depozitare temporara de materiale sau utilaje
pe domeniul public).

Atributiile Serviciului Terenuri sunt:
1) identifica terenuri proprietatea Statului Roman / Municipiului Oradea si verifica
situatia lor juridica,
2) intreprinde demersurile necesare aprobarii planului de amplasament si delimitare a
terenurilor identificate, a notarii lor in documentele de publicitate imobiliara si
inregistrarea lor in inventarul domeniului public sau privat al Municipiului Oradea;
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3) propune Consiliului Local, prin rapoarte de specialitate, masurile pentru administrarea
acestor terenuri, functie de categoria de folosinta a terenului si de obiectivele
administratiei locale;

4) preluarea, verificarea documentatiilor anexe, urmarirea, inregistrarea in baza de date
si gestionarea Declaratiilor de Impunere/ Conventiilor pentru terenuri folosinta terenurilor
proprietatea Municipiului Oradea cu destinatia garaj, magazii de lemne, curti /gradini;

5) verifica in teren si inventariaza periodic constructiile reprezentand garaje si magazii
de lemne amplasate pe terenul municipiului Oradea si identificarea garajelor ai caror
proprietari nu detin forme legale pentru ocuparea terenului,

6) intreprinde actiuni de control in vederea depistarii persoanelor fizice sau societati
comerciale care utilizeaza teren proprietatea Municipiului Oradea fara forme legale,
reglementarea situatiei folosintei acestor terenuri si identificarea de noi amplasamente
pentru desfagurarea de activitati economice gi terenuri libere.

7) preia cereri, verifica documentatiile anexe i situatia in teren, intocmeste studii de
oportunitate, caiete de sarcini, rapoarte pentru promovare in sedintele Consiliul Local,
pregateste documentatiile necesare pentru inchirierea, concesionarea, atribuirea in
folosinta gratuita, sau vanzarea unor terenuri din domeniul privat al Municipiului Oradea,
intocmeste contractele de concesiune si inchiriere, de folosinta gratuita, protocoale etc.
organizeaza si gestioneaza bazele de date privind aceste contracte,

8) verifica documentatia de organizare a licitatiilor in vederea inchirierii, concesionarii,
vanzarii de bunuri apartinand domeniului public sau privat al municipiului Oradea, de
licitatii privind achizitji publice de bunuri, lucrari si servicii,

9) urmareste modul de exploatare a suprafetelor inchiriate, concesionate si modul de
realizare si de respectare a obligatiilor contractuale (realizarea intereselor publice si a
investitiilor), asumate de catre contractanti ,

10) conlucreaza cu alte servicii de specialitate din institutie pentru a colecta cu pondere
maxima veniturile datorate din concesionari si inchirieri terenuri ,

11) Administreaza terenurile atribuite in baza Legii nr. 15/2003 si urmareste contractele
incheiate in baza Legii nr. 15/2003,

12) Acorda asistenta tehnica de specialitate despre modul de rezolvare a solicitarii si
indruma solicitantii Tn vederea obtinerii documentelor necesare solutionarii cererilor lor,
13) intocmeste, actualizeaza si largeste baza de date privind evidenta terenurilor,

14) Promoveaza oferte de parteneriat pe domeniul public si privat,

15) Intreprinde maésurile legale necesare pentru eliberarea terenurilor proprietatea
municipiului, ocupate ilegal,

16) Preia si verifica documentatiile necesare supunerii aprobarii Consiliului Local a
ofertelor de donatie teren in vederea realizarii unor drumuri de acces la proprietati
private.

17) Intocmeste rapoarte de specialitate in vederea emiterii Hotararilor Consiliului Local
de acceptare a donatiilor, le comunica cu cei interesati si cu Institutia Arhitectului Sef in
vederea atribuirii de denumiri acestor strazi si intretine si actualizeaza baza de date cu
aceste oferte.

18) intocmeste documentatia necesara efectudrii schimburilor de teren la solicitarea
persoanelor fizice / juridice sau a Institutiei Arhitectului Sef — asigura intocmirea
planurilor de amplasament si delimitare a terenului proprietatea municipiului Oradea,
intocmirea Raportului de evaluare a terenurilor, verifica situatia juridica a acestora,

19) intocmeste rapoarte de specialitate in vederea analizarii si aprobarii de cétre
Consiliul Local a propunerii privind oportunitatea schimbului de teren, aprobarii planului
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de amplasament si delimitare a terenului care face obiectul schimbului si a raportului de
evaluare,

20) Intocmeste rapoarte de specialitate in vederea aprobarii schimbului de teren .

21) Preia si verifica documentatjiile necesare aprobarii Consiliului Local a procedurii de
expropriere a terenurilor proprietate privata a unor persoane fizice sau juridice n
vederea realizarii unor proiecte de investitii de interes public local,

22) Comanda rapoartele de evaluare pentru proprietatile afectate de expropriere pentru
stabilirea despagubirilor,

23) Trimite notificarile de expropriere proprietarilor afectati, privind suprafetele afectate,
despagubirile stabilite, actele necesare ridicarii despagubirilor si calendarul procedurii.
24) Pregateste documentatia necesara emiterii Deciziei de expropriere,

25) Convoaca comisia de expropriere pentru emiterea hotararilor de acordare a
despagubirilor pentru persoanele indreptatite,

26) Verifica documentele de identificare ale persoanelor indreptatite, in vederea
eliberarii despagubirilor si comunica acordul de eliberare serviciului din cadrul Directiei
Economice care gestioneaza conturile bancare pentru expropriere.

27) Preluarea, verificarea documentatiilor anexe, urmarirea, inregistrarea in baza de
date si gestionarea Conventjilor pentru ocuparea domeniului public al Municipiului
Oradea in vederea desfasurarii de activitati comerciale sau pentru alte activitai.

28) Verificarea in teren si inventarierea periodica a amplasamentelor de pe domeniul
public pe care se desfasoara activitati de comert stradal sau alte activitati autorizate,

29) Promoveaza documentatiile privind avizarea si inchirierea amplasamentelor pentru
amplasarea panourilor publicitare pe domeniul public al Municipiului Oradea,

30) Intocmeste si urmareste contractele de inchiriere pentru amplasarea de panouri
publicitare,

31) Promovarea si organizarea desfasurarii unor activitati ocazionale pe domeniul public
aprobate prin Dispozitia Primarului $i urmarirea respectarii regulamentului de comert
stradal, al amplasamentelor aprobate, al achitarii taxelor de ocupare a domeniului
public, constituirea garantiilor, respectarea normelor de comert stradal etc.

32) la masurile ce se impun pentru dezafectarea amplasamentelor ocupate tonete,
chioscuri, circuri, panouri publicitare, parcuri de distractii si terase.

Relatiile interne:

PRIMAR:

- primeste dispozitii, solicitari ale cetatenilor cu rezolutia primarului ce urmeaza a
fi rezolvate,

- transmite spre avizare raspunsurile la solicitarile cetatenilor privind terenurile,
rapoartele pentru promovare in sedintele Consiliul Local a actiunilor de administrare a
domeniului public si privat al municipiului Oradea,

- informeaza si asigura documentarea pentru audientele privind administrarea
terenurilor municipiului,

VICEPRIMARI:

- transmite spre avizare raspunsurile la solicitarile cetatenilor privind terenurile,
rapoartele pentru promovare in sedintele Consiliul Local a actiunilor de administrare a
domeniului public si privat al municipiului Oradea,

- informeaza si asigura documentarea pentru audientele privind administrarea
terenurilor municipiului,

SECRETAR:
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- transmite spre avizare rapoartele pentru promovarea in sedintele Consiliul Local
al Municipiului Oradea a unor actiuni privind administrarea terenurilor municipiului, Si
avizarea referatelor pentru emiterea dispozitiilor primarului privind diverse activitaj,

DIRECTOR:

- transmite informari privind activitatea Serviciului Terenuri;

- transmite spre semnare notele interne catre directiile si serviciile din institutie si
catre cetateni, contractele, protocoalele, declaratiile de impunere etc.

- primeste spre avizare rapoartele de specialitate pentru Consiliul local si
coordoneaza toate activitatile intreprinse privind administrarea terenurilor

- propune oferte de parteneriat pe domeniul public si privat.

STRUCTURILE FUNCTIONALE DIN CADRUL PRIMARIEI:

- colaboreaza cu serviciile din cadrul Directiei economice pentru debitarea
contractelor de inchiriere, de concesiune, a taxelor de ocupare teren garaje, magazii de
lemne, teren in folosinta, administrarea si colectarea cat mai buna la bugetul local a
veniturilor din aceste activitati.

- colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul Primariei pentru
reglementarea situatiei juridice a terenurilor,

- colaboreaza cu celelalte directii din cadrul Primariei pentru administrarea
judicioasa a domeniului public si privat al municipiului referitor la organizarea licitatiilor,
aprobarea amplasamentelor, reglementarea litigiilor, amenajarea terenurilor,

Relatiile externe:
INSTITUTIILE PUBLICE :
- Prefectura Judetului Bihor,
- Consiliul Judetean Bihor,
- Directia Judeteana de Statistica Bihor,
- Directia Generala a Finantelor Publice.
INSTITUTILE SI COMPANIILE LOCALE subordonate Consiliului Local al Municipiului
Oradea:- Administratia Sociala Comunitara Oradea,
- Administratia Domeniului Public (ADP),
- Compania de Apa Oradea (CAO)
- Oradea Transport Local (OTL).
COMPANIILE LOCALE, la care Primaria detine actiuni :
- SC Eurobusiness Parc Oradea,
- RER Ecologic Service.
CETATENI SI AGENTI ECONOMICI:
- transmite : informatii si raspunde la solicitarile privind inchirierea, concesionarea,
darea in administrare sau folosinta gratuita, ocuparea temporara a terenurilor etc.
- primeste: petitii si solicitari privind reglementarea debitelor datorate de persoanele
fizice si juridice pentru utilizarea terenurilor municipiului,
- primeste corespondenta de la, si consiliaza persoanele juridice si fizice afectate
de proceduri de expropriere,
- organizeaza si verifica desfagurarea comerfului stradal ih municipiul Oradea.
Transmite informatji privind rezolvarea solicitarilor cetatenilor, privind proiectele de
parteneriat public si privat propuse, modul de realizare a prevederilor legii privind
administrarea terenurilor municipiului Oradea,
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Colaboreaza cu agenti economici si instituti pentru pregatirea documentatjilor
necesare pentru inchirierea, concesionarea, vanzarea, darea in administrare etc. a
terenurilor apartinand domeniului public si privat al municipiului.

Colaboreaza cu institutii ale statului, companii locale pentru eliberarea terenurilor
proprietatea municipiului Oradea ocupate ilegal,

Colaboreaza cu institutii ale statului pentru reglementarea situatiei juridice a unor
terenuri.

Compartiment Tehnic

Art.101. Compartimentul Tehnic este structura functionald subordonata
directorului executiv adjunct cu atributii In domeniul executarii lucrarilor de reparatii
curente, capitale din cadrul Directiei Patrimoniu Imobiliar.

Obiectivul general al Compartimentului Tehnic este de executare a investitiilor,
reparatiilor pentru imobilele administrate de Primaria municipiului Oradea

Obiectivele specifice ale compartimentului, rezultate din obiectivul general,
sunt:

a) investitii; modernizari, reabilitari imobile administrate de Primaria municipiului
Oradesa;

b) reparatii curente (de intretinere) a imobilelor administrate de Primaria
municipiului Oradea;

c) producerea de energie electricd si comercializarea energiei electrice prin
sistemul fotovoltaic de la Gradinita nr. 56, gradinita situatd in Oradea pe str. Liszt
Ferenc nr. 75, conform Hotararii Consiliului Local nr. 693/29.10.2015.

Atributiile Compartimentului tehnic, sunt:

1. elaborarea temelor de proiectare pentru obiectivele de investitii a caror
proiectare urmeaza a se licita;

2. asigurarea fondurilor in listele de investitii a Primariei municipiului Oradea,
pentru demararea lucrarilor de proiectare;

3. intocmirea referatelor de necesitate in vederea organizarii licitatiei de proiectare;

4. participarea in comisiile de licitatie a Primariei municipiului Oradea;

5. verificarea si urmarirea realizarii proiectarii documentatiilor tehnico-economice
pentru toate fazele de proiectare acceptandu-se la platda numai daca corespund
conditiilor tehnice si de calitate si daca se incadreaza in stasuri, normative si legislatie;

6. monitorizarea lucrarilor de proiectare : denumirea lucrarilor, faza de proiectare,
asigurarea obtinerii avizelor/acordurilor, contract, valoare acte aditionale, termene de
proiectare, proiectant, stadii fizice, plati, alte evenimente ale proiectarii;

7. obtinerea, unde este cazul, a acordurilor/avizelor necesare, obtinerea
certificatelor de urbanism/ autorizatiilor de construire;

8. predarea documentatiei pentru licitare in vederea contractarii executiei
lucrarilor;

9. intocmire referate, rapoarte de specialitate, note de fundamentare pentru
aprobarea (avizarea) obiectivelor, potrivit competentelor legale;

10.asigurarea comisiei de receptie, verificarea si receptionarea documentatiilor de
proiectare (impreuna cu membrii comisiei de verificare si receptionare) ,daca corespund
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in intregime cu prevederile din tema de proiectare si realitatea de pe teren, asigurarea
verificarii de catre verificator, daca este nevoie;

11.inainteaza catre Directia Economica a situatiei pentru plata facturilor privind
serviciile de proiectare (numai in baza proceselor verbale de receptie fara obiectiuni).

12. propune lucrari anuale la imobile administrate de Primaria municipiului Oradea,;

13.participare la predarea amplasamentului catre constructor, Tmpreuna cu
detinatorii de retele, care au eliberat avize;

14.producerea de energie electrica si comercializarea energiei electrice prin sistemul
fotovoltaic de la Gradinita Nr. 56, gradinita situata in Oradea pe str. Liszt Ferenc nr. 75,
conform HCL nr. 693/29.10.2015.

15.intocmesgte referatul pentru constituirea comisiei de receptie la terminarea
lucrarilor ( si receptia finala );

16.asigura transmiterea (de catre executant ) a tuturor documentelor aferente
intocmirii cartii tehnice a constructiei ,

17.-asigura receptia la terminarea lucrarilor si receptia finala

18.intocmeste procesul verbal de receptie si asigura semnarea lui de catre tofi
membrii comisiei ;

19. distribuie procesul verbal de receptie la executant si Directia Economica .

20.asigura desfasurarea activitatii comisiei tehnico-economice. Se ocupa de
organizarea sedintelor (efectuand activitati de secretariat) privind activitatea comisiei
tehnico-economice de avizare a lucrarilor de proiectare privind realizarea investitiilor Tn
municipiul Oradea, a caror beneficiar este Primaria municipiului Oradea

21. intocmeste Cartea Tehnica a Constructiei pentru obiectivele de investitie
receptionate prin Compartimentul Tehnic .

22.intocmire referate de necesitate in vederea executarii lucrarilor propuse;

23.intocmire referate, rapoarte de specialitate, note de fundamentare pentru
aprobarea (avizarea) obiectivelor, potrivit competentelor legale;

24.urmarire gi verificare cantitativ si calitativ a executiei lucrarilor (in conformitate cu
proiectele de executie) prin masuratori pe teren si verificarea caietului de atasament;

25.participa la receptia pe faze a lucrarilor ce devin ascunse, care se vor consemna
in procese verbale, conform legislatiei in vigoare;

26. verificarea situatiilor elaborate de catre antreprenor (in termen de zece zile de la
primire), admitdndu-le la platd numai daca corespund cantitativ si calitativ, in
conformitate cu prevederile Tn contract;

27.evidenta lucrarilor in executie, insusirea si acceptarea dispozitiilor de santier
elaborate de proiectant daca corespund cu realitatea;

28. confirmarea Notelor de Comanda Suplimentara si a Notelor de Renuntare
elaborate de catre proiectant, in caz de necesitate si supunere spre aprobare catre sefii
ierarhici;

29.participarea la receptia la terminarea lucrarilor, respectiv finala in calitate de
membri ai comisiei de receptie;

30.Tndeplinirea masurilor stabilite de comisia de receptie si urmarirea realizarii
sarcinilor prevazute pentru proiectant si constructor pentru lucrarile serviciului;

31.intocmire de rapoarte si informari privitoare la stadiul fizic al lucrarilor in curs de
executie;

32. primire si solutionare in termen legal a adreselor repartizate, conform legislatiei in
vigoare;
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33.transmiterea situatiilor de lucrari la Directia Economica in vederea efectuarii
platilor;

34.redactarea de devize pentru reparatii curente la cladirile administrate de Primaria
municipiului Oradea pe sistemul DOCLIB (unde este cazul);

35.pregatirea si depunerea documentatiilor centralelor termice aferente cladirilor
administrate de Primaria municipiului Oradea in vederea obtinerii autorizatiei de
functionare din partea CNCIR — Oradea;

36.pregatirea si depunerea documentatiilor instalatiilor de ridicat aferente cladirilor
administrate de Primaria municipiului Oradea in vederea obtinerii autorizatiei de
functionare din partea CNCIR — Oradea;

37.urmarirea executiei reparatiilor centralelor termice aferente cladirilor administrate
de Primaria municipiului Oradea, a reparatiilor si service-ului la instalatiile de ridicat de
la cladirile administrate de Primaria municipiului Oradea;

38.urmarirea realizarii reparatiilor, ITP, inlocuiri contoare ACM si ET,;

39. urmarirea executiei reparatiilor executate la masinile de gatit de la toate unitatile
de invatamant administrate de Primaria municipiului Oradea;

40.instruirea personalului care deserveste autospecialele destinate ridicarii
autovehiculelor parcate neregulamentar;

41.realizarea instruirii personalului in domeniul managementului calitatii/mediului, a
situatiilor de urgenta si contribuirea la motivarea acestuia;

42.urmarirea realizarii executiei service-ului la instalatiile de ridicat, masini de gatit si
centrale termice de la cladirile administrate de Primaria municipiului Oradea.

Relatii interne:

PRIMAR: primeste informari privind situatia lucrarilor de proiectare si de executie
derulate prin Compartimentul Tehnic; transmite dispozitii, corespondenta, note de
audienta

VICEPRIMAR: primeste informari privind situatia lucrarilor de proiectare si de
executie derulate prin Compartimentul Tehnic, transmite dispozitii, corespondenta,
note de audienta

DIRECTOR EXECUTIV si DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

- primeste informari privind activitatea Compartimentului Tehnic,

- primeste la semnat toate lucrarile din cadrul Compartimentul Tehnic,

- transmite corespondenta, dispozitii Si repartizeaza sarcini de serviciu,

- asigura si coordoneaza elaborarea proiectului de buget la lucrarile de investitii si
reparatii,

- primeste la semnat referate,rapoarte,note de fundamentare pentru activitatea
serviciului,

- avizeaza temele de proiectare pentru lucrarile propuse a f i executate,

- Vvizeaza corespondenta externa;

SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL

- primirea corespondentei, sesizarilor de la populatie etc.;

- expedierea corespondentei, a raspunsurilor catre populatie;

- inregistrarea actelor redactate in cadrul serviciului;

ARHITECT SEF
-obtinerea certificatelor de urbanism si a autorizatjilor pentru lucrarile care urmeaza a se
executa
-obtinerea aviz C.M.U.A.T si Acord Unic
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- colaborari pentru obiective de interes major

Relatiile externe: Inspectoratul de Stat in Constructii, linspectoratul Scolar Bihor,
unitati de nvatamant si sanitare din Oradea, CNCIR, societati comerciale: firme de
proiectare, firme de executie lucrari, SC Compania de Apa Oradea SA, S.C. Electrica
SA, S.N. Romtelecom, S.C. Termoelectrica (CET), R. A. Apele Roméane, Agentia de
Protectia Mediului, Directia Judeteana de Statistica, SC Distrigaz Vest, RDS — RCS,
Politie Rutiera, S. C. Drumuri Orasenesti S. A.

Serviciul Administrare Baze Sportive si de Agrement

Art.102. Serviciul Administrare Baze Sportive si de Agrement este structura
functionald subordonata directorului executiv adjunct cu atributii in domeniul executarii
lucrarilor de reparatii curente, capitale din cadrul Directiei Patrimoniu Imobiliar si are in
componenta: Compartiment Oraselul Copiilor, Compartiment Baza Tenis, Compartiment
Sala Sporturilor, Compartiment Bazine de Tnot si Compartiment Stadioane.

Obiectivul general al Serviciului Administrare Baze Sportive si de Agrement este
de administrare, controlul, verificare si gestionare imobile cu destinatie sportiva si de
agrement respectiv : Oraselul Copiilor, Stadionul Municipal ,luliu Bodola”, Stadionul
Motorul, Bazinul Olimpic ,loan Alexandrescu”, Bazinul ,Crisul”, Arena ,Antonio Alexe” si
Terenurile de Tenis.

Obiectivele specifice ale serviciului, rezultate din obiectivul general, sunt:

a). administrarea imobilului cu destinatie de agrement: Oraselul Copiilor, inchirieri
sali aniversare, inchiriere patine si acces patinoar.

b). executarea, periodic, a lucrarilor de intretinere in scopul de a mentine in stare
normala de functionare imobilele cu destinatie sportiva si de agreement, precum si
spatiile verzi aferente

c) executarea operatiunilor de curatenie in birouri, sala de conferinte, vestiare, pe
holuri, in incinta bazei sportive, pe scari, in tribune si sub tribune, in bai, la grupurile
sanitare, in magazie, perimetrul exterior al bazelor sportive,

d) asigurarea functionalitatii si intretinerea permanenta a terenurilor de tenis.

Atributiile Serviciului Administrare Baze Sportive si de Agrement sunt:
1) Compartimentul Administrare Oraselul Copiilor

Are ca obiectiv specific, rezultat din obiectivul general: asigurarea intregii baze
materiale necesare functionarii Oraselului Copiilor, situat pe strada Corneliu Coposu nr.
8, imobil destinat activitatilor de joaca pentru copii, recreative sau de agrement, si socio-
culturale.

Toate aspectele privind administrarea imobilului Oraselului Copiilor, precum si
gestionarea bunurilor mobile si imobile aferente acestuia sunt reglementate in
REGULAMENTUL DE ORGANIZARE si FUNCTIONARE A ORASELULUI COPIILOR,
aprobat prin H.C.L. al municipiului Oradea nr. 674 din 30 august 2007 si completat prin
H.C.L. nr. 402 din 9 mai 2008.
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Atributii:

organizarea, coordonarea activitatii de exploatare a bazei materiale;

inchirierea si gestionarea salilor de aniversare din cadrul acestui imobil;
efectuarea achizitiilor de bunuri materiale;

urmarirea incadrarii in structura de cheltuieli din bugetul aprobat pe fiecare

O~

articol,

5. intocmirea caietelor de sarcini pentru demararea procedurilor de cerere de oferta
de pret sau de licitatie publica in vederea achizitionarii tuturor bunurilor si serviciilor
necesare bunei functionari a Oraselului Copiilor;

6. verifica si raspunde de incadrarea in termenele de facturare si de plata a
facturilor de energie electrica, energie termica, apa-canal, salubrizare aferente imobilului
Oraselului Copiilor, respectiv verifica si raspunde de cantitatile pe care le propune la
plata;

7. conduce evidenta permanenta a tuturor subconsumatorilor din cadrul Oraselului
Copiilor in vederea stabilirii exacte a consumurilor de utilitati si incasarii contravalorii
acestora conform contractelor;

8. intocmeste balantele de verificare analitica pentru consumul de energie electrica,
energie termica, apa-canal si salubrizare aferente spatiilor inchiriate din incinta
Oraselului Copiilor, precum si a spatiilor inchiriate in incinta cladirii acestuia;

9. urmareste fluctuatiile nejustificate ale consumurilor de energie electrica, energie
termica, combustibil lichid, apa-canal, salubrizare din cadrul imobilului Oraselului
Copiilor, ia masuri pentru clarificarea acestora;

10.verifica corelatia dintre cantitatile facturate si cele consemnate in procesele
verbale de citire remise;

11.analizeaza sesizarile, urmareste colaborarea dintre beneficiar si furnizorul de
energie electrica, energie termica, combustibil lichid, apa-canal, salubrizare cu privire la
neconcordanta dintre cantitatile facturate si cele consemnate in confirmari, urmarind
facturarea consumului real, diferentele reglandu-se prin facturarile ulterioare;

12. centralizeaza copiile proceselor verbale de citire a tuturor utilitatilor remise de
catre responsabilii imputerniciti ai imobilului Oraselului Copiilor;

13.colaboreaza cu responsabilii imputerniciti ai furnizorilor de utilitati in vederea
confirmarii consumurilor de utilitati;

14.urmareste si asigura necesarul de cheltuieli gospodaresti, conform referatelor de
necesitate si cheltuieli aprobate de catre conducere.

15.conduce evidenta gestiunii de materiale achizitionate precum si a consumurilor
acestora, pe baza bonurilor de consum intocmite la sfarsitul fiecarei luni pentru Oraselul
Copiilor;

16.intocmeste procese verbale de receptie la terminarea lucrarilor (la sfarsitul
fiecarei luni) privind prestarea serviciilor de paza, curatenie, salubizare, intretinere, etc.

17.intocmeste planul de paza al imobilului Oraselul Copiilor si avizeaza personalul
de paza cu organele de politie, potrivit prevederilor legale;

18.urmareste si verifica in teren activitatea personalului de paza, respectarea tuturor
obligatiilor si responsabilitdtilor in ceea ce priveste programul de lucru, prezenta
personalului de paza la punctele de paza stabilite pe baza unui tabel nominal
reprezentand totalul de personal si repartizarea defalcata pe zile a acestuia, conform
fisei postului si a obligatiilor contractuale;
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19.urmareste si verifica in teren activitatea tuturor angajatilor (personalul de
intretinere, personalul de la firma prestatoare de servicii de curatenie si salubrizare sau
de alte firme prestatoare de servicii la Oraselul Copiilor), respectarea tuturor obligatiilor
conform fisei postului si a obligatiilor contractuale;

20.consemneaza in scris sau verbal toate abaterile constatate (daca este cazul) si ia
masurile ce se impun;

21.personalul de intretinere efectueaza controale zilnice in incinta Oraselului Copiilor
pentru a se asigura ca sunt indeplinite toate conditile necesare pentru asigurarea
curateniei si sigurantei copiilor care frecventeaza locurile de joaca; semnaleaza unele
neajunsuri sau defectiuni aparute si se asigura de remedirea acestora (nu inainte de a le
aduce la cunostinta personalului responsabil care coordoneaza activitatea de
intretinere);

22.urmareste si verifica permanent prin personalul de intretinere angajat, dotarile
privind instalatiile electrice, instalatile sau sistemele de ventilatie si climatizare, a
instalatiilor de racire/incalzire, a generatoarelor electrice, termice, a sistemelor de
sonorizare, monitoare (panouri) cu leduri amplasate pe fatada cladirii, plasme sau LCD-
uri instalate la Oraselul Copiilor.

23.efectueaza verificari in teren in urma sesizarilor primite referitor la unele
disfunctionalitati consemnate in Registrul de observatii/sesizari care este pus la
dispozitia solicitantilor de catre personalul care asigura serviciul de paza a Oraselului;
raspunde in scris la eventualele sesizari si ia masuri pentru remedierea acestor
disfunctionalitati.

24.urmareste si verifica periodic modul de intretinere a cladirii, precum si a
respectarii Regulamentului de Organizare si Functionare a Oraselului Copiilor

25.verifica necesarul de materiale si propune spre aprobare achizitionarea
necesarului de materiale pentru mentinerea permanenta a ordinii si curateniei in
Oraselul Copiilor;

26.urmareste si planifica activitatea de intretinere si reparatii, raportata la cerintele
zilnice, u

27.rmareste si verifica lucrarile care se executa periodic in scopul de a mentine in
stare normala de functionare ansamblul de echipamente, instalatii de joaca pentru copii,
pavilionul de joaca central, tribunele amfiteatrului, tribunele terenului de baschet,
patinoarul si constructiile aferente Oraselului Copiilor

28.asigura tunderea suprafetelor gazonate, reinsamantarea suprafetelor de gazon
distruse, fertilizarea gazonului, distrugerea buruienilor din gazon, udarea gazonululi,
udarea arborilor, a arbustilor, a tufelor si a plantelor ornamentale de exterior, efectuarea
lucrarilor de taiere si toaletare necesare, administrarea de ingrasaminte, aplicarea
tratamentelor fitosanitare la toate categoriile de plante, protejarea plantelor in timpul
iernii, ingrijirea plantelor de interior prin aplicarea intregului complex de masuri
corespunzatoare;
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29.intocmeste referatele de necesitate pentru aprobarea achizitionarii materialelor
necesare pentru efectuarea anumitor categorii de lucrari, respectiv: achizitionare
seminte iarba de gazon, erbicide, ingrasaminte, fungicide, insecticide, acaricide;

30.verifica si urmareste starea si modul de intretinere a acvariilor si vivariilor din
incinta cladirii, modul de hranire al animalelor de catre reprezentantul firmei furnizoare si
prestatoare de servicii de intretinere (pana la expirarea contractului) si o informeaza in
cazul nerespectarii obligatilor contractuale; gestioneaza activitatea de intretinere a
acvariilor si vivariilor (dupa expirarea contractului);

31.dezvolta noi strategii de management la nivelul administrarii Oraselului Copiilor si
de eficientizare a folosirii spatiilor din incinta cladirii in scop cat mai educativ, creativ si
recreativ pentru beneficiarii acestui amplasament.

) Compartiment Baza Tenis

Compartiment Baza de Tenis are ca obiectiv specific, rezultat din obiectivul general:
asigurarea functionalitatii si intretinerea permanenta a terenurilor de tenis.

Atributii:

1. executa periodic lucrarile de intretinere in scopul de a mentine in stare normala
de functionare imobilul si spatiile verzi aferente prin:
curatarea si spalarea zilnica a vestiarelor si spatiilor destinate sportivilor;
intretinerea terenurilor de tenis;
tunderea gazonului , arborilor si arbustilor;
executa paza imobilului, a bunurilor si valorilor existente;
verifica accesul sportivilor sau a tuturor beneficiarilor conform orarului stabilit;

. permite accesul sportivilor pe terenuri numai cu abonament incheiat de Clubul
Sportiv Municipal Oradea;

8. consemneaza in registrul de acces toti beneficiarii imobilului conform
regulamentelor stabilite;

9. asigura si verifica cantitatile de materiale necesare mentinerii ordinii si curateniei
imobilului, urmareste si asigura necesarul de cheltuieli gospodaresti, gestioneaza
bunurile imobiliare si executa lucrarile de reparatii in conformitate cu prevederile legale;

10. asigura functionarea corespunzatoare a tuturor instalatiilor;

11.colaboreza cu institutile abilitate pentru prevenirea si stoparea activitatilor
infractionale;

12.colaboreaza cu institutiile sportive locale si cu toate federatiile nationale aflate in
subordinea Agentiei Nationale Pentru Sport pentru desfasurarea competitiilor nationale
si internationale

Nookwh

[I) Compartiment Sala Sporturilor

Compartimentul Sala Sporturilor are ca obiectiv specific, rezultat din obiectivul
general: executarea, periodic, a lucrarilor de intretinere in scopul de a mentine in stare
normala de functionare imobilul si spatiile verzi aferente.

Atributii:
1. curatarea si spalarea zilnica a vestiarelor si spatiilor destinate sportivilor;
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2. curatarea si spalarea saptamanala a suprafetei de joc cu solutii speciale;
tunderea gazonului , arborilor si arbustilor;

3. executa paza imobilului, a bunurilor gi valorilor existente;

4. verifica accesul sportivilor sau a tuturor beneficiarilor conform orarului stabilit;

5. permite accesul sportivilor pe suprafata de joc numai cu echipament
corespunzator,;

6. consemneaza in registrul de acces toti beneficiarii imobilului conform
regulamentelor stabilite;

7. asigura si verifica cantitatile de materiale necesare mentinerii ordinii gi curateniei
imobilului;

8. urmareste si asigura necesarul de cheltuieli gospodaresti prin dispozitii de plata
derulate prin caseria institutiei;

9. gestioneaza bunurile imobiliare si executa lucrarile de reparatii in conformitate cu
prevederile legale;

10. asigura functionarea corespunzatoare a tuturor instalatjilor;

11.colaboreza cu institutiile abilitate pentru prevenirea si stoparea activitatilor
infractionale;

12.colaboreaza cu institutiile sportive locale si cu toate federatiile nationale aflate in
subordinea Agentiei Nationale Pentru Sport, pentru desfasurarea competitiilor nationale
si internationale.
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IV) Compartiment Bazine de Tnot

Compartimentul Bazine de Inot are ca obiectiv specific, rezultat din obiectivul
general: administrarea, controlul, verificarea si gestionarea imobilelor cu destinatie
sportiva Bazin Olimpic si Bazin Acoperit, aflate in subordinea Consiliului Local Oradea,

Atributii:

1. urmareste si verifica periodic la imobilele aflate in administrarea sa, modul de
exploatare si intretinere a cladirilor, a instalatiilor electrice, termice, apa-canal precum i
a respectarii Regulamentelor de Organizare si Functionare aprobate de catre Consiliul
Local al Municipiului Oradea;

2. urmareste fluctuatiile nejustificate a consumurilor de energie electrica, termica,
apa-canal si salubrizare aferent imobilelor aflate in administrarea sa, respectiv ia masuri
pentru clarificarea acestora;

3. colaboreaza cu Inspectoratul de Politie al Municipiului Oradea, cu Inspectoratul
de Jandarmi Judetean Bihor si cu alte organe abilitate in vederea prevenirii gi stoparii
tuturor activitatilor infractionale la nivelul imobilelor aflate in administrarea sa;

4. colaboreaza cu Federatia Romana de Polo, Federatia Romana de Inot, Clubul
Sportiv Municipal, Clubul Sportiv Crisul (sau alte institutii sportive la nivel national gi
international) si asigura buna organizare a competitiilor sportive, concursurilor nationale
si internationale desfasurate in baza sportiva subordonata la nivel administrativ;

5. colaboreaza cu Agentia Nationalda de Sport (sau alte institutii, organizatii,
asociatii, etc) si conduce organizarea activitatilor cultural-sportive, socio-culturale sau
de agrement, concursurilor nationale si internationale;

6. urmareste si conduce evidenta gestiunii de materiale precum si consumurile
mentionate mai sus pe baza bonurilor de consum primite la sfarsitul fiecarei luni de la
responsabilii pe probleme de consumuri ale fiecarui imobil in parte;

7. urmareste si verifica efectuarea cu strictete a serviciilor de paza in imobilele
aflate Tn administrarea sa;

8. urmareste, verifica si asigura cantitatile de materiale necesare mentinerii ordinei
si curateniei in imobilele mai sus mentionate;

9. urmareste si asigura necesarul de cheltuieli gospodaresti prin dispozitii de plata,
conform referatelor de necesitate, cheltuieli aprobate de catre conducatori;

10.gestioneaza bunurile imobiliare, inclusiv executarea lucrarilor de reparatii in
conformitate cu prevederile Legii nr.10/1995;

11.asigura functionarea corespunzatoare a tuturor instalatiilor sanitare si termice;

12.ia masuri pentru intretinerea in bune conditii a elementelor structurii de rezistenta
a cladirilor aflate in administrare, a elementelor de constructii exterioare si a instalatiilor
comune proprii;

13.ia masuri pentru administrarea si intretinerea in bune conditii a bazinului cum ar
fi: functionarea instalatiilor de alimentare si recirculare a apei, preluarea, depozitarea si
administrarea substantelor de tratare a apei; functionarea centralei termice; verificarea
concentratiilor de substante de tratare a apei; asigurarea temperaturii apei permanent
intre 26-28°C; dozarea pompelor de acid si clor; asigura functionarea pompelor de apa
si a filtrelor; asigura functionarea cilerelor ; asigura functionarea generatorului; asigura
tunderea gazonului din jurul imobilului; asigura curatarea bazinului atat cu robotul cat si
cu peria de absorbtie; asigura functionarea camerei de balans; asigura curatenia in
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spatiile destinate sportivilor si antrenorilor in vestiare, grupuri sanitare, sala tehnica,in
tribune, in intreg perimetrul interior si exterior aferent bazinului.

V) Compartiment Stadioane

Compartimentul Stadioane are ca obiectiv specific, rezultat din obiectivul
general: administrarea, controlul, verificarea si gestionarea imobilelor cu destinatie
sportiva Stadion Municipal si Stadion Motorul, aflat in subordinea Consiliului Local
Oradea:

Atributii:

1. urmareste gi verifica periodic la imobilele aflate in administrarea sa, modul de
exploatare si intretinere a cladirilor, a instalatiilor electrice, termice, apa-canal precum si
a respectarii Regulamentelor de Organizare si Functionare aprobate de catre Consiliul
Local al Municipiului Oradea;

2. urmareste fluctuatiile nejustificate a consumurilor de energie electrica, termica,
apa-canal si salubrizare aferent imobilelor aflate in administrarea sa, respectiv ia masuri
pentru clarificarea acestora;

3. colaboreaza cu Inspectoratul de Politie al Municipiului Oradea, cu Inspectoratul
de Jandarmi Judetean Bihor si cu alte organe abilitate in vederea prevenirii gi stoparii
tuturor activitatilor infractionale la nivelul imobilelor aflate in administrarea sa;

4. colaboreaza cu Clubul Sportiv F.C. BIHOR (sau alte institutii sportive la nivel
national si international) si conduce organizarea competitiilor sportive, concursurilor
nationale si internationale desfasurate in baza sportiva subordonata la nivel
administrativ;

5. colaboreaza cu Federatia Romana de Fotbal si Agentia Nationala de Sport (sau
alte institutii, organizatii, asociatii, etc) si conduce organizarea activitatilor cultural-
sportive, socio-culturale sau de agrement, concursurilor nationale si internationale;

6. urmareste si conduce evidenta gestiunii de materiale precum si consumurile
mentionate mai sus pe baza bonurilor de consum primite la sfarsitul fiecarei luni de la
responsabilii pe probleme de consumuri ale fiecarui imobil in parte;

7. urmareste si verifica respectarea normelor P.S.l. si de protectie a muncii a
angajatilor din subordine precum si efectuarea cu strictete a serviciilor de paza in
imobilele aflate in administrarea sa;

8. urmareste, verifica si asigura cantitatile de materiale necesare mentinerii ordinei
si curateniei in imobilele mai sus mentionate;

9. urmareste si asigura necesarul de cheltuieli gospodaresti, conform referatelor de
necesitate, cheltuieli aprobate de catre conducatori;

10.gestionarea bunurilor imobiliare, inclusiv executarea lucrarilor de reparatii in
conformitate cu prevederile Legii nr.10/1995;

11.asigura functionarea corespunzatoare a tuturor instalatiilor sanitare, termice si de
irigatii;

12.ia masuri pentru intretinerea in bune conditii a elementelor structurii de rezistenta
a cladirilor aflate in administrare, a elementelor de constructii exterioare si a instalatiilor
comune proprii

13.ia masuri pentru administrarea si intretinerea in bune conditii a terenurilor de joc
cum ar fi: tunderea; tavalugirea; irigarea; fertilizarea; suprainsamantarea; aerarea;
controlul si combaterea bolilor si al daunatorilor; regarnisirea; curatarea zapezii,
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spalarea terenului dupa meciurile pe teren moale; asigura marcarea, trasarea gi
pregatirea terenului Tnaintea meciurilor; asigura intretinerea utilajelor de tuns si tavalugit;
asigura personal la tabela si targa in timpul meciurilor; asigura curatenia in spatiile
destinate sportivilor si antrenorilor in vestiare, grupuri sanitare, sala tehnica, in tribune,
in intreg perimetrul interior si exterior aferent stadionului.

Relatii interne:

- subordonat fata de directorul executiv adjunct cu atributii in domeniul executarii
lucrarilor de reparatii curente, capitale din cadrul Directiei Patrimoniu Imobiliar, director
executiv, viceprimar, primatr;

- Serviciul Administrare Baze Sportive si de Agrement are relatii de colaborare cu
toate directiile, serviciile si compartimentele din cadrul institutiei necesare realizarii
atributiilor de serviciu.

Relatii externe:

- colaboreaza cu Inspectoratul Scolar Bihor sau cu alte institutii, organizatii, asociatii,
fundatii si sprijina din punct de vedere al asigurarii conditiilor optime pentru desfasurarea
activitatilor cultural — educative, socio — culturale, de agrement sau a diverselor
evenimente care se desfasoara in imobilele administrate de serviciu;

- ofera sprijin din punct de vedere administrativ la organizarea unor activitati
socio/culturale, de divertisment si educative de catre agenti economici, fundatii, sponsori
sau organizatii de intrajutorare pentru sprijinirea copiilor cu dizabilitati etc.

- colaboreaza cu furnizorii de utilitati, respectiv cu SC Compania de Apa, SC
Electrica, RER Ecologic Service, SC Termocentrale SA, cu prestatorii de servicii in baza
contractelor de achizitii si cu toate persoanele juridice care desfasoara o activitate pe
baza de contract in imobilele administrate de catre Serviciul Administrare Baze Sportive
si de Agrement;

- colaboreaza cu Inspectoratul de Politie, Palatul Copiilor si Elevilor Oradea,
respectiv persoane fizice sau juridice colaboratori ai Directiei Patrimoniu Imobiliar.

DIRECTIA ECONOMICA

Art. 103. Obiective generale ale Directiei Economice
o Asigurarea managementului financiar al institutiei prin gestiunea veniturilor si
cheltuielilor bugetului local al municipiului Oradea.

Obiective specifice
- Stabilirea si incasarea impozitelor si taxelor locale
- Stabilirea si incasarea veniturilor nefiscale (chirii, concesiuni, redevente)
- Urmarirea si recuperarea creantelor bugetare — fiscale si nefiscale
- Atragerea de surse atrase (credite bancare) in vederea sustinerii financiare a
- obiectivelor de investitii derulate de autoritatea locala.
- Executia bugetului de venituri si cheltuieli
- Managementul datoriei publice locale
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Atributii
stabilirea, constatarea, controlul, urmarirea si colectarea impozitelor si taxelor
locale datorate bugetului local de contribuabilii persoane juridice si persoane
fizice;
- urmarirea si colectarea veniturilor nefiscale ale municipiului (taxe, chirii,
redevente)

- elaborarea si executia bugetului de venituri si cheltuieli al Municipiului Oradea;
- coordonarea din punct de vedere financiar-bugetar al institutiilor subordonate si
a societatilor la care unitatea administrativ teritoriala este actionar/asociat;

- conducerea evidentei de gestiune a patrimoniului public gi privat al Municipiului

Oradea,;
- conducerea evidentei financiare si contabile in vederea intocmirii tuturor
raportarilor periodice specifice;
contractarea datoriei publice locale a Municipiului Oradea
conducerea evidentei datoriei publice locale a Municipiului Oradea

Directia Economica este condusa de un director executiv si doi directori executivi
adjuncti, sub coordonarea unui viceprimar, conform dispozitiei de delegare a atributjilor
emisa de Primarul municipiului Oradea.

Pentru realizarea sarcinilor gi atributiilor ce fii revin, Directia Economica are urmatoarea
structura organizatorica:

. Director Executiv al Directiei Economice;

o Director Executiv Adjunct —domeniul impozite si taxe locale.
1. Serviciul Incasari-Compensari;
2. Serviciul Impunere Persoane Fizice;
3.  Serviciul Impunere Persoane Juridice;

4.  Serviciul Executare Silitd Persoane Fizice si Juridice

o Director Executiv Adjunct — domeniul buget, contabilitate, gestiune contracte,
evidenta active si datorie publica.
5.  Serviciul Buget - Ordonantari
6.  Serviciul Contabilitate Publica ,Situatji financiare
7. Serviciul Evidenta Active, Delegari de Gestiune si Datorie Publica
8.  Biroul Decontari Contracte

Art.104. SERVICIUL INCASARI COMPENSARI
Obiectiv general:
o Incasarea veniturilor din impozite, taxe si alte venituri ale bugetului local prin

casieriile serviciului.

Obiective specifice:
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Incaseaza veniturile din impozite, taxe, amenzi, chirii, concesiuni si alte venituri
ale bugetului local in numerar si prin intermediul POS, intocmeste actele necesare
pentru restituirea impozitelor platite in plus sau compensarea acestora cu alte debite
existente, elibereaza certificate fiscale persoanelor fizice, actualizeaza baza de date
“Persoane Fizice” pe baza documentelor de identificare. Incaseaza facturi emise de
diversi furnizori de servicii, prin sistemul PayPoint.

Atributii:

incasarea veniturilor din impozite, taxe, amenzi, chirii, concesiuni si alte venituri ale
bugetului local, in numerar, prin casieriile serviciului, in conformitate cu dispozitiile
legale

colectarea creantelor fiscale care au ca scop stingerea creantelor fiscale emise in
temeiul unui titlu de creanta sau al unui titlu executoriu, dupa caz, in conformitate cu
legislatia in vigoare

incasarea sumelor de la contribuabili, prin numarare faptica, in prezenta acestora
asigurarea compensarii sumelor platite in plus de catre persoanele fizice cu alte
debite existente, la cererea contribuabilului sau din oficiu, in limita stabilita de
conducere

efectuarea incasarilor si platilor numai in baza documentelor justificative

realizarea borderourilor si centralizatoarelor zilnice privind incasarea impozitelor,
taxelor, amenzilor, chiriilor, concesiunilor si a altor venituri ale bugetului local prin
casieriile serviciului

asigurare evidentierii corecte si la zi a intrarilor si iesirilor in numerar prin verificarea
zilnica a borderourilor de incasare a impozitelor, amenzilor, chiriilor si a altor venituri
ale bugetului local, cu chitantele emise

depunerea zilnica a numerarului incasat la casieria centrala a institutiei

transmiterea sub semnatura, personalului de la casieria centrala, a chitantelor
(exemplarul 2), centralizatorului si borderoului de incasari zilnice

incasarea veniturilor din impozite, taxe, amenzi, chirii, concesiuni si alte venituri ale
bugetului local de la contribuabili prin intermediul cardurilor bancare, pe baza
terminalelor POS (point-of-sales)

centralizarea zilnica a incasarilor efectuate prin intermediul cardurilor bancare, pe
baza terminalelor POS (point-of-sales), pe fiecare cont in parte

emitere la sfarsitul zilei a borderoului Tncasarilor prin POS si a borderoului incasarilor
anulate prin POS

incasarea facturilor prin intermediul terminalului PayPoint si depune zilnic incasarile
la casieria centrala

eliberarea certificatelor de atestare fiscala persoanelor fizice

eliberarea autorizatiilor de trafic greu conform HCL

inregistrarea in baza de date a Municipiului Oradea a persoanelor fizice ce
datoreaza impozite si taxe locale, actualizarea permanenta a datelor existente in
evidenta fiscala pe baza de documente de identificare ale persoanelor fiziceffizice
autorizate.(B.l./C.I/CNP/ Pasaport/ Cod de inreg. Fiscalad).

arhivarea tuturor documentelor specifice activitatii de casierie

Relatii interne:
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Primar, viceprimar, director executiv
- primeste rapoarte privind activitatea serviciului.
- transmite dispozitii si corespondenta ce vizeaza sfera de activitate a Serviciului
Incasari Compensari

Director executiv adj
- primeste spre semnare: note interne, adrese privind sesizari ale cetatenilor, etc.;
- transmite corespondenta si sarcini de serviciu in legatura cu specificul activitatii
serviciului;

Relatii cu celelalte compartimente din cadrul primariei:

- Serviciul Relatii cu Publicul; Serviciul Impunere Persoane Fizice; Serviciul
Impunere Persoane Juridice; Serviciul Buget - Ordonantari; Serviciul
Contabilitate Publica Situatii Financiare; Compartiment Gestionare Aplicatii
Informatice; Biroul de Evidenta a Persoanelor; Compartiment Protectie Civila si
PSI, privind verificarea si confirmarea debitelor persoanele fizice si juridice,
comunicarea datelor specifice activitatii biroului (note interne, procese verbale de
impunere, etc)

Relatii externe:
- cu contribuabilii persoane fizice si juridice
- Directia Generala Regionala a Finantelor Publice Cluj Napoca.
- Administratia Judeteana a Finantelor Publice Bihor.
- Asociatia Social Comunitara Oradea
- cu alte institutji si autoritati.

Art.105. SERVICIUL IMPUNERE PERSOANE FIZICE

Obiective generale:

evidenta si gestiunea creantelor fiscale ale bugetului local fata de persoane fizice

Obiective specifice

Impunerea obligatiilor datorate bugetului local de catre persoane fizice- stabilirea
impozitelor i taxelor locale persoanele fizice care datoreaza impozite si taxe locale la
Municipiul Oradea (impozitul pe cladiri, impozitul pe teren, taxa asupra mijloacelor de
transport, taxa pentru eliberarea certificatelor, avizelor si autorizatjilor, taxa pentru
folosirea mijloacelor de reclama si publicitate, impozitul pe spectacole, taxe speciale
si alte taxe locale).

Inspectia fiscala a persoanelor fizice - verificarea legalitatii si conformitatii declaratiilor
fiscale; verificarea corectitudinii si exactitatii indeplinirii obligatiilor de catre
contribuabili; verificarea respectarii prevederilor legislatiei fiscale si contabile;
verificarea sau stabilirea, dupa caz, a bazelor de impunere, stabilirea diferentelor
obligatiilor de plata, si a accesoriilor aferente acestora.

Acordarea de facililitati fiscale persoanelor fizice.- Scutirea, reducerea, esalonarea
de impozite si taxe locale persoanelor beneficiare prin efectul legii, sau prin aprobare
de catre Consiliul Local,
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Atributii:

inregistrarea fiscala in baza de date a Municipiului Oradea a persoanelor fizice ce
datoreaza impozite si taxe locale, actualizarea permanenta a datelor existente in
evidenta fiscala pe baza de documente de identificare ale persoanelor fiziceffizice
autorizate. (B.l./C.lI/Pasaport/CNP/Cod de inreg. Fiscala, date de contact — telefon
e’'mail)

actualizarea permanenta a datelor privind datele de identificare ale imobilelor pe baza
de Carte Funciara numere topo/cadastral.

efectuarea impunerii contribuabililor, persoane fizice, conform declaratiilor si a
documentelor anexate acestora date pe proprie raspundere in conformitate cu
legislatia in vigoare si emiterea proceselor verbale-instiintare de plata,

analiza, intocmirea si eliberarea certificatelor fiscale, contribuabililor persoane fizice.
debitarea in baza de date a amenzilor primite si confirmarea amenzilor catre organul
emitent,

stabilirea si aplicarea sanctiunilor prevazute de actele normative tuturor
contribuabililor care incalca legislatia fiscala in sfera sa de competenta,

inlaturarea deficientelor constatate prin recalcularea impozitelor si taxelor locale in
conformitate cu legislatia in vigoare, ca urmare a modificarii masei impozabile in
urma declaratiilor rectificative depuse de contribuabili,

analizarea, documentarea si solutionarea cererilor contribuabililor persoane fizice cu
privire la inlesnirea la plata taxelor si impozitelor locale,

analizarea, documentarea si solutionarea cererilor contribuabililor persoane fizice,
precum si a solicitarilor altor persoane - institutii financiare, banci, primarii, instante
judecatoresti, executori judecatoresti, avocati,etc., cu privire la impozitele si taxele
locale, a persoanelor fizice evidentiate in baza de date a Municipiului Oradea.
furnizarea de informatii publicului cu privire la modul de calcul al impozitelor si taxelor
locale,

studierea si insusirea prin studiu individual a actelor normative legate de activitatea
fiscala,

transmiterea Tn termen a hotararilor luate privind rezolvarea cererilor, conform
cerintelor legale in materie.

intocmirea si transmiterea la termenele stabilite a informatiilor solicitate de sefii
ierarhici superiori,

arhivarea documentelor initiate sau prelucrate in cadrul serviciului.

verificarea contribuabililor, persoane fizice care detin proprietati pe raza municipiului
Oradea, si datoreaza impozite si taxe locale precum si accesoriile aferente acestora —
pe baza de program

constatarea si efectuarea investigarii fiscala a tuturor actelor si faptelor rezultand din
activitatea contribuabilului supus inspectiei sau altor persoane privind legalitatea si
conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor
fiscale, in vederea descoperirii de elemente noi relevante pentru aplicarea legii
fiscale;

analizarea si evaluarea informatiilor fiscale, in vederea confruntarii declaratiilor fiscale
cu informatjile proprii sau din alte surse;

sanctionarea potrivit legii faptele constatate si dispune masuri pentru prevenirea i
combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale.
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e pentru ducerea la indeplinire a atributiilor sale organul de inspectie fiscala va proceda
la:

- TIntocmirea Avizului de Inspectie Fiscala si transmiterea acestuia contribuabililor
cuprinsi in programul de inspecitie fiscala,

- examinarea documentelor aflate in dosarul fiscal al contribuabilului;

- verificarea concordantei dintre datele din declaratiile fiscale, evidentele fiscale si
cele din evidenta contabila a contribuabilului;

- discutarea constatarilor si solicitarea de explicatii scrise de la reprezentantii legali
ai contribuabililor sau imputernicitii acestora, dupa caz;

- solicitarea de informatii de la terti;

- stabilirea corecta a bazei de impunere, a diferentelor datorate in plus sau in
minus, dupa caz, fata de creanta fiscala declarata si/sau stabilita, dupa caz, la
momentul inceperii inspeciiei fiscale;

- stabilirea de diferente de obligatii fiscale de plata, precum si a obligatiilor fiscale
accesorii aferente acestora;

e operarea la zi in baza de date a rezultatelor constatate cu ocazia efectuarii inspectiei
fiscale;

e emitere note de compensare pentru sumele reprezentand impozite si taxe locale care
intra in competenta compartimentului;

e emitere rapoarte de inspectie fiscala in care va consemna toate datele si faptele
verificate, constatarile efectuate in urma verificarii documentelor si evidentelor
contabile ale contribuabililor cupringi in programul de inspectie fiscala.

¢ verificarea legalitatii, modului de calcul al taxei de regularizare al autorizatiei de
construire al persoanelor fizice emise de Institutia Arhitectului Sef.

e impunerea in evidentele fiscale a bunurilor impozabile nedeclarate de contribuabilii
persoane fizice, ca urmare a inspectiei fiscale.

e Analizarea solicitarilor si operarea facilitatilor fiscale persoanelor fizice beneficiare,
prin aplicarea dispozitilor prevazute de legislatia in vigoare, urmare a cererilor
depuse de catre acestia, in baza de date fiscala, astfel:

- Scutire cladire, teren aferent si taxa auto - veterani de razboi;

- Scutire cladire, teren aferent - vaduve de veterani de razboi

- scutire cladire, teren aferent gi taxa auto - fosti detinuti politici;

- scutire cladire, teren aferent si taxa auto hycomat-revolutionari;

- scutire cladire, teren aferent si taxa auto hycomat - persoane cu hand. grd. | si ll;

- scutire cladire, teren aferent- persoane cu pensie de invaliditate grd.l;

- scutire cladiri - monumente istorice;

- scutire cladiri realizate in baza L.15/2003;

- scutire cladiri realizate in baza 0.G.14/1994;

- scutiri autoturisme vehicol istoric;

- alte scutiri aprobate pe baza de H.C.L - scutire de majorari la plata impozitelor.

¢ Revizuirea permanenta a facilitatilor prin efectul legii pe baza datelor de la Serviciul
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Municipiului Oradea in caz de
deces al persoanei care a beneficiat de scutire.

¢ Revizuirea anuala a facilitatilor acordate prin hotaréari ale Consiliului Local.

Relatii interne:
e Primar, viceprimar, director executiv
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- primeste rapoarte privind activitatea serviciului.
- transmite dispozitii si corespondenta ce vizeaza sfera de activitate a Serviciului
Incasari Compensari

Director executiv adj
- primeste spre semnare: note interne, adrese privind sesizari ale cetatenilor, etc.;
- transmite corespondenta si sarcini de serviciu in legatura cu specificul activitatii
serviciului;

Relatii cu celelalte compartimente din cadrul primariei:

- Serviciile Directiei Economice, Directia Patrimoniu Imobiliar, Serviciul de relatji cu
publicul, Institutia Arhitectului $ef; Directia Juridica — (Compartiment agricol;
Compartiment Contestatii Famlimente); Directia Monitorizare Cheltuieli de
Functionare si Organizare Evenimente; Serviciul Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor; sau alte compartimente,servicii, directii din cadrul P.M.O.
in cazul in care activitatea necesita astfel de relatii.

Relatii externe:

cu cetatenii — contribuabili persoane fizice:

cu autoritati si institutii publice: in limita prevederilor legale: primarii din tara; instante
judecatoresti; inspectorate de politie; institutii bancare si financiare; directii din cadrul
Ministerului de Finante/ANAF sau teritoriale ale acestora; Asociatia Social
Comunitara Oradea etc

Art. 106. SERVICIUL IMPUNERE PERSOANE JURIDICE

Obiective generale

evidenta si gestiunea creantelor fiscale ale bugetului local fata de persoane
fizice

Obiective specifice

Impunerea obligatiilor datorate bugetului local de catre persoane juridice -
stabilirea impozitelor si taxelor locale (impozitul pe profit al companiilor/societatilor
subordonate consiliului local, redevente, impozitul pe cladiri, impozitul pe teren, taxa
asupra mijloacelor de transport, taxa pentru eliberarea certificatelor, acordurilor si
autorizatiilor, taxa pentru folosirea mijloacelor de reclama si publicitate, impozitul pe
spectacole, taxa pentru promovarea turismului, taxe speciale si alte taxe locale,
eliberarea, vizarea si anularea autorizatiilor pentru desfasurarea activitatii, eliberarea
acordurilor de functionare conform O.G. nr. 99/2000 privind comercializarea
produselor si serviciilor de piata, republicata si actualizata).

Inspectia fiscala a persoanelor juridice - se exercita asupra tuturor persoanelor
juridice, indiferent de forma lor de organizare, care au obligatii de stabilire, retinere gi
platd a impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume datorate bugetului local,
stabilite de Codul de procedura fiscala aprobat prin Legea nr. 207/2015 astfel:

- verificarea legalitatii si conformitatii declaratiilor fiscale;
- verificarea corectitudinii si exactitatii indeplinirii obligatiilor de catre contribuabili,
- verificarea respectarii prevederilor legislatiei fiscale si contabile,
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- verificarea sau stabilirea, dupa caz, a bazelor de impunere, stabilirea diferentelor
obligatiilor de plata, si a accesoriilor aferente acestora.
o Acordarea de facilitati fiscale persoanelor juridice si autorizare pentru
desfasurarea activitatii - Scutirea/reducerea, de impozite si taxe locale persoanelor
beneficiare, prin aprobare de catre Consiliul Local,

Atributii:

 Inregistrarea fiscala in baza de date a Municipiului Oradea a persoanelor juridice ce
datoreaza impozite si taxe locale, actualizarea permanenta a datelor existente in
evidenta fiscala pe baza de documente de identificare ale persoanelor juridice.
(Certificat de Tnregistrare, persoane de contact, date de contact — telefon e-mail).

e Actualizarea permanenta a datelor privind datele de identificare ale imobilelor pe
baza de Carte Funciara numere topo/cadastral.

e Completarea cu datele din documente ale campurilor prevazute de Impotax,
respectiv act de dobandire, act de oprire, explicatii cu datele de identificare a
cotribuabilului unde a fost transferat bunul respectiv.

¢ I|dentificarea materiei impozabile si calcularea impozitelor pe baza declaratiilor de
impunere, debitarea amenzilor contraventionale si confirmarea acestora .

o verificarea declaratiilor de impunere privind materia impozabila, corectarea erorilor
privind calculul impozitului si stabilirea din oficiu a obligatiilor fiscale (in cazul
nedepunerii declaratiilor fiscale), conform documentelor existente in dosarul fiscal al
contribuabililor.

e inventarierea materiei impozabile, conform prevederilor legale;

e transmiterea dosarelor fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat sediul sau
domiciliul catre alte organe fiscale;

e confirmarea debitelor transmise de catre alte organe fiscale;

e cliberarea certificatelor de atestare fiscala, vizarea fiselor de inmatriculare a
mijloacelor de transport, adeverinte.

e intocmirea declaratiilor de creanta privind taxa pentru promovarea turismului.

e inregistrarea si vizarea biletelor de spectacol.

e emiterea, vizarea si anularea acordurilor de functionare conform HCL anual pentru
activitatile prevazute de OG 99/2000 privind comercializarea produselor si serviciilor
de piata, republicata si actualizata.

e operarea in baza de date a modificarii orarului de functionare.

e solutionarea adreselor primite prin corespondenta, inclusiv corespondenta privind
contestatiile formulate de contribuabili persoane juridice la Procesul verbal de
impunere.

e emiterea proceselor verbale de constatare contraventie pe seama contribuabililor
persoane juridice care nu au declarat bunurile, impozitele si taxele cuvenite
bugetului local in termenul prevazut de lege..

e operarea in baza de date a modificarile date prin Decizii ale inspectorilor fiscali.

e intocmirea gi asigurarea gestionarii dosarelor fiscale si a celorlalte documente
referitoare la impunerea persoanelor juridice, inclusiv arhivarea documentelor;

e aplicarea in mod corect, unitar si cu profesionalism a legislatiei fiscale cu privire la
impozitele si taxele datorate de contribuabilii — persoane juridice si indeplinirea
corecta, la termen a sarcinilor stabilite
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emiterea, vizarea gi anularea autorizatiilor pentru desfasurarea activitatii

emiterea, vizarea gi anularea acordurilor de functionare

preluarea, analiza dosarului si intocmirea raportului de specialitate pentru aprobarea

scutirilor la plata impozitului pe cladiri si teren.

intocmirea declaratjilor de creanta in cazul contribuabililor persoane juridice aflate in

procedura insolventei si care inregistreaza obligatii de plata restante fata de bugetul

local.

constatarea si investigarea fiscala a tuturor actelor si faptelor rezultdnd din

activitatea contribuabilului supus inspectiei sau altor persoane privind legalitatea si

conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor
fiscale, in vederea descoperirii de elemente noi relevante pentru aplicarea legii
fiscale;

analiza si evaluarea informatiilor fiscale, in vederea confruntarii declaratjilor fiscale

cu informatjile proprii sau din alte surse;

sanctionarea potrivit legii a faptelor constatate si dispunerea de masuri pentru

prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale.

verificarea locurilor unde se realizeaza activitati generatoare de impozite si taxe

locale impozabile;

pentru ducerea la indeplinire a atributiilor sale organul de inspectie fiscala va

proceda la:

- examinarea documentelor aflate in dosarul fiscal al contribuabilului;

- verificarea concordantei dintre datele din declaratiile fiscale cu cele din evidenta
contabila a contribuabilului;

- discutarea constatarilor si solicitarea de explicatii scrise de la reprezentantii legali
ai contribuabililor sau imputernicitii acestora, dupa caz;

- solicitarea de informatii de la terti;

- stabilirea corecta a bazei de impunere, a diferentelor datorate in plus sau in
minus, dupa caz, fata de creanta fiscala declarata si / sau stabilita, dupa caz,la
momentul inceperii inspectiei fiscale;

- stabilirea de diferente de obligatii fiscale de plata, precum si a obligatiilor fiscale
accesorii aferente acestora;

efectuarea de investigatii fiscale;

aplicarea de sanctiuni potrivit prevederilor legale.

urmareste operarea la zi in baza de date a rezultatelor constatate cu ocazia

efectuarii inspectiei fiscale;

intocmirea de referate de restituire pentru sumele reprezentdnd impozite si taxe

locale aflate in evidenta serviciului, achitate si nedatorate de catre persoanele

juridice, de referate de compensare pentru sumele reprezentand impozite si taxe
locale care intra In competenta serviciului;

verifica legalitatea, modul de calcul al taxei de regularizare al autorizatiei de

construire al persoanelor juridice emise de Institutia Arhitectului Sef.

arhivarea documentelor initiate sau prelucrate in cadrul activitatii desfasurate.

primirea, verificarea, analizarea dosarelor de facilitati fiscale,

Intocmirea de rapoarte de specialitate, proiecte de hotarari privind acordarea

facilitatilor fiscale pentru persoane juridice, precum si a altor rapoarte de specialitate

si proiecte de hotarari initiate de Serviciul Impunere Persoane Juridice, in
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conformitate cu Legea nr.227/2015, Codul fiscal a hotararilor de consiliu precum si a
legislatiei europene in domeniu.

e operarea in evidentele fiscale a facilitatilor fiscale aprobate de catre Consiliul local al
municipiului Oradea.

e revizuirea anuala a incadrarii in conditiile de acordare a facilitatilor fiscale prevazute
de Regulamentul de acordare a facilitatilor fiscale la plata impozitelor pe cladiri si
teren pentru persone juridice.

¢ notificarea Consiliului Concurentei cu privire la intentia de acordare a ajutorului de
stat;

e transmiterea catre Consiliul Concurentei a hotararilor de consiliu in baza carora s-a
acordat facilitati fiscale, precum si a fiselor privind ajutoarele de stat acordate asa
cum este prevazut de Regulamentul privind procedurile de monitorizare a ajutoarelor
de stat.

e comunicarea cu beneficiarii a hotararilor de Consiliu local in baza carora li s-a
aprobat sau neaprobat acordarea de facilitati fiscale.

e primirea, verificarea, analizarea dosarelor pentru eliberarea autorizatiilor pentru
desfasurarea activitati a comerciantilor (persoane juridice, persoane fizice
autorizate, intreprinderi individuale) a caror activitate se desfasoara potrivit clasificarii
activitatilor din economia nationala CAEN, in clasa 561- restaurant, 563 —bar si 932 —
ale activitati recreative gi distractive.

e primirea, verificarea dosarelor de modificare, anulare a autorizatiilor pentru
desfasurarea activitatii, precum si a dosarelor pentru declararea, modificarea
orarelor de functionare pentru operatorii economici ce desfasoara activitati care se
incadreaza in grupele mentionate mai sus.

e operarea in baza de date si emiterea autorizatiilor pentru desfagurarea activitatii si a
orarelor de functionare.

e intocmirea raspunsurilor catre birourile executorilor judecatoresti, lichidatorilor
judiciari, societatilor de insolventa si alte institutii publice care solicita informatii
despre bunurile impozabile si datele de identificare ale contribuabililor inregistrati in
evidentele noastre fiscale.

e transmiterea spre debitare a sumelor ce reprezinta taxa informatii bunuri in cazul in
care nu au fost achitate de catre executorii judecatoresti,conform hotararii de consiliu
privind stabilirea impozitelor si taxelor locale anuala.

Relatii interne:
e Primar, viceprimar, director executiv
- primeste rapoarte privind activitatea serviciului.
- transmite dispozitii Si corespondenta ce vizeaza sfera de activitate a serviciului

¢ Director executiv adj
- primeste spre semnare: note interne, adrese privind sesizari ale contribuabililor,
etc.;
- transmite corespondenta si sarcini de serviciu in legatura cu specificul activitatii
serviciului;

e Relatii cu celelalte compartimente din cadrul primariei: cu personalul din cadrul
serviciilor/compartimentelor Directiei Economice, Serviciul de relatii cu publicul ,
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Institutia Arhitectului Sef; Directia Juridica — ( Compartiment agricol; Compartiment
Contestatii Falimente); Directia Monitorizare Cheltuieli de Functionare si Organizare
Evenimente; Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor; sau alte
compartimente, servicii, directii din cadrul P.M.O. in cazul in care activitatea necesita
astfel de relatii.

Relatii externe:

cu autoritati si institutii publice: in limita prevederilor legale: primarii din {ara; instante
judecatoresti; inspectorate de politie; institutii bancare si financiare; directii din cadrul
Ministerului de Finante/ANAF sau teritoriale ale acestora; Asociatia Social
Comunitara Oradea etc

cu reprezentantii — contribuabili persoane juridice

Art. 107. SERVICIUL EXECUTARE SILITA PERSOANE FIZICE S| PERSOANE
JURIDICE

Obiectiv general:
Executarea silita a contribuabililor persoane fizice si juridice in vederea incasarii
creantelor fiscale restante fata de bugetul local ale acestora

Obiective specifice

Executarea silita a contribuabililor persoane fizice in vederea incasarii creantelor
fiscale restante fata de bugetul local ale acestora - incasarea creantelor fiscale
neachitate la termen de catre debitorii-persoane fizice, prin efectuarea procedurii de
executare silita pentru fiecare debitor, prin parcurgerea tuturor etapelor de executare
silita prevazute de Codul de procedura fiscala (somatie, poprire, sechestru asupra
bunurilor mobile si imobile, vanzare prin licitatie)

Executarea silita a contribuabililor persoane juridice in vederea incasarii creantelor
fiscale restante fatd de bugetul local ale acestora - incasarea creantelor fiscale
neachitate la termen de catre debitorii-persoane juridice, prin efectuarea procedurii
de executare silita pentru fiecare debitor, prin parcurgerea tuturor etapelor de
executare silita prevazute de Codul de procedura fiscala (somatie, poprire, sechestru
asupra bunurilor mobile si imobile, vanzare prin licitatie).

Atributii:

emiterea si comunicarea somatiilor, a titlurilor executorii dupa caz catre contribuabilii
cu obligatii de plata restante, prin modalitatile prevazute de lege;

intocmirea si transmiterea adreselor de infiintare a popririi asupra veniturilor banesti
ale debitorilor, precum si instiintarea acestora asupra faptului ca li s-a efectuat poprire
asupra conturilor bancare;

intocmirea proceselor verbale de sechestru asupra bunurilor mobile si imobile ale
debitorilor care nu si-au onorat obligatiile catre bugetul local,

transmiterea adreselor de inscriere a inscriptiilor ipotecare catre OCPI si a adreselor
de inscriere a gajului mobiliar la Arhiva Electronica de garantii reale;

intocmirea anuntului de vanzare la licitatie a bunurilor sechestrate si publicarea
acestuia intr-un cotidian local si national de larga circulatie;
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e organizarea Si asigurarea desfasurarii licitatiei la ora si data anuntata, in vederea
valorificarii bunurilor sechestrate;

e comunicarea adreselor de suspendare temporara sau incetare a popririlor precum gi
a adreselor de radiere a ipotecilor si a garantiilor mobiliare

e aplicarea de sanctiuni contraventionale persoanelor care nu respecta prevederile
Codului de procedura fiscala privitor la executarea silita si urmarirea incasarii
acestora, inclusiv parcurgerea tuturor etapelor executarii silite in vederea stingerii
debitului;

¢ intocmirea dosarelor de insolvabilitate si trecerea in evidenta curenta sau separata a
persoanelor declarate insolvabile, conform legi;

e transmiterea dosarelor de executare silitd catre alte organe fiscale care au
competenta de executare, conform prevederilor legale in vigoare.

Relatii interne:
e Primar, viceprimar, director executiv
- primeste rapoarte privind activitatea serviciului.
- transmite dispozitii Si corespondenta ce vizeaza sfera de activitate a serviciului

¢ Director executiv adj
- primeste spre semnare: note interne, adrese privind sesizari ale contribuabililor,
etc.;
- transmite corespondenta si sarcini de serviciu in legatura cu specificul activitatii
serviciului;

e Relatii cu celelalte compartimente din cadrul primariei: cu personalul din cadrul
serviciilor/compartimentelor Directiei Economice, Serviciul de relatii cu publicul,
Institutia Arhitectului Sef; Directia Juridica — ( Compartiment agricol; Compartiment
Contestatii Falimente); Directia Monitorizare Cheltuieli de Functionare si Organizare
Evenimente; Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor; sau alte
compartimente, servicii, directii din cadrul P.M.O. in cazul in care activitatea necesita
astfel de relatii.

Relatii externe:

e cu contribuabilii - persoane fizice si juridice:

e cu autoritati si institutii publice: in limita prevederilor legale: primarii din tara; instante
judecatoresti; inspectorate de politie; institutii bancare si financiare; directii din cadrul
Ministerului de Finante/ANAF sau teritoriale ale acestora; Asociatia Sociala
Comunitara Oradea etc

Art. 108. SERVICIUL BUGET ORADONANTARI

Obiectiv general
o fundamentarea, intocmirea si urmarirea executiei bugetului anual de venituri si
cheltuieli al Municipiului Oradea

Obiective specifice
¢ elaborarea si fundamentarea politicilor bugetare locale
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parcurgerea etapelor procesului bugetar care presupune urmatoarele faze
consecutive:
- elaborarea, aprobarea, executia, incheierea exercitiului bugetar, controlul
executiei si aprobarea executiei bugetului,
- selectia si derularea proiectelor finantate de la bugetul local conform L.350/2005
- angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor

Atributii

fundamentarea si intocmirea, anual, la termenele prevazute de lege, a proiectului
bugetului local, asigurand prezentarea tuturor documentelor necesare in vederea
aprobarii bugetului anual, respectand termenele si procedurile legale de elaborare si
adoptare a bugetului, antrenand toate serviciile publice si institutiile care colaboreaza
la finalizarea proiectului si adoptarea bugetului;

centralizarea si asigurarea- pe baza documentatiei tehnico-economice -propunerilor
de la servicile de specialitate ale Primariei, de la companiile si institutile din
subordinea Consiliului local cu privire la necesarul de fonduri pentru indeplinirea
sarcinilor sau, dupa caz, executarea lucrarilor ce intra in atributiile lor;

urmarirea periodica a realizarii bugetului local, verificarea si analizarea propunerilor
de rectificare a bugetului local, de modificare a alocatiilor trimestriale, de virari de
credite, de repartizare pe trimestre si de utilizare a fondului de rezerva, pe care le
supune aprobarii Consiliului local sau ordonatorului de credite. Intocmeste analize si
prognoze multianuale privind evolutia veniturilor si cheltuielilor bugetului local
calcularea costului standard pentru cheltuielile de personal si cheltuielile materiale
aferente invatamantului preuniversitar de stat si particular si confesional acreditat
conform reglementarilor legale precizate pentru fiecare an bugetar ;

intocmirea situatiei angajamentelor legale din care rezulta cheltuieli pentru investitii,
conform reglementarilor precizate de legislatia in vigoare;

intocmirea ,,Proiectuluii de angajament legal din care rezultd cheltuieli pentru
investitii” conform reglementarilor precizate de legislatia in vigoare, pentru fiecare
contract care urmeaza a se incheia, precum si pentru fiecare act aditional care
modifica valoarea contractului initial, pentru cheltuielile aferente investitiilor;
verificarea executiei de casa zilnica in vederea intocmirii deschiderilor de credite
bugetare;

intocmirea dispozitiile bugetare pentru deschideri de credite;

aplicarea viza de control financiar-preventiv pe documentele care stau la baza
angajarii platilor privind cheltuielile institutiei;

evidenta contractelor de achizitii in original;

urmarirea respectarii termenilor contractuali aferenti contractelor de asociere, a
parteneriatelor incheiate de institutie, etc;

conducerea evidentei, urmarirea sub aspect valoric si al termenelor de executie, a
derularii contractelor de furnizare de bunuri, de prestari servicii si executie de lucrari
incheiate de Primaria Municipiului Oradea;

monitorizarea contractelor multianuale incheiate de catre municipiu cu diferiti
parteneri, urmareste indeplinirea de catre parti a obligatiilor care decurg din aceste
contracte

intocmirea ,,Operativei pentru investitii’’ pentru plata lucrarilor din aceasta categorie,
pe surse de finantare;
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¢ intocmirea ordonantarilor la plata pentru documentatiile care au respectat faza de
lichidare a cheltuielilor operationale;

o verificarea varsamintelor pe sectiuni si solicitarea transferarii disponibilului de pe o
sectiune pe alta — catre serviciul Contabilitate publica, Situatii financiare

e intocmirea situatiilor lunare si trimestriale cu privire la cheltuielile de personal
(monitorizarea cheltuielilor de personal) ale institutiilor subordonate Consiliului Local
al Municipiului Oradea,;

e promovarea spre aprobare in CLO a retelei scolarae in urma propunerilor inaintate de
scoli privind planul de scolarizare

e asigura executia ALOP

e analizarea si centralizarea solicitarilor de finantare a programelor cu finantare
nerambursabila de la bugetul local ;

¢ intocmirea contractelor de finantare a programelor cu finantare nerambursabila de la
bugetul local precum si contracte in cazul derularii unor activitati de sustinere a
sportivilor etc., protrivit regulamentelor aprobate de consiliul local;

e evidenta platilor privind finantarea si a documentelor justificative privind modul de
utilizare a sumelor alocate din buget pt. programele cu finantare nerambursabila de la
bugetul local,

¢ Intocmirea de rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniiile de
activitate ale serviciului, in vederea promovarii lor in Consiliul local ;

e centralizarea darilor de seama primite de la unitatile de invatamint preuniversitar de
stat.

e repartizarea sumelor alocate de CJ unitatilor de invatamant pentru achitarea
drepturilor de care beneficiaza copiii cu CES

o verificarea si achitarea catre OTL a subventiilor de pret conform reglementarilor
legale pentru elevi, studenti, pensionari

Relatiile interne:
e Primar/viceprimar/director executiv
- primeste rapoarte de specialitate privind aprobarea si rectificarea bugetului de
venituri si cheltuieli al Municipiului Oradea, rapoartele privind virarile de credite,
bugetele unitatilor subordonate care au calitatea de ordonatori de credite,
informari;
- transmite dispozitii si corespondenta ce vizeaza sfera de activitate a serviciului;
- primeste spre semnare: bugetul general consolidat, adrese catre furnizori /
asociatii / institutii, contracte de finantare, situatii statistice.

¢ Director executiv adj:

- primeste spre semnare: rapoarte de specialitate privind aprobarea si modificarea
prevederilor bugetare, bugetul general consolidat, solicitari deschidere credite
bugetare, dispozitii bugetare, angajamente bugetare si legale, ordonantari,
adrese catre furnizori /asociatii / institutii, contracte de finantare, situatii statistice;

- transmite corespondenta si sarcini de serviciu in legatura cu specificul activitatii
compartimentului.

e Relatii cu celelalte compartimente din cadrul primariei: toate compartimentele /
serviciile din cadrul Primariei Oradea.
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Relatiile externe:

Ccu cetatenii: adrese,solicitari

Cu agenti economici:

companiile subordonate consiliului local Oradea:solicitari virare sume pentru investitii
diversi furnizori/prestatori:adrese,solicitari

Cu organizatii neguvernamentale si persoane fizice: cereri finantare, rapoarte,
solicitari

cu alte institutii si autoritati:

Trezoreria Oradea: bugete, liste investitii invatamant, dispozitii bugetare, deschideri
de credite, prognozarea veniturilor si cheltuielilor bugetare,

Directia Generala a Finantelor Publice si a Controlului Financiar de Stat: solicitari
sume defalcate din TVA, monitorizarea cheltuielilor de personal, bugete, liste
investitii, diverse sitiuatji

Directia de Statistica Bihor:raportari

Inspectoratul Scolar Judetean Bihor: adrese, solicitari

Institutii de invatamant:bugete, lista investitii, solicitari, dari de seama

Directia de Sanatate Publica Bihor: adrese, bugete

Unitati sanitare cu paturi subordante Consiliului Local al Municipiului Oradea:
solicitari, dari de seama, situatii privind ,,Monitorizarea cheltuielilor de personal”,
elaborare buget,rectificari bugetare

Organe ale administratiei publice centrale:raportari

Alti ordonatori de credite din bugetul local:bugete, solicitari

Art. 109. SERVICIUL CONTABILITATE PUBLICA - SITUATII FINANCIARE

Obiectiv general:

Organizarea si conducerea contabilitatii operatiunilor efectuate de Primaria
Municipiului Oradea in contul si numele unitatii administrativ-teritoriale

Obiective specifice:

Organizarea si conducerea contabilitatii tututor operatiunilor efectuate de auoritatea
locala pentru activitatea desfasurata de aceasta in calitate de platitor de TVA, cat si
in calitate de neplatitor de TVA.

Consolidarea situatiilor financiare ale ordonatorilor tertiari de credite

Atributii:

intocmirea si inregistrarea in contabilitate a documentelor care stau la baza notelor
contabile, in mod sistematic si cronologic;

evidenta analitica si sintetica a tuturor conturilor, conform Legii nr.82/1991,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

urmarirea si verificarea viramentelor bancare; urmarirea si verificarea registrului de
casa;

intocmirea dispozitilor de plata si incasare, privind acordarea de avansuri spre
decontare, precum si urmarirea decontarii acestora,

evidenta contabila sintetica si analitica a materialelor si obiectelor de inventar;
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inregistrarea transferurilor gsi consumului lunar a materialelor, obiectelor de inventar,
bonurilor valorice de benzina si motorina, pe baza bonurilor de consum sau transfer
dupa caz;
primirea si inregistrarea in contabilitate a documentelor care au stat la baza intrarilor
si iesirilor din magazie;
verificarea lunara a soldurilor conturilor de salarii din balanta de verificare;
verificarea si inchiderea conturilor de venituri si cheltuieli la sfarsitul fiecarui trimestru;
intocmirea si verificarea balantei de verificare lunare, avandu-se in vedere
concordanta dintre conturile analitice si sintetice;
realizarea, zilnic, a punctajului cheltuielilor efectuate, comparand situatia la zi
intocmita de biroul contabilitate cu executia trezoreriei si se confrunta cu extrasele de
cont
conducerea jurnalului de véanzari si respectiv jurnalul de cumparari si intocmirea
decontului lunar de TVA
verificarea si centralizarea la termenele stabilite a situatiilor financiare lunare,
trimestriale si anuale ale ordonatorilor tertiari ai Municipiului Oradea:

- Administratia Sociala Comunitara Oradea

- Politia Locala

- Centrul de Asistenta de Zi Oradea

- Clubul Sportiv Municipal Oradea

- Unitatile de Invatamant Preuniversitar de Stat

- Spitalul Clinic Municipal ,Gavril Curteanu”

- Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Oradea
intocmirea situatiilor financiare lunare, ale Primariei Municipiului Oradea si a situatjilor
financiare consolidate ale Municipiului Oradea
elaborarea si depunerea la termenele stabilite de catre Administratia Judeteana a
Finantelor Bihor, a situatiilor financiare trimestriale si anuale, pentru Muncipiul Oradea
conducerea evidentei contabile pentru creditele externe si interne contractate de
Municipiul Oradea;
intocmirea documentelor financiar-contabile si a evidentei contabile pentru
exproprieri;
intocmirea documentatiei pentru decontarea cheltuielilor de transport aferente
donatorilor de sange;
inregistrarea in evidenta contabila a rezultatelor Inventarierii anuale
conducerea evidentei contabile distinct pe fiecare proiect in parte, inclusiv intocmirea
fiecarei balante de verificare pentru fiecare proiect; decontarea cheltuielilor incadrate
la capitolele bugetului proiectului cu finantare externa nerambursabila,
corespunzatoare tipurilor de cheltuieli din care fac parte; realizarea monitorizarii
tuturor platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile, cofinantare alocata de la
bugetul de stat, contributie proprie, atat in lei, cat si in euro; elaborarea documentatiei
contabile necesare sectiunii financiare din Rapoartele intermediare si finale privind
justificarea utilizarii asistentei financiare nerambursabile primite si a contributiei proprii
utilizate in procesul implementarii proiectului; realizarea operatiunilor privind inchiderii
finantarii;
acordarea vizei de control financiar-preventiv pe toate documentele care stau la baza
angajarii platilor de catre institutie;
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e inregistrarea constituirii, retinerea si eliberarea garantiilor materiale pentru salariatii
care au calitate de gestionari;

¢ evidentierea lunara a salariilor personalului unitatii, a indemnizatiilor pentru consilieri;

e conducerea registrelor contabile obligatorii: de control financiar-preventiv si registrul
inventar;

e urmarirea respectarii actelor normative in materie si aplicarea hotararilor Consiliului
Local,

e urmarirea efectuarii cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare;

e respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor documentelor financiar
contabile prezentate spre aprobare ordonatorului principal de credite;

e inregistrarea cronologica gi sistematica a documentelor si a operatiilor economico-
financiare in registrele-jurnal

e asigurarea evidentei contabile a conturilor in afara bilantului (sume reprezentand
suprasolviri, insolvabili, garantii), conform prevederilor legale;

e intocmirea si semnarea ordinelor de plata pentru Trezoreria Municipiului Oradea,
pentru platile specifice trezoreriei si a celor efectuate prin bancile comerciale (interne
si externe), asigurand verificarea documentelor justificative prin care se dispun plati si
incadrarea lor in limita disponibilitatilor de credite bugetare deschise, sau a
disponibilitatilor de fonduri, dupa caz;

e asigurarea efectuarii operatiunilor de incasari/ plati prin casieria centrala a Primariei,
cu respectarea cadrului normativ privind efectuarea platilor in numerar;

e exercitarea controlului financiar preventiv propriu din partea Serviciului Contabilitate,
prin persoanele imputernicite prin dispozitie a Primarului;

e realizarea elaborarii lunare, trimestriale si anuale a conturilor de executie bugetara,
aferente fiecarui buget, si a situatiilor financiare ale Primariei Municipiului Oradea;

o efectuarea verificarii lunare, trimestriale si anuale a situatiilor financiare ale
ordonatorilor tertiari ai Municipiului Oradea, si centralizarea acestora in situatiile
financiare consolidate ale Municipiului Oradea, respectand cerintele procedurale si
corelatiile prevazute de normele metodologice de intocmire a situatiilor financiare.

Relatiile interne:
e Primar/viceprimar/director executiv:

- primeste situatiile financiare periodice intomite de ordonatorii tertiari, referate
privind deplasarile aprobate in tara si strainate, in vederea decontarii ordinului de
deplasare.

- transmite dispozitii si corespondenta ce vizeaza sfera de activitate a serviciului.

e Director executiv adj:

- primeste spre semnare: situatiile financiare periodice, referate privind deplasari in
tara si strainanate in interesul autoritatii publice, dispozitii de plata/incasare,
rapoarte de activitate, note interne, adrese privind sesizari ale cetatenilor, etc.;

- transmite corespondenta si sarcini de serviciu in legatura cu specificul activitatii
serviciului

¢ Relatii cu celelalte compartimente din cadrul primariei: privind activitatea operationala
a autoritatii publice cu implicatii in fluxuri de trezorerie, in numerar sau prin virament
bancar
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Relatiile externe:

Institutii, Organisme, Banci Comerciale
- Trezoreria Oradea; Administratia Judeteana a Finantelor Publice a Municipiului
Oradea;
- Societatile comerciale la care Municipiul Oradea este actionar/asociat;
- Institutii de asistenta sociala; institutii de sanatate;
- Institutii de Tnvatamant; institutii de cultura;
- Cluburi sportive ;
- Banci comerciale si alte institutii financiare roméanesti sau straine;
- Organe ale administratiei publice centrale;
- Ordonatori tertiari de credite ai bugetul local al Municipiului Oradea
- Furnizori si clienti ai institutiei.

Art.110. SERVICIUL EVIDENTA ACTIVE, DELEGARI DE GESTIUNE SI

DATORIE PUBLICA

Obiective generale:

Gestionarea activelor Municipiului Oradea, a contractelor de delegare de gestiune
precum si contractarea si urmarirea datoriei publice.

Obiective specifice:

gestiunea bunurilor apartinand domeniului public si privat al Municipiului Oradea;

e controlul derularii contractelor de delegare de gestiune, contractelor de asociere /ppp;

¢ evidenta participatiilor Municipiului Oradea in societati comerciale;

e contractarea de datorie publica si urmarirea acesteia;

e pregatirea sedintelor si documentelor in vederea acordarii calificativului de rating de
municipiu;

e gestionarea relatiei cu societatile la care municipiul este actionar (pregatirea
materialelor in vederea aprobarii BVC-urilor, a situatiilor financiare, a Actelor
constitutive, etc);

e implementarea si monitorizarea Sistemului de Control Intern la nivelul Primariei
Municipiului Oradea,;

e gestionarea relatiei cu Asociatiile de Dezvoltare Intercomunitara pentru serviciile de
utilitati publice in care Municipiul Oradea este asociat;

e pregatirea materialelor in vederea aprobarii tarifelor practicate de catre operatorii
serviciilor de utilitati publice.

Atributii:

Evidenta domeniului public si privat al Municipiului Oradea:
- conducerea evidentei patrimoniului Municipiului Oradea
- intocmirea receptiilor de active fixe, inregistrarea acestora in evidentele contabile
si structurarea pe locuri de folosinta
- Intocmirea proceselor verbale de scoatere din functiune a activelor fixe si
evidentierea acestora in contabilitate
- calculul si inregistrarea amortizarii activelor fixe
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- reevaluarea activelor fixe, inregistrarea rezultatelor acestei operatiuni si
comunicarea acestora entitatilor care au in concesiune / administrare bunuri
apartindand municipiului

- intocmirea balantei lunare a activelor fixe pe domenii si locuri de folosinta

- organizarea si inregistrarea rezultatelor inventarierii anuale si a celorlalte
inventare

- asistenta acordata membrilor comisiilor si subcomisiilor de inventariere

- Tntocmirea de certificate de valoare in vederea stabilirii nivelului de impozitare a
spatiilor inchiriate de catre Directia Patrimoniu Imobiliar

- Intocmirea rapoartelor de specialitate privind acceptarea donatiilor de la terdi
(exceptand donatiile care privesc alte servicii din cadrul Primariei Municipiului
Oradea) si inregistrarea acestora in evidentele contabile

e Analiza financiara (tarife, redevente, indicatori de performanta, liste de investitii,
participatii capital social)

e Analizarea fundamentarii preturilor si tarifelor propuse de operatorii de servicii de
utilitati publice

e Urmarirea contractelor de delegare de gestiune/asociere/ppp si a conventiilor
incheiate intre Municipiul Oradea si operatorii serviciilor de utilitati publice si alti
parteneri

- contracte de delegare a gestiunii serviciilor de utilitati publice

- preturi, tarife pentru prestarea serviiciilor

- regulamente/caiete de sarcini ale serviciilor de utilitati publice

- verificarea deconturilor privind redeventa lunara datoratd de operatorii de servicii
de utilitati publice.

e Evidenta titlurilor de participare detinute de Municipiul Oradea in diverse societati
comerciale

- urmarirea participatiilor detinute de municipalitate

- urmarirea drepturilor si obligatiilor Municipiului Oradea, in calitate de actionar,
fatd de aceste societati

- analiza si Tnaintarea spre aprobare catre Consiliul Local al Municipiului Oradea a
bugetelor, listelor de investitii, situatiilor financiare, probleme legate de
organizarea si performanta acestor societati

e Gestionarea corespondentei legata de misiunile de audit efectuate de Curtea de
Conturi

e Implementarea si monitorizarea Sistemului de Control Intern la nivelul Primariei
Municipiului Oradea

- solicitarea de informatii de la toate structurile din cadrul Primariei Municipiului
Oradea

- formularea de propuneri in vederea optimizarii Sistemului de Control Intern

- intocmirea rapoartelor anuale privind implementarea Sistemului de Control Intern

- actualizarea procedurilor de sistem si operationale pe masura ce acestea sunt
comunicate de catre serviciile carora le apartin

- convocarea si consemnarea in Procese Verbale a sedintelor Comisiei de
Implementare si Monitorizare a Sistemului de Control Intern

- conducerea registrului riscurilor

e Asigurarea managementului datoriei publice:

187



realizarea de analize in vederea stabilirii conditiilor de contractare a datoriei
publice (alegere instrument datorie publica, stabilire maturitate, alegere moneda,
garantii, incadrarea in limitele impuse de legislatia specifica etc...)

intocmirea documentatiei de achizitie publica pentru selectarea finantatorului
organizarea procedurii publice de selectie pentru stabilirea finantatorului
intocmirea documentatiei pentru autorizarea datoriei publice de catre Comisia de
Autorizare a Imprumuturilor Locale organizata la Ministerul Finantelor Publice
negocierea si monitorizarea conditiilor finantarilor rambursabile contractate si
garantate

intocmirea raportarilor lunare catre Ministerul Finantelor Publice privind datoria
publica

actualizarea permanenta a informatiilor publice privind datoria publica — de pe
site-ul propriu

urmarirea clauzelor contractelor de credit bancar/obligatar in vigoare

pregatirea actelor premergatoare efectuarii tragerilor, platilor de dobanzi si
comisioane, rambursarilor de rate

raportari catre DGFPB privind baza de date referitoare la finantarile rambursabile
contractate si/sau garantate fara garantia statului de catre Municipiul Oradea;
conducerea Registrului de evidenta a datoriei publice locale si Registrul de
evidenta a garantiilor locale;

monitorizarea gradului de ihdatorare al municipiului Oradea

actualizarea indicatorilor economici, intocmirea documantatiei pentru aprobarea
imprumuturilor de catre Ministerul Finantelor Publice

elaborarea previziunilor privind serviciul datoriei pe termen lung

e Gestionarea relatiei si circuitul informational cu Fitch Ratings in vederea obtinerii
calificativelor de rating ale municipalitatji

organizarea de intalniri cu reprezentantii agentiei de rating (stabilirea agendei
intalnirii, antrenarea celorlalte departamente ale PMO pentru participarea si
pregatirea informatiilor intalnirii)

culegerea de informatji, centralizarea si furnizarea acestora in vederea obtinerii
calificativului (informatiile au in vedere mai multe domenii: forta de munca,
populatie, procent etnii, invatamant, sanatate, executie bugetara, participatii
detinute de municipalitate, datorie publica, investitii, realizari, strategii, tarife
utilitati etc)

Relatii interne:
e Primar/ Viceprimar/Director executiv

primeste rapoarte de specialitate, adrese, informari privind administrarea
domeniului public si privat al Municipiului Oradea (concesionari, inchirieri, dari in
administrare, modificari de aporturi la capitalul social al societatilor comerciale la
care Municipiul Oradea este actionar), preturile si tarifele practicate de operatorii
de servicii de utilitati publice, datoria publica, rating.

transmite dispozitii Si corespondenta ce vizeaza sfera de activitate a serviciului.

¢ Director executiv adj
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- primeste spre semnare: rapoarte de specialitate, adrese, situatii, informari privind
conducerea evidentei bunurilor apartindnd domeniului public si privat al
Municipiului Oradea, privind titlurile de participare ale municipiului in diverse
societati, datoria publica, rating

- transmite corespondenta si sarcini de serviciu in legatura cu specificul activitatii
serviciului;

e Relatii cu celelalte compartimente din cadrul primariei: Birouri si servicii din cadrul
Directiei Economice; Institutia Arhitectului $Sef; Directia Tehnica; DMCFOE, DMPFI,
departamente din subordinea Primarului privind activitatea serviciului

Relatiile externe:

- societatile comerciale la care Municipiul Oradea este actionar/asociat

- operatorii de servicii de utilitati publice,

- institutii bancare nationale si internationale cu care exista semnate contracte de
finantare;

- Ministerul Finantelor Publice;

- Politia Oradea,

- Unitati de Invatamant

- Spitalele publice - Municipal si Judetean

- persoane fizice sijuridice — donatii infrastructura utilitati publice, sponsorizari
persoane juridice — certificate de valoare aferente imobilelor proprietate a
Municipiului Oradea inchiriate

- alte autoritati si institutii publice,

Art. 111. BIROUL DECONTARI CONTRACTE

Obiective generale:

e Gestiunea veniturilor nefiscale ale Municipiului Oradea generate de contracte de
inchiriere/concesiune/etc semnate de Municipiul Oradea cu terti si operarea
veniturilor fiscale in aplicatia Impotax

Obiective specifice

e gestionarea clauzelor de natura financiara parte integranta a inscrisurilor avand ca
obiect bunuri imobile aflate in administrarea institutiei - prin structurile de specialitate;

e gestionarea sumelor datorate in baza protocoalelor avand ca obiect refacturarea
utilitatilor pentru imobilele proprietate mixta;

¢ inifierea si derularea procedurilor de executare silita pentru recuperarea creantelor
bugetare restante provenite din raporturi juridice contractuale;

e operarea zilnica in aplicatia de colectare a impozitelor, taxelor etc. Impotax a sumelor
virate prin banca, trezorerie sau mandat postal,

Atributii:

e gestionarea clauzelor financiare parte integranta a contractelor de inchiriere avand ca
obiect spatile locative / comerciale /de prestari servicii aflate in
administrarea/proprietatea municipiului Oradea — prin structurile abilitate in acest
sens;
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gestionarea clauzelor financiare parte integranta a contractelor de inchiriere /
concesiune avand ca obiect terenuri aflate in administrarea/proprietatea municipiului
Oradea — prin structurile abilitate in acest sens;
gestionarea clauzelor financiare parte integranta a conventiilor/declaratiilor de
impunere avand ca obiect terenuri aflate in administrarea institutiei — prin structurile
abilitate Tn acest sens;
gestionarea clauzelor financiare parte integranta a contractelor de vanzare -
cumparare avand ca obiect terenuri si /sau spatii comerciale/de prestari servicii aflate
in administrarea institutiei — prin structurile abilitate in acest sens;
gestionarea sumelor datorate in baza protocoalelor avand ca obiect refacturarea
utilitatilor pentru imobilele proprietate mixta;

comunicarea lunara si trimestriala a facturilor fiscale catre titularii contractelor de
inchiriere si concesiune precum si catre consumatorii de utilitatj;

initierea demersurilor legale pentru obtinerea titlurilor executorii care stau la baza
recuperarii creantelor bugetare restante provenite din raporturi juridice contractuale,
in conformitate cu prevederile Codului Civil coroborate cu prevederile Legii nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscala ;

comunicarea catre debitorii persoane fizice si juridice a notificarilor privind plata
creantelor bugetare restante, de natura celor provenite din raporturi juridice
contractuale;
derularea procedurilor de executare silita in vederea recuperarii creantelor bugetare
restante, stabilite Tn sarcina persoanelor fizice si/sau juridice in baza titlurilor
executorii emise conform clauzelor inscrisurilor avand ca obiect bunuri imobile aflate
in administarea institutiei;
inifierea demersurilor pentru indeplinirea procedurior de comunicare cu debitorii a
nscrisurilor administrative intocmite in sarcina acestora;
initierea demersurilor pentru valorificarea bunurilor asupra carora s-au instituit
sechestre;
inifierea procedurilor legale pentru declararea starii de insolventa in cazul debitorilor
persoane juridice organizati in conformitate cu prevederile Legii nr. 31/1990 privind
societatile comerciale;
inifierea procedurilor legale pentru stabilirea starii de insolvabilitate in cazul debitorilor
persoane fizice prin emiterea inscrisurilor legale Tnh acest sens;
prelucrarea manuala in aplicatia de colectare a impozitelor, taxelor etc. Impotax a
sumelor virate prin banca, trezorerie sau mandat postal;
efectuarea restituirilor de sume si a compensarii de sume la cererea contribuabililor;
prelucrarea manuala in aplicatia de colectare a impozitelor, taxelor etc. Impotax a
platilor efectuate de contribuabilii bugetului local, prin virament bancar, precum si a
operatiunilor de compensari, restituiri, regularizari;
inregistrarea manuala in aplicatia Impotax a chitantelor manuale de incasare a
taxelor reprezentand venituri ale bugetului local,
intocmirea de ordine de plata si de dispozitii de plata catre casierie aferente
compensarilor, restituirilor, regularizarilor din conturile de venituri ale bugetului local,
comunicarea sumelor incasate zilnic in conturile de venituri, Tn calitate de beneficiari
ai fondurilor externe nerambursabile, precum si in cadrul mecanismului cererilor de
plata ;
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e asigurarea evidentei contabile in conturi in afara bilantului a garantiilor de buna
executie si intocmirea adreselor de solicitare a restituirii garantiilor de buna executie
catre unitatile bancare, respectiv trezorerii;

e asigurarea evidentei extracontabile a sumelor reprezentand impozite si taxe locale de
restituit Tn numerar;

o efectuarea demersurilor necesare si inregistrarea notelor contabile aferente reducerii
soldurilor istorice ale conturilor care intrunesc conditiile de prescriptie extinctiva;

e preluarea documentatiei necesare si intocmirea rapoartelor de specialitate, avand ca
obiect creante bugetare restante, inscrisuri ce urmeaza a fi promovate in sedintele
Consiliului Local al municipiului Oradea;

e intocmirea si semnarea ordinelor de plata pentru Trezoreria Municipiului Oradea,
pentru compensarile, restituirile, regularizarile din conturile corespunzatoare de
venituri ale bugetului local,

e Impunerea in aplicatia de gestionare a impozitelor si taxelor Impotax a contractelor
avand ca obiect bunuri imobile aflate in administrarea institutiei ;

Relatii interne:

Primar/ Viceprimar/Director executiv
- primeste rapoarte de specialitate, adrese, informari privind activitatea serviciului.
- transmite dispozitii Si corespondenta ce vizeaza sfera de activitate a serviciului.

Director executiv adj
- primeste spre semnare: rapoarte de specialitate, adrese, situatii
- transmite corespondenta si sarcini de serviciu in legatura cu specificul activitatii
serviciului;

Relatii cu celelalte compartimente din cadrul primariei: Birouri si servicii din cadrul
Directiei Economice; Directia Patrimoniului Imobiliar; DMCFOE, departamente din
subordinea Primarului privind activitatea serviciului

Relatii externe:
Cu autoritati si institutii publice/ persoane fizice/persoane juridice.

COMPARTIMENT CONSILIU LOCAL

Ar.112. Compartimentul Consiliului Local se subordoneaza Secreatarului

Municipiului Oradea.

Obiectiv general: imbunatatirea activitatii Consiliului Local al Municipiului.
Obiective specifice:

1. Asigurarea unor conditii optime pentru desfasurarea Ilucrarilor Comisiilor de
Specialitate ale Consiliului Local, sens in care se impune a se pune la dispozitia
acestora, cu caracter permanent, spatii de lucru, mobilate corespunzator pentru
pastrarea in conditii de siguranta a documentelor.

2. Asigurarea unor spatii de lucru adecvate, corespunzatoare specificului activitatii
pentru personalul Compartimentului Elaborare si Monitorizare Acte Consiliul Local si
pentru Aparatul permanent de lucru al Consiliului Local.

3. Dotarea Compartimentelor cu tehnica de calcul suplimentara (fax, calculatoare,
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4.

0.

imprimanta multifunctionala color) pentru desfasurarea in conditii optime a activitatii
si Indeplinirea sarcinilor cu operativitate.

Perfectionarea sistemului de vot prin achizitionarea unui sistem electronic de
inregistrare a votului membrilor consiliului local, Tn vederea eliminarii
inconvenientelor semnalate in derularea procedurii clasice de vot.

Perfectionarea sistemului de analiza si studiere a materialelor predate
Compartimentului, sub forma electronica.

Perfectionarea profesionala a personalului din cadrul Compartimentului Elaborare si
Monitorizare Acte Consiliul Local si Compartimentului Secretariat Consiliul Local, prin
participarea la cursuri de perfectionare si specializare.

Colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul Primariei municipiului Oradea, in
vederea aplicarii corecte si unitare a legislatiei in vigoare.

Preocupare pentru imbunatatirea atitudinii privind promptitudinea in solutionarea cu
profesionalism a problemelor cu care se confruntda functionarii din cadrul
Compartimentului.

Pregatirea in conformitate cu prevederile legale a sedintelor comisiilor de specialitate
si a consiliului local.

10. Indeplinirea sarcinilor cu operativitate si profesionalism.
Compartiment Consiliul Local indeplineste urmatoarele atributii:

41.asigura desfasurarea in bune conditii a sedintelor Consiliului Local prin:
a) asigurarea indeplinirii procedurii de convocare a Consiliului Local care consta
in intocmirea si redactarea :
- Convocatorului;
- Dispozitiei primarului;
- Invitatiei primarului,
- Comunicat presa pe care il transmite spre publicare mass-mediei
locale.

b) anuntarea telefonica sau scrisa, a consilierilor, despre data, locul, ora la care
au loc atat sedintele pe comisii de specialitate cat si a sedintelor ordinare sau
extraordinare. In cazuri deosebite anunta si terte persoane interesate,

c) verificarea materialelor de sedintda ce intra in dezbaterea comisiilor de
specialitate si a Consiliului Local: a proiectelor de hotarare, rapoartelor de
specialitate, expunerile de motive, note de fundamentare, avize necesare,
anexe, C.F-uri, note de evaluare, incadrari juridice, respectarea procedurii
reglementate de Legea 52/2003 privind transparenta decizionala pentru actele
administrative cu caracter normativ, etc,

d) preluarea materialelor de sedinta de la serviciile si directile din cadrul
Primariei, multiplicarea si scanarea acestora (proiecte, rapoarte de
specialitate, borderouri, observatiile comisiilor de specialitate), pregatirea de
seturi pentru prezentare si formarea de seturi de materiale pe care le
expediaza pe suport material sau in format electronic la :

- consilieri locali
- conducerea Primariei municipiului Oradea,;
- conducerea directiilor si compartimentelor de specialitate;

e) pregatirea materialelor de sedinta pentru postarea pe site-ul institutiei si

comunicarea acestora impreuna cu ordinea de zi a sedintei catre Serviciul

Informatica pentru afisarea pe site.

f) intocmirea Borderoului cu materialele ce intra in dezbaterea Consiliului Local.
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g) intocmirea listei cu invitati si anuntarea persoanele interesate despre salile si
ora desfasurarii comisiilor de specialitatesi sedintelor de consiliu;
h) desfasurarea de activitati de protocol,
i)asigura legaturi cu compartimentele celorlalte instituti de sub autoritatea
Consiliului Local in vederea verificarii si promovarii materialelor in sedintele Consiliului
Local.

42.participa la sedintele Consiliului Local ordinare si extraordinare, precum si la
sedintele comisiilor de specialitate a Consiliului Local;

43.intocmeste si distribuie consilierilor locali formularele pe care acestia urmeaza sa-
si exprime modul de vot;

44.1n cazul exercitarii votului secret, asigura derularea procedurii de vot,

45.intocmeste procesul verbal de sedinta, efectueaza prezenta si da spre semnare
consilierilor convocatorul intocmit, in prealabil, intocmeste lista invitatilor prezenti
in sala;

46.redacteaza procesul verbal al sedintelor Consiliului Local folosindu-se de
inregistrarile de pe suportul magnetic efectuate in timpul sedintelor;

47.solicita de la compartimentele de specialitate completarea materialelor supuse
dezbaterii cu acte justificative (CF —uri, expertize, note de evaluari etc).

48.convoaca — la solicitarea consilierilor locali —specialisti din cadrul Primariei
municipiului Oradea, a institutiilor publice, regiilor autonome sau societatilor
comerciale de interes public, subordonate Consiliului Local, pentru informatii si
date suplimentare la rapoartele de specialitate dezbatute.

49.intocmeste liste cu observatii si propuneri de la sedintele comisiilor de specialitate
si de la plenul Consiliului Local pe care le trimite la compartimentele de
specialitate din cadrul Primariei municipiului Oradea, a institutiilor publice, regiilor
autonome sau societatilor comerciale de interes public, subordonate Consiliului
Local.

50.intocmeste rapoartele de avizare ale comisiilor de specialitate a Consiliului Local
si le completeaza cu observatiile si propunerile consilierilor vis-a-vis de
materialele dezbatute;

51.primeste materiale urgente, intocmeste proiecte de hotarari si le prezinta spre
verificare si semnare Secretarului Municipiului Oradea.

52.redacteaza potrivit normelor de tehnica legislativa, hotararile in forma finala, care
ulterior se dau spre semnare Secretarului Municipiului Oradea si Presedintelui
de Sedinta;

53.intocmeste adresa de inaintare si transmite Hotararile Consiliului Local la
Institutia Prefectului, in vederea verificarii legalitatii acestora.

54.gestionarea corespondentei cu Institutia Prefectului cu privire la avizarea de
legalitate a hotararilor Consiliului Local

55.intocmeste adresa de inaintare si preda Hotararile Consiliului Local Primarului
municipiului Oradea.

56.comunicarea Hotararilor Consiliului Local cu directiile din cadrul Primariei,
respectiv cu persoanele interesate (beneficiarii) .

57.transmiterea hotararilor de consiliu Serviciului Informatica pentru a fi postate pe
site-ul oficial al institutiei www.oradea.ro.

58.transmiterea spre publicare in Monitorul Oficial al judetului Bihor a proiectelor de
hotarare si rapoartelor de specialitate cu caracter normativ care urmeaza sa fie
dezbatute de Consiliul Local pentru realizarea procedurii reglementate de Legea
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52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica; gestioneaza in
acest sens corespondenta dintre directiile si serviciile din cadrul aparatului de
specialitate a primarului care promoveaza proiecte cu caracter normativ si
Consiliul Judetean in vedere publicarii in Monitorul Oficial al judetului Bihor.
59.transmite Monitorului Oficial al Judetului Bihor pentru publicare Hotararile
Consiliului Local de interes general.
60.indosariaza materialele originale, activitate care presupune:
a) intocmirea opisului de dosar,
b) aranjarea paginilor
C) numerotarea paginilor
d) semnarea etichetelor de arhivare;

61.arhivarea electronica a hotararilor consiliului local si completare registrului
electronic de evidenta a acestora;

62.completeaza dosarul cu Hotararile Consiliului Local originale;

63.intocmeste raspunsuri la adrese, petitii, etc. adresate sau repartizate spre
solutionare Compartimentului Elaborare, Monitorizare Acte ale Consiliului Local
siurmareste rezolvarea in termenul legal a acestora;

64.Convoaca comisia de avizarea a adunarilor publice organizate pe raza
municipiului Oradea,, ori de cate ori sunt solicitari in acest sens, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 31/2004 pentru modificarea si completarea Legii nr. 60/1991
privind organizarea si desfasurarea adunarilor publice;

65.intocmeste procesele verbale ale comisiei de avizarea a adunarilor publice si
avizele necesare pentru adunarile publice organizate pe raza municipiului
Oradea, in conformitate cu prevederile Legii nr. 31/2004 pentru modificarea si
completarea Legii nr. 60/1991 privind organizarea si desfasurarea adunarilor
publice;

66.raspunde de ducerea la indeplinire a prevederilor Legii 52/2003 privind
transparenta decizionala in administratia publica;

67.tine evidenta rapoartelor anuale de activitate ale consilierilor locali si ale
comisiilor de specialitate a Consiliului Local care sunt facute publice prin grija
secretarului municipiului, fiind prezentate Consiliului Local si afisate pe site-ul
institutiei;

68. preia declaratiile de avere si de interese ale alesilor locali, le inregistreaza in
registre speciale, in conformitate cu prevederile L393/2004 privind Statutul
alesilor locali;

69.transmite copii certificate cu originalul ale declaratiilor de avere si de interese ale
alesilor locali la Prefecura Judetului Bihor, in conformitate cu prevederile
L393/2004 privind Statutul alesilor locali;

70.colaborarea cu compartimentele din aparatul de specialitate a primarului, cu
institutiile si serviciile publice de interes public local, societafile comerciale si
regiile autonome de interes local in vedere realizarii si prezentarii in consiliu a
materialului cu caracter informativ ,,Modul de ducere la indeplinire a hotararilor
Consiliului Local”,

71.desfasoara alte activitati de multiplicare, redactare a diferitelor materiale pentru
sedintele Consiliului Local cit si multiplicarea altor documente necesare
desfasurarii activitatii in cadrul compartimentului;

72.indeplineste si alte sarcini(care nu sunt cuprinse in fisa de post) dispuse de
superiorul ierarhic, cu exceptia cazului in care aceastea sunt vadit ilegale;
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73.se preocupa de perfectionarea profesionala prin studierea legislatiei si a literaturii
de specialitate, doctrinei si jurisprudentei, precum si prin participarea la cursuri de
perfectionare;
74.se conformeaza prevederilor referitoare la securitatea muncii, care le-au fost

prelucrate, in intelesul Legii nr. 319/2006 privind sanatatea si Securitatea in
munca.

Relatii interne:

PRIMAR:

- primeste: - informari, rapoarte, privind activitatea Compartimentului Consiliul Local

actele emise de acesta;

- transmite: Hotararile Consiliului Local; dispozitia de convocare a Consiliului local;

SECRETAR

Primeste : - informari, rapoarte privind activitatea Compartiment Consiliu Local si

semneza actele emise de acesta. Transmite corespondenta si sarcini in legatura cu

specificul activitatii.

SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL:

- inregistreaza si expediaza corespondenta redactata de Compartimentul Consiliul

Local

Directia Economica

Directia Tehica

Directia Juridica

Institutia Arhitectului Sef

D.M.P.F.I.

D.M.C.F.O.E.

Relatii externe:

CETATENI:

- primeste cereri, sesizari, reclamatii cu privire la problemele cu care se ocupa serviciul;

- transmite raspunsuri la cererile CETATENILOR;

RELATII CU ALTE INSTITUTII:

Administratia Imobiliara Oradea

Administratia Social Comunitara Oradea.

Directia Judeteana de Statistica Bihor

Prefectura Judetului Bihor

Consiliul Judetean Bihor

Presa Oradea

RA Oradea Transport Local

SC ELECTROCENTRALE SA

SC COMPANIA DE APA SA

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art.113. Directorii, sefii de servicii si birouri - pe baza atributiilor cuprinse in
prezentul regulament - vor stabili sau completa, dupa caz, prin fisa postului, in termen
de 30 de zile de la aprobarea acestuia, sarcinile de serviciu pentru fiecare post in parte,
urmarind o incarcare judicioasa a acestora, conform pregatirii profesionale si funciiei
detinute.
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Art.114. Directorii, sefii de servicii gi birouri vor studia, analiza si propune masuri
pentru imbunatatirea permanenta a activitatii, simplificarea evidentei, reducerea timpului
necesare, fundamentarii dispozitiilor emise de primar.

Art.115. Directorii, sefii de servicii si birouri vor propune masuri de perfectionare
a pregatirii profesionale a salariatilor din subordine, intocmind totodata si evaluarile
anuale (evaluarea performantelor) pentru persoanele din structura coordonata.

Art.116. Prezentul regulament se completeaza cu orice alte prevederi cuprinse Tn
legislatie, care privesc probleme de organizare, sarcini si atributii noi pentru functionarii
aparatului de specialitate al Primarului.

Art.117. Prezentul regulament cuprinde atributiile principale ale fiecarul
compartiment functional.

Art.118. Acest regulament poate fi modificat ori de cate ori se impune prin HCL.

Art.119. Personalul de conducere este obligat sa asigure cunosterea si
respectarea de catre intregul personal din subordine a regulamentului de fata, iar acesta
este obligat sa-l cunoasca si sa-l respecte.

Art.120. Prevederile prezentului Regulament se aplica de la data intrarii in
vigoare a Hotararii Consiliului Local de aprobare si se aduce la cunostinta personalului
din Aparatul de specialitate al Primarului municipiului Oradea si a persoanelor interesate
prin publicarea pe pagina de Internet a Primariei municipiului Oradea.
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