Atribuţiile postului vacant de consilier, clasa I, grad profesional SUPERIOR
1.Înregistrarea fiscală în baza de date a Municipiului Oradea a persoanelor juridice ce datorează impozite şi taxe locale, actualizarea permanentă a datelor existente în evidenţa fiscală pe bază de documente de identificare ale persoanelor juridice. (Certificat de înregistrare, persoane de contact, date de contact –telefon e’mail);
2.Actualizarea permanentă a datelor privind elementele de identificare ale imobilelor pe baza de Carte Funciară numere topo/cadastral.;
3.Completarea cu datele din documente ale câmpurilor prevăzute de Impotax, respectiv act de dobândire, act de oprire, explicaţii cu datele de identificare a contribuabilului unde a fost transferat bunul respectiv;
4.Identificarea materiei impozabile si calcularea impozitelor pe baza declaratiilor de impunere, debitarea amenzilor contraventionale si confirmarea acestora;
5.Verificarea declaraţiilor de impunere privind materia impozabilă, corectarea erorilor privind calculul impozitului şi stabilirea din oficiu a obligaţiilor fiscale (în cazul nedepunerii declaraţiilor fiscale), conform documentelor existente în dosarul fiscal al contribuabililor;
6.Inventarierea materiei impozabile, conform prevederilor legale;

7.Transmiterea dosarelor fiscale ale contribuabililor care şi-au schimbat sediul sau domiciliul către alte organe fiscale;

8.Confirmarea debitelor transmise de către alte organe fiscale;

9.Eliberarea certificatelor de atestare fiscală, vizarea fişelor de înmatriculare a mijloacelor de transport, adeverinţe;
10.Intocmirea declaratiilor de creanta pentru societatile care se afla in procedura insolventei si care figureaza cu obligatii de plata restante fata de bugetul local; 

11.Înregistrează şi vizează biletele de spectacol;
12.Emiterea, vizarea şi anularea avizelor de funcţionare conform HCL anual pentru activităţile prevăzute de OG 99/2000;
13.Operează în baza de date modificarea orarului de funcţionare;
14.Soluţionarea adreselor primite prin corespondenţă formulate de contribuabili persoane juridice;
15.Emite proces verbal de constatare a contravenţiei pe seama contribuabililor persoane juridice care nu au depus în termen declaraţia de impunere în vederea stabilirii impozitelor şi taxelor legale cuvenite bugetului local în termenul prevăzut de lege;
16. Întocmeşte decizia de restituire şi nota de compensare;
17.Asigură consiliere de specialitate privind reevaluarea imobilelor la solicitarea contribuabililor persoane juridice;
18.Operează în baza de date modificările date prin Deciziile de impunere întocmite în urma controlului inspectorilor fiscali; 

19. Asigurarea respectarii normelor PSI si protectiei muncii;

20.Intocmirea si asigurarea gestionarii dosarelor fiscale si a celorlalte documente referitoare la impunerea persoanelor juridice, inclusiv arhivarea documentelor;

21.Aplicarea în mod corect, unitar si cu profesionalism a legislatiei fiscale cu privire la impozitele si taxele datorate de contribuabilii – persoane juridice şi de îndeplinirea corectă, la termen a sarcinilor stabilite;
22.Emiterea, vizarea si anularea autorizatiilor pentru desfasurarea activitatii de alimentatie publică, baruri – restaurante;
23.Preluarea, analiza dosarului si intocmirea raportului de specialitate pentru aprobarea scutirilor la plata impozitului pe cladiri si teren;
24.Transmite datele si documentele catre Seviciul impunere persoane fizice în cazul transferului dreptului de proprietate; 

25.Scanarea tuturor documentelor care stau la baza impunerii sau modificărilor efectuate în evidenţele fiscale ale persoanelor juridice;
26.Îndeplineşte orice atribuţii repartizate de şeful de serviciu sau de conducerea Direcţiei Economice (dispoziţii scrise sau verbale) în cadrul dispoziţiilor legale;
27.Semnalează conducerii direcţiei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia, despre care ia cunoştinţă în timpul îndeplinirii sarcinilor de serviciu;
28.Păstrează secretul asupra informaţiilor pe care le deţin ca urmare a exercitării atribuţiilor de serviciu;
29.Periodic, obligatoriu la sfârşitul fiecărui an procedează la arhivarea documentelor proprii realizate conform nomenclatorului arhivistic;
30.Se preocupă de cunoaşterea cerinţelor documentelor SMIQM care cuprinde:

Manual integrat QM

Proceduri

                      Fişe de process

Identificarea funcţiei publice corespunzătoare postului         

Denumire funcție: CONSILIER

Clasa:  I

Grad profesional: SUPERIOR
Vechimea în specialitate necesară: 7 anI
